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Раздел 1. Условия проведения запроса цен в электронной форме
1.1 Требования к участникам запроса цен в электронной форме
 При проведении запроса цен в электронной форме   устанавливаются следующие обязательные требования к участникам запроса цен в электронной форме (далее – Участник):

- соответствие участников требованиям, устанавливаемым в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товаров, являющихся предметом запроса цен в электронной форме, а именно:
- непроведение ликвидации участника – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа – юридического лица банкротом и об открытии конкурсного производства;

- неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в Запросе;
- отсутствие у участника задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 5% балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период; 
Участник считается соответствующим установленному требованию, в случае если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в запросе не принято.

- отсутствие в предусмотренном Федеральным законом от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках;

- отсутствие в предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18.07.2011г.         № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках;

 - отсутствие на момент проведения Закупки, вступивших в силу и неисполненных решений суда о ненадлежащем исполнении участником закупки обязательств по договорам (контрактам), заключенным с Предприятием на поставку товаров, оказание услуг, выполнение работ, одноименных закупаемым товарам, услугам, работам;

- отсутствие на момент проведения Закупки, вступивших в силу решений суда о ненадлежащем исполнении участником закупки обязательств по договорам (контрактам) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг одноименных закупаемым товарам, работам, услугам за последние 2 года, указанных в предыдущем подпункте.
1.2. Требования к оформлению заявок на участие в Запросе цен в электронной форме
Участник закупки несет все расходы, связанные с подготовкой заявки и участием в Запросе цен. Заказчик не несет ответственности или обязательства, в связи с такими расходами, независимо от того, как проводится и чем завершается процесс проведения Запроса цен. 

Заявка на участие в Запросе, все документы, входящие в состав заявки, должны быть составлены на русском языке. В случае необходимости предоставления документов, составленных на иностранном языке, заверенные в соответствии с законодательством и международными договорами Российской Федерации.
При описании условий и предложений участниками закупки должны применяться общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных документов. Описание предлагаемых Участником закупки товаров, работ, услуг производится в соответствии с требованиями, установленными настоящей закупочной документацией.
Участники закупки формируют заявку на участие в Запросе цен, в форме электронного документа в соответствии с требованиями электронной торговой площадки.

Заявка на участие в Запросе цен должна содержать документы и сведения, указанные в п. 1.4 настоящей закупочной документации.

Заявка на участие в Запросе цен направляется оператору электронной площадки (www.torgi82.ru) в форме электронных копий документов, подписанных с помощью ЭЦП.
При подаче заявки на участие в Запросе цен оператор электронной торговой площадки осуществляет проверку достаточности денежных средств, учитываемых на субсчете свободных средств виртуального счета Участника закупки, для обеспечения в соответствии с условиями Соглашения о гарантийном обеспечении обязательства по оплате услуг оператора электронной торговой площадки, а также обязательства по подписанию договора по итогам закупки.
При достаточности денежных средств – заявка считается поданной, в противном случае – нет.

Участник закупки имеет возможность изменить (отозвать) поданную заявку до наступления времени окончания подачи заявок.

После отзыва заявки участник закупки имеет возможность повторно сформировать и подать заявку до наступления времени окончания подачи заявок.

1.3. Требования к языку заявки на участие в Запросе цен в электронной форме
Все документы, входящие в Заявку, должны быть подготовлены на русском языке за исключением тех документов, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке. Указанные документы могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык, удостоверяющий нотариусом.
1.4. Требования к содержанию документов, входящих в состав заявки на участие в Запросе цен в электронной форме
Заявка, которую представляет Участник, в соответствии с настоящей Документацией, должна быть подготовлена в соответствии с описью по формам, представленным в разделе 3 и содержать следующие документы:
1. Опись документов (Форма 3.1.);

2. Заявка на участие в Запросе цен (Форма 3.2.);

3. Коммерческое предложение (Форма 3.3);

4. Анкета участника Запроса цен (Форма 3.4.);
5. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, полученную не ранее чем за 6 месяцев до дня размещения на официальном сайте и сайте Заказчика извещения о проведении закупки. Выписка формируется в формате PDF, содержащем усиленную квалифицированную электронную подпись и ее визуализацию (в том числе при распечатывании выписки); *
6.   Копии учредительных документов, заверенные подписью руководителя (уполномоченного лица) и печатью организации:
        - Устав участника закупки в действующей редакции (для юридического лица); паспорт (для физических лиц);

        - Свидетельство о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц (для юридического лица), свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для физических лиц);

             - Свидетельство о постановке на налоговый учет юридического лица или индивидуального предпринимателя.
7. Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность), в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности;
8. Доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника закупки и подписанную руководителем участника закупки или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка на участие в закупке должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица. (В том случае, если подписывает документы и представляет интересы организации доверенное лицо) (Форма №3.5);

9. Справка об опыте выполнения  аналогичных договоров  по предмету запроса цен (Форма №3.6);

10. Декларация участника о соответствии установленным требованиям (Форма №3.7);

11. Справка  выданная ФНС  о состоянии расчетов по налогам, сборам, пеням, штрафам, процентам организаций и индивидуальных предпринимателей за последний отчетный период, (оригинал или надлежаще заверенная копия);
12. Копия Сертификата, подтверждающего сертификацию продукта, как «Справочно-правовая система».

13. Копия Сертификата, подтверждающего лицензионные права организации на распространение и информационное обслуживание справочно-правовой системы.

14. Копия сертификата совместимости справочно-правовой системы с лицензионной копией программной оболочки Windows от Microsoft.
* - Дополнительно сообщаем, что выписка из ЕГРЮЛ предоставляется Федеральной налоговой службой в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (https://service.nalog.ru/vyp/). Для получения выписки сертификат ключа электронной подписи (СКП) заявителя не требуется. Предоставление выписки осуществляется не позднее дня, следующего за днем регистрации запроса. Сформированную выписку можно скачать в течение пяти дней. Выписка формируется в формате PDF, содержащем усиленную квалифицированную электронную подпись и ее визуализацию (в том числе при распечатывании выписки). Для примера:



1.5. Порядок представления коммерческого предложения
Коммерческое предложение должно быть подготовлено в соответствии с формой, установленной  в настоящей Документации (форма 3.2)
Коммерческое предложение должно содержать  текущие цены на оказание услуг. 
В случае, если в коммерческом предложении не будут учтены какие- либо условия на оказание услуг, то неучтенные затраты по договору будут осуществляться Участником за свой счет.
В цену на оказание услуг должны быть включены все возможные расходы Поставщика, связанные с исполнением обязательств по договору, страхованием рисков, уплатой налогов и сборов и иных обязательных платежей  предусмотренных законами Российской Федерации.

Заявка должна содержать предложения участника закупки на оказание услуг в соответствии с требованиями и на условиях, указанных в проекте договора (Техническом задании).

1.6. Сведения о валюте, используемой для формирования цен на поставку товара
Цены на оказание услуг, содержащиеся в Заявке должны быть выражены в российских рублях.
Сведения о начальной (максимальной) цене договора указаны в Извещении о проведении  запроса цен в электронной форме.

Форма, сроки и порядок оплаты оказания услуг, определены в проекте договора (Раздел 4 настоящей Документации).

1.7. Разъяснение Документации по проведению Запроса цен в электронной форме
 Любой участник закупки в праве направить запрос разъяснений положений Документации в письменной форме в срок не позднее, чем за три дня до дня окончания подачи Заявок через ЭТП, в порядке, предусмотренном регламентом работы ЭТП, или в письменном виде за подписью уполномоченного лица. Заказчик в течение трех дней со дня поступления запроса на разъяснение положений Документации направляет разъяснение участнику закупки (через ЭТП или в письменном виде) и размещает разъяснения положений Документации (без указания наименования, адреса участника закупки, от которого был получен запрос на разъяснения) на официальном сайте и на ЭТП. При необходимости сроки подачи Заявок могут продлены на срок, достаточный для учета участниками закупки разъяснений положений Документации при подготовке Заявок.
1.8. Порядок предоставления заявок на участие в Запросе цен в электронной форме
Участник закупки имеет право подать только одну заявку на участие в запросе цен в электронной форме.
Участник подает Заявку через электронную торговую площадку  «КЭТП» (www.torgi82.ru) (далее – ЭТП). Порядок подачи заявок на ЭТП определяется регламентом работы ЭТП.
Заявки должны быть поданы через ЭТП до истечения времени и даты, установленного в извещении о проведении Запроса.
1.9. Изменения и отзыв заявок на участие в Запросе цен в электронной форме

Участник закупки, подавший заявку, вправе изменить или отозвать свою заявку  в любое время до истечения срока подачи заявок на участие в данном Запросе.
Порядок изменения или отзыва заявок, поданных на ЭТП, определяется и осуществляется в соответствии с регламентом работы данной ЭТП.
1.10. Порядок вскрытия заявок на участие в Запросе цен в электронной форме

В день, время и месте, указанных в Извещении, на ЭТП производится открытие доступа к поданным  в форме электронных документов заявкам на участие в Запросе, и проводится заседание Комиссии.
Комиссия ведет протокол открытия доступа к поданным  в форме электронных документов заявкам на участие в Запросе цен, которые поступили в порядке, предусмотренном регламентом ЭТП. Указанный протокол содержит следующие сведения:                                         Количество заявок, поданных на участие в данном Запросе цен, наименование (для юридического лица) или фамилия, имя, отчество (для физического лица) каждого участника закупки, заявки которого поступили в порядке, предусмотренном регламентом ЭТП, цена договора указанная в заявке и являющаяся критерием оценки заявок на участие в Запросе, а также иные сведения, которые Комиссия считает нужным указать в протоколе.
В случае если по окончании подачи Заявок подана только одна Заявка или не подано ни одной Заявки, запрос цен в электронной форме признается несостоявшимся.
Если рассматриваемая заявка и подавший такую заявку участник закупки соответствуют  требованиям и условиям, предусмотренным извещением (информационной карты) о проведении запроса цен в электронной форме, Заказчик вправе заключить договор с таким участником закупки, на условиях извещения о закупке, документации о закупке, проекта договора и заявки, поданной участником.
После открытия доступа с Заявками не допускается изменение участниками закупки положений представленной ими Заявки.

1.11. Рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в запросе цен в электронной форме и определения победителя запроса цен в электронной форме
Комиссия рассматривает Заявки на участие в Запросе цен на соответствие требованиям, установленным настоящей Документацией, и соответствие участников закупки требованиям, установленным в пункте 1 настоящего раздела, в сроки, указанные в Извещении.           

Отвечающей требованиям признается Заявка, которая соответствует всем положениям, условиям и спецификациям настоящей Документации и не содержит  существенных отклонений или оговорок. Существенными отклонениями или оговорками являются отклонения или оговорки:
а) которые любым существенным образом оказывают влияние на объем или  качество поставляемых товаров;
б) которые любым существенным образом ограничивают права Заказчика или обязательства Участника по договору, предусмотренные в настоящей Документации;
в) исправление которых поставит в неравные условия конкурентной борьбы других Участников, предоставивших в основном отвечающие существенным требованиям Заявки.
Комиссия может не принимать во внимание мелкие погрешности, несоответствия неточности Заявки, которые не представляют собой существенного отклонения при условий, что такой подход не нарушит принципа беспристрастности и не окажет воздействия на относительный рейтинг какого- либо Участника, полученным им в результате проведения оценки Заявки согласно настоящему разделу.
Если в Заявке имеются расхождения между обозначением сумм словами и цифрами, то Комиссией принимается к рассмотрению сумма, указанная словами.

На основании результатов рассмотрения Заявок Комиссией принимается решение:

- о допуске участника закупки к участию в Запросе;
- об отказе в допуске участника закупки к участию в Запросе

Участник закупки не допускается к участию в Запросе в случае:

- непредставления определенных пунктом 4 настоящего раздела документов, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об Участнике или о товарах, являющихся предметом Запроса;

- несоответствия требованиям установленным в пункте 1 настоящего раздела;
- если цена договора превышает начальную (максимальную) цену договора;

- если предложение о сроке поставки превышает срок поставки, установленный в Извещении;
- наличие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участнике закупки;
- несоответствия Заявки требованиям настоящей Документации, в том числе если:

а) Заявка не соответствует форме, представленной в Документации, и (или) не имеет в содержании обязательной информации согласно требованиям Запроса;

б) документы не подписаны должным образом.

В случае, если на основании результатов рассмотрения Заявок принято решение об отказе в допуске к участию в Запросе всех Участников, подавших Заявки, или о допуске к участию в Запросе и признании участником Запроса только одного Участника, подавшего Заявку, Запрос признается несостоявшимся. 
Если единственная допущенная заявка и подавший такую заявку участник закупки соответствует требованиям и условиям, предусмотренным извещением о проведении запроса цен в электронной форме, Заказчик вправе заключить договор с таким участником закупки, на условиях извещения о закупке, документации о закупке, проекта договора и заявки, поданной участником по данному лоту.
Оценка и сопоставление Заявок осуществляются Комиссией в целях выявления лучших условий исполнения Договора в соответствии с единственным критерием «Цена договора».
Начальная (максимальная) цена договора: 310 000,00 рублей. 

Победителем Запроса признается участник закупки, допущенный к участию в Запросе, и предложивший наименьшую цену договора.
В случае, если Заказчику поданы Заявки от Участников плательщиков НДС и неплательщиков НДС, Заказчиком осуществляется оценка Заявок по критерию «Цена» без начисления НДС.
Комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в запросе цен, содержащий сведения обо всех участниках закупки, подавших заявки с указанием цены договора, предложенной в таких заявках, об отклоненных заявках с обоснованием причин отклонения. Протокол рассмотрения и оценки заявок подписывается всеми присутствующими членами комиссии по закупкам. Указанный протокол размещается на сайте ЭТП, официальном сайте и сайте Заказчика в течение трех дней со дня подписания такого протокола.
1.12. Условия заключения договора
Договор  будет заключен с той организацией, предложение которой содержит наименьшую цену Договора. 
Договор может быть заключен не ранее чем через 3 дня и не позднее 20 дней со дня размещения на официальном сайте и сайте Заказчика итогового протокола.
1.13. Переторжка

В ходе проведения оценки и сопоставления заявок Заказчик может принять решение о  проведении переторжки.

Порядок проведения процедуры переторжки указан в Положении о закупке товаров, работ, услуг для нужд ГУПГС «СМП», размещенном на официальном сайте (www.zakupki.gov.ru/) и на сайте ГУПГС «СМП» ( www.sevmp.ru).

1.14. Прочие положения

Заказчик вправе принять решение об отказе от проведения запроса цен в электронной форме в любое время до определения победителя запроса цен в электронной форме.

Настоящая процедура запроса цен в электронной форме не является торгами, и Извещение (информационная карта) о проведении запроса цен в электронной форме не является публичной офертой Заказчика.

Раздел 2 Информационная карта запроса цен в электронной форме.

Нижеследующие конкретные условия проведения запроса цен в электронной форме являются неотъемлемой частью настоящей документации и дополнением к разделу 1 документации запроса цен в электронной форме. 

	
	ИНФОРМАЦИЯ

	Наименование и адрес Заказчика:
	Государственное унитарное предприятие города Севастополя "Севастопольский морской порт"

Место нахождения/Почтовый адрес: 

299011, г. Севастополь, площадь Нахимова, 5

Официальный сайт www.sevmp.ru 
Контактное лицо, по вопросам оформления и подачи заявок на участие в запросе – Невмержицкий Антон Валентинович, тел. +7(978)101-65-26;

Контактное лицо по вопросам, связанным с Техническим заданием 
Аникеева Ирина Анатольевна, тел. +7(978)3000942

	Наименование  запроса цен:
	Запрос цен в электронной форме № 119-12-16 СМП  по выбору организации на право заключения договора на оказание услуг по информационному, программному обновлению и техническому  сопровождению установленной справочно-правовой системы «Консультант-Плюс» для нужд ГУПГС  «Севастопольский морской порт».


	Место, сроки и условия поставки:

	Место поставки товаров:  г. Севастополь, пл. Нахимова 5, ГУПГС «Севастопольский морской порт». 

Срок поставки: согласно проекта Договора 

	Начальная (максимальная) цена договора:
	310 000,00 рублей

	Источник финансирования
	Собственные средства.

	Объем поставки:
	Подробно объемы поставки товаров приведены в Техническом задании (Раздел 4 настоящей документации).

	Место и срок окончания подачи заявок на участие в запросе цен в электронной форме:
	Заявки на участие в Запросе цен представляются в электронной форме по адресу КЭТП www.torgi82.ru с 07 декабря 2016 г. до 10:00 19 декабря 2016 г. (по московскому времени).
Заявки на участие в Запросе цен в электронной форме, поданные позже времени окончания приема заявок, будут считаться опоздавшими.

	Место, срок и время открытия доступа к заявками:
	Открытие доступа к заявкам на участие в Запросе состоится                    19 декабря 2016 г. в 10:15 (по московскому времени), КЭТП www.torgi82.ru

	Место, срок и время заседания комиссии по рассмотрению, оценки и сопоставления заявок на участие в запросе
	Заседание Комиссии по рассмотрению и оценке поданных заявок на участие в Запросе цен в электронной форме состоится 20 декабря 2016 г. по адресу: 299011, г. Севастополь, площадь Нахимова, 5, конференц – зал ГУПГС «СМП».

	Дополнительные требования, установленные Заказчиком
	Настоящая процедура запроса цен в электронной форме не является торгами, и Извещение о проведении запроса цен в электронной форме не является публичной офертой Заказчика. Заказчик не несет никаких обязательств перед лицами, принявшими участие в запросе цен в электронной форме.

	Порядок и условия оплаты:
	Оплата за товар осуществляется в соответствии с проектом Договора.

	Подготовка и подача заявок на участие в запросе предложений

	Участник закупки должен представить:


	Заявка на участие в запросе цен в электронной форме, 

должна содержать следующие документы:
1.Опись документов (Форма 3.1.);

2.Заявка на участие в Запросе цен (Форма 3.2);

3.Коммерческое предложение (Форма 3.3);

4.Анкета участника Запроса цен (Форма 3.4.);

5. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, полученную не ранее чем за 6 месяцев до дня размещения на официальном сайте и сайте Заказчика извещения о проведении закупки. Выписка формируется в формате PDF, содержащем усиленную квалифицированную электронную подпись и ее визуализацию (в том числе при распечатывании выписки); *
6. Копии учредительных документов, заверенные подписью руководителя (уполномоченного лица) и печатью организации:
   - Устав участника закупки в действующей редакции (для юридического лица); паспорт (для физических лиц);
  - Свидетельство о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц (для юридического лица), свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для физических лиц);

   - Свидетельство о постановке на налоговый учет юридического лица или индивидуального предпринимателя.
7. Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность), в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности;
8. Доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника закупки и подписанную руководителем участника закупки или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка на участие в закупке должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица. (В том случае, если подписывает документы и представляет интересы организации доверенное лицо) (Форма № 3.5);

9. Справка об опыте выполнения  аналогичных договоров  по предмету запроса цен (Форма № 3.6);

10. Декларация участника о соответствии установленным требованиям (Форма № 3.7);

11. Справка  выданная ФНС  о состоянии расчетов по налогам, сборам, пеням, штрафам, процентам организаций и индивидуальных предпринимателей за последний отчетный период, (оригинал или надлежаще заверенная копия).
12. Копия Сертификата, подтверждающего сертификацию продукта, как «Справочно-правовая система».

13. Копия Сертификата, подтверждающего лицензионные права организации на распространение и информационное обслуживание справочно-правовой системы.

14. Копия сертификата совместимости справочно-правовой системы с лицензионной копией программной оболочки Windows от Microsoft.
* - Дополнительно сообщаем, что выписка из ЕГРЮЛ предоставляется Федеральной налоговой службой в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (https://service.nalog.ru/vyp/). Для получения выписки сертификат ключа электронной подписи (СКП) заявителя не требуется. Предоставление выписки осуществляется не позднее дня, следующего за днем регистрации запроса. Сформированную выписку можно скачать в течение пяти дней. Выписка формируется в формате PDF, содержащем усиленную квалифицированную электронную подпись и ее визуализацию (в том числе при распечатывании выписки). Для примера:




	Валюта, в которой выражены цены заявки:
	Российский рубль.

	Язык заявки
	Русский.

	Срок действия заявки на участие в запросе цен в электронной форме:
	В течение срока проведения процедуры запроса цен в электронной форме и до завершения указанной процедуры.

	Срок заключения договора с победителем запроса цен в электронной форме: 
	Не ранее, чем через 3 дня и не позднее 20 дней со дня размещения на сайте Заказчика протокола, составленного по результатам закупки и определяющего участника закупки, с которым заключается договор.


Раздел 3 Образцы форм и документов

3.1. Форма описи документов, представляемых для участия в Запросе цен в электронной форме

Опись документов, 

представляемых для участия в Запросе цен в электронной форме № 119-12-16 СМП  по выбору организации на право заключения договора на оказание услуг по информационному, программному обновлению и техническому  сопровождению установленной справочно-правовой системы «Консультант-Плюс» для нужд ГУПГС  «Севастопольский морской порт».
Настоящим___________________________________________________________________

(наименование организации – Участника)
подтверждает, что для участия в данном запросе цен нами направляются ниже перечисленные документы:

	№ 

п/п
	Наименование
	Кол-во страниц
	Номер страницы

	1.
	Опись документов (Форма 3.1.);
	
	

	2.
	Заявка на участие в Запросе цен (Форма 3.2.);
	
	

	3.
	Коммерческое предложение (Форма 3.3);
	
	

	4.
	Анкета участника Запроса цен (Форма 3.4.);
	
	

	5.
	Выписка из единого государственного реестра юридических лиц в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, полученную не ранее чем за 6 месяцев до дня размещения на официальном сайте и сайте Заказчика извещения о проведении закупки. Выписка формируется в формате PDF, содержащем усиленную квалифицированную электронную подпись и ее визуализацию (в том числе при распечатывании выписки);*

* - Дополнительно сообщаем, что выписка из ЕГРЮЛ предоставляется Федеральной налоговой службой в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (https://service.nalog.ru/vyp/). Для получения выписки сертификат ключа электронной подписи (СКП) заявителя не требуется. Предоставление выписки осуществляется не позднее дня, следующего за днем регистрации запроса. Сформированную выписку можно скачать в течение пяти дней. Выписка формируется в формате PDF, содержащем усиленную квалифицированную электронную подпись и ее визуализацию (в том числе при распечатывании выписки). Для примера:



	
	

	6.
	Копии учредительных документов, заверенные подписью руководителя (уполномоченного лица) и печатью организации:
        - Устав участника закупки в действующей редакции (для юридического лица); паспорт (для физических лиц);

        - Свидетельство о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц (для юридического лица), свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для физических лиц);

        - Свидетельство о постановке на налоговый учет юридического лица или индивидуального предпринимателя.

	
	

	7.
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность), в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности;
	
	

	8.
	Доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника закупки и подписанную руководителем участника закупки или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка на участие в закупке должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица. (В том случае, если подписывает документы и представляет интересы организации доверенное лицо) (Форма № 3.5);
	
	

	9.
	Справка об опыте выполнения  аналогичных договоров  по предмету запроса цен (Форма №3.6);
	
	

	10.
	Декларация участника о соответствии установленным требованиям (Форма №3.7);
	
	

	11.
	Справка  выданная ФНС  о состоянии расчетов по налогам, сборам, пеням, штрафам, процентам организаций и индивидуальных предпринимателей за последний отчетный период, (оригинал или надлежаще заверенная копия).
	
	

	12.
	Копия Сертификата, подтверждающего сертификацию продукта, как «Справочно-правовая система».
	
	

	13.
	Копия Сертификата, подтверждающего лицензионные права организации на распространение и информационное обслуживание справочно-правовой системы.
	
	

	14.
	Копия сертификата совместимости справочно-правовой системы с лицензионной копией программной оболочки Windows от Microsoft.
	
	


Подпись руководителя (уполномоченного лица)

Участника закупки






 /     ФИО    /

м.п.

Инструкция по заполнению: 
В данной форме приведен исчерпывающий перечень документов (пункты 1-14), которые должны представить все Участники. 
3.2. Форма заявки на участие в Запросе цен в электронной форме

На бланке Участника

Дата, исх. номер

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ЦЕН В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

№ 119-12-16 СМП  по выбору организации на право заключения договора на оказание услуг по информационному, программному обновлению и техническому  сопровождению установленной справочно-правовой системы «Консультант-Плюс» для нужд ГУПГС  «Севастопольский морской порт». 

 1. Изучив Документацию о проведении запросу цен в электронной форме
    ___________________________________________________________________________

(наименование организации - Участника закупки)
в лице _______________________________________________________________________

(наименование должности руководителя и его Ф И О)
сообщает о согласии участвовать в запросе цен на условиях, установленных в Извещении, и направляет настоящую заявку.
2. Мы согласны оказать услуги, предусмотренные запросом цен в электронной форме, в соответствии с требованиями Документации и на условиях, которые мы представили в настоящем предложении, 
Общая цена заявки ______________________________________ руб., с учетом НДС

(вставить общую цену заявки цифрами и  прописью)
3.  К заявке на участие в запросе цен в электронной форме прилагаются документы, согласно описи: на ___ л.
4. Мы  также ознакомлены с материалами Технического задания, влияющими на стоимость поставки товаров.
5. Мы согласны с тем, что в случае если нами не были учтены какие-либо расценки на оказание услуг, составляющих полный объем оказания услуг по предмету запроса цен, услуги  будут оказаны в любом случае в  полном соответствии с условиями Технического задании и  Договора. В стоимость оказания услуг должна быть включена стоимость самих услуг, а также требуемые, по мнению участника, дополнительные расходы, не учтенные техническим заданием, прибыль организации, все уплачиваемые Поставщиком налоги (включая НДС, если он подлежит начислению), таможенные пошлины, страхование, иные обязательные платежи и расходы исполнителя, связанные с оказанием услуг.

6. Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берем на себя обязательство оказать услуги в соответствии с требованиями документации и Техническим заданием и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в договор.

7. Настоящей Заявкой подтверждаем, что против
 (наименование организации - Участника закупки)
не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает _____ % (значение укажите цифрами и прописью) балансовой стоимости активов Участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
8. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в Заявке информации и подтверждаем право Заказчика, не противоречащее требованию формирования равных для всех участников закупки условий, запрашивать у нас, уполномоченных органов власти и упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения, в том числе сведения о соисполнителях.
9. В случае, если наше предложение будет признано лучшим, мы берем на себя обязательства подписать договор с ГУПГС  "Севастопольский морской порт" на поставку товаров в срок не ранее, чем через 3 дня и не позднее 20 дней со дня размещения на сайте Заказчика протокола, составленного по результатам закупки и определяющего участника закупки, с которым заключается договор.

10. В том случае, если наше предложение будет лучшим после предложения Победителя запроса цен, а Победитель запроса цен будет признан уклонившимся от заключения договора с Заказчиком, мы обязуемся подписать данный договор на поставку товаров в соответствии с требованиями документации и условиями нашего предложения.
11. Мы извещены о включении сведений о

_____________________________________________________________________________

(наименование организации - Участника закупки)
в Реестр недобросовестных поставщиков в случае уклонения нами от заключения договора.
12. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком нами уполномочен

__________________________________________________________________________________
(Ф. И. О., телефон работника организации – Участника закупки)
Все сведения о проведении запроса цен просим сообщать уполномоченному лицу.
13. В случае присуждения нам права заключить договор в период с даты получения итогового протокола и до подписания официального договора настоящая Заявка будет носить характер предварительного заключенного нами и заказчиком договора о заключении договора на условии нашего предложения, содержащегося в настоящей заявке на участие в запросе цен.
14. Настоящая Заявка действует до завершения процедуры проведения запроса цен в электронной форме.
15. Наши юридический и фактический адреса:
___телефон,факс, банковские реквизиты: ____________________________________________.
16. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу:

Подпись руководителя (уполномоченного лица)

Участника закупки                                                                            /     ФИО    /                       м.п. 

Инструкция по заполнению: 

Заявка на участие в Закупке - основной документ, которым Участники изъявляют свое желание принять участие в Закупке на условиях, установленных Заказчиком.  

3.3. Форма коммерческого предложения  

Коммерческое предложение 

по выбору организации на право заключения договора на оказание услуг по информационному, программному обновлению и техническому  сопровождению установленной справочно-правовой системы «Консультант-Плюс» для нужд ГУПГС  «Севастопольский морской порт».
	№№ п/п
	Наименование*
	Единицы измерения
	Количество
	Стоимость за единицу, руб.

(НДС в т.ч.)
	Общая стоимость, руб.

(НДС в т.ч.)

	1.
	Оказание услуг по информационному, программному обновлению и техническому  сопровождению установленной справочно-правовой системы «Консультант-Плюс» для нужд ГУПГС  «Севастопольский морской порт».
	Месяц
	12
	
	

	Итого:
	



*в соответствии с техническим заданием.

Общая стоимость оказания услуг: _______________________  руб.  ___ коп. (НДС в т.ч.)  

                                                                                                  (указать прописью значение, приведенное Таблице)
Примечание:

- если согласно действующему законодательству стоимость услуг НДС не облагается это должно быть отражено в Примечаниях, с приложением обосновывающих документов.В стоимость оказания услуг должны быть включены стоимость оказание услуг, а также требуемых по мнению участника дополнительных расходов, не учтенных техническим заданием, прибыль организации, все уплачиваемые Поставщиком налоги (включая НДС, если он подлежит начислению), таможенные пошлины, страхование, иные обязательные платежи и расходы поставщика, связанные с оказанием услуг, а также все скидки и возможные валютные риски, связанные с изменением курсов валют в период действия предложения и в течение всего периода действия договора на поставку товара.

Обязательные приложения: 

· В случае, если НДС не подлежит начислению, участник закупки обязан предоставить подтверждающие данный факт документы.
Подпись руководителя (уполномоченного лица)

Участника закупки                                                                            /     ФИО    /                       м.п. 

Инструкция по заполнению:

Все пункты, указанные в этой форме, являются обязательными для заполнения Участником. Обращаем внимание, что в случае несоблюдения данных требований оценка предложения будет невозможна. 
3.4 Форма анкеты участника  запроса цен в электронной форме 
АНКЕТА УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ

	1. Полное и сокращенное наименования Участника и его организационно-правовая форма __________________________________________________________________

данные представляются на основании учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор), Свидетельства о государственной регистрации, Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей

	2. Юридический адрес Участника 
	Страна 

	
	Адрес 

	3. Почтовый адрес Участника   
	Страна 

	
	Адрес 

	
	Телефон 

	
	Факс

	Участник относится к субъектам малого и среднего предпринимательства
	Да/Нет (оставить необходимое)

	4. ИНН/КПП/ОГРН Участника размещения заказа 


	ИНН

	
	КПП

	
	ОГРН


Подпись руководителя (уполномоченного лица)

Участника закупки                                                                                   /     ФИО    /

м.п.

Инструкция по заполнению: 

Все пункты, указанные в этой форме, являются обязательными для заполнения Участником.

3.5. Форма доверенности на уполномоченное лицо, имеющее право подписи и представления интересов организации – участника запроса цен в электронной форме
ДОВЕРЕННОСТЬ №


 
________________

(прописью число, месяц и год выдачи доверенности)
Организация - Участник запроса цен в электронной форме
_________________________________________________________________________
(наименование организации)

доверяет ___________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)

паспорт серии _________ № _____________ выдан _________________ «____» __________ 

представлять интересы _________________________________________________________

(наименование организации)

в запросе цен в электронной форме
_____________________________________________________________________________

(название)

В целях выполнения данного поручения он уполномочен предоставлять комиссии  по проведению запроса цен в электронной форме необходимые документы, подписывать и получать от имени организации-доверителя все документы, связанные с его выполнением.

Подпись 

удостоверяем. ________________________________     ______________________________

                                     (Ф.И.О. удостоверяемого)                                        (подпись удостоверяемого)

Достоверность действительна по «____» __________________________ 20 __ г.

Руководитель организации           _____________                            _____________________

                                                                        (подпись)                                                                       (Ф.И.О.)

М.П. 

3.6 Форма справки об опыте выполнения  аналогичных договоров  по предмету запроса цен в электронной форме 

	Вид услуги
	Объем поставленных товаров в ценах на дату исполнения обязательств, руб.
	Период поставки
	Заказчик (адрес, телефон, контактное лицо)

	
	Общий объем
	в т.ч. собственными силами
	начало
	окончание
	

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	


Уполномоченное лицо Участника ___________________________(Ф.И.О.)

                                                       М.П

Примечания:

1. Участник может указать сведения и по незавершенным договорам (отметить данный факт).

2. В этой форме Участник  запроса цен в электронной форме указывает сведения об опыте выполнения аналогичных договоров за последние 2 года . Данные, указанные в таблице, должны быть подтверждены копиями договоров, актами приема-передачи и т.п.

3.7. Форма декларации участника о соответствии установленным требованиям
ДЕКЛАРАЦИЯ

Участника закупки о соответствии установленным требованиям.

Настоящей Декларацией _________________________________ (далее – Участник) 

(наименование Участника)

подтверждает, что на день подачи заявки на запрос цен в электронной № 119-12-16 СМП  по выбору организации на право заключения договора на оказание услуг по информационному, программному обновлению и техническому  сопровождению установленной справочно-правовой системы «Консультант-Плюс» для нужд ГУПГС  «Севастопольский морской порт»:
- Участник не находится в процессе ликвидации; 

- отсутствует решение арбитражного суда о признании Участника банкротом и об открытии конкурсного производства;

- деятельность Участника не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

-сведения об Участнике отсутствуют в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

- сведения об Участнике отсутствуют в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;

- отсутствуют на момент проведения Закупки вступивших в силу и не исполненных  решений суда о ненадлежащем исполнении участником закупки обязательств по договорам (контрактам) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг одноименных закупаемым товарам, работам, услугам;
- отсутствуют на момент проведения Закупки вступивших в силу решений суда о ненадлежащем исполнении участником закупки обязательств по договорам (контрактам) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг одноименных закупаемым товарам, работам, услугам за последние 2 года за исключением случаев, указанных в предыдущем подпункте.
Участник ________________ /_______________________

м.п.          (Подпись)                                               (Ф.И.О.)

Раздел 3. Техническое задание

Определение исполнителя на оказание услуг по информационному, программному обновлению и техническому  сопровождению установленной справочно-правовой системы «Консультант-Плюс».
Предмет закупки :
Оказание услуг по информационному, программному обновлению и техническому сопровождению справочно-правовой системы «Консультант – Плюс» (обновление документов и разделов, оптимизация, модернизация, адаптация, актуализация, поддержание в работоспособном состоянии, восстановление после аппаратных сбоев), предустановленной в ГУПГС «Севастопольский морской порт»".
Государственное Унитарное Предприятие города Севастополя "Севастопольский морской порт"
Характеристики предмета  закупки:
-  Наличие у исполнителя Сертификата, подтверждающего сертификацию продукта, как «Справочно-правовая система».

- Наличие у исполнителя Сертификата, подтверждающего лицензионные права организации на распространение и информационное обслуживание справочно-правовой системы.

- Наличие у исполнителя сертификата совместимости справочно-правовой системы с лицензионной копией программной оболочки Windows от Microsoft в любой форме (электронная/бумажная). 

- При обновлении, каждый нормативно-правовой акт справочно-правовой системы на момент внедрения исполнителем  в Справочно-правовую систему должен содержать полную  информацию о своем статусе (дата официальной публикации, дате вступления в силу, предыдущие редакции документа, редакции документа принятые, но еще не вступившие в силу); 

- При обновлении, каждый нормативно-правовой акт справочно-правовой системы должен иметь гипертекстовые ссылки на упоминающийся в нем другие нормативно-правовые акты, а так же содержать ссылки, позволяющие увидеть взаимосвязь нормативно-правового акта с иными нормативно-правовыми актами и иными документами в системе для упрощения работы Заказчика с нормативно-правовыми актами, находящимися в справочно-правовой системе.

- Каждый новый нормативно-правовой акт, должен быть внедрен  в справочно-правовую систему не позднее чем через 10 календарных дней с момента  официальной публикации данного нормативно-правового акта.

- Возможность обслуживания систем комбинированной сетевитости в одном комплекте (наличие в одном комплекте систем, имеющих ограничения в одновременном доступе определенного кол-ва пользователей и без ограничения кол-ва одновременных доступов пользователей)

- Наличие технической возможности получать Заказчику отчет о прошедшем обновлении справочно-правовой системы, путем уведомления избранного пользователя по электронному адресу. Данный отчет должен содержать данные в любой форме, доступной для понимания простого пользователя (название информационного раздела, дата обновления, корректность проведенного обновления). Отчет не должен быть зашифрован и не должен требовать специфического программного обеспечения для его чтения.

- Обеспечение технической и функциональной возможности справочно-правовой системы работать автономно (не зависимо от интернет-провайдера, нет потребности к постоянному подключению к интернету).

- Обеспечение технической и функциональной возможности каждому пользователю создавать личный кабинет в справочно-правовой системе, в котором будет сохраняться история поисковых запросов владельца личного кабинета. Информация в истории не должна быть зашифрована и не должна требовать специфического программного обеспечения для его чтения. В истории должны содержаться не менее 200 последних формулировок поисковых запросов владельца личного кабинета, которые будут являться гипертекстовыми ссылками и позволят при обращении к ним моментально переходить в заданный запрос.

- Обеспечение технической и функциональной возможности каждому пользователю создавать в справочно-правовой системе индивидуальные папки, в которых данный пользователь может сохранять наиболее часто используемые им документы, с сохранением их взаимосвязей с другими документами, находящимися вне данной папки, но в справочно-правовой системе в целом.

- Обеспечение технической и функциональной возможности каждому пользователю индивидуально настраивать персональные извещения об изменениях избранных нормативно-правовых актов, находящихся в справочно-правовой системе.
Количество и характеристики оказываемых услуг:

Сопровождение (обновление документов и разделов, оптимизация, модернизация, адаптация, актуализация, поддержание в работоспособном состоянии, восстановление после аппаратных сбоев) следующих предустановленных у ГУПГС «Севастопольский морской порт»  систем  семейства «Консультант – Плюс»:
	НоменклатураСПС КонсультантПлюс:
	Номер

	СПС Консультант Юрист: Версия Проф Серия А (сет)
	791886

	СПС КонсультантПлюс:Республика Крым и город Севастополь Серия А (с/о)
	1417

	СС КонсультантСудебнаяПрактика: Суды общей юрисдикции (с/о)
	40178

	СС Деловые бумаги (с/о)
	310585

	СС КонсультантСудебнаяПрактика:Подборки судебных решений Серия А (лок)
	45935

	Онлайн Приложение КонсультантПлюс: Конструктор договоров Серия А (лок)
	25048


Требования к техническим характеристикам оказываемых услуг:
1). Действующие редакции нормативных документов должны изменяться одновременно с поступлением в справочно-правовую систему. Не допускается отсутствие в справочно-правовой системе актуальной редакций нормативного документа при наличии в этой же справочно-правовой системе изменяющих документов, создающих актуальную редакцию нормативного документа.

2). Справочно-правовая система не должна содержать нормативные документы, не прошедшие полную юридическую обработку. Все нормативные документы должны иметь признаки разделов (тематик) для поиска документов по этим признакам. Все нормативные документы, имеющие в тексте ссылки на другие документы, содержащиеся в справочно-правовой Системе, должны иметь работающие гиперссылки и связи (респонденты, корреспонденты).

3). Справочно-правовая система  должна обеспечить следующие возможности:

- «логический поиск» с использованием логических союзов: «И», «ИЛИ», «РЯДОМ», «КРОМЕ» по названиям документов и по текстам документов;

- возможность поиска по тексту и в пределах заданного количества слов между словами, и в пределах абзаца;

-  «быстрый поиск» - и по названиям и по текстам документов;

- сквозной поиск по тематикам по всем информационным базам одновременно;

- нахождение строго одного и того же состава ситуаций (ключевых понятий) независимо от того, как вводится название конкретной ситуации: полностью или сокращенно (аббревиатура);

- «морфологический поиск» с автоматическим изменением словарных форм при поиске необходимых ситуации (ключевых понятий).
Требования к безопасности оказываемых услуг:
1). В процессе исполнения договора Исполнитель обеспечивает актуальность и достоверность используемых в работе нормативных документов в составе Справочно-правовой системы.

2). В процессе оказания услуг Исполнитель должен обеспечить недопущение какого-либо риска, способного причинить вред жизни или здоровью граждан, работников Заказчика, его имуществу, окружающей среде.
Раздел 4. Проект договора
ДОГОВОР №________

оказания информационных услуг с использованием экземпляров Систем КонсультантПлюс

г. Симферополь








      «___» _____ 2016г.

________________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице __________________________________именуемое, действующего на основании Устава / доверенности от «___» _____ 201__, №_________, с одной стороны, и Государственное унитарное предприятие города Севастополь «Севастопольский морской порт» (далее – ГУПГС «СМП»),  в дальнейшем «Заказчик», в лице исполняющего обязанности генерального директора Мартынова Александра Юрьевича, действующего на основании Устава и Распоряжения Губернатора города Севастополя от 14.10.2016г. № 521-РПК, с другой стороны вместе именуемые Стороны, заключили настоящий договор (далее – Договор) о нижеследующем.
1. ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ

1.1. Справочная Правовая Система КонсультантПлюс (далее - Система КонсультантПлюс или Система) - совокупность многофункциональной программы для ЭВМ и набора текстовой информации (программное средство, информационный продукт вычислительной техники).

1.2. Экземпляр Системы - копия Системы КонсультантПлюс на материальном носителе, позволяющая Заказчику получать необходимую информацию. Экземпляр Системы не позволяет изменять и передавать полученную информацию.

1.3. Локальная вычислительная сеть - это вычислительная сеть, соединяющая 2 (две) или более ЭВМ (возможно, разного типа), расположенные в пределах 1 (одного) здания или нескольких соседних зданий. Число одновременных доступов (далее – число ОД) - параметр Системы, определяющий максимальное количество ЭВМ, с которых может быть осуществлён одновременный доступ к Системам. Общее количество ЭВМ, с которых может быть осуществлен одновременный доступ к комплекту Систем, не может превышать число ОД той Системы, по которой предоставлено наибольшее число ОД.

2. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
2.1. Исполнитель обязуется в течение срока действия настоящего Договора оказывать Заказчику услуги по информационному, программному обновлению и техническому сопровождению справочно-правовой системы «Консультант-Плюс» (обновление документов и разделов, оптимизация, модернизация, адаптация, актуализация, поддерживание в работоспособном состоянии, восстановление после аппаратных сбоев), следующих  предустановленной у ГУПГС «СМП» систем семейства «Консультант-Плюс»:

	Номенклатура СПС КонсультантПлюс:
	Номер

	СПС Консультант Юрист: Версия Проф Серия А (сет)
	791886

	СПС КонсультантПлюс: Республика Крым и город Севастополь Серия А (с/о)
	1417

	СС КонсультантСудебнаяПрактика: Суды общей юрисдикции (с/о)
	40178

	СС Деловые бумаги (с/о)
	310585

	СС КонсультантСудебнаяПрактика: Подборки судебных решений Серия А (лок)
	45935

	Онлайн Приложение КонсультантПлюс: Конструктор договоров Серия А (лок)
	25048


а Заказчик обязуется оплачивать указанные услуги. Порядок оказания услуг приведен в разделе 3 настоящего Договора.

Перечень экземпляров Систем КонсультантПлюс с пояснениями приведён в Приложении № 1 к настоящему Договору.

2.2.   Использование Заказчиком передаваемой информации.
2.2.1. Заказчик имеет право без дополнительных письменных разрешений распространять любым способом (продавать, сдавать в прокат и т.д.) и предоставлять доступ третьим лицам к текстам правовых актов в печатном виде с обязательным указанием соответствующей Системы КонсультантПлюс как источника информации.

2.3.  Место исполнения Договора – город Севастополь.

3. ПРАВА И  ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

3.1. Исполнитель обязуется предоставить:

- сертификат, подтверждающий сертификацию продукта, как «Справочно-правовая система».

- сертификат, подтверждающий лицензионные права организации на распространение и информационное обслуживание справочно-правовой системы;

- сертификат совместимости справочно-правовой системы с лицензионной копией программной оболочки Windows от Microsoft в любой форме (электронная/бумажная);

- при обновлении, каждый нормативно-правовой акт Справочно-правовой системы на момент внедрения Исполнителем в Справочно-правовую систему должен содержать полную информацию о своем статусе (дата официальной публикации, дата вступления в силу, предыдущие редакции документа, редакции документа принятые, но еще не вступившие в силу);

- при обновлении, каждый нормативно-правовой акт Справочно-правовой системы должен иметь гипертекстовые ссылки на упоминающийся в нем другие нормативно-правовые акты, а также содержать ссылки, позволяющие увидеть взаимосвязь нормативно-правового акта с иными нормативно-правовыми актами и иными документами в системе для упрощения работы Заказчика с нормативно-правовыми актами, находящимися в справочно-правовой системе;

- каждый новый нормативно-правовой акт, должен быть внедрен в Справочно-правовую систему не позднее чем через 10-ть календарных дней с момента официальной публикации данного нормативно-правового акта;

- возможность обслуживания систем комбинированной сетевитости  в одном комплекте (наличие в одном комплекте систем, имеющих ограничения в одновременном доступе определенного количества пользователей и без ограничения количества одновременных доступов пользователей);

- наличие технической возможности получать Заказчику отчет о прошедшем обновлении Справочно-правовой системы, путем уведомления избранного пользователя по электронному адресу. Данный отчет должен содержать данные в любой форме, доступной для понимания простого пользователя (название информационного раздела, дата обновления, корректность проведенного обновления). Отчет не должен быть зашифрован и не должен требовать специфического программного обеспечения для его чтения.

- обеспечение технической и функциональной возможности Справочно-правовой системы работать автономно (не зависимо от Интернет-провайдера, нет потребности к постоянному подключению к интернету).

- обеспечение технической и функциональной возможности каждому пользователю создавать личный кабинет в Справочно-правовой системе, в которой будет сохраняться история поисковых запросов владельца личного кабинета. Информация в истории не должна быть зашифрована и не должна требовать специфического программного обеспечения для его чтения. В истории должны содержаться не менее  200 последних формулировок поисковых запросов владельцев личного кабинета, которые будут являться гипертекстовыми ссылками и позволят при обращении к ним моментально переходить в заданный запрос.

- обеспечение технической и функциональной возможности каждому пользователю создавать в Справочно-правовой системе индивидуальные папки, в которых данный пользователь может сохранять наиболее часто используемые им документы, с сохранением их взаимосвязей с другими документами, находящимися вне данной папки, но в Справочно-правовой системе в целом.

- обеспечение технической и функциональной возможности каждому пользователю индивидуально настраивать персональные извещения об изменениях избранных нормативно-правовых актов, находящихся в Справочно-правовой системе.


3.2. Заказчик обязуется оплатить  оказанные услуги в соответствии с условиями настоящего Договора.

4. ПОРЯДОК ОКАЗАНИЯ ИНФОРМАЦИОННЫХ УСЛУГ

С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ЭКЗЕМПЛЯРОВ СИСТЕМ

4.1.  Оказание информационных услуг с использованием экземпляров Систем (услуг по  обновлению и сопровождению экземпляров Систем) предусматривает:

- передачу Заказчику актуальной информации (актуальных наборов текстовой информации, адаптированных к установленным у Заказчика экземплярам Систем) путем доставки через интернет-пополнение раз в неделю;

- техническую профилактику работоспособности экземпляров Систем и восстановление работоспособности экземпляров Систем в случае сбоев компьютерного оборудования после их устранения Заказчиком (тестирование, переустановка в офисе Заказчика, либо через удалённый доступ);

- консультирование по работе с экземплярами Систем, в т.ч. обучение Заказчика работе с экземплярами Систем по методикам Сети КонсультантПлюс;

- предоставление возможности получения Заказчиком консультаций по телефону и в офисе Исполнителя по работе экземпляров Систем;

- предоставление другой информации и материалов;

- предоставление иных услуг по обновлению и сопровождению экземпляров Системы.

4.2. Заказчик имеет право получать текущую информацию не реже 1 (одного) раза в неделю, в т.ч. принимать наборы текстовой информации в принадлежащие ему экземпляры Систем в соответствии с его функциональным назначением.

4.3. Оказание Заказчику текущих информационных услуг с использованием экземпляров Систем осуществляется без выбора документов.

4.4. Заказчик обязуется согласовать с Исполнителем точное время доставки информации, обеспечить готовность технических средств и беспрепятственный доступ к экземплярам Систем в оговоренное время в случае доставки информации специалистом Исполнителя. В случае доставки информации с помощью телекоммуникационных средств, все расходы, связанные с обеспечением достаточного для оказания текущих информационных услуг трафика, оплачиваются Заказчиком за свой счет. В случае невыполнения Заказчиком указанных условий доставки информации обязанности Исполнителя по оказанию информационных услуг с использованием экземпляров Систем считаются исполненными.

4.5. Технические характеристики  оказываемых услуг Исполнителя:

4.5.1. Действующие редакции нормативных документов должны изменяться одновременно с поступлением в Справочно-правовую систему. Не допускается отсутствие в Справочно-правовой системе актуальной редакции нормативного документа при наличии в этой же Справочно-правовой системе изменяющих документов, создающих актуальную редакцию нормативного документа.

4.5.2. Справочно-правовая система не должна содержать нормативные документы, не прошедшие полную юридическую обработку. Все нормативные документы должны иметь признаки разделов (тематик) для поиска документов по этим признакам. Все нормативные документы, имеющие в тексте ссылки на другие документы, содержащиеся в справочно-правовой Системе, должны иметь работающие гиперссылки и связи (респонденты, корреспонденты).

5. ПОРЯДОК ИСПОЛЬЗОВАНИЯ И ПЕРЕДАЧИ 

ЭКЗЕМПЛЯРОВ СИСТЕМ

5.1. Заказчик вправе переносить экземпляр Системы (сетевую версию экземпляра Системы) на другой компьютер (другую локальную сеть). Перенос подразумевает удаление экземпляра Системы (сетевого экземпляра Системы) с прежнего компьютера (локальной сети). В этом случае Исполнитель обязан по требованию Заказчика перерегистрировать экземпляр Системы.

5.2. Все расходы, связанные с обеспечением достаточного для оказания текущих информационных услуг трафика, оплачиваются Заказчиком за свой счет. Работоспособность компьютерного, телекоммуникационного оборудования Заказчика и каналов связи Заказчик обеспечивает самостоятельно.

6. СТОИМОСТЬ ИНФОРМАЦИОННЫХ УСЛУГ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ЭКЗЕМПЛЯРОВ СИСТЕМ. ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

6.1. Ежемесячная стоимость информационных услуг на период с "01" января 2017 г. по "31" декабря 2017 г. составит ______________(________________) (НДС ______), при условии сохранения Перечня экземпляров Систем КонсультантПлюс, установленного в разделе 2 «Предмет Договора».
6.2. Общая стоимость Договора составляет ______________ (_________________________) НДС_________, при условии сохранения Перечня экземпляров Систем КонсультантПлюс.
6.3. Заказчик оплачивает стоимость информационных услуг с использованием экземпляров Систем (услуг по обновлению и сопровождению экземпляров Систем) до 10 числа месяца, следующего за месяцем оказания услуг.

Под датой оплаты понимается дата списания денежных средств с расчетного счета Заказчика или внесение денежных средств в кассу Исполнителя.

6.4. Основанием для расчетов является Счет (Счет-фактура) и Акт оказанных услуг, которые Исполнитель предоставляет Заказчику. В Счете (Счет-фактуре) указывается стоимость информационных услуг с использованием экземпляров Систем (услуг по обновлению и  сопровождению экземпляров Систем) за месяц согласно п. 5.1.

Заказчик подписывает Акт оказанных услуг, предоставляемый Исполнителем ежемесячно, не позднее последнего числа месяца оказания услуг либо в тот же срок присылает мотивированный отказ от подписания Акта оказанных услуг в письменном виде. В случае неполучения Исполнителем Акта оказанных услуг либо мотивированного отказа от подписания Акта оказанных услуг в срок до 15 числа месяца, следующего за месяцем оказания услуг, информационные услуги считаются оказанными своевременно, в полном объеме, надлежащим образом и без претензий со стороны Заказчика.

5.5. Непредставление или оформление с нарушением требований действующего законодательства, настоящего Договора первичной документации и/или счета на оплату, и/или счет-фактуры является основанием для Заказчика не производить платеж по Договору соразмерно времени не предоставления Исполнителем надлежащим образом оформленных документов. Это не считается нарушением обязательств со стороны Заказчика и отказом со стороны Заказчика от своих прав по настоящему Договору. Исполнитель до предоставления недостающих (или недооформленных) документов продолжает в полной мере исполнение других своих обязательств по настоящему Договору.

5.6. В случае полной или частичной неуплаты стоимости оказанных информационных услуг (услуг по сопровождению экземпляров Систем) в срок, указанный в п. 5.3. настоящего Договора, Заказчик обязан выплатить Исполнителю пеню в размере 0,1% от неоплаченной суммы оказанных услуг за каждый день просрочки, если Исполнитель потребует этого.

В случае полной или частичной просрочки платежа на 30 дней Исполнитель будет вправе отказаться от исполнения настоящего Договора в одностороннем порядке. При оплате за конкретный месяц в первую очередь погашается задолженность за фактически оказанные услуги.

5.7. В случае превышения сумм, выплаченных Заказчиком в качестве предоплаты, над стоимостью оказанных услуг сумма этого превышения рассматривается Исполнителем как аванс Заказчика в счет будущих услуг, если иное не заявлено Заказчиком.

5.8. Если Заказчик произвел платеж, сумма которого недостаточна для погашения денежного обязательства полностью, то в первую очередь погашается задолженность (включая пени) за наиболее ранний месяц. При оплате за конкретный месяц в первую очередь погашается задолженность за фактически оказанные услуги.

6. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА, УСЛОВИЯ ДОСРОЧНОГО РАСТОРЖЕНИЯ ДОГОВОРА

6.1. Настоящий Договор вступает в силу со дня его подписания, но не ранее регистрации в Реестре договоров в ЕИС и действует до 31 декабря 2017 года, а в части исполнения Сторонами своих обязательств  - до полного исполнения

6.2. Договор может быть расторгнут досрочно:

6.2.1. по взаимному согласию Сторон  путём подписания дополнительного соглашения;

6.2.2. в одностороннем порядке по инициативе Заказчика без обращения в судебные инстанции. В этом случае  Заказчик – инициатор расторжения за 15 дней до расторжения Договора направляет Исполнителю извещение (заказной почтовой корреспонденцией по адресу, указанному в Договоре, по электронной почте, по факсу, нарочным – в любом случае данное извещение считается вручённым другой Стороне своевременно и надлежащим образом). Стороны договорились, что данное извещение является необходимым и достаточным условием для расторжения Договора;

6.2.3. Нарушения Заказчиком п.п. 2.2, 2.3, 4.3, 4.5, 4.6 настоящего Договора.

6.2.4. Внесения Заказчиком изменений в средства программной защиты Систем КонсультантПлюс, приводящих к ее декомпилированию или модификации.

6.2.5. в иных случаях в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

7.1.  За невыполнение или ненадлежащее выполнение обязательств по настоящему Договору Исполнитель и Заказчик несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.

7.2. В случае если у Заказчика возникнут обоснованные претензии к экземпляру Системы в частях качества включенной (поставляемой) в него информации и/или некорректной работы программных средств, и/или иной предоставленной информации и материалов, подготовленных Исполнителем с использование Систем, Исполнитель обязуется рассмотреть Претензию Заказчика в течение 15 (пятнадцати) дней с момента ее получения. В случае признания Претензии обоснованной Исполнитель обязан устранить недостатки в разумный срок. В случае неустранения недостатков в указанный срок Заказчик будет вправе потребовать выплаты пени в размере 0,1% от стоимости месячного обслуживания экземпляров Систем, выплаченной Заказчиком в соответствии с Договором, и/или досрочного расторжения Договора путём составления дополнительной Претензии. Исполнитель обязуется в пятнадцатидневный срок со дня получения дополнительной Претензии ответить на нее официальным письмом. В случае признания дополнительной Претензии Заказчика обоснованной Исполнитель обязан в зависимости от требований Заказчика перечислить Заказчику исключительную неустойку (штраф) и/или расторгнуть настоящий Договор по соглашению сторон.

7.3. При нарушении Заказчиком условий оплаты информационных услуг с использованием экземпляров Систем (услуг по сопровождению экземпляров Систем) Исполнитель имеет право прекратить оказание данных услуг, предварительно уведомив об этом Заказчика за 5 (пять) рабочих дней.

7.4.
Исполнитель несет ответственность за качество и работоспособность экземпляров Систем, с использованием которых он оказывает услуги в соответствии с настоящим Договором, только при условии, что данные экземпляры Систем отключены от возможности одновременной работы с экземплярами Систем, в отношении которых Заказчик отказался от информационных услуг. Отключение от возможности одновременной работы должно быть осуществлено не позднее шести месяцев с момента такого отказа. Исполнитель обязан произвести такое отключение по первому требованию Заказчика.

7.5. В процессе исполнения настоящего Договора Исполнитель обеспечивает актуальность и достоверность используемых в работе нормативных документов в составе Справочно- правовой системы.

7.6. В процессе оказания услуг Исполнитель должен обеспечить недопущение какого-либо риска, способного причинить вред жизни или здоровью граждан, работников Заказчика, его имуществу, окружающей среде.

7.7. Исполнитель обязуется возместить Заказчику все убытки, понесённые Заказчиком вследствие признания налоговым органом неправомерным применения налоговых вычетов на сумму НДС, предъявленного Исполнителем Заказчику, в связи с неправильным или несвоевременным оформлением первичных учетных документов и счетов-фактур, выставленных Исполнителем Заказчику. В состав убытков, подлежащих возмещению Исполнителем, включаются, в том числе сумма НДС, признанная налоговым органом не подлежащей вычетам, начисленные пени на сумму НДС, суммы штрафных санкций, подлежащие уплате Заказчиком в связи с привлечением его к ответственности. Стороны согласовали, что документами, подтверждающими возникновение обязанности Исполнителя по возмещению Заказчику убытков по настоящему Договору, являются: соответствующее требование Заказчика о возмещении убытков, решение налогового органа о привлечении Заказчика к ответственности за совершение налогового правонарушения и/или решение об отказе Заказчику в возмещении суммы НДС, заявленной к возмещению, и/или иные документы, подтверждающие доначисление налоговым органом Заказчику сумм НДС к уплате штрафных санкций, пени, процентов по указанным в настоящем пункте основаниям.
8.
ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ

8.1.
Все споры между Сторонами, по которым не было достигнуто соглашение, разрешаются в соответствии с законодательством Российской Федерации  – в Арбитражном суде города Севастополя.

8.2.
Стороны устанавливают, что все возможные претензии по настоящему Договору должны быть рассмотрены Сторонами в течение 10-ти (десяти) дней с момента получения в письменной форме оформленной надлежащим образом претензии с приложением подтверждающих документов.

8.3.
Положения статьи 317.1 Гражданского кодекса РФ к отношениям Сторон по настоящему Договору не применяются.

9. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ

9.1. Заказчик имеет право отказаться от информационных услуг, оказываемых Исполнителем, до истечения срока действия настоящего Договора. Заказчик обязан уведомить Исполнителя о таком отказе не менее чем за 30 (тридцать) дней.

9.2. Оказание информационных услуг с использованием экземпляров Систем (услуг по сопровождению экземпляров Систем), отмененное Заказчиком в соответствии с п. 8.1 настоящего Договора.

9.3. В случае отказа Заказчика от информационных услуг с использованием экземпляров Систем (услуг по обновлению и сопровождению экземпляров Систем), оказываемых Исполнителем в соответствии настоящим Договором, оказание Заказчику любых услуг с использованием данных экземпляров Систем, в том числе осуществление технической профилактики работоспособности, восстановление работоспособности, перенос экземпляров Систем на другой компьютер, может быть осуществлено Исполнителем только при наличии технической возможности после оплаты Заказчиком стоимости возобновления оказания услуг. 

9.4. Условия настоящего Договора и дополнительных соглашений к нему являются конфиденциальными и не подлежат разглашению, за исключением случаев, когда иное предусмотрено законодательством Российской Федерации.

9.5. Во всех случаях указания каких-либо сроков по настоящему Договору под днями понимаются официальные рабочие дни, под месяцами - полные календарные месяцы.

9.6. В случае если в силу технических особенностей определенной Системы какие-либо условия настоящего Договора выполнить невозможно, то эти условия и ответственность за невыполнение этих условий, если она предусмотрена, считаются недействующими в отношении экземпляров данной Системы.

9.7. Исполнитель может оказывать информационные услуги с использованием экземпляров Систем (услуг по сопровождению экземпляров Систем) по настоящему Договору с привлечением третьих лиц.

9.8. В случае если у одной из Сторон в течение действия настоящего Договора изменится организационно-правовая форма, адрес, банковские реквизиты, руководитель и главный бухгалтер, она обязана в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня возникновения изменений известить об этом другую Сторону.

9.9. В случае изменения электронного адреса Заказчик обязан уведомить Исполнителя и направить ему письменное уведомление с обязательным указанием следующих параметров: старый адрес электронной почты; новый адрес электронной почты.

9.10. Исполнитель может получать служебные файлы Системы с компьютера Заказчика, необходимые для надлежащего оказания информационных услуг с использованием экземпляров Систем (услуг по обновлению и сопровождению экземпляров Систем).

9.11. Заказчик обязан обеспечить правомерность использования Исполнителем персональных данных физических лиц, которые Заказчик передает Исполнителю по настоящему Договору.
9.12. Стороны договорились, что переписка (в т.ч. предоставление счетов, счетов-фактур, актов выполненных работ) по Договору может осуществляться путём направления заказной почтовой корреспонденции по адресам, указанным в разделе 14 Договора, передачи нарочным под роспись, также имеет силу и считается надлежащим образом доставленная (полученная) переписка, направленная на адреса электронной почты Сторон (адрес корпоративной электронной почты Заказчика - @sevmp.ru) или посредством факсимильной связи с последующим предоставлением оригиналов документов.

9.13. Настоящий Договор составлен на русском языке в двух экземплярах, имеющих одинаковую  силу,  по одному экземпляру для  каждой  из Сторон.

9.14. Заказчик является плательщиком налога на добавленную стоимость (НДС) на общей системе налогообложения и плательщиком налога на прибыль как участник свободной экономической зоны. 

Исполнитель ______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________.

9.15. Все надлежащим образом оформленные и подписанные Сторонами приложения к настоящему Договору являются неотъемлемой частью настоящего Договора. 

9.16. Во всем, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством РФ. 

10. РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
	Заказчик: 

Государственное унитарное предприятие города Севастополя «Севастопольский морской порт»

299011, РФ, г. Севастополь, пл. Нахимова, 5

ОГРН 1149204004707 

ИНН 9204002475 / КПП 920401001 

р/с № 40602810940030000015

в РНКБ (ПАО) г. Симферополь

БИК 043510607

к/с 30101810335100000607 

тел/ fax: +7(8692) 53-02-60

e-mail: offices@sevmp.ru;  gupsmp@mail.ru
И.о. генерального директора 

ГУПГС «СМП»

__________________/ А.Ю. Мартынов/М.П.
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:




Приложение № 1

к  Договору об оказании информационных услуг

 с использованием экземпляров Систем КонсультантПлюс

№ ______________  от «____» ________ 2016г.

Перечень экземпляров Систем КонсультантПлюс

 DOCVARIABLE СТИУС_ИСХСОСТАВ_ЕСЛИНЕТСТАЦФЛЕШИОВ_УДАЛИТЬ[НАЧАЛО] 
	Название Системы КонсультантПлюс
	Кол- во
	Номер дистрибутива

	СС КонсультантСудебнаяПрактика: Суды общей юрисдикции (с/о)
	1
	40178

	СС Деловые бумаги (с/о)
	1
	310585

	Онлайн Приложение КонсультантПлюс: Конструктор договоров Серия А (лок)
	1
	25048

	СС КонсультантСудебнаяПрактика:Подборки судебных решений Серия А (лок)
	1
	45935

	СПС КонсультантПлюс:Республика Крым и город Севастополь Серия А (с/о)
	1
	1417

	СПС Консультант Юрист: Версия Проф Серия А (сет)
	1
	791886


 DOCVARIABLE СТИУС_ИСХСОСТАВ_ЕСЛИНЕТСТАЦФЛЕШИОВ_УДАЛИТЬ[КОНЕЦ] 
Указанные экземпляры Систем установлены по адресу: 299011, г. Севастополь, пл. Нахимова, д. 5.

Сокращения:

СС - Справочная Система;

СПС - Справочная Правовая Система;

 DOCVARIABLE СТИУС_ИСХСОСТАВ_ЕСЛИНЕТЛОК_УДАЛИТЬ лок - локальная версия, экземпляр Системы, предназначенный для работы на одном компьютере;

 DOCVARIABLE СТИУС_ИСХСОСТАВ_ЕСЛИНЕТСО_УДАЛИТЬ с/о - сетевая однопользовательская версия, экземпляр Системы, предназначенный для использования не более чем на одном компьютере одновременно в пределах одной локальной сети;

 DOCVARIABLE СТИУС_ИСХСОСТАВ_ЕСЛИНЕТСЕТ_УДАЛИТЬ сет - сетевая многопользовательская версия, экземпляр Системы, предназначенный для использования не более чем на 50 (пятидесяти) рабочих станциях одновременно в пределах одной локальной сети.
	Заказчик: 

Государственное унитарное предприятие города Севастополя «Севастопольский морской порт»

299011, РФ, г. Севастополь, пл. Нахимова, 5

ОГРН 1149204004707 

ИНН 9204002475 / КПП 920401001 

р/с № 40602810940030000015

в РНКБ (ПАО) г. Симферополь

БИК 043510607

к/с 30101810335100000607 

тел/ fax: +7(8692) 53-02-60

e-mail: offices@sevmp.ru;  gupsmp@mail.ru
И.о. генерального директора 

ГУПГС «СМП»

__________________/ А.Ю. Мартынов/М.П.
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
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