УТВЕРЖДАЮ

Генеральный директор Государственного унитарного предприятия «Центр эффективного использования собственности города» 

_________________ А.С. Парфенюк
подпись
«    01   »         декабря              2016 г.

ДОКУМЕНТАЦИЯ

О ПРОВЕДЕНИИ ЗАПРОСА КОТИРОВОК В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

по выбору организации на право заключения договора на  оказание услуг по информационному, программному обновлению и техническому сопровождению установленной справочно-правовой системы «Консультант-Плюс» для нужд Государственного унитарного предприятие

«Центр эффективного использования собственности города»
Извещение размещено в единой информационной системе на официальном сайте и  
на электронной торговой площадке: 
http://zakupki.gov.ru, http://torgi82.ru
2016 год
Содержание:
ЧАСТЬ I. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА КОТИРОВОК

  3
ЧАСТЬ II. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА





15
ЧАСТЬ III. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ






19
ЧАСТЬ IV. ФОРМЫ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ

ЗАПРОСА КОТИРОВОК








2
3
ЧАСТЬ V. ПРОЕКТ ДОГОВОРА







28


РАЗДЕЛ I. ОБЩАЯ ЧАСТЬ

ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

Заказчик – Государственное унитарное предприятие «Центр эффективного использования собственности города».
Документация о закупке – настоящий комплект документов, включающий изменения, поправки и разъяснения, утвержденный в установленном порядке, содержащий сведения о составе товаров, работ или услуг право на заключение договора на поставку/выполнение/оказание которых является предметом запроса котировок, об условиях участия и правилах проведения запроса котировок, правилах подготовки, оформления и подачи заявки Участником закупки, правилах выбора Победителя, а так же об условиях заключаемого по результатам запроса котировок договора.

Единая информационная система (ЕИС) - совокупность указанной в ч. 3 ст. 4 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ информации, которая содержится в базах данных, информационных технологий и технических средств, обеспечивающих формирование, обработку, хранение такой информации, а также ее предоставление с использованием официального сайта единой информационной системы в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Единая Комиссия по закупке товаров, работ и услуг (далее Комиссия) – коллегиальный орган, создаваемый Заказчиком для проведения закупок. Задачей Комиссии при организации и проведении конкурентных закупок является создание равных условий для всех участников закупки на поставки товаров, работ, услуг, а также обеспечение добросовестной конкуренции для выявления наиболее выгодного для Предприятия предложения по закупке необходимых товаров, работ, услуг.

Запрос котировок в электронной форме (далее – Запрос котировок) – это способ закупки, не связанный с проведением торгов при котором информация о потребностях в товарах (работах, услугах) сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок и победителем в проведении запроса котировок признается Участник размещения заказа, предложивший наиболее низкую цену договора.

Извещение о проведении запроса котировок (далее – Извещение) – письменная информация о запросе котировок, размещенная на сайте http://zakupki.gov.ru и электронной торговой площадке http://torgi82.ru. Извещение является неотъемлемой частью документации о закупке.

Заявка на участие в закупке – комплект документов, содержащий предложение (оферту) Участника закупки, направленное Заказчику по форме и в порядке, установленными документацией о закупке.

Участник закупки – любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком.

Победитель запроса котировок – участник процедуры закупки, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, документации о проведении запроса котировок и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками процедуры закупки победителем в проведении запроса котировок признается участник процедуры закупки, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников процедуры закупки.

Начальная (максимальная) цена договора (цена лота) – предельно допустимая цена договора, определяемая Заказчиком.

Электронная торговая площадка (ЭТП) – программно-аппаратный комплекс (сайт), обеспечивающий проведение закупочных процедур в электронной форме, то есть с обменом электронными документами или иными сведениями в электронно-цифровой форме, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

1.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.       Форма и вид процедуры закупки, предмет запроса котировок

1.1.1. Предметом настоящего запроса котировок является право на заключение договора согласно пункту 9 раздела II «Информационная карта запроса котировок» настоящей документации о закупке.

1.1.2. Подача заявки на частичную поставку товаров /выполнение работ/оказание услуг в составе лота/закупки не допускается.

Далее по тексту ссылки на разделы, подразделы, пункты и подпункты относятся исключительно к настоящей документации о закупке, если не указано иное.

1.2.       Участник закупки

1.2.1. Участником закупки может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки.

1.2.2. Для участия в запросе котировок Участник закупки должен удовлетворять требованиям, изложенным в настоящей документации о закупке, быть правомочным на предоставление заявки и представить заявку на участие в закупке, соответствующую требованиям настоящей документации о закупке.

1.2.3. При проведении запроса котировок в электронной форме в таком запросе котировок вправе принять участие только участники закупки, получившие аккредитацию на электронной площадке.
Аккредитация участников электронных запросов котировок осуществляется оператором электронной торговой площадки в соответствии с законодательством Российской Федерации, регламентом и условиями функционирования электронных торговых площадок.

1.2.4. Для всех Участников закупки устанавливаются единые требования. Применение при рассмотрении заявок на участие в закупке требований, не предусмотренных документацией о закупке, не допускается.

1.2.5. Решение о допуске, отклонении Участников закупки к дальнейшему участию в запросе котировок, о соответствии или о несоответствии Участника закупки, заявки такого Участника требованиям закупочной документации принимает Комиссия по закупкам в порядке, определенном положениями настоящей документации о закупке.

1.2.6. Победителем запроса котировок признается участник размещения заказа, представивший наиболее выгодное ценовое предложение.

1.3.        Правовой статус документов

1.3.1. Данная процедура запроса котировок не является торгами в соответствии со статьями 447-449 части первой и статьями 1057-1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации, и не накладывает на Заказчика обязательств, установленных указанными статьями Гражданского кодекса Российской Федерации, в частности – обязанности заключить договор с победителем соответствующих закупок. То есть, Заказчик имеет право отказаться от заключения договора с победителями таких закупок без объяснения причин.
1.3.2. Процедура запроса котировок проводится в соответствии с Положением о закупках Государственное унитарное предприятие «Центр эффективного использования собственности города».
1.3.3. Во всем, что не урегулировано извещением и настоящей документацией о закупке, стороны руководствуются Положением о закупках для нужд Государственное унитарное предприятие «Центр эффективного использования собственности города».

1.4.       Прочие положения

1.4.1. Правила проведения запроса котировок через ЭТП определяются инструкциями и регламентом ее работы, а также соглашением Участника с Оператором данной ЭТП.

1.4.2. Заказчик обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников закупки сведений, в том числе содержащихся в заявках на участие в закупке, до момента подведения итогов. Предоставление этой информации третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации или настоящей документацией о закупке.

1.4.3. Документооборот при проведении запроса котировок в электронной форме осуществляется в порядке, установленном регламентом и условиями функционирования электронных площадках.

1.5.       Состав документации о закупке

1.5.1. Документация о закупке по запросу котировок на право заключения договора включает в себя извещение о проведении запроса котировок, настоящую документацию о закупке, в которую включены: техническое задание и проект договора.

2.         ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА КОТИРОВОК 

2.1.       Публикация извещения о проведении запроса котировок
2.1.1. Заказчик не менее чем за 5 (пять) дней до дня окончания приема заявок на участие в запросе котировок размещает извещение о проведении запроса котировок и документацию о проведении запроса котировок, проект договора в единой информационной системе, а также на электронной торговой площадке.
2.1.2. В любое время до истечения срока представления заявок на участие в запросе котировок Заказчик вправе по собственной инициативе либо в ответ на запрос какого-либо претендента внести изменения в извещение о проведении запроса котировок.

2.1.3. Изменения, вносимые в извещение о проведении запроса котировок, размещаются Заказчиком в единой информационной системе (электронной торговой площадке) не позднее трех дней со дня принятия решения об их внесении.
2.1.4. Если в извещение о проведении запроса котировок вносятся изменения, срок подачи заявок должен быть продлен. Этот срок продлевается Заказчиком таким образом, чтобы со дня размещения в единой информационной системе внесенных изменений до даты окончания подачи заявок на участие срок был не менее 3 (трех) дней.
2.2.       Предоставление документации о закупке

2.2.1. Документация о закупке находится в открытом доступе в единой информационной системе, а также на электронной торговой площадке начиная с даты размещения извещения.

2.2.2. Документация о закупке предоставляется через функционал ЭТП в соответствии с инструкциями и регламентами работы ЭТП.

2.3.       Изучение документации о закупке

2.3.1. Предполагается, что Участник закупки в полном объеме изучил настоящую документацию о закупке.

2.3.2. Предоставление недостоверных сведений или подача заявки, не отвечающей требованиям настоящей документации о закупке, является риском Участника, подавшего такую заявку, который приведет к отклонению его заявки.

2.3.3. Считается, что Участником закупки получена вся необходимая информация, связанная с рисками, непредвиденными обстоятельствами, а также со всеми другими обстоятельствами, которые Участник закупки должен учитывать как влияющие на его заявку на участие в закупке.

2.3.4. Никакие претензии Заказчику, связанные с дополнительными платежами или увеличением сроков поставки товаров/выполнения работ/оказания услуг, не будут приниматься на том основании, что Участник закупки не понимал какие-либо вопросы.

2.4.       Разъяснение положений документации о закупке
2.4.1. Любой Участник закупки вправе направить через соответствующий функционал электронной торговой площадки Заказчику запрос разъяснений положений настоящей документации о закупке не позднее, чем за 2 (два) рабочих дня до дня окончания подачи заявок на участие в запросе котировок.

2.4.2. Заказчик в течение 1 (одного) рабочего дня со дня поступления запроса на разъяснение положений документации размещает на сайте http://zakupki.gov.ru и ЭТП http://torgi82.ru. разъяснения положений документации о закупке без указания наименования или адреса Участника, от которого был получен запрос на разъяснения.

2.4.3. Организатор закупок вправе не давать разъяснения на запрос о разъяснении положений документации, поступивший после окончания срока подачи разъяснений.

2.4.4. При проведении запроса котировок Участники закупок самостоятельно отслеживают размещение разъяснений положений документации о закупке.

2.4.5. Участник закупок не вправе ссылаться на устную информацию, полученную от Заказчика.

2.5.       Внесение изменений в документацию о закупке

2.5.1. В любое время до истечения срока представления заявок на участие в запросе котировок Заказчик вправе по собственной инициативе либо в ответ на запрос какого-либо претендента (Участника) внести изменения в документацию о проведении запроса котировок.

2.5.2. Любое изменение документации о закупке является неотъемлемой ее частью.

2.5.3. Изменения, вносимые в документацию о проведении запроса котировок, размещаются Заказчиком в единой информационной системе и электронной торговой площадке не позднее трех дней со дня принятия решения об их внесении.
2.5.4. Если в извещение о проведении запроса котировок, документацию о запросе котировок вносятся изменения, срок подачи заявок должен быть продлен. Этот срок продлевается Заказчиком таким образом, чтобы со дня размещения в единой информационной системе внесенных изменений до даты окончания подачи заявок на участие срок был не менее 3 (трех) дней.
2.5.5. Заказчик имеет право продлить срок подачи заявок на участие в запросе котировок и соответственно перенести дату и время проведения процедуры вскрытия заявок в любое время до проведения процедуры вскрытия заявок на участие в запросе котировок, а также до подведения итогов закупки изменить дату рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов запроса котировок.

2.5.6. Все Участники закупки самостоятельно отслеживают размещение информации о внесении изменений в извещение и документацию о закупке.

2.6.       Затраты на участие в запросе котировок
2.6.1. Участник закупки самостоятельно несет все расходы, связанные с участием в запросе котировок, в том числе с регистрацией и аккредитацией на ЭТП, с подготовкой и предоставлением заявки на участие в закупке, а Заказчик не имеет обязательств по этим расходам независимо от итогов запроса котировок, а также оснований их завершения.

2.6.2. Участники закупки не вправе требовать компенсацию убытков, упущенной выгоды, понесенных в ходе подготовки и проведения запроса котировок.

2.7.       Отказ от проведения запроса котировок
2.7.1. Заказчик вправе на любом этапе отказаться от проведения запроса котировок, разместив извещение об отказе от проведения запроса котировок на официальном сайте, а также на электронной торговой площадке в случае проведения запроса котировок в электронной форме. Извещение об отказе от проведения запроса котировок размещается Заказчиком в течение 3 (трех) дней со дня принятия решения об отказе от проведения запроса котировок.
2.8.     Обеспечение заявки на участие в запросе котировок
2.8.1. Заказчик вправе установить в настоящей документации требование об обеспечении заявки на участие в закупке, которое гарантирует следующие обязательства Участника закупки:
1)  обязательство не изменять и не отзывать свою заявку на участие в запросе котировок в течение срока ее действия после истечения срока окончания приема заявок на участие в запросе котировок;

2)  обязательство не предоставлять заведомо ложные сведения или намеренно не искажать информацию или документы, приведенные в составе заявки на участие в запросе котировок;

3)  обязательство заключить Договор в установленном настоящей документацией порядке.

2.8.2.      Обеспечение заявки на участие в закупке предоставляется Участником закупки путем перечисления денежных средств на специальный счет ЭТП в соответствии с инструкциями и Регламентами работы ЭТП.

2.8.3.  Заказчик вправе удержать сумму обеспечения заявки на участие в запросе котировок в случаях невыполнения Участником закупки обязательств, предусмотренных пунктом 2.8.1 настоящей документации.

2.8.4. В случае если установлено требование обеспечения заявки на участие в закупке, Заказчик или электронная торговая площадка (если иное не предусмотрено Регламентом электронной торговой площадки) возвращают Участнику закупки денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня:

· принятия Заказчиком решения об отказе от проведения закупки Участнику, подавшему заявку на участие в закупке;

· поступления Заказчику уведомления об отзыве заявки на участие в закупке - Участнику, подавшему заявку на участие в закупке;

· подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в закупке Участнику, подавшему заявку после окончания срока их приема;

· подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в закупке Участнику, подавшему заявку на участие и не допущенному к участию в закупке;

· подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в закупке участникам закупки, которые участвовали, но не стали победителями закупки, кроме Участника, сделавшего предложение, следующее за предложением победителя закупки, заявке которого был присвоен второй номер;

· заключения договора с победителем закупки;

· заключения договора с Участником закупки, заявке на участие которого присвоен второй номер;

· принятия решения о несоответствии заявки на участие в закупке – единственному Участнику закупки, заявка которого была признана Комиссией не соответствующей требованиям документации о закупке;

· заключения договора с Участником, подавшим единственную заявку на участие в закупке, соответствующую требованиям документации о закупке, такому Участнику;

· заключения договора с единственным допущенным к участию в закупке участником такому Участнику;

· принятия решения о незаключении договора (но не более двадцати дней с момента подписания протокола рассмотрения заявок на участие в закупке) с Участником, единственно допущенным к участию в закупке или подавшим единственную заявку на участие в закупке, соответствующую требованиям документации, такому Участнику.
2.8.5. Непредставление Участником закупки обеспечения заявки на участие в закупке является основанием для отклонения заявки на участие в закупке.

2.9.       Подача и прием заявок на участие в запросе котировок 

2.9.1. Подача заявок на участие в запросе котировок осуществляется в соответствии с инструкциями и Регламентом ЭТП.

2.9.2. Датой начала срока подачи заявок на участие в закупке является день размещения на сайте http://zakupki.gov.ru и ЭТП http://torgi82.ru извещения о закупке.

2.9.3. Заявки на участие в закупке должны быть поданы до истечения срока, установленного в извещении и в настоящей документации о закупке.

2.9.4. Заявка на участие в закупке должна быть составлена по формам, установленным разделом IV настоящей документации «Образцы форм и документов для заполнения Участниками закупки». 

2.9.5. Указанная в пункте 2.9.4 заявка подписывается электронной цифровой подписью и подается через ЭТП. 

2.9.6. Участник закупки вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета закупки (лота).

2.9.7. Участник процедуры закупки вправе подать на любой лот, любые несколько лотов или все лоты. Победитель определяется отдельно по каждому лоту.

2.10.       Изменение заявок на участие в закупке или их отзыв

2.10.1. Участник закупки, подавший заявку на участие в закупке, вправе изменить или отозвать свою заявку на участие в закупке в любое время после ее подачи, но не позднее срока окончания подачи заявок на участие в закупке, в соответствии с инструкциями и Регламентами ЭТП.

2.11.       Открытие доступа к поступившим заявкам (вскрытие), рассмотрение и оценка котировочных заявок, определение победителя запроса котировок, заключение договора по итогам проведения запроса котировок
2.11.1. После окончания срока приема заявок, указанного в извещении о проведении запроса котировок и документации о проведении запроса котировок, Заказчику открывается доступ к поданным участниками закупки заявкам на электронной торговой площадке.
2.11.2. Комиссия в срок, не превышающий трех рабочих дней, следующих за днем окончания срока подачи котировочных заявок (при этом конкретная дата указывается в извещении и документации о закупке), рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, документации о проведении запроса котировок в порядке и по основаниям, которые предусмотрены документацией о проведении запроса котировок и оценивает котировочные заявки в соответствии с документацией о проведении запроса котировок.

2.11.3. Если по окончании срока подачи заявок на участие в запросе котировок, установленного документацией о проведении запроса котировок, будет получена только одна заявка на участие в запросе котировок или не будет получено ни одной заявки, запрос котировок будет признан несостоявшимся.

2.11.4. Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе котировок осуществляется в следующем порядке:

- проведение отборочной стадии;

- проведение оценочной стадии.
2.11.5.       Отборочная стадия. 

В рамках отборочной стадии последовательно выполняются следующие действия:

- затребование от Участников закупки разъяснения положений заявок на участие в запросе котировок и представления недостающих документов (при необходимости). При этом не допускаются запросы или требования о представлении недостающих документов, направленные на изменение существа заявки, включая изменение коммерческих условий заявки (цены, валюты, сроков и условий поставки, графика поставки или платежа, иных коммерческих условий) или технических условий заявки (перечня предлагаемой продукции, ее технических характеристик, иных технических условий);

- исправление арифметических, грамматических и иных очевидных ошибок, выявленных в ходе рассмотрения заявок с обязательным уведомлением о любом подобном исправлении Участника закупки, представившего соответствующую заявку, и получением его согласия в письменной форме;

- проверка заявок на соблюдение требований документации о проведении запроса котировок к оформлению заявок; при этом заявки рассматриваются как отвечающие требованиям документации, даже если в них имеются несущественные несоответствия по форме, или арифметические и грамматические ошибки, которые исправлены и с их исправлением согласен Участник, представивший данную заявку;

- проверка Участника закупки на соответствие требованиям запроса котировок;

- проверка предлагаемых товаров, работ, услуг на соответствие требованиям запроса котировок;

- отклонение заявок на участие в запросе котировок, которые по мнению членов комиссии по закупке не соответствуют требованиям документации о проведении запроса котировок по существу.

2.11.6.       При наличии сомнений в достоверности сканированной копии документа Организатор закупок вправе запросить для обозрения оригинал документа, предоставленного в сканированной копии. В случае если Участник закупки в установленный в запросе срок не предоставил оригинала документа, копия документа не рассматривается и документ считается не предоставленным.
2.11.7.       Заявка Участника закупки будет отклонена в случаях:

· непредставления оригиналов и копий документов, а также иных сведений, требование о наличии которых установлено документацией;

· несоответствия Участника закупки требованиям к Участникам закупки, установленным документацией о проведении запроса котировок;

· несоответствия заявки на участие в запросе котировок требованиям к заявкам, установленным документацией о проведении запроса котировок;

· несоответствия предлагаемых товаров, работ, услуг требованиям документации;

· непредставления обеспечения заявки, в случае установления требования об обеспечении заявки;

· предоставления в составе заявки заведомо ложных сведений, намеренного искажения информации или документов, входящих в состав заявки;

· если Участник не указал в заявке точные технические параметры товара (работ / услуг), диапазоны значений или иные характеристики (например, «наличие / отсутствие», «допускается / не допускается»), торговые марки (при наличии), страну происхождения товара, год выпуска, наименование производителя в случае, если предоставление таких сведений предусмотрено правилами заполнения Коммерческого предложения (Форма 1.1.). В случае если закупочная комиссия приняла решение о допуске Участника, не указавшего точных технических параметров товара (работы / услуги) в заявке, создание преимущественных условий одному или нескольким Участникам при этом не допускается.
2.11.8.         В случае если запрос котировок признан не состоявшимся по причине допуска к дальнейшему участию в запросе котировок на стадию оценки только одного участника, и поданная котировочная заявка соответствует требованиям, установленным извещением о проведении запроса котировок, документации о проведении запроса котировок и содержит предложение о цене договора, не превышающее начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок, Заказчик вправе заключить договор с Участником процедуры закупки, подавшим такую котировочную заявку, на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, документацией о проведении запроса котировок и по цене, предложенной указанным Участником процедуры закупки в котировочной заявке на участие в запросе котировок. Также Заказчик вправе провести с таким Участником переговоры по снижению цены, представленной в котировочной заявке, и заключить договор по цене, согласованной в процессе проведения преддоговорных переговоров.

2.11.9.          Оценочная стадия. В рамках оценочной стадии комиссия по закупке оценивает и сопоставляет заявки на участие в запросе котировок, которые не были отклонены на отборочной стадии. Цель оценки и сопоставления заявок заключается в их ранжировании по предложенной участниками цене с целью определения победителя.

2.11.10. Победителем запроса котировок признается Участник процедуры закупки, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, документации о проведении запроса котировок и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками процедуры закупки победителем в проведении запроса котировок признается Участник процедуры закупки, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников процедуры закупки.

2.11.11. Отборочная и оценочная стадии могут совмещаться (проводиться одновременно).

2.11.12. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок должен содержать:
1) сведения обо всех участниках процедуры закупки, подавших котировочные заявки;

2) сведения об отклоненных котировочных заявках с обоснованием причин отклонения;

3) предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг; 

4) сведения о победителе в проведении запроса котировок;
5) об Участнике процедуры закупки, предложившем в котировочной заявке цену, такую же, как и победитель в проведении запроса котировок, или об Участнике процедуры закупки, предложение о цене договора которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных победителем в проведении запроса котировок условий;

6) сведения об объеме, цене закупаемых товаров, работ, услуг, сроке исполнения договора.
2.11.13. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок в течение 3 (трех) дней, со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок, размещается Заказчиком в единой информационной системе, а также на электронной торговой площадке в случае проведения запроса котировок в электронной форме.
2.11.14. Заказчик в течение 5 (пяти) дней со дня размещения протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок, должен направить победителю проект договора, который составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, документацией о проведении запроса котировок и цены, предложенной победителем запроса котировок в котировочной заявке.
2.11.15. Срок подписания договора победителем, Участником, с которым заключается договор, не должен превышать срока, указанного в документации о закупке (пункт 35 Раздела II).

2.11.16. В случае непредставления подписанного договора победителем (Участником) запроса котировок в сроки, указанные в документации о закупке, победитель (Участник) считается уклонившимися от заключения договора.

2.11.17. В случае отказа победителя в проведении запроса котировок от подписания договора Заказчик вправе предложить подписать договор Участнику процедуры закупки, предложение о цене договора которого содержит лучшее условие по цене договора, следующее после предложенного победителем в проведении запроса котировок.
2.11.18. В случае уклонения от заключения договора Участника, заявке которого был присвоен второй номер, запрос котировок признается несостоявшимся.

2.11.19. Заказчик вправе без объяснения причин отказаться от заключения договора, не возмещая победителю или иному Участнику понесенные им расходы в связи с участием в процедуре запроса котировок.

2.11.20. В случае отказа Заказчика от заключения договора с победителем запроса котировок и Участником, заявке которого был присвоен второй номер, Заказчик размещает извещение о признании запроса котировок несостоявшимся на сайте http://zakupki.gov.ru и ЭТП http://torgi82.ru.

2.11.21. В случае признания запроса котировок несостоявшимся, Заказчик вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являющихся предметом запроса котировок, у единственного поставщика без проведения конкурентной закупки. При этом цена договора не может превышать начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок.

3. ТРЕБОВАНИЯ, ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫЕ К УЧАСТНИКАМ ЗАПРОСА КОТИРОВОК
3.1. Участник закупки должен соответствовать следующим обязательным требованиям:

­
соответствие Участника закупок требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки;

­
непроведение ликвидации Участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании Участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

­
неприостановление деятельности Участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки в целях участия в закупках;

­
отсутствие у Участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, в размере не превышающий 25% балансовой стоимости активов Участника закупки по данным бухгалтерской отчётности.

При наличии задолженности Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в закупке не принято;

­
показатели финансово-хозяйственной деятельности Участника закупки должны свидетельствовать о его платежеспособности и финансовой устойчивости;

­
отсутствие сведений об Участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 Федерального закона № 223-ФЗ и в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

3.2. Дополнительные квалификационные требования к Участникам закупки указаны в пункте 29 Раздела II настоящей документации о закупке.

4.            ТРЕБОВАНИЯ К ЗАЯВКЕ НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ

4.1.      Общие требования к заявке на участие в закупке

4.1.1.       Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в закупке. В случае установления факта подачи одним Участником закупки двух и более заявок на участие в закупке при условии, что поданные ранее заявки на участие в закупке таким Участником закупки не отозваны, все заявки на участие в закупке такого Участника не рассматриваются.
4.1.2.       Все требуемые документы в соответствии с условиями настоящей документации о закупке должны быть представлены Участником закупки на ЭТП в форме электронных документов подписанных электронной цифровой подписью. Каждый документ должен быть представлен в отдельном файле, наименование файла должно содержать информацию о наименовании документа. Предоставляемые в составе заявки на участие в закупке документы должны быть четко напечатаны.
4.1.3.       Участник закупки должен подать заявку на участие в запросе котировок, включающую следующие документы:
· заявка на участие в запросе котировок с приложениями по форме и в соответствии с Разделом IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки» настоящей документации, в том числе коммерческое предложение, заполненное в соответствии с Техническим заданием и проектом Договора, являющимися неотъемлемыми частями настоящей Документации о закупке;

· анкета Участника закупки по форме и в соответствии с разделом IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки» настоящей документации;

· копии учредительных документов с приложением имеющихся изменений;

· отсканированный оригинал выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей), полученной не ранее чем за 60 (шестьдесят) календарных дней до дня размещения в единой информационной системе извещения о закупке, или нотариально заверенная копия такой выписки;

· копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

· копия свидетельства о постановке на налоговый учет;

· копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);

· надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в единой информационной системе извещения о закупке;

· декларация соответствия Участника Запроса котировок по форме, установленной Разделом IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»;

· решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации или учредительными документами юридического лица и если для Участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, обеспечения исполнения договора является крупной сделкой. В случае если планируемый к заключению договор не является для Участника закупки крупной сделкой и решение о её одобрении не требуется, Участник закупки должен продекларировать указанный факт в письменном виде. В случае если получение указанного решения до истечения срока подачи заявок на участие для Участника закупки невозможно в силу необходимости соблюдения установленного порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении крупных сделок, Участник закупки обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем закупки представить вышеуказанное решение до момента заключения договора.

· письменное согласие на обработку персональных данных (в случае, если Участник Закупки является физическим лицом) по форме установленной Разделом IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки».

Заказчик вправе требовать предоставление иных документов, указанных в п. 30 Информационной карты.

4.1.4.        В случае если по каким-либо причинам Участник закупки не может предоставить требуемый документ, он должен приложить составленную в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа. Предоставление указанной справки не является подтверждением требований, установленных в документации о закупке.
4.2.       Официальный язык запроса котировок
4.2.1.        Заявка на участие в закупке, подготовленная Участником закупки, а также вся корреспонденция и документация, связанная с запросом котировок, которыми обмениваются Участники закупки и Заказчик должны быть написаны на русском языке.
4.2.2.       Любые вспомогательные документы и печатные материалы, представленные Участником закупки, могут быть составлены на иностранном языке, если такие материалы сопровождаются точным, нотариально заверенным переводом на русский язык.
4.2.3.       Использование других языков для подготовки заявки на участие в закупке за исключением случаев, предусмотренных пунктами 4.2.2, может быть расценено Комиссией по закупкам как несоответствие заявки на участие в закупке требованиям, установленным документацией по закупкам.
4.3.        Валюта запроса котировок
4.3.1.        Все суммы денежных средств, указанных в документах, входящих в заявку на участие в запросе котировок, должны быть выражены в валюте, указанной в «Информационной карте запроса котировок».
4.3.2.        Если в качестве валюты заявки установлены рубли Российской Федерации, документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами, могут быть представлены с выражением сумм денежных средств в иностранной валюте при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом указанных сумм в рубли Российской Федерации. Перевод осуществляется с учетом Официального курса иностранной валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием курса и даты его установления.
4.4.        Начальная (максимальная) цена договора (цена лота)

4.4.1.        Предложение о цене договора Участника (общая цена Договора, который предлагает заключить Участник) не должно превышать начальную (максимальную) цену предмета закупки, указанную в «Информационной карте запроса котировок» и в извещении о проведении Запроса котировок.
4.5.        Цена заявки на участие в закупке и договора

4.5.1.        Цена заявки на участие в закупке должна включать в себя все расходы и риски, связанные с выполнением работ, оказанием услуг, поставкой товаров на условиях, определенных в договоре. При этом в цену заявки на участие в закупке включаются все налоги, сборы и пошлины, расходы и риски, связанные с выполнением договора, в том числе гарантийного срока эксплуатации товара и другие затраты.
4.5.2.        Участник закупки в своей заявке на участие в закупке устанавливает цену заявки, которая является твердой (фиксированной), и включает учет инфляции и иных финансовых рисков на весь период выполнения договора. Корректировка цены договора в связи с инфляцией и изменением курсов валют в период действия договора не производится.
4.5.3.        Участник закупки при подготовке заявки на участие в закупке самостоятельно должен учитывать все риски связанные с возможностью увеличения своих расходов по исполнению договора.
4.6.        Привлечение соисполнителей (субподрядчиков)

4.6.1.        Возможность привлечения соисполнителей (субподрядчиков) указана в пункте 32 Раздела II настоящей документации о закупке.
4.6.2.        Если настоящей документацией предусмотрена возможность привлечения соисполнителей (субподрядчиков), требования к Участникам, установленные в настоящей Документации, распространяются на соисполнителей (субподрядчиков).
ЧАСТЬ II. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА КОТИРОВОК
	№ п/п
	Наименование
	Содержание

	1
	2
	3

	Сведения о способе закупки

	1. 
	Вид и способ закупки
	Запрос котировок в электронной форме

	Сведения о заказчике

	2. 
	Наименование заказчика
	Государственное унитарное предприятие «Центр эффективного использования собственности города»

	3. 
	Место нахождения заказчика
	299011, Российская Федерация, ул. Адмирала Октябрьского, д. 8

	4. 
	Почтовый адрес:
	299011, Российская Федерация, ул. Адмирала Октябрьского, д. 8

	5. 
	Адрес электронной почты:
	gupcenter@list.ru

	6. 
	Номер контактного телефона заказчика
	+7 (978) 7294803

	7. 
	Контактные лица:
	Колесников Сергей Геннадьевич

	8. 
	Нормативный документ, в соответствии с которым проводится закупка
	Положение о закупках государственного унитарного предприятия «Центр эффективного использования собственности города»

	Сведения о предмете закупки

	9. 
	Предмет закупки и договора
	Оказание информационных услуг с использованием экземпляров Систем «КонсультантПлюс»

	10. 
	Объем поставляемого товара (выполнения работ/оказания услуг)
	В соответствии с Техническим заданием

	11. 
	Срок поставки товара (выполнения работ/оказания услуг)
	Услуг осуществляется с момента подписания сторонами Договора и до 31.12.2017 года

	12. 
	Место поставки товара (выполнения работ/оказания услуг)
	299011, г. Севастополь, ул. Пушкина, 12.

	13. 
	Общие технические требования, предъявляемые заказчиком к товарам, работам, услугам.
	В соответствии с Техническим заданием

	14. 
	Порядок оплаты
	Оплата производится ежемесячно путем перечисления Заказчиком денежных средств на расчетный счет Исполнителя в размере в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня подписания Сторонами акта об оказании информационных услуг с использованием экземпляров системы «КонсультантПлюс» на основании выставленного счета.

	15. 
	Сведения о начальной (максимальной) цене договора (лота)
	Начальная (максимальная) цена договора составляет               187 660 (сто восемьдесят тысяч шестьсот шестьдесят тысяч) рублей 00 копеек, в том числе НДС.

Начальная (максимальная) цена договора изменению в сторону увеличения не подлежит.

	16. 
	Порядок формирования цены договора
	Цена Договора включает в себя все затраты Исполнителя на исполнение обязательств по Договору, в том числе: расходы на приобретение, доставку, хранение, погрузочно-разгрузочные работы, страхование, уплату налогов, сборов и иных платежей, связанных с исполнением Договора

	17. 
	Валюта запроса котировок
	Российский рубль

	Сведения о размещении

	18. 
	Официальный сайт (ЕИС)
	http://zakupki.gov.ru

	19. 
	Сайт электронной торговой площадки
	http://torgi82.ru

	20. 
	Порядок и место подачи заявок на участие в закупке
	Порядок подачи заявок, установлен инструкциями и регламентом работы электронной торговой площадки.

Место подачи заявок - электронная торговая площадка: 

http://torgi82.ru

	21. 
	Дата начала срока подачи заявок на участие в закупке в электронной форме
	09 декабря 2016 года 22:00 (время московское)

	22. 
	Дата начала и дата окончания срока предоставления участникам процедуры закупки разъяснений положений документации о проведении запроса котировок
	Начало срока: 09 декабря 2016 года 22:00 (время московское)

Окончание срока: 12 декабря 2016 года 10:00 (время московское)

	23. 
	Дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке, открытия доступа к заявкам в электронной форме
	15 декабря 2016 года 10:00 (время московское)

Заказчик вправе, при необходимости, изменить данный срок.

	24. 
	Место и дата рассмотрения заявок участников закупки в электронной форме
	299011, Российская Федерация, город Севастополь, улица Адмирала Октябрьского, 8
15 декабря 2016 года в 11:00 (время московское)

	25. 
	Место и дата подведения итогов закупки в электронной форме
	299011, Российская Федерация, город Севастополь, Адмирала Октябрьского, 8
15 декабря 2016 года в 11:00 (время московское)

	26. 
	Источник финансирования
	Собственные средства

	Требования к участникам закупки

	27. 
	Обеспечение заявки на участие в закупке
	Не требуется

	28. 
	Обеспечение исполнения обязательств по договору. Способ, размер и срок действие обеспечения договора
	Не требуется

	29. 
	Требования, предъявляемые к Участникам закупки.
	Общие требования установлены в пункте 3.1 раздела I Документации о закупке.

	30. 
	Перечень документов, входящих в состав заявки на участие в закупке
	1. Заявка на участие в запросе котировок (Форма 1).

2. Коммерческое предложение (Форма 1.1).

3. Декларация соответствия Участника Запроса котировок (Форма 1.2).

4. Анкета участника (Форма 1.3).

5. Отсканированные оригиналы учредительных документов с приложением имеющихся изменений.

6. Отсканированный оригинал выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей), полученной не ранее чем за 6 (шесть) месяцев до дня размещения в единой информационной системе извещения о закупке, или нотариально заверенная копия такой выписки.

7. Отсканированный оригинал свидетельства о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя.

8. Отсканированный оригинал свидетельства о постановке на налоговый учет.

9. Отсканированные оригиналы документов, удостоверяющих личность (для физических лиц).

10. Отсканированные оригиналы документов, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени Участника (в случае, если заявка подписывается руководителем - отсканированный оригинал решения о назначении или об избрании, или приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо (руководитель) обладает правом действовать от имени Участника без доверенности. В случае если от имени Участника действует иное лицо, также предоставляется - отсканированный оригинал доверенности на осуществление действий от имени Участника, заверенной печатью Участника и подписанную руководителем Участника или уполномоченным этим руководителем лицом. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем Участника, заявка должна содержать также отсканированный оригинал документа, подтверждающего полномочия такого лица).

11. Отсканированный оригинал надлежащим образом заверенного перевода на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за 6 (шесть) месяцев до дня размещения в единой информационной системе извещения о закупке.

12. Отсканированный оригинал решения об одобрении крупной сделки в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации или учредительными документами юридического лица и если для Участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, обеспечения исполнения договора является крупной сделкой. В случае если планируемый к заключению договор не является для Участника закупки крупной сделкой и решение о её одобрении не требуется, Участник закупки должен продекларировать указанный факт в письменном виде. В случае если получение указанного решения до истечения срока подачи заявок на участие для Участника закупки невозможно в силу необходимости соблюдения установленного порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении крупных сделок, Участник закупки обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем закупки представить вышеуказанное решение до момента заключения договора.
13. Согласие на обработку персональных данных  в свободной форме(для Участников, являющихся  физическими лицами, не зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей).

	31. 
	Сведения о предоставлении преференций
	Не предоставляются.

	32. 
	Возможность привлечения соисполнителей (субподрядчиков)
	Не предусмотрена.

	33. 
	Возможность участия коллективных участников
	Не предусмотрена.

	Открытие доступа к поступившим заявкам (вскрытие), рассмотрение и оценка котировочных заявок, определение победителя запроса котировок, заключение договора по итогам проведения запроса котировок

	34. 
	Открытие доступа к поступившим заявкам (вскрытие), рассмотрение и оценка котировочных заявок, определение победителя запроса котировок
	Согласно пунктам 2.11.1 – 2.11.13 Раздела I настоящей документации о закупке.

	35. 
	Заключение договора по итогам проведения запроса котировок
	Не ранее 10 (десяти) и не позднее 20 (двадцати) дней со дня размещения протокола о результатах запроса котировок.

Заключение договора с Победителем запроса котировок производится в порядке, указанном в пунктах 2.11.14 – 2.11.15 Раздела I настоящей документации о закупке.

	36. 
	Возможность изменения объема и цены договора
	Согласно требованиям проекта договора.


ЧАСТЬ III. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
Наименование услуг: 
Оказание услуг по информационному обслуживанию (оптимизация, модернизация, адаптация, актуализация, поддержание в работоспособном состоянии) приобретенных  ранее в собственность  дистрибутивов справочно-правовой системы «Консультант Плюс».

Требования к системе:
- Каждый нормативно-правовой акт правовой системы на момент внедрения исполнителем  в установленную ранее СПС Консультант Плюс должен содержать полную  информацию о своем статусе (дата официальной публикации, дате вступления в силу, предыдущие редакции документа, редакции документа принятые, но еще не вступившие в силу).

- Каждый нормативно-правовой акт правовой системы имеет гипертекстовые ссылки и связи (респонденты, корреспонденты) на упоминающийся в нем другие нормативно-правовые акты, а так же содержать ссылки, позволяющие увидеть взаимосвязь нормативно-правового акта с иными нормативно-правовыми актами и консультационными  документами в системе. 
- Каждый новый нормативно-правовой акт, должен быть размещен  в справочно-правовой системе не позднее чем через 10 календарных дней с момента  официальной публикации данного нормативно-правового акта.

-Действующие редакции нормативных документов должны изменяться одновременно с поступлением в справочно-правовую систему. Не допускается отсутствие в справочно-правовой системе актуальной редакций нормативного документа, который прошел официальное опубликование и официально вступил в силу. 

- Наличие технической возможности совмещать в одном комплекте установленных систем  различные виды одновременных доступов (наличие в одном комплекте систем, имеющих ограничения в одновременном доступе определенного кол-ва пользователей и без ограничения кол-ва одновременных доступов пользователей).

- Наличие технической возможности получать отчет о прошедшем обновлении справочно-правовой системы, путем уведомления избранного пользователя по электронному адресу в формате электронного письма с вложением информации с данными о корректности последнего обновления.

- Наличие технической и функциональной возможности в информационных разделах, содержащих информацию по судебной практике, просмотра истории рассмотрения дела, которая позволяет полностью посмотреть все этапы рассмотрения выбранного судебного решения.

- Наличие технической и функциональной возможности справочно-правовой системы работать автономно (не зависимо от интернет-провайдера, нет потребности к постоянному подключению к интернету) или же наоборот работать от сети интернет.

- Наличие технической и функциональной возможности каждому пользователю создавать личный профиль в справочно-правовой системе, в котором будет сохраняться информация по последним 300 поисковым запросам.

- Наличие технической и функциональной возможности каждому пользователю создавать в справочно-правовой системе индивидуальные папки, в которых данный пользователь может сохранять наиболее часто используемые им документы, с сохранением их взаимосвязей в другими документами, находящимися вне данной папки.

- Наличие технической и функциональной возможности каждому пользователю индивидуально настраивать персональные извещения об изменениях избранных документов или их частях.

-  Наличие технической и функциональной возможности в справочно-правовой системе задать вопрос эксперту в сфере налогообложения и бухгалтерского учета из самой справочно-правовой системы и получить ответ от эксперта на указанную электронную почту пользователя.

- Наличие технической и функциональной возможности ежедневного обновления ИБ с полной юридической обработкой (неполная юридическая обработка допускается только для факультативных онлайн-архивов документов, доступных за рамками основной оболочки комплекта СПС).

- Наличие специальных карточек реквизитов, адаптированных для поиска конкретных типов информации (содержание специфических для этого типа информации реквизитов).

- Наличие технической и функциональной возможности поиска по тексту и названию документа с формулированием запроса как на естественном языке, так и с использованием различных логических условий и ограничений (поиск с учетом близости слов, поиск с одновременным использованием нескольких логических условий). 

- Наличие технической и функциональной возможности построения списка связанных документов к произвольному, выбранному пользователем фрагменту документа.

- Наличие технической и функциональной возможности поставить на контроль как весь документ, так и его фрагмент.

-Наличие технической и функциональной возможности в справочно-правовой системе следующих критериев поисковых возможностей:

1. «Логический поиск» с использованием логических союзов: «И», «ИЛИ», «РЯДОМ», «КРОМЕ» по названиям документов и по текстам документов;

2. Возможность поиска по тексту и в пределах заданного количества слов между словами, и в пределах абзаца;

3. «Интеллектуальный поиск» - система поиска распознает жаргонизмы, аббревиатуры и сокращенные названия. Поиск осуществляется как по названиям документов, так и по тексту нормативно-правового акта и иного документа в справочно-правовой системе;

4. «Сквозной поиск»- поиск осуществляемый по тематикам всех информационных баз с справочно-правовой системе одновременно;

5. Нахождение строго одного и того же состава ситуаций (ключевых понятий) независимо от того, как вводится название конкретной ситуации: полностью или сокращенно (аббревиатура);

6.«Морфологический поиск» - поиск, осуществляемый с автоматическим изменением словарных форм при поиске необходимых ситуации (ключевых понятий).

- Наличие технической и функциональной возможности в справочно-правовой системе сохранять нормативно-правовые акты или их части на компьютер пользователя в форматах : .RTF, .TXT, .PDF, .EPUB, .HTML, FB2, .XML.

- Наличие технической и функциональной возможности в справочно-правовой системе возможности синхронизации с почтовым клиентом Microsoft OutLook для отправки посредством писем выбранных нормативно-правовых актов в формате .RTF/

- Наличие технической и функциональной возможности перехода из самой справочно-правовой системы на официальный сайт разработчика Справочно-правовой системы Консультант Плюс, путем нажатия на ссылку «Сайт Консультант Плюс».
- Наличие технической и функциональной возможности перехода из самой справочно-правовой системы на официальный сайт поставщика услуг Справочно-правовой системы Консультант Плюс, путем нажатия на ссылку «Сайт Сервисного Центра».

- Наличие технической и функциональной возможности в справочно-правовой системе подключения или отключения по желанию пользователя новостной ленты, содержащей информацию о новшествах в законодательстве. Новостная лента должна представлять собой список заголовков статей, которые являются ссылками на полную версию статьи. Полная версия статьи должна открываться на новой вкладке в справочно-правовой системе.
Требования к поставщику: 
- Возможность обслуживания систем с комбинированным одновременным доступом в одном комплекте (наличие в одном комплекте систем, имеющих ограничения в одновременном доступе определенного кол-ва пользователей и без ограничения кол-ва одновременных доступов пользователей).

-  Возможность обслуживания оффлайн (стационарные системы) и онлайн (интернет портал) версий  систем в одном комплекте.
-  Наличие у исполнителя Сертификата, подтверждающего сертификацию продукта, как «Справочно-правовая система».

- Наличие у исполнителя Сертификата, подтверждающего лицензионные права организации на распространение и информационное обслуживание программных продуктов семейства КонсультантПлюс.

- Оказываемые услуги по информационному обслуживанию (оптимизация, модернизация, адаптация) должны быть на 100% совместимы с приобретенными ранее  в собственность дистрибутивами справочно-правовой системы «Консультант Плюс».

- По желанию клиента настраивать автономность справочно-правовой системы «Консультант Плюс». (работа системы не зависит от интернет-провайдера, нет потребности к постоянному подключению к интернету).
- По желанию клиента настраивать каждому пользователю личный профиль в справочно-правовой системе, в котором будет сохраняться информация по последним 300 поисковым запросам.

- Проводить обновления установленных справочно-правовых систем «Консультант Плюс» не реже 1 раза в неделе силами персонального менеджера или на ежедневной основе посредством телекоммуникаций сети интернет ( по договоренности с клиентом)

- Проводить бесплатное индивидуальное обучение сотрудников клиента на местах правилам эксплуатации  справочно-правовой системы «Консультант Плюс» по требованию клиента не позднее чем 5 рабочих дней с момента поступления данной заявки. По факту проведенного обучения выдавать фирменный именной сертификат.

-Проводить бесплатное групповое обучение сотрудников клиента на местах правилам эксплуатации  справочно-правовой системы «Консультант Плюс» по требованию клиента не позднее чем 14 рабочих дней с момента поступления данной заявки. По факту проведенного обучения выдавать фирменный именной сертификат.

- Осуществлять бесплатную техническую поддержку справочно-правовых систем «Консультант Плюс» на компьютерах клиента. 

-Проводить бесплатное восстановление справочно-правовых систем «Консультант Плюс» после аппаратного сбоя не позднее 2 рабочих дней с момента получения заявки исполнителем от заказчика. 

-Осуществлять перенос справочно-правовых систем «Консультант Плюс» на новые компьютеры клиента или из одной локальной сети в другую по заявке клиента. 

-Проводить установку новых версий (технологических модулей) справочно-правовых систем «Консультант Плюс» с расширением .RES c оповещением заказчика об изменениях в программной оболочке, путем устного или письменного уведомления сотрудников заказчика.
- Предоставлять клиенту возможность использовать сервис бесплатного запроса документов и консультаций по бухгалтерским и финансовым вопросам в размере ______ запросов в месяц.

- Предоставлять возможность клиенту бесплатно посещать семинары-трениги на период обслуживания справочно-правовых систем «Консультант Плюс» согласно установленному Исполнителем расписания на календарный год по предварительной записи.

- Предоставлять бесплатную подписку на ежемесячный периодический вестник, издаваемый силами Исполнителя не менее 24 полос.

Место оказания услуг: 

Услуги по информационному обслуживанию (оптимизация, модернизация, адаптация, актуализация, поддержание в работоспособном состоянии) приобретенных  ранее в собственность  дистрибутивов справочно-правовой системы «Консультант Плюс», находящихся на балансе организации, оказываются по адресу: 299011, г. Севастополь, ул. Пушкина, 12
Срок оказания услуг: с момента заключения договора и до «31» декабря 2017г.

Количество и характеристика оказываемых услуг: устанавливается на сервер, должна быть предусмотрена возможно вывести до 200 ярлыков по локальной сети, иметь пять одновременных доступов. 
	Законодательство

	1
	Российское законодательство
	Универсальный банк по федеральному законодательству. Раскрыты следующие тематики: основы государственного управления (стандартизация), законодательство о труде (отпуска), безопасность и охрана труда (ОВД); информация и информатизация (делопроизводство); правосудие, прокуратура, адвокатура (статус судей); международное право, международные отношения (ООН, СНГ).

	2
	ИБ «Решение госорганов по спорным ситуациям» 
	В банк включены следующие документы:
• решения Палаты по патентным спорам (Роспатент) по спорам о товарных знаках, изобретениях, полезных моделях, промышленных образцах и др.;
• решения Федеральной антимонопольной службы России (ФАС) и региональных управлений ФАС (УФАС) по нарушениям законодательства в сфере размещения заказов в различных отраслях;
• решения Федеральной налоговой службы России (ФНС) по жалобам и обращениям налогоплательщиков по вопросам госрегистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, доначисления и возмещения налогов, привлечения к налоговой ответственности.

	Комментарии законодательства

	3
	Постатейные комментарии и книги
	Постатейные комментарии к законам и кодексам, дающие развернутое толкование правовых норм, монографии, книги и учебники по актуальным вопросам законодательства и права.

	4
	Путеводитель по договорной работе
	Актуальная информация, необходимая юристу для составления и экспертизы договоров. 

	5
	Путеводитель по судебной практике (ГК РФ)
	Анализ решений судов по наиболее актуальным и сложным вопросам применения части второй Гражданского кодекса РФ за последние три года.

	6
	Путеводитель по корпоративным спорам
	Анализ судебной практики по вопросам применения норм корпоративного законодательства (законы об ООО, АО и др.) за последние три года. 

	7
	Юридическая пресса
	Аналитические статьи из более чем 80 специализированных журналов и газет на актуальные темы законодательства и права. 

	8
	Путеводитель по корпоративным процедурам
	Все необходимые сведения (пошаговые рекомендации) о порядке проведения корпоративных процедур  на основе реальной практики. 

	9
	Путеводитель по трудовым спорам
	Различные спорные ситуации при увольнении: по сокращению штата, за прогул и др. По каждой спорной ситуации приводятся аннотации судебных решений разных регионов и точки зрения экспертов в области трудового права. 

	10
	Путеводитель по госуслугам для юридических лиц
	Пошаговые рекомендации о порядке получения лицензий, разрешений и аккредитаций, а также подачи в госорганы различных уведомлений. 

	11
	Путеводитель по спорам в сфере госзаказа
	Представлена информация, составляющая особую ценность для специалистов, которые занимаются юридическим сопровождением размещения госзаказов.

	12
	Путеводитель по контрактной системе в сфере госзакупок
	Поможет разобраться в процедурах проведения закупок по правилам нового Федерального закона N 44-ФЗ



	Вопросы  - ответы

	13
	Вопросы-ответы
	Эксклюзивные финансовые консультации по применению законодательства в практике бухучета и налогообложения. Материалы представлены в форме «вопрос-ответ» и обоснованы ссылками на нормативные документы. 

	14
	Путеводитель по налогам
	«Путеводитель по налогам» содержит два типа материалов: практические пособия и энциклопедии спорных ситуаций.

1) Практические пособия по налогам – уникальный аналитический материал Системы КонсультантПлюс. Это электронная книга бухгалтера  по особенностям исчисления и уплаты налогов. В нем систематизирована информация по конкретным налогам

2) Энциклопедии спорных ситуаций - рассматривают ситуации по налогам, которые не урегулированы Налоговым кодексом РФ, кратко представлены различные точки зрения: официальная позиция Минфина, ФНС, судебных органов, независимых экспертов

	15
	Путеводитель по кадровым вопросам
	Пошаговые инструкции по вопросам взаимоотношений работодателя и работника: от приема на работу до увольнения. Формы документов, образцы их заполнения с конкретными формулировками, практические примеры, рекомендации. 

	16
	Путеводитель по сделкам для бухгалтера
	Содержит информацию по различным сделкам:

договорам; сделкам, связанным с обеспечением и прекращением обязательств; операциям по формированию уставного капитала, распределению чистой прибыли и др.

	17
	Бухгалтерская пресса и  книги
	Статьи ведущих бухгалтерских и финансово-экономических, кадровых изданий; книги по актуальным вопросам налогообложения и бухгалтерского учета, кадрового дела, банковской деятельности и другим вопросам.

	18
	Судебная практика для бухгалтера
	Специализированный продукт для бухгалтера, судебные решения высших судов и десяти федеральных арбитражных судов.

	Судебная практика

	19
	Решение высших судов
	Включает в себя документы высших органов судебной власти (ВАС, Верховного суда, Конституционного суда, Европейского суда по правам человека и др., документов департаментов  при этих судах, судейских сообществ и др.), и правоприменительной практике, материалы, охватывающие все виды судопроизводства РФ: арбитражное, гражданское, уголовное, конституционное.

	20
	Суды по интеллектуальным правам
	Содержит акты Суда по интеллектуальным правам, которые является первой и кассационной инстанциями по спорам, связанным с защитой интеллектуальных прав.

	21
	Правовые позиции высших судов
	Представлены правовые позиции трех судов: Конституционного суда РФ, Верховного суда РФ и Высшего арбитражного суда РФ (до 06.08.2014). Позиции даны по статьям Гражданского кодекса РФ (в частности, по договорам) и Арбитражного процессуального кодекса РФ

	22
	Архив определений арбитражных судов


	В информационный банк включены все определения, вынесенные арбитражными судами первой, апелляционной и кассационной инстанций по вопросам, требующим решения в ходе судебного разбирательства и в других случаях, предусмотренных Арбитражным процессуальным кодексом РФ.
Информационный банк размещен в онлайн-доступе, перейти к нему можно по ссылке из Стартовой страницы системы КонсультантПлюс (при наличии доступа в интернет).

	23
	Архив решений арбитражных судов первой инстанции"


	Материалы арбитражных судов первой инстанции всех регионов России.
В банк включаются дела по спорам организаций и предпринимателей друг с другом, с УФНС, с региональными подразделениями таможенных органов, Пенсионного фонда РФ и другими органами власти.
Информационный банк размещен в онлайн-доступе, перейти к нему можно по ссылке из Стартовой страницы системы 

	24
	СС Республика Крым и Севастополь
	Документы, принятые орагнами законодательной и исполнительной власти Республики Крым и города Севастополя, документы территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, документы органов местного самоуправления, акты судебной власти Республики Крым


ЧАСТЬ IV. ФОРМЫ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ ЗАКУПКИ
Форма 1. Котировочная заявка на участие в запросе котировок в электронной форме:
	БЛАНК ПРЕДПРИЯТИЯ


Заявка на участие в запросе котировок

	№_________
	
	      «__» __________ 201_ г.


Уважаемые господа!

Изучив извещение о проведении запроса котировок [полное наименование запроса котировок] и документацию о закупке, и принимая установленные в них требования и условия запроса котировок, 

______________________________________________________________,
(полное наименование Участника запроса котировок с указанием организационно-правовой формы)
зарегистрированное по адресу: _____________________________________________________________,
(юридический адрес Участника запроса котировок)
предлагает заключить договор на:

______________________________________________________________
(предмет договора)
на условиях и в соответствии с коммерческим предложением, являющимся неотъемлемым приложением к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом заявку на участие в закупке, на общую сумму:

	Итоговая стоимость заявки без НДС, руб.


	______________________


	Кроме того НДС, руб.
	______________________


	Итоговая стоимость заявки с НДС, руб.

	________________________


Настоящая заявка на участие в закупке дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:

1. Коммерческое предложение  – на ____ л;

2. Декларация соответствия Участника запроса котировок – на __ л.;

3. Анкета участника – на ____л.

Руководитель организации

/_______________(ФИО)
м.п.


Дата
_____/_____
/__________

Форма 1.1. Коммерческое предложение на оказание услуг
Приложение № 1 к заявке на участие в закупке
от «____»_____________ года  №_______
Коммерческое предложение на оказание услуг
Наименование и адрес Участника закупки: [указать наименование Участника закупки и его адрес]
1. Ценовое предложение: [предоставить предложение по цене]
СПЕЦИФИКАЦИЯ
	№

п/п
	Наименование услуг
	Ед. изм.
	Кол-во услуг
	Цена за ед., с НДС или без НДС (оставить нужное) (руб.)
	Итого

(руб.)

	1
	2
	4
	5
	6
	7

	1
	
	
	
	
	

	
	Всего:
	х
	х
	х
	

	
	в том числе НДС – ____% (НДС не облагается) (оставить нужное)

х
	х
	х
	х
	

	


Руководитель организации

/_______________(ФИО)
	м.п.
Дата
_____/_____
/__________  



Форма 1.2. Декларация соответствия участника запроса котировок
Приложение № 2 к заявке на участие в закупке
от «____»_____________ года  №_______
ДЕКЛАРАЦИЯ СООТВЕТСТВИЯ УЧАСТНИКА ЗАПРОСА КОТИРОВОК

Настоящим подтверждаем, что________[указать наименование Участника закупки] соответствует приведенным ниже требованиям на дату подачи Заявки на участие в Запросе котировок:

1. Соответствие Участника запроса котировок требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим оказание Услуг, являющегося предметом запроса котировок.

2. Непроведение ликвидации Участника запроса котировок - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании Участника запроса котировок- юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.

3. Неприостановление деятельности Участника запроса котировок в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи Заявки на участие в запросе котировок.

4. Отсутствие у Участника запроса котировок задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, в размере, превышающем 25% балансовой стоимости активов запроса котировок по данным бухгалтерской отчетности.

5. Показатели финансово-хозяйственной деятельности Участника закупки свидетельствуют о его платежеспособности и финансовой устойчивости.

6. Отсутствие сведений об Участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ и услуг отдельными видами юридических лиц» и в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

Руководитель организации

/_______________(ФИО)

м.п.


Дата
_____/_____
/__________


Форма 1.3. Анкета участника
Приложение № 3 к заявке на участие в закупке
от «____»_____________ года  №_______
АНКЕТА УЧАСТНИКА
	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1
	Организационно-правовая форма и наименование фирмы Участника, дата регистрации
	

	2
	Юридический адрес
	

	3
	Почтовые адреса
	

	4
	Фактический адрес
	

	5
	Должность, Ф.И.О., избранного (назначенного) на должность единоличного исполнительного органа юридического лица, либо иного лица, имеющего право без доверенности действовать от имени данного юридического лица
	

	6
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	7
	Факс Участника

(с указанием кода города)
	

	8
	Адрес электронной почты Участника, web-сайт
	

	9
	ИНН/КПП/ОГРН/ОКПО/ОКОПФ/ОКТМО Участника
	

	10
	Дата постановки Участника на налоговый учет
	

	11
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	12
	Учредители (перечислить наименование или Организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	13
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	14
	Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц 
(дата, номер, кем выдано)
	

	15
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	

	16
	Необходимость одобрения заключения сделки уполномоченными органами управления

Участника/Заказчика (Требуется/Не требуется)
	


Руководитель организации

/_______________(ФИО)

м.п.


Дата
_____/_____
/__________


ЧАСТЬ V. ПРОЕКТ ДОГОВОРА
Договор № _________
на оказания информационных услуг
г. Севастополь                                                                                      «____» __________20__ года

Государственное унитарное предприятие «Центр эффективного использования собственностью города», именуемое в дальнейшем "Заказчик", в лице генерального директора Парфенюка Александра Сергеевича, действующего на основании Устава, с одной стороны и _____________________ (________________________), именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ______________________, действующего на основании ________________, с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», с соблюдением требований Федерального закона от 18.07.2011 N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц", на основании протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок от «___»____________
2016 г. №________,заключили настоящий договор о нижеследующем:
1. ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ
1.1. Справочная Правовая Система (СПС) КонсультантПлюс (Справочная Система -СС) (далее – Система, во множественном числе – Системы) - совокупность многофункциональной программы для компьютеров и набора текстовой информации (программное средство, информационный продукт вычислительной техники).

1.2. Экземпляр Системы - копия Систем на материальном носителе, позволяющая Заказчику получать необходимую информацию. Экземпляр Систем не позволяет изменять и передавать полученную информацию.
1.3. Регистрация экземпляра Системы на компьютере Заказчика (далее - регистрация) - процедура, при которой запоминаются параметры конкретного компьютера Заказчика и генерируется цифровой код, после принятия которого экземпляр Системы становится работоспособным на данном компьютере.
1.4. Перерегистрация экземпляра Системы - регистрация экземпляра Системы, перенесенного на новый компьютер Заказчика.

1.5. Локальная вычислительная сеть - это вычислительная сеть, соединяющая 2 (два) или более компьютеров (возможно, разного типа), расположенных в пределах 1 (одного) здания или нескольких соседних зданий.
1.6. Правомерный приобретатель экземпляров Системы (Заказчик) - юридическое лицо, приобретшее экземпляры Системы у официального дистрибьютора (представителя) Сети КонсультантПлюс, или юридическое лицо, получившее на законных основаниях от юридического лица экземпляры Системы, ранее приобретенные у официального дистрибьютора (представителя) Сети КонсультантПлюс (от правомерного приобретателя экземпляров Системы).
1.7. КЦ КонсультантПлюс - организация, на основании контрака с которой Дистрибьютор осуществляет поставку экземпляров Систем КонсультантПлюс, в том числе экземпляров Специальных Выпусков Систем КонсультантПлюс, и оказание информационных услуг с использованием экземпляров Систем (услуг по адаптации и сопровождению экземпляров Систем), в том числе экземпляров Специальных Выпусков Систем КонсультантПлюс.
1.8. Число одновременных доступов (далее - число ОД) - параметр Системы, определяющий максимальное количество компьютеров, с которых может быть осуществлен одновременный доступ к Системе.
2. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
2.1. В соответствии с условиями настоящего Договора Исполнитель обязуется по заданию Заказчика оказывать информационные услуги с использованием экземпляров Системы (далее – Услуги), принадлежащих Заказчику, а Заказчик обязуется принимать и оплачивать оказываемые Услуги. 

Наименование, ассортимент, количество экземпляров Системы, цена Услуг, а также иная информация по экземплярам Системы и Услугам, указываются в Спецификации (Приложение № 1 к настоящему Договору).

Оказание Услуг осуществляется в порядке, указанном в разделе 5 настоящего Договора.

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

3.1. Обязанности Исполнителя:

3.1.1. Исполнитель обязуется обеспечить взаимодействие и совместимость оказываемых Услуг с установленными у Заказчика экземплярами  Систем, используя специальное программное обеспечение. 
3.1.2. Исполнитель обязуется предоставить Заказчику документы, подтверждающие наличие у Исполнителя необходимых прав на использование результатов интеллектуальной деятельности, и, в частности, копию Лицензионного соглашения, подтверждающего права Исполнителя на использование специального программного обеспечения для оказания Услуг Заказчику Исполнителем, полностью совместимого с имеющимися у Заказчика экземплярами Системы, а также с самостоятельно подготовленными в составе имеющихся у Заказчика экземпляров Системы внутренними информационными ресурсами Заказчика (подборки документов, закладки на отдельные документы,  перечни документов «на контроле», комментарии,  созданные Заказчиком технологические взаимосвязи  документов  в Системах и т.д.).
3.1.3. Исполнитель обязуется направлять в адрес Заказчика акт об оказании информационных услуг с использованием экземпляров системы «КонсультантПлюс» в двух экземплярах, подписанных со своей стороны, не позднее 5 (пятого) числа месяца, следующего за отчетным месяцем. 

3.2. Обязанности Заказчика:

3.2.1. Заказчик обязуется принять и оплатить оказанные Услуги в порядке, предусмотренном настоящим Договором.

3.2.2. При отсутствии претензий по качеству и срокам оказания Услуг Заказчик в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня получения акта об оказании информационных услуг с использованием экземпляров системы «КонсультантПлюс» обязуется подписать его со своей стороны и один экземпляр направить в адрес Исполнителя.
4. ПОРЯДОК ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЭКЗЕМПЛЯРА СИСТЕМЫ
4.1. Заказчик не вправе использовать 1 (один) экземпляр Системы на 6 (шести) и более компьютерах одновременно. Заказчик не вправе использовать сетевую версию экземпляра Системы на 2 (двух) и более локальных сетях одновременно и/или использовать в локальной сети с числом ОД большим, чем определено настоящим Договором для данной Системы.

4.2. Экземпляр Системы (сетевая версия экземпляра  Системы) содержит программную защиту от несанкционированного копирования и работоспособен только после его регистрации Исполнителем.

4.3. Заказчик вправе переносить экземпляр Системы (сетевую версию экземпляра Системы) на другой(ую) компьютер (локальную сеть). Перенос подразумевает удаление экземпляра Системы (сетевого экземпляра Системы) с прежнего компьютера (локальной сети). В этом случае Исполнитель обязан по требованию Заказчика перерегистрировать экземпляр  Системы.

4.4. Заказчик не вправе передавать экземпляр(ы)  Системы(м) третьему лицу.
4.5. Использование Заказчиком передаваемой информации.

4.5.1. Заказчик имеет право без дополнительных письменных разрешений распространять любым способом (продавать, сдавать в прокат и т.д.) и предоставлять доступ третьим лицам к текстам правовых актов в печатном виде с обязательным указанием Системы как источника информации.

4.5.2. Использование в печатном виде информации, самостоятельно являющейся объектом авторского права (комментарии, разъяснения экспертов по вопросам финансово-хозяйственной деятельности предприятия; аналитические статьи из печатных изданий и т.п.), возможно только после получения письменного согласия КЦ КонсультантПлюс. Под использованием информации в печатном виде в настоящем подпункте понимается ее воспроизведение на материальных носителях и последующее их распространение любым способом (продажа, прокат и т.д.), а также предоставление доступа к этим материальным носителям третьим лицам.

4.5.3. Использование в электронном виде любой переданной информации возможно только после получения письменного согласия КЦ КонсультантПлюс. Под использованием информации в электронном виде в настоящем пункте понимается: копирование и последующее распространение третьим лицам информации на магнитных носителях, по телекоммуникационным сетям, посредством размещения в Интернете и другим способом, а также иное предоставление доступа к информации третьим лицам.
5. ПОРЯДОК ОКАЗАНИЯ УСЛУГ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ
ЭКЗЕМПЛЯРОВ СИСТЕМ
5.1. Оказание Услуг предусматривает: 

- адаптацию (установку, тестирование, регистрацию, формирование в комплект(ы)) экземпляра(ов) Системы на компьютерах Заказчика; установку новых экземпляров Систем и переустановку старых в случае изменения условий эксплуатации;
- передачу Заказчику актуальной информации (актуальных наборов текстовой информации, адаптированных к установленным у Заказчика экземплярам Системы) один раз в неделю специалистом по информационному сопровождению; 
- предоставление услуг «Горячей линии»;

- техническую профилактику работоспособности экземпляров Системы и восстановление работоспособности экземпляров  Системы в случае сбоев компьютеров после их устранения Заказчиком (тестирование, переустановка); 

- консультирование по работе с экземплярами Систем, в т.ч. обучение Заказчика эффективной работе с экземплярами Систем по методикам Сети КонсультантПлюс с возможностью получения специального сертификата об обучении; 

- предоставление возможности получения Заказчиком консультаций по работе экземпляров Систем по телефону и в офисе Исполнителя, в том числе индивидуальное консультирование на рабочем месте по вопросам эксплуатации экземпляров Систем;

- предоставление документов по индивидуальным заказам;

- индивидуальную настройку экземпляров Систем на рабочем месте;

- информирование – донесение информации об изменениях в Системах, анонс новой информации в Системах, передача другой значимой информации;

- услуги выделенных VIP-менеджеров для обеспечения дополнительного контроля качества сервиса.

5.2. Заказчик имеет право получать текущую информацию не реже 1 (одного) раза в неделю, в том числе принимать наборы текстовой информации в принадлежащие ему экземпляры Системы в соответствии с его функциональным назначением.

5.3. Заказчик обязуется согласовать с Исполнителем точное время доставки информации, обеспечить готовность технических средств и беспрепятственный доступ к экземплярам Системы в оговоренное время в случае доставки информации специалистом Исполнителя. В случае доставки информации с помощью телекоммуникационных средств все расходы, связанные с обеспечением достаточного для оказания текущих информационных услуг трафика, оплачиваются Заказчиком за свой счет.
5.4. Исполнитель обязуется оказывать Заказчику информационные услуги с использованием экземпляра(ов) (услуги по адаптации и сопровождению экземпляра(ов) в течение срока действия настоящего Договора по адресу: 299011, г. Севастополь,                      ул. Пушкина, 12.

6. ЦЕНА ДОГОВОРА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ
6.1. Цена настоящего Договора в соответствии со Спецификацией (Приложение № 1 к настоящему Договору) составляет ______________ руб., в том числе НДС (____%) – ____________ руб.
6.2. Цена настоящего Договора является твердой и изменению не подлежит.
6.3. Оплата по настоящему Договору производится ежемесячно путем перечисления Заказчиком денежных средств на расчетный счет Исполнителя в размере ____________________ руб., в том числе НДС (_____%) – ___________________ руб. в соответствии со Спецификацией в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня подписания Сторонами акта об оказании информационных услуг с использованием экземпляров системы «КонсультантПлюс» на основании выставленного счета.
6.4. Днем оплаты считается день поступления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.

6.5. Исполнитель выставляет Заказчику счет на оплату Услуг не позднее 10 числа расчетного месяца, а также не позднее 5 числа расчетного месяца направляет Заказчику счет-фактуру.
6.6. Отчетным признается календарный месяц, в котором Заказчику были оказаны Услуги. Расчетным признается календарный месяц, следующий за отчетным.
6.7. Все расчеты между Сторонами по Договору производятся в российских рублях.
7. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА
7.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента подписания и до 31 декабря 2017 года.

7.2. Услуги оказываются Исполнителем по настоящему Договору один раз в неделю ежемесячно в течение срока действия настоящего Договору.
7.3. Настоящий Договор может быть расторгнут досрочно по письменному соглашению Сторон, а также в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Договором .
7.4. Настоящий Договор может быть расторгнут без обращения в суд в случае одностороннего отказа Заказчика от исполнения настоящего Договора вследствие неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем своих обязательств по настоящему Договору путем направления Исполнителю письменного уведомления. В этом случае настоящий Договор будет считаться расторгнутым с даты, определенной в уведомлении Заказчика.
7.5. Настоящий Договор прекращает свое действие при условии выполнения взаимных обязательств, возникших до его расторжения, и урегулирования всех расчетов между Сторонами в полном объеме.

8. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
8.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору Исполнитель и Заказчик несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

8.2. В случае если у Заказчика возникнут обоснованные претензии к экземплярам Системы в частях качества включенной в них информации и/или некорректной работы программных средств, Исполнитель обязуется рассмотреть Претензию Заказчика в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня  ее получения. В случае признания Претензии обоснованной Исполнитель обязан устранить недостатки в течение 10  (десяти) рабочих дней. В случае не устранения недостатков в указанный срок Заказчик будет вправе потребовать выплаты неустойки в виде штрафа в размере сумм, перечисленных Заказчиком за Услуги, в течение 1 (одного) месяца, предшествующего моменту возникновения Претензии у Заказчика, и/или досрочного расторжения настоящего Договору. В этом случае, Исполнитель обязан перечислить денежные средства на расчетный счет Заказчика в течение 10 (десяти) банковских дней со дня получения соответствующего требования Заказчика и/или расторгнуть настоящий Договор.
Исполнитель не несет ответственности за качество экземпляров Системы, в отношении которых не оказываются услуги по сопровождению.

8.3. При нарушении Заказчиком условий оплаты Услуг Исполнитель имеет право прекратить оказание данных Услуг, предварительно уведомив об этом Заказчика за 5 (пять) рабочих дней. Прекращенное оказание Услуг может быть возобновлено Исполнителем после погашения Заказчиком задолженности.
8.4. Исполнитель имеет право на односторонний отказ от исполнения настоящего Договора без обращения в суд в случаях:

8.4.1. Нарушения Заказчиком п.п. 4.1, 4.4, 4.5 настоящего Договора;

8.4.2. Внесения Заказчиком изменений в средства программной защиты Системы, приводящих к ее декомпилированию или модификации;

8.4.3. Изготовления, воспроизведения, распространения (любым способом) Заказчиком контрафактных экземпляров Системы.

8.5. Исполнитель несет ответственность за качество и работоспособность экземпляров Системы, с использованием которых он оказывает Услуги в соответствии с п.  5.1 настоящего Договора, только при условии, что данные экземпляры Системы отключены от возможности одновременной работы с экземплярами Системы, в отношении которых Заказчик отказался от Услуг. Отключение от возможности одновременной работы должно быть осуществлено не позднее шести месяцев с момента такого отказа. Исполнитель обязан произвести такое отключение по первому требованию Заказчика.

9. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ
9.1. Заказчик имеет право отказаться от Услуг, оказываемых Исполнителем согласно п. 2.1 настоящего Договора, до истечения срока действия настоящего Договора. Заказчик обязан уведомить Исполнителя о таком отказе не менее чем за 14 (четырнадцать) календарных дней до прекращения.

9.2. КЦ КонсультантПлюс вправе самостоятельно определять информационное содержание Систем в рамках их общей направленности. Информация, содержащаяся в Системах, включая авторские материалы (комментарии, книги, статьи, ответы на вопросы и т.д.) имеет справочный характер. КЦ КонсультантПлюс не несет ответственности за правильность информации, изложенной в авторских материалах.

9.3. Во всех случаях указания каких-либо сроков по настоящему Договору под днями понимаются официальные рабочие дни, под месяцами - полные календарные месяцы.

9.4. Исполнитель может получать служебные файлы и информацию с компьютера Заказчика, необходимые для надлежащего оказания Услуг.

9.5. Особенности использования, сопровождения и передачи третьим лицам некоторых экземпляров Системы могут определяться Сторонами дополнительным соглашением к настоящему Договору.

9.6. С согласия Заказчика Исполнитель вправе изменить параметры и/или название экземпляров Системы, сопровождаемых по настоящему Договору, путем передачи в адрес Заказчика письма с указанием новых параметров и/или названия экземпляров Систем. Соответствующие изменения в настоящий Договор оформляются в письменной форме, которые подписываются уполномоченными представителями обеих Сторон и являются неотъемлемой частью настоящего Договора.
10. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ

10.1. Ни одна из Сторон не несет ответственности перед другой Стороной за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, вследствие обстоятельств непреодолимой силы, например, таких как наводнения, пожары, землетрясения, другие стихийные бедствия, объявленная или фактическая война, военные перевороты, террористические акты, гражданские волнения, забастовки, эпидемии, блокада, эмбарго, издание нормативных правовых актов, административное вмешательство со стороны государственных органов, а также других обстоятельств, оказывающих влияние на исполнение обязательств по настоящему Договору, которые ни одна из Сторон не могла заранее предвидеть и/или предотвратить.

10.2. Документ, выданный компетентным государственным органом  (органом местного самоуправления) Российской Федерации, является достаточным доказательством, подтверждающим наличие и продолжительность действия указанных обстоятельств и/или их последствий.

10.3. Сторона, которая не исполняет своих обязательств по настоящему Договору вследствие действия обстоятельств непреодолимой силы и/или их последствий, должна в течение 5 (пяти) календарных дней со дня их наступления уведомить об этом другую Сторону посредством телеграфной или факсимильной связи. В противном случае она лишается возможности ссылаться на указанные обстоятельства и/или их последствия как на основании освобождения от ответственности за нарушение настоящего Договора.

10.4. В случаях наступления обстоятельств непреодолимой силы и/или их последствий, подтвержденными соответствующими документами, срок выполнения обязательств по настоящему Договору отодвигается соразмерно времени, в течение которого действуют эти обстоятельства и/или их последствия.

10.5. Если наступившие обстоятельства непреодолимой силы и/или их последствия продолжают действовать более 60 (шестидесяти) календарных дней, Стороны проводят дополнительные переговоры для выявления приемлемых способов исполнения настоящего Договора или решения вопроса о расторжении настоящего Договора и проведении взаимных расчетов.

11. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ

11.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между Сторонами при исполнении условий настоящего Договора, будут разрешаться путем переговоров.
11.2. При невозможности урегулирования спорных вопросов в процессе переговоров, они разрешаются в Арбитражном суде в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
12. ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ И ПОРЯДОК РАСТОРЖЕНИЯ ДОГОВОРА
12.1. Все изменения, дополнения оформляются в письменной форме, которые подписываются уполномоченными представителями обеих Сторон и являются неотъемлемой частью настоящего Договора.

12.2. Все уведомления и сообщения должны направляться в письменной форме. Документы, направленные по средствам факсимильной связи, признаются Сторонами в случае их последующего подтверждения оригиналами в течение 5 рабочих (пяти) дней.
12.3. Настоящий Договор, может быть, расторгнут досрочно по соглашению Сторон либо по иным основаниям, предусмотренным настоящим Договором, и действующим законодательством Российской Федерации, с обязательным письменным уведомлением другой стороны за 14 (четырнадцать) календарных дней до даты расторжения.

13. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ

13.1. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой Стороны.
13.2. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Договором Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.
14. АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
14.1. Об изменении адресов и реквизитов, Стороны обязаны уведомить друг друга в течение 5 (пяти) календарных дней со дня такого изменения. Ответственность за неисполнение данного требования и все связанные с этим негативные последствия несет Сторона, нарушившая его.
	ИСПОЛНИТЕЛЬ
	ЗАКАЗЧИК

	
	

	_________________ / _____________/
М.П.
	___________________ / _____________/
М.П.


Приложение № 1

к Договору оказания информационных услуг

от «____» __________ 20__ года

№ _________________________

Спецификация

	№
п/п
	Название экземпляра Системы
	Версия
	Кол-во, шт
	Адрес оказания услуг
	Цена Услуг за 1 месяц рубли, в т.ч. НДС
	Общая Цена Услуг за  месяцев рубли, в т.ч. НДС
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	Итого,
	 

	
	
	
	
	в т.ч. НДС
	 


	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

___________________ / _____________/

М.П.
	ЗАКАЗЧИК:

___________________ / _____________/

М.П.


Приложение № 2

к Договору оказания информационных услуг

от «____» __________ 20__ года

№ _________________________

� (если участник закупки не является плательщиком НДС и/или предмет договора не облагается НДС, в заявке указывается только итоговая стоимость заявки без НДС и основание неуплаты НДС)
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