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1. Общие положения

1.1. Общие сведения о настоящей процедуре

1.1.1. Открытое акционерное общество Нижегородский научно-исследовательский институт машиностроительных материалов «Прометей» (далее заказчик). Извещением о проведении запроса предложений в электронной форме (далее извещением) опубликованным на официальном сайте РФ www.zakupki.gov.ru и ЭТП «ЭТП «Torgi82.ru» http:// torgi82.ru/ приглашает юридических, физических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее участники, участник) к участию в процедуре открытого конкурентного запроса предложений в электронной форме  (далее — процедура) на поставку товаров, работ, услуг (далее продукция) для нужд заказчика.

1.1.2. Настоящая процедура проводится в соответствии с правилами и с использованием функционала ЭТП «ЭТП «Torgi82.ru»» в один этап.

1.1.3. Для справок обращаться:

1.1.3.1. к представителю заказчика, указанному в п. 2 раздела 4 документации «Информационная карта процедуры» (здесь и далее ссылки относятся к настоящей документации по открытому запросу предложений в электронной форме) далее документации

1.1.3.2. к представителю организатора закупки, указанному в п. 2 раздела 4 «Информационная карта процедуры».

1.1.4. Подробные требования процедуры, в том числе к участникам, заявкам участников (далее заявкам), документам, предоставляемым участниками, а также к продукции, являющейся предметом договора изложены в разделе 2 «Требования процедуры». 

Порядок проведения процедуры и участия в нем, приведены в разделе 3.

Информационная карта процедуры приведена в разделе 4. 

Техническое задание на поставку продукции приведено в разделе 5. 

Проект договора, который будет заключен по результатам данной процедуры, приведен в разделе 6. 

Формы документов, которые необходимо подготовить и подать в составе заявки, приведены в разделе 7.

1.2. Правовой статус процедур и документов.

1.2.1. Данная процедура не является конкурсом, и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—10651 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура не накладывает на заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.

1.2.2. Опубликованное на официальном сайте РФ www.zakupki.gov.ru и ЭТП «ЭТП «Torgi82.ru»  http://torgi82.ru/ извещение вместе с настоящей документацией, являющейся его неотъемлемым приложением, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться участниками процедуры в соответствии с этим.

1.2.3. Заявка участника имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться заказчиком в соответствии с этим.

1.2.4. Заключенный по результатам процедуры договор фиксирует все достигнутые сторонами договоренности.

1.2.5. При определении условий договора с Победителем процедуры (далее победителем) или участником, с которым в соответствии с подразделом 3.12 документации заключается договор, используются следующие документы с соблюдением указанной иерархии (в случае их противоречия):

1.2.5.1. протоколы преддоговорных переговоров (по условиям, не оговоренным ни в настоящей документации, ни в заявке победителя (участника с которым заключается договор);

1.2.5.2. извещение и настоящая документация со всеми дополнениями и разъяснениями;

1.2.5.3. заявка победителя (участника с которым заключается договор) со всеми дополнениями и разъяснениями, соответствующими требованиям заказчика.

1.2.6. Иные документы заказчика и участников не определяют права и обязанности сторон в связи с данной процедурой.

1.2.7. Во всем, что не урегулировано извещением и настоящей документацией стороны руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации.

1.3. Отказ от проведения процедуры

1.3.1. Заказчик, разместивший на официальном сайте РФ www.zakupki.gov.ru и ЭТП «ЭТП «Torgi82.ru»  http://torgi82.ru/ извещение о проведении процедуры, вправе отказаться от его проведения до даты окончания приема заявок, не неся при этом ответственности перед участниками или третьими лицами за убытки, которые могут возникнуть в результате отказа от проведения процедуры.

1.3.2. Извещение об отказе от проведения процедуры размещается организатором закупки в течение 2 (двух) рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения процедуры на официальном сайте РФ www.zakupki.gov.ru и ЭТП «ЭТП «Torgi82.ru»  http://torgi82.ru. Все зарегистрированные ЭТП «ЭТП «Torgi82.ru»» участники данной процедуры, подавшие заявки, получат соответствующие уведомления в порядке, предусмотренном регламентом работы, данной ЭТП.

1.4. Обжалование
1.4.1. Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением процедуры, в том числе касающиеся исполнения заказчиком, организатором закупки и участниками процедуры своих обязательств разрешаются в соответствии с действующим законодательством РФ.

1.5. Прочие положения
1.5.1. Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки, а заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо отхода и результатов данной процедуры.

1.5.2. Заказчик и организатор закупки обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от участников сведений, в том числе содержащихся в заявках. Предоставление этой информации другим участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей документацией.

1.6. Особые положения в связи с проведением процедуры на ЭТП «ЭТП «Torgi82.ru»»
1.6.1. Для участия в процедуре участник:

1.6.1.1. должен быть зарегистрирован на ЭТП «ЭТП «Torgi82.ru»  http://torgi82.ru/ в соответствии с правилами, условиями и порядком регистрации, данной электронной торговой площадки;

1.6.1.2. должен подключиться к одному или нескольким тарифным планам ЭТП «ЭТП «Torgi82.ru»»;

1.6.2. Правила регистрации участника процедуры на ЭТП «ЭТП «Torgi82.ru»», аккредитация участника процедуры на данной ЭТП, правила проведения процедур на ЭТП определяются регламентом работы и инструкциями данной ЭТП.

2. Требования процедуры

2.1. Требования к участникам.

2.1.1. Участвовать в данной процедуре может любое юридическое или физическое лицо, способное на законных основаниях поставить требуемую продукцию.

2.1.2. Возможность участия объединений этих лиц, (коллективный участник) в данной процедуре определена в п. 13 раздела 4 «Информационная карта процедуры».

2.1.3. Участие генеральных подрядчиков (исполнителей) в данной процедуре определено в п. 14 раздела 4 «Информационная карта процедуры».

2.1.4. Участник должен соответствовать требованиям, предъявляемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки, в том числе:

2.1.4.1. быть правомочным заключать договор.

2.1.4.2. не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом).

2.1.4.3. не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которой приостановлена;

2.1.4.4. не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника процедуры закупки, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник процедуры закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в процедуре закупки не принято;

2.1.4.5. сведения об участнике не должны содержаться в реестре недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» и в реестре недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 г. № 223 ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

2.1.5. Дополнительные требования к участнику процедуры указаны в п.12 раздела 4 «Информационная карта процедуры».

2.1.6. Требования к коллективным участникам.

2.1.6.1. Любое юридическое или физическое лицо (далее лицо), входящее в состав коллективного участника, должно отвечать требованиям к участникам, изложенным в пункте 2.1.4 и пункте 2.1.5 документации.

2.1.6.2. Лица, представляющие коллективного участника, должны заключить между собой соглашение, соответствующее нормам Гражданского кодекса РФ, и отвечающее следующим требованиям:

2.1.6.2.1. в соглашении должны быть четко определены права и обязанности сторон как в рамках участия в процедуре, так и в рамках исполнения договора;

2.1.6.2.2. в соглашении должно быть приведено четкое распределение номенклатуры, объемов, стоимости и сроков осуществления поставок товаров (объемов, стоимости и сроков выполнения работ, (оказания услуг)) между членами коллективного участника;

2.1.6.2.3. в соглашении должен быть определен лидер, который в дальнейшем представляет интересы каждого лица, входящего в коллективного участника, во взаимоотношениях с организатором закупки и заказчиком;

2.1.6.2.4. в соглашении должна быть установлена субсидиарная ответственность каждого лица по обязательствам, связанным с участием в процедуре, и солидарная ответственность за своевременное и полное исполнение договора;

2.1.6.2.5. соглашением должно быть предусмотрено, что все операции по выполнению договора в целом, включая платежи, совершаются исключительно с лидером, однако, по желанию заказчика или по его инициативе, данная схема может быть изменена.

2.1.6.3. Любое лицо может входить только в одного коллективного участника и не имеет права принимать участие в процедуре самостоятельно.

2.1.6.4. Лицо, входящая в состав коллективного участника, не имеет права принимать участие в процедуре в качестве генерального подрядчика (исполнителя) или субподрядчиков (соисполнителей).

2.1.7. Требования к генеральным подрядчикам (исполнителям).

2.1.7.1. Генеральный подрядчик (исполнитель) должен обеспечить в отношении привлекаемых им субподрядчиков (соисполнителей):

2.1.7.1.1. осведомление каждого из них о привлечении в качестве субподрядчика (соисполнителя);

2.1.7.1.2. согласие каждого субподрядчика (соисполнителя) с выделяемым ему перечнем, объемами, сроками и стоимостью выполнения работ (оказания услуг);

2.1.7.2. Каждый привлекаемый генеральным подрядчиком (исполнителем) субподрядчик (соисполнитель) должен отвечать требованиям к участникам, изложенным в пункте 2.1.4 документации.

2.1.7.3. Генеральный подрядчик или привлекаемый генеральным подрядчиком (исполнителем) субподрядчик (соисполнитель) должен отвечать требованиям к участникам, изложенным в пункте 2.1.5 документации.

2.1.7.4. Генеральный подрядчик (исполнитель) должен иметь схему управления работами и субподрядчиками (договором и соисполнителями).

2.1.7.5. Любое юридическое или физическое лицо, может являться субподрядчиком (соисполнителем) у произвольного числа генеральных подрядчиков (исполнителей), и при этом не имеет права самостоятельно принимать участие в процедуре, в которой она выступает в качестве субподрядчика (соисполнителя).

2.1.7.6. Генеральный подрядчик (исполнитель) не может быть субподрядчиком (соисполнителем) у других генеральных подрядчиков (исполнителей), а также не может входить в состав коллективных участников. Субподрядчики (соисполнители) также не могут входить в состав коллективных участников.

2.2. Обеспечение обязательств участника на участие в процедуре
2.2.1. Необходимость предоставления участниками обеспечения на участие в процедуре, определена в п.11 раздела 4 «Информационная карта процедуры».

2.2.2. Не предоставление участником обеспечения обязательств на участие в процедуре или предоставление ее с нарушением требований настоящего подраздела может являться основанием для принятия закупочной комиссией решения об отказе участнику в допуске к процедуре.

2.2.3. Обеспечение обязательств участника производится путем перечисления денежных средств на общую сумму, указанную в п.11 раздела 4 «Информационная карта процедуры» на счет оператора электронной торговой площадки http://zakupki223.ЭТП «Torgi82.ru».org/. Перечисление денежных средств осуществляется в Российских рублях.

2.2.4. Пересчет суммы обеспечения, из иностранной валюты в российские рубли производится по официальному курсу валют Центрального банка РФ, установленному на дату, предшествующую дате перечисления денежных средств.

2.3. Требования к продукции
2.3.1. Общие сведения о продукции, являющейся предметом договора, заключаемого по результатам проведения процедуры, указаны в п. 1 раздела 4 «Информационная карта процедуры».

2.3.2. Сроки и условия поставки продукции, являющейся предметом договора, заключаемого по результатам проведения процедуры, указаны в п. 3 раздела 4 «Информационная карта процедуры».

2.3.3. Технические требования к продукции изложены в разделе 5 «Техническое задание на поставку продукции».

2.4. Начальная максимальная цена договора (лота).

2.4.1. Начальная максимальная цена договора (лота) и порядок ее формирования, указан в п. 7 и п. 8 раздела 4 «Информационная карта процедуры».

2.4.2. Цена должна оставаться неизменной во время действия договора и включать все расходы, которые понесет участник при исполнении условий договора, а также все налоги, пошлины и иные обязательные платежи, которые участнику необходимо оплатить при исполнении договора, заключенного по итогам процедуры, а также включать все скидки, предлагаемые участником.

2.4.3. Закупочная комиссия вправе принять решение об отказе участнику в допуске к процедуре только на том основании, что предложенная участником цена превышает начальную максимальную цену.

2.5. Порядок оплаты поставляемой продукции.

2.5.1. Порядок оплаты поставляемой продукции указан в п. 6 раздела 4 «Информационная карта процедуры».

2.5.2. Участник процедуры закупки, вправе в своей заявке:

2.5.2.1. уменьшить размер авансовых платежей по сравнению с размером, указанным в п. 8 раздела 4 «Информационная карта процедуры» и «Проекте договора». В этом случае, при заключении договора с таким участником, предоставление обеспечения возврата аванса осуществляется в размере аванса, предложенного этим участником в его заявке.

2.5.2.2. отказаться от получения аванса. В этом случае, при заключении договора с таким участником, предоставление обеспечения возврата аванса не требуется.

2.5.3. Победитель процедуры, или иной участник, с которым по результатам процедуры заключается договор, в процессе преддоговорных переговоров, проводимых в соответствии с п. 3.12.3 документации, по согласованию с заказчиком вправе:

2.5.3.1. уменьшить размер авансовых платежей по сравнению с размером, указанным в п.8 раздела 4 «Информационная карта процедуры» и разделе 6 «Проект договора». В этом случае предоставление обеспечения возврата аванса осуществляется в размере аванса, указанном в протоколе преддоговорных переговоров, который подписывается между победителем процедуры или иным участником, с которым по результатам процедуры заключается договор и заказчиком.

2.5.3.2. отказаться от получения аванса. В этом случае предоставление обеспечения возврата аванса не требуется. При этом отказ от получения авансовых платежей должен быть зафиксирован в протоколе преддоговорных переговоров, который подписывается между победителем процедуры или иным участником, с которым по результатам процедуры заключается договор и заказчиком».

2.6. Обеспечение исполнения договора.

2.6.1. Необходимость предоставления обеспечения исполнения договора, его величина, срок предоставления и требования к гаранту, указаны в п.32 раздела 4 «Информационная карта процедуры».

2.6.2. В случае необходимости заказчик, по своему усмотрению, вправе заключить договор до предоставления победителем обеспечения исполнения договора при условии того, что в такой договор будет включено положение об обязанности предоставления поставщиком заказчику обеспечения исполнения договора в срок не более пятнадцати дней от даты заключения договора.

2.6.3. Обеспечение исполнения договора должно иметь форму банковской гарантии, составленной с учетом требований статей 368—378 Гражданского кодекса РФ и следующих условий:

2.6.3.1. банковская гарантия должна быть безотзывной;

2.6.3.2. сумма банковской гарантии должна быть выражена в валюте платежа по договору;

2.6.3.3. банковская гарантия должна действовать в течение срока действия заключаемого договора плюс не мене 30 календарных дней;

2.6.3.4. при продлении срока действия договора срок действия банковской гарантии также должен быть продлен на этот же период времени;

2.6.3.5. бенефициаром в банковской гарантии должен быть указан заказчик, принципалом — победитель процедуры или участник, с которым по результатам процедуры заключается договор, гарантом — банк, выдающий банковскую гарантию;

2.6.3.6. в банковской гарантии должно быть предусмотрено безусловное право заказчика на истребование суммы банковской гарантии полностью или частично в случаях, связанных с неисполнением договора, прямо указанных в «Проекте договора»;

2.6.3.7. в банковской гарантии должно быть предусмотрено, что для требования суммы обеспечения заказчик направляет гаранту письменное требование и оригинал банковской гарантии;

2.6.3.8. платеж по банковской гарантии должен быть осуществлен в течение 5 рабочих дней после обращения бенефициара;

2.6.3.9. в банковской гарантии не должно быть условий или требований, противоречащих вышеизложенному.

2.6.4. Условия и порядок удержания и возврата обеспечения исполнения договора содержатся в «Проекте договора».

2.6.5. Непредставление обеспечения исполнения обязательств по договору, или его представление с нарушением установленных выше требований и условий участником, признанным победителем процедуры, или участником, с которым по итогам процедуры заключается договор, является основанием, для признания такого участника уклоняющимся от заключения договора.

2.7. Обеспечение возврата аванса.

2.7.1. Обеспечение возврата аванса, предоставляется на сумму аванса, предусмотренного условиями договора, заключаемого по результатам процедуры.

2.7.2. В случае необходимости заказчик, по своему усмотрению, вправе заключить договор до предоставления победителем, или участником, с которым заключается договор, обеспечения возврата аванса при условии того, что в такой договор будет включено положение об обязанности предоставления поставщиком заказчику обеспечения возврата аванса в срок не более пятнадцати дней от даты заключения договора.

2.7.3. Обеспечение возврата аванса должно иметь форму банковской гарантии, составленной с учетом требований статей 368—378 Гражданского кодекса РФ и следующих условий:

2.7.3.1. банковская гарантия должна быть безотзывной;

2.7.3.2. сумма банковской гарантии должна быть выражена в валюте платежа по договору;

2.7.3.3. банковская гарантия должна действовать в течение срока действия заключаемого договора плюс не мене 30 календарных дней;

2.7.3.4. при продлении срока действия договора срок действия банковской гарантии также должен быть продлен на этот же период времени;

2.7.3.5. бенефициаром в банковской гарантии должен быть указан заказчик, принципалом — победитель процедуры или участник, с которым по результатам процедуры заключается договор, гарантом — банк, выдающий банковскую гарантию;

2.7.3.6. в банковской гарантии должно быть предусмотрено безусловное право заказчика на истребование суммы банковской гарантии полностью или частично в случаях, связанных с неисполнением договора, прямо указанных в «Проекте договора»;

2.7.3.7. в банковской гарантии должно быть предусмотрено, что для истребования суммы обеспечения заказчик направляет гаранту только письменное требование и оригинал банковской гарантии;

2.7.3.8. платеж по банковской гарантии должен быть осуществлен в течение 5 рабочих дней после обращения бенефициара;

2.7.3.9. в банковской гарантии не должно быть условий или требований, противоречащих вышеизложенному.

2.7.4. Условия и порядок удержания и возврата обеспечения возврата аванса содержатся в «Проекте договора».

2.7.5. Непредставление обеспечения возврата аванса, или его представление с нарушением установленных выше требований и условий участником, признанным победителем процедуры, или участником, с которым по итогам процедуры заключается договор, является основанием, для признания такого участника уклоняющимся от заключения договора.

2.7.6. Предоставление обеспечения возврата аванса не требуется в случае:

2.7.6.1. отказа от получения аванса участником, признанным победителем процедуры закупки или иным участником, с которым по результатам процедуры заключается договор, если такой отказ содержался в заявке участника;

2.7.6.2. отказа от получения аванса в процессе преддоговорных переговоров, проводимых в соответствии с п. 3.12.3 документации с участником, признанным победителем процедуры закупки или иным участником, с которым по результатам процедуры заключается договор, если такой отказ зафиксирован в протоколе преддоговорных переговоров, подписанном участниками таких переговоров.

2.8. Обеспечение гарантийных обязательств
2.8.1. Необходимость предоставления обеспечения гарантийных обязательств, его величина, срок предоставления и требования к гаранту, указаны в разделе 4 «Информационная карта процедуры».

2.8.2. Минимальный срок, на который предоставляется обеспечение выполнения гарантийных обязательств, равен минимальному сроку предоставления гарантийных обязательств, указанному в «Проекте Договора».

2.8.3. Обеспечение гарантийных обязательств должно иметь форму банковской гарантии, составленной с учетом требований статей 368—378 Гражданского кодекса РФ и следующих условий:

2.8.3.1. банковская гарантия должна быть безотзывной.

2.8.3.2. сумма банковской гарантии должна быть выражена в валюте платежа по договору.

2.8.3.3. банковская гарантия должна действовать в течение срока действия гарантийного обязательства, указанного в «Проекте договора» плюс 30 календарных дней.

2.8.3.4. бенефициаром в банковской гарантии должен быть указан заказчик, принципалом — победитель процедуры или участник, с которым по результатам процедуры заключается договор, гарантом — банк, выдающий банковскую гарантию.

2.8.3.5. в банковской гарантии должно быть предусмотрено безусловное право заказчика на истребование суммы банковской гарантии полностью или частично в случаях, связанных с неисполнением гарантийных обязательств, прямо указанных в разделе 6 документации.

2.8.3.6. в банковской гарантии должно быть предусмотрено, что для истребования суммы обеспечения заказчик направляет гаранту только письменное требование и оригинал банковской гарантии.

2.8.3.7. платеж по банковской гарантии должен быть осуществлен в течение 5 рабочих дней после обращения бенефициара.

2.8.3.8. в банковской гарантии не должно быть условий или требований, противоречащих вышеизложенному.

2.8.4. Условия и порядок удержания и возврата обеспечения гарантийных обязательств содержатся в «Проекте договора».

2.8.5. Последствия непредставления обеспечения гарантийных обязательств, или его представление с нарушением установленных выше требований и условий, содержатся в «Проекте договора».

2.9. Документы, составляющие заявку участника.

2.9.1. Перечень документов, составляющих заявку участника, указан в п. 18 раздела 4 «Информационная карта процедуры».

2.9.2. В случае если участник зарегистрирован вне Российской Федерации, он также обязан представить все документы, предусмотренные настоящей документацией. В случае если в соответствии с законодательством страны участника представление тех или иных документов невозможно – участник обязан представить справку с объяснением таких причин, а также (насколько это возможно) аналогичный документ, близкий по содержанию к запрашиваемому.

2.9.3. В случае если по каким-либо причинам участник не может представить требуемый документ, он должен приложить составленную в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую заверения организатору закупки о соответствии участника данному требованию.

2.9.3.1. Не предоставление участником документов, указанных в п. 18 раздела 4 «Информационная карта процедуры», или их частичное предоставление, может служить основанием для принятия закупочной комиссией решения об отказе участнику в допуске к процедуре.

2.9.4. Участник в составе своей заявки может представить иные документы, которые, по мнению участника, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.

2.9.5. Заявка может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара, на поставку которого размещается заказ.

2.9.6. Никакие исправления в документах, составляющих заявку участника не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением.

2.9.7. Прочие правила оформления предложений, подаваемых на ЭТП «ЭТП «Torgi82.ru»» определяются регламентом работы, данной ЭТП.

2.9.8. Участник должен подготовить электронную копию документов, составляющих заявку (далее электронную копию заявки) в соответствии с требованиями подраздела 2.11 документации.

2.9.9. Срок действия заявки.

2.9.9.1. Заявка должна быть действительна не менее чем в течение 90 (девяносто) календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема заявок, указанного в пункте 13 извещения и п.24 раздела 4 «Информационная карта процедуры».

2.9.9.2. Указание меньшего срока действия может служить основанием для принятия закупочной комиссией решения об отказе участнику в допуске к процедуре.

2.9.10. Язык заявки.

2.9.10.1. Все документы, входящие в заявку, должны быть подготовлены на русском языке.

2.9.10.2. В случае если документы, оригиналы которых выданы участнику третьими лицами на ином языке, то такие документы могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык. При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке заказчик будет принимать решение на основании перевода.

2.9.10.3. 3аказчик вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.

2.9.11. Валюта заявки.

2.9.11.1. Все суммы денежных средств в документах, входящих в заявку должны быть выражены в российских рублях.

2.9.11.2. В случае если документы, оригиналы которых выданы участнику третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, то такие документы могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в российские рубли исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.

2.10. Альтернативные предложения
2.10.1. Возможность подачи альтернативных предложений в данной процедуре не предусмотрена.

2.11. Электронная копия предложения участника
2.11.1. Электронная копия предложения участника предназначена для подачи предложения участника на ЭТП «ЭТП «Torgi82.ru»» в соответствии с регламентом ЭТП.

2.11.2. В состав электронной копии предложения должны входить копии всех документов, включаемых в предложение участника.

2.11.3. Электронная копия предложения участника подготавливается путем сканирования оригиналов каждого документа, входящего в предложение участника после их подписания и заверения печатью, а также нанесения сквозной нумерации страниц.

2.11.4. Электронные копии документов должны иметь один из распространенных форматов документов: Microsoft Word Document (*.doc). Rich Text Format (*.rtf), Microsoft Excel Sheet (*.xls), Portable Document Format (*.pdf) и т.п. Все файлы не должны иметь защиты от их открытия, изменения, копирования их содержимого или их печати. Файлы должны быть поименованы так, чтобы из их названия было бы понятно, какой документ в каком файле находится.

2.11.5. Электронные копии документов должны полностью соответствовать печатным (оригинальным) версиям   документов.   Ответственность за участника.

3. Порядок проведения процедуры

3.1. Общий порядок проведения процедуры
3.1.1. Процедура проводится в следующем порядке:

3.1.1.1. публикация извещения осуществляется однократно, в порядке, предусмотренном подразделом 3.2 документации;

3.1.1.2. предоставление документации осуществляется на официальном сайте РФ www.zakupki.gov.ru и ЭТП «ЭТП «Torgi82.ru»  http://torgi82.ru/, в порядке, предусмотренном подразделом 3.3 документации. На официальном сайте РФ www.zakupki.gov.ru документация находится в открытом доступе;

3.1.1.3. разъяснение организатором размещения заказа документации, если необходимо, осуществляется в порядке, определенном подразделом 3.4 документации;

3.1.1.4. внесение изменений в документацию в порядке, определенном подразделом 3.5 документации, осуществляется не позднее, чем за 2 дня до момента окончания срока подачи предложений, указанного в п.13 извещения и п.24 раздела 4 «Информационная карта процедуры»;

3.1.1.5. подготовка участниками заявок, их подача, изменение (отзыв) и прием производится до момента окончания приема заявок в порядке, определенном подразделом 3.6 документации;

3.1.1.6. открытие доступа к предложениям осуществляется в порядке и в сроки, определенные в подразделе 3.7 документации;

3.1.1.7. рассмотрение заявок и определение участников процедуры, осуществляется однократно в порядке, определенном подразделом 3.8 документации;

3.1.1.8. ранжирование заявок производится в порядке, определенном в подразделе 3.9 документации;

3.1.1.9. переторжка (регулирование цены) осуществляется однократно, по решению закупочной комиссии заказчика в порядке, определенном в подразделе 3.10 документации;

3.1.1.10. определение победителя и подведение итогов процедуры, осуществляется однократно в порядке, определенном в подразделе 3.11 документации;

3.1.1.11. подписание договора, осуществляется однократно в порядке, определенном в подразделе 3.12 документации;

3.2. Публикация извещения
3.2.1. Извещение публикуется в порядке, указанном в пункте 1.1.1 документации.

3.3. Предоставление документации
3.3.1. Документация размещается одновременно с извещением на официальном сайте РФ www.zakupki.gov.ru и ЭТП «ЭТП «Torgi82.ru»  http://torgi82.ru. Порядок получения документации на ЭТП «ЭТП «Torgi82.ru»  http://torgi82.ru/ определяется правилами данной ЭТП.

3.4. Разъяснение документации
3.4.1. Любой участник процедуры вправе направить запрос о разъяснении положений документации, через ЭТП «ЭТП «Torgi82.ru»  http://torgi82.ru/ в порядке, предусмотренном регламентом работы данной системы.

3.4.2. Заказчик направляет разъяснение на запрос, сделанный в порядке, определенном пунктом 3.4.1. При этом такое разъяснение размещается на официальном сайте РФ www.zakupki.gov.ru и ЭТП «ЭТП «Torgi82.ru»  http://torgi82.ru/ в течение 2 (двух) дней со дня направления такого разъяснения лицу, сделавшему соответствующий запрос, без ссылки на указанное лицо.

3.4.3. Порядок уведомления участников процедуры о размещении разъяснений документации на ЭТП, определяется регламентом работы ЭТП «ЭТП «Torgi82.ru»», но в любом случае участники процедуры должны самостоятельно отслеживать возможные разъяснения документации на официальном сайте РФ www.zakupki.gov.ru и ЭТП «ЭТП «Torgi82.ru»  http://torgi82.ru.
3.4.4. Участник процедуры не вправе ссылаться на устную информацию, полученную от заказчика или организатора закупки.

3.5. Внесение изменений в документацию
3.5.1. Закупочная комиссия заказчика (далее закупочная комиссия) по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника вправе принять решение о внесении изменений в документацию в отношении любого лота не позднее, чем за 2 дня до даты окончания подачи предложений. Изменение предмета процедуры не допускается.

3.5.2. Любое изменение документации является неотъемлемой ее частью.

3.5.3. Изменения размещаются организатором размещения заказа на официальном сайте РФ www.zakupki.gov.ru и ЭТП «ЭТП «Torgi82.ru»  http://torgi82.ru. Порядок получения участниками процедуры изменений документации на ЭТП «ЭТП «Torgi82.ru»  http://torgi82.ru/, определяется регламентом данной ЭТП.

3.5.4. Организатор закупки не несет ответственности в случае, если участник не ознакомился с изменениями, внесенными в документацию и размещенными должным образом.

3.6. Подготовка заявок, их подача, изменение (отзыв) и прием
3.6.1. Для целей настоящей документации под заявкой понимается предоставляемая участником с использованием функционала и в соответствии с регламентом ЭТП «ЭТП «Torgi82.ru»» электронная заявка на участие в процедуре, с приложением полного комплекта документов, подготовленных в соответствии с пунктом 2.11 согласно перечню, определенному п.18 раздела 4 «Информационная карта процедуры», содержание которых соответствует требованиям документации. Заявка подается в запечатанном электронном конверте.

3.6.2. Датой начала срока подачи заявок является день размещения извещения о проведении запроса предложений на официальном сайте РФ www.zakupki.gov.ru и ЭТП «ЭТП «Torgi82.ru»  http://torgi82.ru.
3.6.3. Заявки должны быть поданы на ЭТП «ЭТП «Torgi82.ru»  http://torgi82.ru/ до истечения срока до истечения срока, установленного в п.13 извещения и п.24 раздела 4 «Информационная карта процедуры».

3.6.4. Участник вправе подать только одну заявку на участие в процедуре.

3.6.5. Участник, подавший заявку, вправе отозвать свою заявку в любое время после ее подачи, но до истечения срока подачи заявок.

3.6.6. Порядок подачи и отзыва заявок, поданных на ЭТП «ЭТП «Torgi82.ru»», определяется и осуществляется в соответствии с регламентом работы данной ЭТП.

3.6.7. Порядок принятия заявок организатором закупки на ЭТП «ЭТП «Torgi82.ru»» определяется регламентом работы, данной ЭТП.

3.6.8. Каждая заявка, поступившая до истечения срока подачи заявок, регистрируется на ЭТП «ЭТП «Torgi82.ru»» в порядке определенном регламентом работы данной ЭТП.

3.7. Открытие доступа к заявкам

3.7.1. Открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на ЭТП «ЭТП «Torgi82.ru»» выполняется в автоматическом режиме в соответствии с правилами и регламентом данной ЭТП в момент окончания срока приема заявок.

3.8. Рассмотрение заявок и определение участников процедуры

3.8.1. Рассмотрение заявок на предмет их соответствия требованиям документации осуществляется закупочной комиссией заказчика и иными лицами (экспертами и специалистами), привлеченными закупочной комиссией

3.8.2. В ходе рассмотрения заявок на предмет их соответствия требованиям документации закупочная комиссия проверяет:

3.8.2.1. правильность оформления заявок и их соответствие требованиям документации по существу;

3.8.2.2. соответствие участников требованиям документации;

3.8.2.3. соответствие   коммерческих   условий   поставки   продукции и технических параметров продукции требованиям настоящей документации.

3.8.3. В ходе рассмотрения заявок, организатор закупки имеет право запрашивать у соответствующих органов государственной власти, а также юридических и физических лиц, указанных в предложении, информацию о соответствии достоверности указанных в заявках сведений.

3.8.4. При наличии сомнений в достоверности копии документа организатор закупки вправе запросить для обозрения оригинал документа, предоставленного в копии. В случае, если участник процедуры в установленный в запросе срок не предоставил оригинал документа, копия документа не рассматривается и документ считается не предоставленным.

3.8.5. В ходе рассмотрения заявок, организатор закупки, по решению закупочной комиссии, имеет право направить участникам процедуры закупки официальные письменные запросы по разъяснению положений заявки, не изменяющие основных условий заявки (сроков и условий поставки продукции, графика поставки продукции или платежа, иных условий заявки). Данные запросы могут направляться, в том числе, по техническим условиям предложения (уточнение перечня предлагаемой продукции, ее технических характеристик, иных технических условий), при этом данные уточнения не должны изменять предмет проводимой процедуры, объем и номенклатуру предлагаемой участником продукции.

3.8.6. Организатор закупки вправе направить участникам процедуры официальные письменные запросы об исправлении выявленных в ходе рассмотрения заявок арифметических и грамматических ошибок в документах, представленных в составе заявки и направлении организатору закупки исправленных документов. При исправлении арифметических ошибок в заявках применяются следующие правила:

3.8.6.1. при наличии разночтений между информацией, указанной в электронных формах на ЭТП в заявке и информацией, указанной в документах, прилагаемых к заявке, преимущество имеет информация, указанная в электронных формах;

3.8.6.2. при наличии разночтений между суммой, указанной словами, и суммой, указанной цифрами, преимущество имеет сумма, указанная словами;

3.8.6.3. при наличии разночтений между ценой, указанной в заявке и ценой, получаемой путем суммирования итоговых сумм по каждой строке, преимущество имеет итоговая цена, указанная в заявке;

3.8.6.4. при несоответствии итогов умножения единичной цены на количество исправление арифметической ошибки производится исходя из преимущества общей итоговой цены, указанной в заявке.

3.8.7. Представленные документы могут быть изменены только в части исправления, указанных организатором закупки арифметических и грамматических ошибок, в случае выявления иных противоречий в представленных документах такой участник процедуры не допускается к участию в процедуре.

3.8.8. Организатор закупки вправе запросить представление не представленных, представленных не в полном объеме или в нечитаемом виде разрешающих документов на виды деятельности, доверенности на осуществление действий от имени участника процедуры, копий бухгалтерских балансов или копий налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, документов, подтверждающих наличие у участника процедуры правомочий от изготовителей предлагаемой им продукции.

3.8.9. При запросе разъяснений и/или документов организатором закупки не допускается создание преимущественных условий участнику или нескольким участникам.

3.8.10. Допускается не направлять участнику запроса предложений запросы, касающиеся предоставления недостающих и нечитаемых документов, а также исправлений арифметических и грамматических ошибок в документах, если в соответствии с пунктом 3.8.12 имеются иные основания для принятия решения об отказе такому участнику в допуске к процедуре.

3.8.11. В ходе рассмотрения заявок заказчик, по решению закупочной комиссии, вправе провести переговоры с любым из участников по любому положению его заявки за исключением предложенной участником цены продукции.

3.8.11.1. Переговоры могут проводиться в один или несколько туров. Очередность переговоров устанавливает заказчик. При проведении переговоров заказчик будет избегать раскрытия другим участникам содержания полученных заявок, а также хода и содержания переговоров, т.е.:

3.8.11.1.1. любые переговоры между заказчиком и участником носят конфиденциальный характер;

3.8.11.1.2. ни одна из сторон переговоров не раскрывает никакому другому лицу никакой технической, коммерческой или иной рыночной информации, относящейся к этим переговорам, без согласия другой стороны.

3.8.11.2. Документы, полученные заказчиком по результатам проведенных переговоров, предоставляются закупочной комиссии.

3.8.12. При рассмотрении заявок участников закупочная комиссия вправе учитывать сведения и информацию, содержащуюся в документах, полученных по итогам переговоров с участниками, проведенными в соответствии с п. 3.8.11 документации.

3.8.13. По результатам рассмотрения заявок закупочная комиссия имеет право отказать в допуске к процедуре участникам, заявки которых:

3.8.13.1. в существенной мере не отвечают требованиям к оформлению указанным в документации;

3.8.13.2. поданы участниками, которые не отвечают требованиям документации;

3.8.13.3. поданы участниками, не предоставившими документы, требуемые документацией, либо в представленных документах имеются недостоверные сведения об участнике или о предлагаемой им продукции;

3.8.13.4. содержат предложения продукции, по существу не отвечающие техническим требованиям документации, а условия ее поставки коммерческим или договорным требованиям документации;

3.8.13.5. содержат очевидные арифметические или грамматические ошибки, с исправлением которых не согласился участник.

3.8.14. Результаты рассмотрения заявок оформляются в виде протокола рассмотрения заявок, который подписывается членами закупочной комиссии заказчика

3.8.15. Протокол рассмотрения заявок на участие в процедуре содержит:

3.8.15.1. сведения об участниках процедуры, подавших заявки;

3.8.15.2. решение о допуске участника процедуры к участию или об отказе в допуске с обоснованием решения;

3.8.15.3. информацию о признании процедуры несостоявшейся в случае, если она была признана таковой, с указанием причин признания процедуры несостоявшейся.

3.8.16. Протокол рассмотрения заявок участников, в течение трех дней, после его подписания на официальном сайте РФ www.zakupki.gov.ru и ЭТП «ЭТП «Torgi82.ru»  http://torgi82.ru.
3.8.17. В течение дня, после подписания протокола рассмотрения заявок, участникам процедуры, подавшим заявки, направляются уведомления о принятых по их заявкам решениям о допуске/отказе в допуске к участию в процедуре. Участнику может быть отказано в допуске к участию в процедуре только на основании решения, зафиксированного в протоколе рассмотрения.

3.8.18. В случае если по результатам рассмотрения заявок принято решение о допуске к участию в процедуре только одного участника, или к участию в процедуре не допущен ни один участник, процедура признается несостоявшейся.

3.8.19. В случае если только один участник процедуры, подавший заявку, допущен к участию в процедуре, закупочная комиссия вправе принять решение о заключении договора с единственным участником или о повторном проведении закупки с изменением или без изменения документации.

3.8.20. В случае если по результатам рассмотрения заявок к участию в процедуре не допущен ни один участник, закупочная комиссия вправе принять решение о повторном проведении процедуры с изменением или без изменения документации.

3.9. Ранжирование заявок

3.9.1. В рамках оценочной стадии закупочная комиссия оценивает и сопоставляет заявки участников запроса предложений в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и порядком оценки, указанными в пунктах 29 и 30 Информационной карты, в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений и в пункте 27 Информационной карты. 

3.9.2. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений, закупочной комиссией каждой заявке, относительно других, по мере уменьшения степени выгодности, содержащихся в них условий исполнения договора, присваивается порядковый номер, начиная с первого. Первый номер присваивается заявке, которая набрала наибольшее количество баллов.

3.9.3. Закупочная комиссия признает победителем в запросе предложений участника запроса предложений, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в запросе предложений которого присвоено первое место. 

3.9.4. В процессе оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений ведется протокол заседания комиссии по оценке и сопоставлению заявок на участие в запросе предложений, в котором должны содержаться сведения:

3.9.4.1. наименование запроса предложений;

3.9.4.2. начальную (максимальную) цену договора (если устанавливалась);

3.9.4.3. перечень участников запроса предложений и цены таких заявок;

3.9.4.4. результаты оценки каждой заявки;

3.9.4.5. о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений решении о присвоении мест в ранжировке по степени предпочтительности;

3.9.4.6. наименование, место нахождения, почтовый адрес победителя запроса предложений, цена его заявки и срок заключения договора.

3.10. Переторжка (регулирование цены)

3.10.1. Переторжка проводиться в случаях, если цены, заявленные участниками в заявках, по мнению закупочной комиссии, значительно завышены, либо организатором закупки в ходе рассмотрения заявок была получена просьба о проведении переторжки от одного из участников, чья заявка заняла место не ниже третьего по результатам ранжирования заявок.

3.10.2. Вне зависимости от того, по каким причинам проводится переторжка, при ее проведении на нее в обязательном порядке приглашаются участники, заявки которых заняли по результатам ранжирования места с первого по третье. Остальные участники процедуры, допущенные к ее проведению, могут быть приглашены на процедуру переторжки по решению закупочной комиссии в любом составе.

3.10.3. В переторжке может участвовать любое количество участников из числа приглашенных. Участник, приглашенный на переторжку, вправе не участвовать в ней, тогда его заявка остается действующей с ранее объявленной ценой. Представители таких участников на процедуру переторжки не допускаются.

3.10.4. Организатор закупки и заказчик не несут ответственности за неучастие участника в переторжке по причине не ознакомления или не своевременного ознакомления участника с приглашением на переторжку, направленного в соответствии с документацией.

3.10.5. Если окончательная цена, заявленная участником по результатам переторжки, окажется выше или равной указанной в конверте с документом с минимальной ценой у данного участника, закупочная комиссия принимает окончательную цену, заявленную в ходе переторжки, о чем делается соответствующее объявление.

3.10.6. Если цена, заявленная участником в ходе переторжки, в какой-то момент окажется ниже, чем это указано в конверте в документе с минимальной ценой у данного участника, закупочная комиссия огласит содержащуюся в таком конверте цену с занесением ее в протокол. В этом случае цена, указанная в документе будет признана окончательной ценой заявки после переторжки, а заявленная участником цена не принятой. При этом данный участник не вправе давать новые предложения по цене.

3.10.7. Предложения участника по повышению цены не рассматриваются, а такой участник считается не участвовавшим в переторжке.

3.10.8. По результатам проведенной переторжки закупочная комиссия принимает решение либо о завершении процедуры без определения победителя и заключения договора, либо о ранжировании заявок участников по результатам переторжки и определении победителя.

3.10.9. По результатам проведения переторжки, закупочная комиссия оформляет протокол, в котором содержатся следующие сведения:

3.10.9.1. о месте, дате, времени подведения переторжки;

3.10.9.2. об участниках, которым были направлены приглашения для участия в переторжке;

3.10.9.3. об участниках, принявших участие в переторжке и окончательных ценах, предложенных участниками;

3.10.9.4. о решении закупочной комиссии по результатам проведенной переторжки.

3.11. Подведение итогов процедуры

3.11.1. В случае если по результатам ранжирования заявок принято решение об определении победителя процедуры, то такое решение оформляется итоговым протоколом в соответствии с п.3.11.5 документации.

3.11.2. В случае если по результатам проведенной переторжки закупочной комиссией принято решение о завершении процедуры без определения победителя и заключения договора, то выписка из протокола, содержащего такое решение, размещается на официальном сайте РФ www.zakupki.gov.ru и ЭТП «ЭТП «Torgi82.ru»  http://torgi82.ru/, в течение трех дней от даты его подписания.

3.11.3. В случае если по результатам проведенной переторжки закупочной комиссией принято решение о ранжировании заявок участников по результатам переторжки и определении победителя, то такое ранжирование производится в следующем порядке:

3.11.3.1. Для целей ранжирования принимаются:

3.11.3.1.1. окончательные цены участников, принявших участие в переторжке;

3.11.3.1.2. цены, указанные в заявках участников, не принявших участия в переторжке.

3.11.4. Ранжирование заявок производится закупочной комиссией по мере возрастания цен, то есть первое место при ранжировании получает наименьшая цена, предложенная участниками, допущенными к проведению процедуры.

3.11.5. По результатам ранжирования, закупочная комиссия оформляет итоговый протокол, в котором содержатся следующие сведения:

3.11.5.1. о месте, дате, времени подведения итогов процедуры;

3.11.5.2. о присвоении заявкам порядковых номеров по результатам ранжирования с учетом результатов переторжки;

3.11.5.3. наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц) и почтовые адреса участников процедуры, заявкам которых присвоен первый и второй номера.

3.11.6. Выписка из итогового протокола размещается на официальном сайте РФ www.zakupki.gov.ru и ЭТП «ЭТП «Torgi82.ru»  http://torgi82.ru/ в течение трех дней от даты его подписания.

3.12. Подписание договора

3.12.1. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня опубликования итогового протокола передает победителю процедуры проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем в его заявке в проект договора, приведенный в Приложении № 3 к документации.

3.12.2. Договор заключается в срок, указанный в пункте 16 извещения и п.31 раздела 4 «Информационная карта процедуры».

3.12.3. Перед подписанием договора, между заказчиком и победителем могут проводиться преддоговорные переговоры.

3.12.3.1. Преддоговорные переговоры направлены на уточнение условий договора, которые не были зафиксированы в проекте договора, настоящей документации и заявке участника или на отказ участника от авансовых платежей.

3.12.3.2. В ходе преддоговорных переговоров не обсуждаются вопросы, направленные на изменение существенных условий договора в пользу победителя.

3.12.3.3. Цена в ходе преддоговорных переговоров может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных договором объема товаров/работ/услуги иных условий исполнения договора.

3.12.4. В случае если победитель уклоняется от заключения договора на условиях настоящей документации, заказчик вправе потребовать заключения договора с участником, занявшим второе место, зафиксировав данное обстоятельство в соответствующем протоколе. Договор с таким участником составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных участником в его предложении в проект договора, приведенный в Приложении № 3 к документации. Перед подписанием договора с таким участником также могут проводиться преддоговорные переговоры в соответствии с п. 3.12.3 документации.

3.12.5. В случае заключения договора с участником, занявшим второе место, срок заключения договора, указанный в пункте 31 раздела 4 «Информационная карта процедуры» может быть продлен заказчиком, но не более чем на 10 рабочих дней.

3.12.6. В случае если участник, занявший второе место, уклоняется от заключения договора на условиях настоящей документации, заказчик принимает решение о признании процедуры несостоявшейся и проведении повторной процедуры с изменением или без изменения закупочной документации.

3.12.7. Под уклонением от заключения договора понимаются действия лица, с которым заключается договор, которые не приводят к его подписанию в сроки, установленные в извещении и (или) документации:

3.12.7.1. прямой письменный отказ от подписания договора;

3.12.7.2. не подписание участником договора в предусмотренный для этого в документации срок;

3.12.7.3. не предоставление обеспечения договора в соответствии с установленными в документации условиями до подписания договора, кроме случая предоставления такого обеспечения после подписания договора (если такое условие установлено в документации);

3.12.7.4. предъявление при подписании договора встречных требований по условиям договора, в противоречие ранее установленным в документации и (или) в заявке такого участника, а также достигнутым в ходе преддоговорных переговоров условиям.

3.12.8. При уклонении лица, с которым заключается договор, от подписания договора, заказчик вправе по собственному выбору применить одно или несколько следующих действий:

3.12.8.1. обратиться в суд с иском о понуждении такого лица заключить договор и (или) о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора;

3.12.8.2. удержать обеспечение такого лица на участие в процедуре;

3.12.8.3. направить предложение о включении сведений о таком лице в реестр недобросовестных поставщиков в соответствующий орган.

3.12.9. В случае признания победителя или участника, с которым заключается договор, уклонившимся от подписания договора такой участник не допускается в течение одного года к участию в процедурах размещения заказов, проводимых заказчиком.

3.12.10. В случае если процедура признана несостоявшейся в связи с тем, что по окончании срока подачи заявок на ЭТП «ЭТП «Torgi82.ru»» в порядке, предусмотренном регламентом данной системы, была подана только одна заявка и участник, подавший ее, был признан соответствующим требованиям и условиям, предусмотренным документацией, заказчик по решению закупочной комиссии, вправе заключить договор с таким участником. 

3.12.11. В случае если заключаемый по результатам процедуры договор в соответствии с действующим законодательством и уставом заказчика требует одобрения органа управления заказчика, то указанный договор заключается после получения такого одобрения.

4. Информационная карта процедуры

Информационная карта процедуры приведена в Приложении № 1 к настоящей документации.

5. Техническое задание на поставку товаров (выполнения работ / оказания услуг).

Техническое задание на поставку товаров (выполнения работ / оказания услуг) приведено в Приложении № 2 к настоящей документации.

6. Проект договора на поставку товаров (выполнения работ / оказания услуг).

Проект договора приведен в Приложении № 3 к настоящей документации.

7. Образцы форм документов, включаемых в заявку на участие в запросе предложений
7.1. Заявка на участие в запросе предложений (форма 1)

7.1.1. Форма заявки на участие в запросе предложений

№ ________
«_____» ______________ ______ года
Заявка на участие в запросе предложений
Изучив Извещение о проведении запроса предложений, размещенное на официальном сайте [указывается дата размещения Извещения о проведении закупки и номер Извещения], и закупочную документацию, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений,


,

(полное наименование участника закупочной процедуры – юридического лица с указанием организационно-правовой формы, Ф.И.О. участника закупочной процедуры – физического лица)

в лице


,

(должность, Ф.И.О. уполномоченного представителя)

действующего на основании


,

(указывается документ, на основании которого действует уполномоченный представитель)

предлагает заключить Договор на:


,

(предмет договора)

на условиях и в соответствии с коммерческим предложением, техническим предложением, графиком поставки и графиками оплаты, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящей заявке, на общую сумму:

	Итоговая стоимость заявки без НДС, руб.
	

	
	(итоговая стоимость, рублей, без НДС)

	
	

	
	

	
	

	
	


Готовы осуществлять поставки с отсрочкой платежа _______ календарных дней с момента подписания Заказчиком товарной накладной. Срок поставки товара _______ календарных дней с момента поступления предварительной заявки.
Настоящая заявка имеет правовой статус оферты и действует до «____» ________________ _______ года.

Настоящим подтверждаем, что против _______________________________ [наименование участника закупочной процедуры] не проводится процедура ликвидации, не принято арбитражным судом решения о признании _________________________________________ [наименование участника закупочной процедуры] банкротом, деятельность __________________________________ [наименование участника закупочной процедуры] не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает __________________ ________________________________ [значение указать цифрами и прописью] балансовой стоимости активов ______________________________________ [наименование участника закупочной процедуры] по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, на имущество не наложен арест по решению суда, административного органа.

В случае признания нас победителем запроса предложений, мы берем на себя обязательства подписать со своей стороны договор в соответствии с требованиями документации по проведению запроса предложений и условиями нашей заявки на участие в запросе предложений, в течение ____ календарных дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений.

Нами будет представлено обеспечение исполнения договора в виде ___________________ ___________________ на сумму _________________ в течение ___ дней [указать вид, размер и срок предоставления банковской гарантии] с момента заключения договора 

В случае если нашей заявке на участие в запросе предложений будет присвоен второй номер, а победитель запроса предложений будет признан уклонившимся от заключения договора с заказчиком, мы обязуемся подписать данный договор в соответствии с требованиями документации по проведению запроса предложений и условиями нашей заявки на участие в запросе предложений.

Мы, ___________________________________________________ [наименование участника закупочной процедуры] согласны с условием, что сведения о нас будут внесены в публичный реестр недобросовестных поставщиков в случаях, установленных нормами действующего законодательства.
В соответствии с инструкциями, полученными от Вас в документации по проведению запроса предложений, информация по сути наших предложений в данном запросе предложений представлена в документах, указанных в Описи документов, которые являются неотъемлемой частью нашей заявки на участие в запросе предложений – всего на ____________ листах. 

1. Опись документов заявки в соответствии с требованиями пункта 18 Информационной карты: 

	№ п/п
	Наименование документа
	№ страницы
	Число страниц

	1.
	Техническое предложение (форма 2)
	
	

	2.
	Анкета участника закупочной процедуры (форма 3)
	
	

	3.
	Сводная таблица стоимости (форма 4)
	
	

	4.
	Справка об опыте выполнения договоров (форма 5)
	
	

	…
	….
	
	


(подпись, М.П.)

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность, на основании чего действует)

7.1.2. Инструкции по заполнению

7.1.2.1. заявку на участие в запросе предложений следует оформить на официальном бланке участника закупочной процедуры. Участник закупочной процедуры присваивает заявке на участие в запросе предложений дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

7.1.2.2. Участник закупочной процедуры – юридическое лицо должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и место нахождения. Участник закупочной процедуры – физическое лицо должен указать свои Ф.И.О. и место регистрации. 

7.1.2.3. Участник закупочной процедуры должен указать стоимость поставляемой продукции цифрами и словами, в рублях, раздельно без НДС, величину НДС и вместе с НДС в соответствии с итоговым значением коммерческого предложения. Цену следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)».

7.1.2.4. Участник закупочной процедуры должен указать срок действия заявки на участие в запросе предложений согласно требованиям п. 20 Приложения № 1 Информационной карты.

7.1.2.5. Участник закупочной процедуры должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к заявке на участие в запросе предложений документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения Участника закупочной процедуры.

7.1.2.6. Заявка на участие в запросе предложений должна быть подписана и скреплена печатью. 

7.2. Техническое предложение на поставку товара (работ / услуг) (форма 2)

7.2.1. Форма Технического предложения на поставку товара (работ/услуг)

Приложение 2 к заявке на участие в запросе предложений

от «____» _____________ ______г. №__________
Наименование и адрес места нахождения участника закупочной процедуры: _____________________________

Техническое предложение

[Здесь Участник закупочной процедуры приводит свое техническое предложение, опираясь на Техническую часть закупочной документации в соответствии с требованиями приложений 1, 2 и 3 к настоящей документации.]
	№ п/п
	Требование заказчика
	Предложение участника закупочной процедуры
	Комментарии, пояснения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


(подпись, М.П.)

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность, на основании чего действует)

7.2.2. Инструкции по заполнению

7.2.2.1. Участник закупочной процедуры приводит номер и дату заявки на участие в запросе предложений, приложением к которой является данное техническое предложение.

7.2.2.2. Участник закупочной процедуры указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) адрес своего места нахождения.

7.2.2.3. В техническом предложении описываются все позиции приложения 2 к настоящей документации с учетом предлагаемых условий договора (приложение 3 к настоящей документации) а также данные необходимые для оценки заявки в соответствии с критериями оценки заявки, указанные в п. 28 Информационной карты.  

7.2.2.4. Техническое предложение будет служить основой для подготовки соответствующего приложения к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени заказчика и участника закупочной процедуры на подготовку договора данное предложение следует подготовить так, чтобы ее можно было с минимальными изменениями включить в договор.

7.3. Анкета участника закупочной процедуры (форма 3)

7.3.1. Форма Анкеты участника закупочной процедуры

Приложение 3 к заявке на участие в запросе предложений

от «____» _____________ ______г. №__________
Наименование и адрес места нахождения участника закупочной процедуры: _____________________________

Анкета участника закупочной процедуры
	№ п/п
	Наименование
	Сведения об участнике закупочной процедуры

	1.
	Фирменное наименование участника закупочной процедуры с указанием организационно-правовой формы (для юридического лица) / Фамилия, имя, отчество участника закупочной процедуры (для физического лица)
	

	2.
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3.
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц/индивидуального предпринимателя (дата и номер, кем выдано) либо паспортные данные для участника закупочной процедуры– физического лица
	

	4.
	ИНН/КПП участника закупочной процедуры
	

	5.
	Место нахождения (для юридического лица) / сведения о месте регистрации (для физического лица)
	

	6.
	Почтовый адрес участника закупочной процедуры
	

	7.
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	8.
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета участника закупочной процедуры в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	9.
	Контактные телефоны, факс,  адрес электронной почты участника закупочной процедуры (с указанием кода города)
	

	10.
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя участника закупочной процедуры, имеющего право подписи согласно учредительным документам участника закупочной процедуры, с указанием должности и контактного телефона
	

	11.
	Орган управления участника процедуры закупки – юридического лица, уполномоченный на одобрение сделки, право на заключение которой является предметом настоящего запроса предложений и порядок одобрения соответствующей сделки
	

	12.
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица участника закупочной процедуры с указанием должности, контактного телефона, адрес электронной почты
	

	13.
	Принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства (да/нет)
	


(подпись, М.П.)

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность, на основании чего действует)

7.3.2. Инструкции по заполнению

7.3.2.1. Участник закупочной процедуры приводит номер и дату заявки на участие в запросе предложений, приложением к которой является данная анкета.

7.3.2.2. Участник закупочной процедуры – юридическое лицо указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и адрес своего места нахождения. Участник закупочной процедуры – физическое лицо указывает свои Ф.И.О. и адрес регистрации.

7.3.2.3. Участники закупочной процедуры должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

7.3.2.4. В графе 8 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении договора.

7.4. Сводная таблица стоимости товаров (работ / услуг) (форма 4)

7.4.1. Форма сводной таблицы стоимости товаров (работ/услуг)

от «____» _____________ ______г. №__________
Наименование и адрес места нахождения участника закупочной процедуры: _____________________________

Сводная таблица стоимости товаров (работ / услуг)

Наименование и адрес участника: ________________________________________________

В ценах на момент подачи предложения: «___» _______________ _______ года

	№ лота
	№ п/п
	Наименование товара (работ/услуг)
	Ед. изм.
	Кол-во
	Единичная расценка, руб. (без НДС)
	Общая стоимость, руб. (без НДС)
	Примечания

	
	1.
	
	
	
	
	
	

	
	2.
	
	
	
	
	
	

	
	3.
	
	
	
	
	
	

	…
	…
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО без НДС, руб.
	Х
	
	

	
	Х
	
	

	
	Х
	
	


Условия оплаты: ______________________________________________________________

(подпись, М.П.)

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность, на основании чего действует)

7.4.2. Инструкции по заполнению.

7.4.2.1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником.

7.4.2.2. Участник приводит номер и дату письма, приложением к которому является данная сводная таблица стоимости работ.

7.4.2.3. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

7.4.2.4. Участник указывает дату, на которую он рассчитывал Сводную таблицу.

7.4.2.5. В Сводной таблице приводятся соответственно наименование выполняемых работ, единица измерения объема работ, объем работ в указанных единицах измерения, единичная расценка и общая стоимость выполнения работ, полученная путем умножения объема работ на единичную расценку. Также могут быть приведены примечания и комментарии.

7.4.2.6. Участник указывает условия оплаты по договору (предоплата, оплата по факту поставки, отсрочка платежа, сроки оплаты).

7.4.2.7. Сводная таблица будет служить основой для подготовки договора. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени заказчика и участника на подготовку договора данную Сводную таблицу следует подготовить так, чтобы ее можно было с минимальными изменениями включить в договор.

7.5. Справка об опыте выполнения договоров (форма 5)

7.5.1. Форма справки об опыте выполнения договоров 

Форма _______
Приложение к заявке на участие в запросе предложений

от «____» _____________ ______г. №__________
Открытый запрос предложений в электронной форме
на право заключения договора/ов на __________________

Лот __

Справка об опыте выполнения договоров (Форма ______ )

Участник запроса предложений: ________________________________________________

	№ п/п
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения - год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения)
	Заказчик (наименование, адрес, контактное лицо с указанием долж​ности, контактные телефоны)
	Описание договора (объем и состав поставок, работ и услуг, описание основных условий договора)
	Сумма договора, рублей
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам, процент завершенности выполнения

	1.
	Договор 1

	
	
	
	Общестроитель​ные работы
	
	

	
	
	
	Работы по ….
	
	

	
	
	
	…
	
	

	
	
	
	Проектные работы
	
	

	
	
	
	Поставка продукции
	
	

	2.
	Договор 2

	
	
	
	…
	
	

	
	
	
	…
	
	

	…
	Договор …

	
	
	
	….
	
	

	ИТОГО за полный год 
	
	Х

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год 
	
	Х

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО 
	
	Х



(Подпись уполномоченного представителя)
(Имя и должность подписавшего)

М.П.

7.5.2. Инструкции по заполнению

7.5.2.1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником запроса предложений.

7.5.2.2. Участник запроса предложений приводит номер и дату заявки на участие в запросе предложений, приложением к которой является данная справка.

7.5.2.3. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).

7.5.2.4. В этой форме участник запроса предложений указывает перечень и годовые объемы выполнения договоров, сопоставимого характера и объема с предметом запроса предложений.

7.5.2.5. Участник запроса предложений может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт. 

7.5.2.6. [В случае выставления требований или критериев оценки о наличии опыта завершенных договоров, данный пункт исключается] Участник запроса предложений может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт и указав процент выполнения.

7.5.2.7. Участникам запроса предложений необходимо приложить копии указанных договоров с приложениями, в том числе, спецификациями, а также копии документов, подтверждающих исполнение данных договоров (акты приемки-передачи, оформленные надлежащим образом, ТОРГ-12 – с отметкой о получении товара, акты выполненных работ и т.п.).
 7.6. Декларация об отнесении к субъектам малого (среднего) предпринимательства (форма 6)

7.6.1. Форма декларации об отнесении к субъектам малого (среднего) предпринимательства 

начало формы

Приложение к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

На фирменном бланке организации

ФОРМА

декларации о соответствии участника закупки критериям отнесения
к субъектам малого и среднего предпринимательства

Подтверждаем, что  

(указывается наименование участника закупки)

в соответствии со статьей 4 Федерального закона “О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации” удовлетворяет критериям отнесения организации к субъектам  

(указывается субъект малого или среднего предпринимательства
в зависимости от критериев отнесения)

предпринимательства, и сообщаем следующую информацию:

1. Адрес местонахождения (юридический адрес):  


.

2. ИНН/КПП: 
.

(№, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

3. ОГРН: 
.

4. Сведения о наличии (об отсутствии) сведений в реестре субъектов малого и среднего предпринимательства субъекта Российской Федерации (в случае ведения такого реестра органом государственной власти субъекта Российской Федерации)  


.

(наименование уполномоченного органа, дата внесения в реестр и номер в реестре)

5. Сведения о соответствии критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, а также сведения о производимых товарах, работах, услугах и видах деятельности:

	№ п/п
	Наименование сведений 
	Малые предприятия
	Средние предприятия
	Показатель

	1 
	2
	3
	4
	5

	1
	Суммарная доля участия в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальных образований, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) указанных юридических лиц не должна превышать двадцать пять процентов (за исключением суммарной доли участия, входящей в состав активов акционерных инвестиционных фондов, состав имущества закрытых паевых инвестиционных фондов, состав общего имущества инвестиционных товариществ), процентов
	не более 25
	(

	2
	Суммарная доля участия в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) иностранных юридических лиц, процентов
	не более 49
	(

	3
	Суммарная доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, процентов
	не более 49
	(

	4
	Средняя численность работников за предшествующий календарный год (определяется с учетом всех работников, в том числе работающих по договорам гражданско-правового характера или по совместительству с учетом реально отработанного времени, работников представительств, филиалов и других обособленных подразделений указанных микропредприятия, малого предприятия или среднего предприятия) за последние 3 года, человек
	до 100 включительно
	от 101 до 250 включительно
	указывается количество человек
(за каждый год)

	
	
	до 15 – микропред​приятие
	
	

	5
	Выручка от реализации товаров, работ, услуг без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за последние 3 года, млн. рублей
	800
	2000
	указывается в млн. рублей
(за каждый год)

	
	
	120 в год – микро​предприятие
	
	

	6
	Сведения о видах деятельности юридического лица согласно учредительным документам или о видах деятельности физического лица, внесенного в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющего предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	(

	7
	Сведения о производимых субъектами малого и среднего предпринимательства товарах, работах, услугах с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	(

	8
	Сведения об участии в утвержденных программах партнерства отдельных заказчиков с субъектами малого и среднего предпринимательства
	да (нет)
(в случае участия ( наименование заказчика, реализующего программу партнерства)

	9
	Наличие сведений о субъекте малого и среднего предпринимательства в реестре участников программ партнерства
	да (нет)
(при наличии ( наименование заказчика ( держателя реестра участников программ партнерства)

	10
	Наличие опыта исполнения государственных, муниципальных контрактов, гражданско-правовых договоров бюджетных учреждений либо договоров, заключенных с юридическими лицами, подпадающими под действие Федерального закона “О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц”
	да (нет)
(при наличии ( количество исполненных контрактов и общая сумма)

	11
	Сведения о наличии опыта производства и поставки продукции, включенной в реестр инновационной продукции
	да (нет)

	12
	Сведения о наличии у субъекта малого и среднего предпринимательства статуса лица, участвующего в реализации проекта создания и обеспечения функционирования территориально обособленного комплекса (инновационного центра “Сколково”)
	(

	13
	Сведения о том, что руководитель, члены коллегиального исполнительного органа, главный бухгалтер субъекта малого и среднего предпринимательства не имеют судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также о том, что в отношении указанных физических лиц не применялось наказание в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, связанной с деятельностью субъекта малого и среднего предпринимательства, и административное наказание в виде дисквалификации
	да (нет)

	14
	Информация о наличии сведений о субъекте малого и среднего предпринимательства в реестрах недобросовестных поставщиков, предусмотренных Федеральным законом “О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц” и Федеральным законом “О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд”
	да (нет)


(подпись)

М.П.

(фамилия, имя, отчество (при наличии) подписавшего, должность)
конец формы
7.7. Сведения о цепочке собственников Участника, включая бенефициаров (в том числе конечных) (форма 7)

7.7.1. Форма сведений о цепочке собственников Участника, включая бенефициаров (в том числе конечных) 

начало формы

Приложение к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________
На фирменном бланке организации

 СВЕДЕНИЯ О ЦЕПОЧКЕ СОБСТВЕННИКОВ, ВКЛЮЧАЯ БЕНЕФИЦИАРОВ (В ТОМ ЧИСЛЕ КОНЕЧНЫХ) 
	Информация об участнике многоэтапного запроса предложений 
	Информация о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе, конечных) 
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.) 

	ИНН 
	ОГРН 
	Наименование краткое 
	Код ОКВЭД 
	Фамилия, Имя, Отчество руководителя 
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя 
	№ 
	ИНН 
	ОГРН 
	Наименование / ФИО 
	Адрес регистрации 
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица) 
	Руководитель / участник / акционер / бенефициар 
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	1.1
	
	
	
	
	
	
	

	1.2 
	
	
	
	
	
	
	

	… 
	
	
	
	
	
	
	


________________________________

                                           (подпись, М.П.)

____________________________________

              (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы
7.3.2. Инструкции по заполнению (подлежит удалению при заполнении Участником)
1. Обозначения «Начало формы» и «Конец формы» удаляются при заполнении Участником.

2. Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет»


