РАЗДЕЛ № 6
Инструкция по заполнению заявки и формы заявки на участие
в запросе предложений в электронной форме
Поставка дизельного топлива по топливным картам для нужд ООО «ЭКОГРАД-Н»
1. Краткая инструкция участнику
Участник подает одну заявку в электронной форме. Все документы и сведения, предусмотренные пунктом 13 Информационной карты, включаются в состав этой заявки.
Формы заполняются по существу. Если показатель или документ к участнику не применим, рекомендуется указать «не применяется».
Техническое задание повторять в заявке полностью не требуется: участник подтверждает соответствие Разделу № 5 и указывает только сведения, которые индивидуализируют его предложение.
Сведения по критериям оценки указываются в единицах измерения и объеме, предусмотренных отдельным файлом «Оценка критериев». Критерии, их вес и методика оценки настоящей формой не изменяются.
По критериям, для которых предусмотрено документальное подтверждение, к заявке прикладываются подтверждающие документы. Для опыта используются договоры (контракты), приложения/спецификации и документы, подтверждающие фактическое исполнение (товарные накладные, УПД).
Наименование страны происхождения товара указывается в соответствии с Общероссийским классификатором стран мира. Для товара с ОКПД 2 19.20.21.300 в текущей документации предусмотрено указание страны происхождения в заявке.
Ценовое предложение и сведения, вводимые через функционал электронной площадки, должны совпадать со сведениями в документах заявки.


ФОРМА 1. ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
	На бланке участника закупки
	В закупочную комиссию
ООО «ЭКОГРАД-Н»

	Дата, исх. №
	Реестровый номер закупки: __________________


Участник закупки: ______________________________________________________________________________(полное наименование юридического лица / Ф.И.О. индивидуального предпринимателя или физического лица)
Изучив извещение, документацию о закупке, проект договора, техническое задание, а также размещенные изменения и разъяснения, настоящим предлагаем заключить договор на поставку дизельного топлива по топливным картам на условиях документации и настоящей заявки.
1.1. Предложение в отношении товара
	№ п/п
	Наименование Товара
	Технические характеристики товара 
	Ед. изм.
	Ориентировочный объем
	Страна происхождения товара

	1
	Дизельное топливо ГОСТ 32511-2013
	
	литр
	855 615*
	________________


* Ориентировочный объем может быть изменен по факту выборки в пределах максимальной цены договора.
- Подтверждаем соответствие предлагаемого товара и условий поставки требованиям Раздела № 5 «Техническое задание», проекта договора и документации о закупке.
- Подтверждаем возможность отпуска дизельного топлива на АЗС Поставщика в районах и населенных пунктах, установленных техническим заданием, с использованием единой топливной карты.
-Подтверждаем, что качество и безопасность товара будут соответствовать ГОСТ 32511-2013 и ТР ТС 013/2011; документы о качестве и соответствии будут предоставляться в порядке, установленном документацией и договором.
-Максимальная цена договора — 80 000 000 (Восемьдесят миллионов) рублей 00 копеек, включая НДС 22%, остается неизменной. Фактическая цена отпуска определяется в соответствии с документацией и проектом договора с учетом предложенной участником скидки.


Участник закупки / уполномоченный представитель: __________________________  __________________________
                                                              (подпись)                              (Ф.И.О.)
Должность: __________________________     М.П. (при наличии)


ФОРМА 2. ПРЕДЛОЖЕНИЕ УЧАСТНИКА ПО КРИТЕРИЯМ ОЦЕНКИ
Участник заполняет только графу «Предложение участника». Сведения должны соответствовать документам, приложенным к заявке. Вес критериев приведен без изменения.

	№
	Критерий
	Вес, %
	Предложение участника
	Подтверждение / пояснение

	1
	Срок оплаты
	50
	________ календарных дней
	Указывается срок оплаты за поставляемую продукцию в единицах, предусмотренных методикой оценки.

	2
	Опыт выполнения аналогичных договоров (контрактов)
	20
	С НДС: __________ руб.
Без НДС: __________ руб.
	Сведения раскрываются в Форме 3. Прилагаются договоры (контракты), спецификации/приложения и документы фактического исполнения (товарные накладные, УПД).

	3
	Срок поставки
	10
	________ рабочих дней
	Срок поставки топливных карт с даты заключения договора. Техническим заданием установлен диапазон 3–7 рабочих дней.

	4
	Деловая репутация
	10
	Сайт: __________________
Арбитражная практика: __________________
Отзывы/благодарности: ______ шт.
	Прилагаются сведения о сайте, справка по арбитражной практике в качестве ответчика за последние три календарных года, отзывы и/или благодарственные письма, связанные с поставкой товара.

	5
	Численность персонала
	7
	________ человек
	«Расчет по страховым взносам» за 1 полугодие 2026 года и документы, подтверждающие его направление/прием в порядке, предусмотренном методикой оценки.

	6
	Скидки
	3
	________ %
	Максимальная скидка за литр продукции от текущей стоимости на АЗС.



2.1. Детализация критерия «Деловая репутация»
	Показатель
	Сведения участника
	Количество / значение
	Подтверждающий документ

	Наличие сайта
	Адрес сайта: ____________________________
	________________
	Сведения/распечатка/иная информация по критерию

	Арбитражная практика
	В качестве ответчика за последние три календарных года
	________________
	Справка участника по арбитражной практике

	Отзывы / благодарности
	Связанные с поставкой товара
	________ шт.
	Копии отзывов и/или благодарственных писем


Участник закупки / уполномоченный представитель: __________________________  __________________________
                                                              (подпись)                              (Ф.И.О.)
Должность: __________________________     М.П. (при наличии)

ФОРМА 3. СВЕДЕНИЯ ОБ ОПЫТЕ ВЫПОЛНЕНИЯ АНАЛОГИЧНЫХ ДОГОВОРОВ (КОНТРАКТОВ)
Указываются поставки товаров, сопоставимых по характеру и объему с предметом настоящей закупки, за период с 01.01.2022 по 31.07.2026 включительно. В оценке учитываются документально подтвержденные сведения.
	№ п/п
	Дата заключения
	Номер договора
	[bookmark: _GoBack]Заказчик
	Наименование предмета договора
	Период исполнения
	Сумма исполненных обязательств, руб. с НДС
	Сумма исполненных обязательств, руб. без НДС
	Подтверждающие документы

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ИТОГО подтвержденный объем аналогичных поставок:
	____________
	____________
	 


К каждой строке таблицы Участник прилагает копию договора (контракта), приложения (спецификации), подтверждающие номенклатуру поставленного товара, а также документы, подтверждающие фактическое исполнение обязательств (товарные накладные, УПД). При отсутствии указанных документов соответствующие сведения об опыте при оценке заявки не учитываются.

Участник закупки / уполномоченный представитель: __________________________  __________________________
                                                              (подпись)                              (Ф.И.О.)
Должность: __________________________     М.П. (при наличии)

ФОРМА 4. ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ ЗАЯВКИ
Участник: ________________________________________________________________________________
Реестровый номер закупки: ________________________


	№
	Наименование
	Имя файла / реквизиты
	Кол-во файлов / листов

	1
	Заявка на участие (Форма 1)
	
	

	2
	Предложение по критериям оценки (Форма 2)
	
	

	3
	Сведения об опыте (Форма 3) и подтверждающие документы
	
	

	4
	Анкета участника
	
	

	5
	Декларация о соответствии установленным требованиям
	
	

	6
	Документ о применении УСН (при наличии / применимости)
	
	

	7
	Документы о полномочиях руководителя / представителя; доверенность (при необходимости)
	
	

	8
	Учредительные документы со всеми действующими изменениями (для юридического лица)
	
	

	9
	Документ, удостоверяющий личность; согласие на обработку персональных данных (если применимо)
	
	

	10
	Решение об одобрении крупной сделки либо письмо о том, что одобрение не требуется
	
	

	11
	Выписка из ЕГРЮЛ / ЕГРИП в соответствии с требованиями Информационной карты
	
	

	12
	Документы, подтверждающие соответствие обязательным требованиям (если применимо)
	
	

	13
	Документы по критериям оценки: деловая репутация, численность персонала и иные подтверждения
	
	

	14
	Заполненный проект договора в формате *.doc
	
	


Участник закупки / уполномоченный представитель: __________________________  __________________________
                                                              (подпись)                              (Ф.И.О.)
Должность: __________________________     М.П. (при наличии)


	На бланке участника закупки
	В закупочную комиссию
ООО «ЭКОГРАД-Н»

	Дата, исх. Номер
	


Анкета Участника

(Предоставляется в формате WORD и PDF)

	Наименование
	Сведения об Участнике 

	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника 
	

	Уставной капитал
	

	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	Орган государственной регистрации
	

	[bookmark: _Toc354996231][bookmark: _Toc358962727][bookmark: _Toc444076623][bookmark: _Toc477338322][bookmark: _Toc532803478][bookmark: _Toc2582779][bookmark: _Toc14337336]Рег. номер и дата регистрации
	

	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	Дата постановки на налоговый учет
	

	ИНН __________________
КПП___________________
ОГРН__________________
ОКПО_________________
ОКВЭД ________________
ОГРН__________________
ОКТМО_________________
	

	Банковские реквизиты
 р/с 	
наименование банка 	
БИК________________
 к/с __________________
	

	Юридический адрес
	

	Фактический адрес
	

	Почтовый адрес (для корреспонденции)
	

	Филиалы, представительства: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	Телефоны (с указанием кода города)
	

	Факс (с указанием кода города)
	

	Адрес электронной почты 
	

	Фамилия, Имя и Отчество руководителя (с указанием должности, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника
	

	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	



Примечание:	Участник закупки гарантирует достоверность представленных данных.
ООО «ЭКОГРАД-Н» имеет право на проверку всех сведений, указанных в анкете.

Участник закупки 
(уполномоченный представитель) __________________________ (Фамилия И.О.)
(должность)    
М.п.                                                     (подпись) 

(для физических лиц и индивидуальных предпринимателей)


	Фамилия, имя, отчество
	

	Дата рождения
	

	Место рождения
	

	Гражданство (подданство)
	

	Место жительства (регистрации)
	

	Место пребывания
	

	Почтовый адрес
	

	Сведения о документе, удостоверяющем личность (наименование, серия и номер, орган, выдавший документ, дата выдачи документа, код подразделения (если имеется)
	

	Сведения о документе, подтверждающем право иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в РФ (номер документа, дата начала срока действия права пребывания (проживания), дата окончания срока действия права пребывания (проживания)
	

	Данные миграционной карты (для иностранных граждан): номер карты, дата начала срока пребывания и дата окончания срока пребывания.
	

	Идентификационный номер налогоплательщика (если имеется) (графа обязательна к заполнению индивидуальными предпринимателями)
	

	Сведения о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя: дата регистрации, государственный регистрационный номер, наименование регистрирующего органа, место регистрации (графа заполняется только индивидуальными предпринимателями)
	

	Сведения о лицензии на право осуществления деятельности, подлежащей лицензированию: вид, номер, дата выдачи лицензии, кем выдана, срок действия, перечень видов лицензируемой деятельности (графа заполняется только индивидуальными предпринимателями)
	

	Номера контактных телефонов и факсов 
	

	Адрес электронной почты 
	

	Основные виды деятельности (графа заполняется только индивидуальными предпринимателями)
	

	Банковские реквизиты (графа заполняется только индивидуальными предпринимателями)
	

	Дата заполнения анкеты
	



Участник закупки 
(уполномоченный представитель) __________________________ (Фамилия И.О.)
(должность)    
М.п.                                                     (подпись) 


	На бланке участника закупки
	В закупочную комиссию
ООО «ЭКОГРАД-Н»

	Дата, исх. Номер
	



ДЕКЛАРАЦИЯ

Настоящим подтверждаем, что ________ [указать наименование Участника закупки] соответствует приведенным ниже требованиям на дату подачи Заявки на участие в запросе предложений: 
- соответствие требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся предметом закупки;
1. непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;
2. неприостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;
3. отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято;
4. отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;
5. обладание участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением договора заказчик приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения договоров на создание произведений литературы или искусства, исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма;
6. отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член комиссии по осуществлению закупок, состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества;
7. отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки - юридического лица, предусмотренном статьей 104 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;
8. Участник закупки - юридическое лицо, которое в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке не было привлечено к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
9) участник закупки не должен являться юридическим или физическим лицом, в отношении которого применяются специальные экономические меры, предусмотренные подпунктом а) пункта 2 Указа Президента РФ от 03.05.2022 г. № 252 «О применении ответных специальных экономических мер в связи с недружественными действиями некоторых иностранных государств и международных организаций», либо являться организацией, находящейся под контролем таких лиц.
10) участник закупки не должен являться иностранным агентом в соответствии с Федеральным законом от 14 июля 2022 года №255-ФЗ «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием».
11)  Участник подтверждает, что не является офшорной компанией 

Участник закупки 
(уполномоченный представитель) __________________________ (Фамилия И.О.)
(должность)    
М.п.                                                     (подпись) 



ДОВЕРЕННОСТЬ

" ____ " ___________________ 20___ г.
Исх. № ______________	


ДОВЕРЕННОСТЬ № ____
____________________________________________________________________________
(наименование города, прописью число, месяц и год выдачи доверенности)
Юридическое лицо – Участник запроса предложений: ______________________________________________
______________________________________________________________________________,
(наименование юридического лица)
в лице ______________________________________________________________________,
(фамилия, имя, должность)
действующий на основании _________________________________________доверяет ______________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность)
паспорт серии ______ №_________ выдан ______________ "____" ______ 20__ г.
представлять интересы ______________________________________________________________,
(наименование организации)
том числе подписывать заявку на участие в запросе предложений ____________________________________,
(наименование запроса предложений, реестровый номер закупки)
проводимым Заказчиком (ООО «ЭКОГРАД-Н»)


Подпись __________________________________________________ удостоверяем.
(Ф.И.О. удостоверяемого) (Подпись удостоверяемого)

Доверенность действительна по "____" ____________________ _____ г.



Руководитель __________________ ___________________________
(должность) (подпись) (Ф.И.О.)


СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я, нижеподписавшийся	
	(фамилия, имя, отчество)
паспорт_____________№__________________дата выдачи	
название выдавшего органа	,
в соответствии с требованиями статьи 9 федерального закона от 27 июля 2006 г. «О персональных данных» № 152-ФЗ, подтверждаю своё согласие на обработку ООО «ЭКОГРАД-Н» (далее - Оператор) моих персональных данных, включающих фамилию, имя, отчество, дату рождения, паспортные данные при условии, что их обработка осуществляется лицом в ООО «ЭКОГРАД-Н», обязанным сохранять коммерческую тайну. В процессе осуществления Оператором закупочной деятельности я предоставляю право работникам Оператора передавать мои персональные данные, содержащие сведения, составляющие персональные данные другим должностным лицам Оператора, в интересах осуществления Оператором закупочной деятельности. 
Предоставляю Оператору право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. 
Оператор вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки (реестры).
Срок хранения моих персональных данных соответствует сроку хранения документов, связанных с осуществлением Оператором закупочной деятельности.
Передача моих персональных данных иным лицам или иное их разглашение может осуществляться только с моего письменного согласия.
Настоящее согласие дано мной и действует с «__» _____20____г./ бессрочно.
Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю Оператора. В случае получения моего письменного заявления об отзыве настоящего согласия на обработку персональных данных Оператор обязан прекратить их обработку. 
__________________________________________________
Подпись субъекта персональных данных
