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[bookmark: _Toc536174474]
ПРИГЛАШЕНИЕ К УЧАСТИЮ  В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

	ООО "Жилкомсервис № 2 Адмиралтейского района" приглашает принять участие в запросе предложений  в электронной форме (далее – Запрос предложений, запрос предложений в электронной форме, закупка): на выполнение работ по очистке жилых домов (кровля, элементы кровли и фасады) от снега, наледи и сосулек
	 Настоящая документация  о закупке в электронной форме (далее –документация запроса предложений, документация)  размещена на электронной площадке Электронные торги России по адресу: https://torgi82.ru/., в единой информационной системе www.zakupki.gov.ru (далее-ЕИС) и доступна для ознакомления без взимания платы.
Для участия в запросе предложений участник  подает заявку на участие в закупке в порядке, по форме и в срок, установленные в документации запроса предложений.


[bookmark: bookmark23][bookmark: _Toc38895271]РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

1. Законодательное регулирование.
1.1. Настоящая документация запроса предложений  подготовлена в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее - Закон № 223-ФЗ), Положением о закупках  товаров, работ, услуг общества с ограниченной ответственностью «Жилкомсервис № 2 Адмиралтейского района» (далее -  Положение о закупках),  и иными федеральными законами и нормативно правовыми актами Правительства Российской Федерации, регулирующими отношения, связанные с осуществлением закупок.
В части, прямо не урегулированной законодательством Российской Федерации, проведение закупки  регулируется настоящей документацией запроса предложений.
1.2. В настоящей документации используются термины и определения, предусмотренные Положением о закупках, а также используемые иные термины и определения,  не предусмотренные  в настоящем  перечне, подлежащие толкованию в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (далее-РФ).
1.3. Победителем закупки признается участник запроса предложений, заявка на участие в закупке, которого соответствует требованиям, установленными документацией, и заявка, которого по результатам сопоставления заявок на основании указанных в  документации критериев оценки содержит лучшие условия исполнения Договора.

2. Участники закупки. Требования к участникам закупки.
 2.1. Заказчик, указанный в «Извещение запроса предложений в электронной форме», проводит закупку в соответствии с процедурами, условиями и положениями настоящей документации.
Участник закупки  –любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, за исключением юридического лица, являющегося иностранным агентом  в соответствии с Федеральным законом от 14 июля 2022 года № 255-ФЗ «О контроле   за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием», либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, за исключением физического лица, являющегося иностранным агентом в соответствии с Федеральным законом от 14 июля 2022 года № 255-ФЗ «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием». 
.
2.2. При осуществлении закупки заказчик устанавливает следующие единые требования к участникам закупки:
а) соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки;
б) не проведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом, а также об открытии конкурсного производства;
в) не приостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупке;
г) отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
д) обладание участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением договора заказчик приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения договоров на создание произведений литературы или искусства (за исключением программ для электронно-вычислительных машин, баз данных), исполнения, а также заключение договоров на финансирование проката или показа национального фильма.
е) отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации.
ж) наличие необходимых действующих лицензий, разрешений, сертификатов поставки товаров, (проведения работ или оказания услуг), подлежащих лицензированию или сертификации в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и являющихся предметом договора, заключаемого по итогам закупки.

2.3. Дополнительные требования к участникам закупки:
2.3.1. Заказчик вправе устанавливать к участникам закупок отдельных видов товаров, работ, услуг дополнительные требования, которые указываются в Информационной карте запроса предложений в электронной форме, а именно:
· отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Законом № 223-ФЗ;
· отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
2.3.2. В случае если на стороне участника закупки выступает несколько юридических лиц либо несколько физических лиц, в том числе несколько индивидуальных предпринимателей требования установленные заказчиком в документации предъявляются к каждому из указанных лиц в отдельности.
2.3.3.  Заказчик в зависимости от предмета и условий закупки вправе устанавливать к участникам закупок дополнительные требования, в том числе к наличию:
А) финансовых ресурсов для исполнения договора;
Б) на праве собственности или ином законном основании недвижимого  имущества, оборудования, материальных ресурсов, технических средств с количественными, качественными и техническими характеристиками, установленными для надлежащего и своевременного исполнения  договора;
В) опыт осуществления аналогичных предмету закупок работ (услуг, товаров) и деловой репутации;
Г) необходимого количества специалистов и иных работников определенного уровня квалификации для исполнения договора;
Д) другие квалификационные требования по усмотрению заказчика. 
Требования предъявляются в равной мере ко всем участникам закупочных процедур.  
Если такие требования установлены, информация о них содержится в «Информационной карте запроса предложений в электронной форме».

[bookmark: _Toc38895243]2.4. Затраты на подготовку заявки на участие в запросе предложений в электронной форме:
2.4.1. Участник закупки несет все расходы, связанные с подготовкой заявки и участием в запросе предложений, при этом Заказчик не несет ответственности и не имеет обязательств в связи с такими расходами независимо от того, как проводится и чем завершается закупка за исключением случаев, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
[bookmark: _Toc38895245] 2.4.2. Документация запроса предложений размещена в единой информационной системе и доступна для ознакомления без взимания платы.

2.5. Отказ Заказчика от проведения запросе предложений в электронной форме:
2.5.1. Заказчик вправе отменить запрос предложений в электронной форме  по одному и более предмету закупки (лоту) до наступления даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в закупке.
2.5.2. Решение об отмене конкурентной закупки размещается в единой информационной системе в день принятия этого решения.
2.5.3. По истечении срока отмены закупки и до заключения договора заказчик вправе отменить определение поставщика (исполнителя, подрядчика) только в случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы в соответствии с гражданским законодательством.

3. Порядок проведения запроса предложений в электронной форме.
[bookmark: bookmark13]3.1. Общий порядок проведения запроса предложений в электронной форме:
3.1.1. Информация о проведении закупки, включает в себя извещение о проведении запроса предложений, документацию запроса предложений, проект договора.
[bookmark: bookmark14]3.1.2. Извещение о проведении закупки и документация запроса предложений, утверждается Заказчиком или  Комиссией.
3.1.3. Участнику закупки необходимо изучить документацию запроса предложений , включая все инструкции, формы, условия, а также изменения и разъяснения.

3.2.  Извещение о проведении  запроса предложений в электронной форме:
3.2.1.Заказчик размещает на электронной площадке и  в единой информационной системе извещение о проведении  закупки и документацию не менее чем за семь рабочих дней до даты окончания срока подачи заявок до дня проведения такого запроса.
[bookmark: bookmark17]3.3. Разъяснение положений и изменений документации:
3.3.1. Любой участник закупки, зарегистрированный в единой информационной системе и аккредитованный на электронной площадке, вправе направить оператору электронной площадки с использованием программно-аппаратных средств электронной площадки, на которой планируется проведение такой закупки, запрос о даче разъяснений положений Документации и извещения. В соответствии с  регламентом электронной площадки запрос направляется оператором электронной площадки Заказчику без указания сведений об участнике закупки, направившем данный запрос.
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней с даты поступления запроса, указанного в пункте 3.3.1  Заказчик   размещает в единой информационной системе разъяснения положений документации и извещения  с указанием предмета запроса, но без указания участника закупки, от которого поступил указанный запрос. При этом Заказчик вправе не осуществлять такое разъяснение в случае, если указанный запрос поступил позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений. Разъяснения положений документации не должно изменять предмет закупки и существенные условия проекта договора.
3.3.3. Любой участник закупки вправе направить оператору электронной площадки, на которой планируется проведение Закупки, не более трех запросов о даче разъяснений положений документации.

3.4. Изменение документации:
3.4.1. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника закупки вправе принять решение о внесении изменений в извещение и/или в Документацию о проведении  запроса предложений, не позднее, чем за 2 (два) дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в закупке.
3.4.2. Изменения, вносимые в извещение об осуществлении конкурентной закупки, документацию о конкурентной закупке, разъяснения положений документации размещаются заказчиком в единой информационной системе не позднее чем в течение 3 (трех) дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, разъяснений положений документации. 
В случае внесения изменений в извещение и документацию срок подачи заявок на участие в закупке продлевается таким образом, чтобы с даты размещения в единой информационной системе указанных изменений до даты окончания срока подачи заявок на участие в закупке оставалось не менее половины срока подачи заявок на участие в конкурсе. 
 3.4.3. Участники закупки должны самостоятельно отслеживать изменения, вносимые в извещение и/или в Документацию. Заказчик не несет ответственности за несвоевременное получение участником закупки информации в единой информационной системе.

[bookmark: bookmark18][bookmark: _Toc38895252]3.5. Форма заявки на участие в запросе предложений в электронной форме. Порядок подачи заявок на участие в запросе предложений электронной форме:
3.5.1. Для участия в запросе предложений участнику закупки необходимо получить аккредитацию на электронной площадке в порядке, установленном оператором электронной площадки и подать заявку на участие в запросе предложений в сроки, которые установлены извещением и (или) документацией о закупке.
3.5.2.  Заявка на участие в запросе предложений предоставляется участником в виде электронного документа.
3.5.3. Оператор электронной площадки обязан обеспечить конфиденциальность информации об участниках закупки, подавших заявки на участие в запросе предложений, и информации, содержащейся в данной заявки. За нарушение указанного требования оператор электронной площадки несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.5.4. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в запросе предложений в отношении каждого лота.
3.5.5. Участник закупки, подавший заявку на участие в запросе предложений, вправе отозвать заявку на участие в запросе предложений, либо внести в нее изменения не позднее окончания срока подачи заявок, направив об этом уведомление оператору электронной площадки. Участник закупки, отозвавший заявку, вправе подать новую заявку, при этом новой заявке присваивается новый порядковый номер.
3.5.6. Прием заявок на участие в запросе предложений прекращается после окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений, установленного в документации.
[bookmark: _Toc32845064]3.5.7. Ценовое предложение участник конкурса подает в установленной форме  Разделе V «Образцы форм документов включаемых в заявку»  настоящей документации.
Сведения об установленных согласно настоящему разделу требованиях к заявкам содержатся в «Информационной карте запроса предложений в электронной форме».
3.5.8. Заявки на участие в закупке представляются по форме и в порядке, которые указаны в документации, а также в месте и до истечения срока, которые указаны в «Извещении о проведении запроса предложений в электронной форме»,  и в «Информационной карте запроса предложений в электронной форме».
[bookmark: _Toc38895253]		
3.6. Язык документов, входящих в состав заявки на участие в запросе предложений в электронной форме:
3.6.1. Заявка на участие в закупке, вся корреспонденция и документация, связанная с этой заявкой, должны быть написаны на русском языке.
3.6.2. Заявка может быть представлена на другом языке при условии, что к ней будет прилагаться нотариально заверенный перевод всех разделов на русском языке.
3.6.3. Документы, выданные, составленные или удостоверенные по установленной форме компетентными органами иностранных государств вне пределов Российской Федерации по нормам иностранного права в отношении российских организаций и граждан или иностранных лиц, принимаются комиссией для рассмотрения при наличии легализации указанных документов или проставлении апостиля, если иное не установлено международным договором с участием Российской Федерации.
3.6.4.Участник закупки будет не допущен к участию в запросе предложений в случае отсутствия перевода (или присутствия его в ненадлежащем виде) документов в составе заявки на участие в закупке.

[bookmark: _Toc38895254]3.7. Требования к содержанию документов, входящих в состав заявки на участие в запросе предложений  в электронной форме и инструкция по её заполнению:
3.7.1. Заявка на участие в запросе предложений, которую представляет участник закупки должна быть подготовлена  в соответствии с требованиями, установленными в настоящей документацией  и по формам, представленным в Раздел V «Образцы форм документов включаемых в заявку»  настоящей документации.
3.7.2. Заявка на участие в запросе предложений, которую представляет участник закупки,  должна содержать всю информацию, и документы,  которая предусмотрена  в «Информационной карте  запроса предложений в электронной форме».
3.7.3. Представление документов с отклонением от установленных в Разделе V «Образцы форм документов включаемых в заявку»  настоящей документации форм будет расценено Комиссией как несоответствие заявки на участие в запросе предложений требованиям, установленным настоящей документацией.
3.7.4. Заявка на участие в запросе предложений может содержать также любые другие документы, по усмотрению участника закупки, если иное не предусмотрено   «Информационной картой  запроса предложений в электронной форме».
3.7.5. При подготовке заявки на участие в запросе предложений и документов в составе заявки на участие в запросе предложений не допускается применение факсимильных подписей. Лицо не имеющие полномочия на подписание заявки без доверенности, такая заявка отклоняется  Комиссией при ее рассмотрении.  Все экземпляры документов должны иметь четкую печать текстов.
3.7.6. Сведения, содержащиеся в заявках участников закупки, не должны допускать двусмысленных толкований.
3.7.7. Все документы, представляемые участниками закупки в составе заявки на участие в запросе предложений, должны быть заполнены по всем пунктам. 
[bookmark: _Toc38895255][bookmark: bookmark19]3.7.8. Можно подать только одну заявку. Она подается в любое время с момента размещения извещения о проведении запроса предложений в электронной форме до предусмотренных в извещении даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в таком запросе.
 3.7.9. Документооборот между Участниками закупки и Заказчиком осуществляется через электронную площадку в форме электронных документов. Электронные документы участника закупки, Заказчика, оператора электронной площадки должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью (далее - электронная подпись). Заявки должны быть поданы в электронной форме с использованием функционала электронной площадки и в соответствии с правилами работы (регламентом) электронной площадки. Ответственность за несвоевременную подачу Заявки на участие в запросе предложений несет участник закупки.
3.7.10. Электронные документы, входящие в состав Заявки должны иметь один из распространенных форматов документов: с расширением (*.dос), (*.dосх), (*.хls), (*.хlsх), (*.tхt), (*.рdf), (*jpg).
3.7.11. Все документы, входящие в состав заявки на участие в закупке в электронной форме должны быть отсканированы с разрешением не менее чем 200 dpi и быть надлежащим образом подписаны электронной подписью лица, уполномоченного на осуществление действий от имени участника закупки, так же документы формы указанные в запросе предложений в электронной форме могут быть предоставлены в формате word 97-2003 и  каждый документ подписан ЭП.
Предоставление документа в нечитаемом виде равноценно отсутствию соответствующего документа и является основанием признания данной заявки несоответствующей требованиям. Файлы формируются по принципу: один файл - один документ. Допускается размещение в составе Заявки документов, сохраненных в архивах, при этом размещение в составе Заявки архивов, разделенных на несколько частей, открытие каждой из которых по отдельности невозможно, не допускается. Все файлы не должны иметь защиты от их открытия, изменения, копирования их содержимого или их печати. Файлы должны быть именованы так, чтобы из их названия ясно следовало, какой документ, требуемый документацией, в каком файле находится.
3.7.12. Все документы, входящие в состав Заявки должны быть подписаны электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени участника закупок.
3.7.13. Документы, подписанные электронной подписью (далее - ЭП) участника закупки, лица, имеющего право действовать от имени участника закупки, признаются документами, подписанными собственноручной подписью участника закупки, лица имеющего право действовать от имени участника, заверенные печатью организации. Наличие ЭП участника закупки подтверждает, что документ отправлен от имени участника закупки и являются точными цифровыми копиями документов-оригиналов.

3.8. Цена договора, указанная в заявке на участие в запросе предложений в электронной форме:
3.8.1. Цена договора, предлагаемая участником закупки, не может превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в «Извещении запроса предложений в электронной форме»  и  в  «Информационной карте запроса предложений в электронной форме». В случае если цена договора, указанная в заявке и предлагаемая участником закупки, превышает начальную (максимальную) цену договора, указанную в «Информационной карте запроса предложений в электронной форме», соответствующий участник закупки не допускается к участию в запросе предложений.
3.8.2. Все налоги, пошлины и прочие сборы, которые поставщик, подрядчик, исполнитель договора должен оплачивать в соответствии с условиями договора или на иных основаниях, должны быть включены в цену договора, предлагаемую участником закупки в заявке на участие в запросе предложений. В случае если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации участник закупки освобождается от уплаты НДС, то данные сведения должны быть представлены в заявке на участие в запросе предложений и сделано указание на основании освобождения от уплаты НДС.
3.8.3. Участник запроса предложений производит расчет цены договора по перечню товаров, работ, услуг, указанных в Техническом задании документации (Раздел III документации запроса предложений). Не допускается подача предложения в части изменения работ, услуг, включенных в Техническое задание (Раздел III  документации запроса предложений).
3.8.4. Цена договора, содержащаяся в заявке на участие в закупке, должна быть выражена в рублях, если иное не предусмотрено  «Информационной картой  запроса предложений в электронной форме».
[bookmark: _Toc38895256]3.8.5. Неучтенные затраты, поставщика, подрядчика, исполнителя по договору, связанные с исполнением договора, но не включенные в предлагаемую цену договора, не подлежат оплате заказчиком.

3.9. Требования к предложению участника запроса предложений в электронной форме в отношении объекта закупки:
3.9.1. Предложение участника закупки в отношении объекта закупки производится по форме, приведенной в Раздел V настоящей документации.
3.9.2. Участниками закупки предоставляется описание объекта закупки в соответствии с требованиями указанными в «Информационной карте  запроса предложений в электронной форме», «Техническим заданием» (Раздел III настоящей документации) и «Проектом договора» (Раздел IV документации запроса предложений).
3.9.3. При описании условий и предложений участники закупки должны применять общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов Российской Федерации, при этом количественные величины, содержащиеся в предложениях участников закупки, должны быть выражены в целых числах (дни, месяцы, годы, копейки и прочее).
3.9.4. Предложение участника закупки в отношении объекта закупки, а в случае закупки товара также предлагаемая цена единицы товара и наименование страны происхождения товара.

[bookmark: _Toc38895263]3.10. Обеспечение заявок при проведении  запроса  предложений в электронной форме:
3.10.1. Заказчик вправе установить требование к обеспечению заявок на участие в закупке при условии, что начальная (максимальная) цена Договора превышает пять миллионов рублей. Размер обеспечение заявки не может превышать 5% начальной (максимальной) цены договора.
3.10.2. Обеспечение заявки на участие в закупке  может предоставляться участником закупки путем внесения денежных средств или  предоставления банковской  гарантией. Выбор способа обеспечения заявки на участие в закупке осуществляется участником закупки.
3.10.3. Размер обеспечения заявки на участие в закупке указан в «Извещении о проведении запроса предложений    в электронной форме» и в «Информационной карте запроса предложений в электронной форме».  
3.10.4.. Возврат участнику закупки обеспечения заявки на участие в закупке не производится в следующих случаях:
1) уклонение или отказ участника закупки от заключения договора;
2) непредоставление или предоставление с нарушением условий до заключения договора заказчику обеспечения исполнения договора (в случае, если в извещении об осуществлении закупки, документации о закупке установлены требования обеспечения исполнения договора и срок его предоставления до заключения договора).
3.10.5. В случае, если установлено требование обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, Заказчик возвращает денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок на участие в процедуре закупки в течение 5-ти рабочих дней со дня:
- принятия Заказчиком решения об отказе от проведения процедуры закупки - участнику, подавшему заявку на участие в процедуре закупки;
- поступления Заказчику уведомления об отзыве заявки на участие в процедуре закупки - участнику, отозвавшему заявку на участие в процедуре закупки;
- подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в процедуре закупки - участнику, подавшему заявку на участие и не допущенному к участию в процедуре закупки;
- подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в процедуре закупки, участникам процедуры закупки, которые участвовали, но не стали победителями процедуры закупки, кроме участника, сделавшего предложение, следующее за предложением победителя процедуры закупки, заявке которого был присвоен второй номер;
- заключения договора - победителю процедуры закупки или единственному участнику;
- заключения договора - участнику процедуры закупки, заявке на участие которого присвоен второй номер.
3.10.6.Если обеспечение заявки было предусмотрено Заказчиком в документации и (или) извещении о закупке, и было предоставлено участником закупки оператору электронной площадки, то возврат обеспечения заявки на участие в закупке происходит в соответствии с регламентом электронной площадки или требованиями, установленными Правительством Российской Федерации.
3.10.7. Если обеспечение заявки было предоставлено участником закупки в виде банковской гарантии, то такое обеспечение возврату не подлежит, но и взысканий по ним не производится.

[bookmark: bookmark21]3.11. Порядок открытия доступа к заявкам на участие в запросе предложений в электронной форме:
3.11.1. Открытие доступа к заявкам на участие в запросе предложений, производится с использованием функционала электронной площадки после истечения срока подачи заявок на участие в запросе предложений, в соответствии с извещением и регламентом электронной площадки.
3.11.2. По окончании срока подачи заявок оператор электронной площадки передает Заказчику, все поступившие заявки.
3.11.3. Протокол открытия доступа к заявкам на участие в запросе предложений составляется Комиссией по осуществлению закупок и подписывается всеми присутствующими членами Комиссии по осуществлению закупок после открытия доступа к заявкам на участие в запросе предложений.
[bookmark: _Toc32845072]3.11.4. Указанный протокол размещается Заказчиком в единой информационной системе не позднее чем через 3 (Три) дня со дня подписания такого протокола.


3.12. Порядок рассмотрения  заявок на участие в запросе предложений  в электронной форме:
3.12.1. По результатам рассмотрения первых частей заявок Комиссия принимает следующие решения:
- о допуске участника закупки к участию в закупке и признании его участником закупки;
- об отказе в допуске к участию в закупке.
[bookmark: _Toc32845073]3.12.2. Срок рассмотрения заявок на участие в запросе предложений не может  превышать 10 (Десяти) дней, со дня открытия доступа к заявкам на участие в запросе предложений.
3.12.3. В ходе рассмотрения заявок Комиссия по осуществлению закупок вправе , направить запросы участникам закупки. Срок предоставления участником закупки, разъяснений устанавливается одинаковый для всех участников закупки, которым были направлены запросы, и не может превышать 2 (Двух) дней со дня направления соответствующего запроса. Непредставление или представление не в полном объеме запрашиваемых документов и/или разъяснений в установленный в запросе срок служит основанием для отклонения предложения такого участника.
3.12.4. Комиссия отклоняет заявку на участие в запросе предложений  в электронной форме:
- в случае несоответствия участника закупки требованиям, установленным документацией о закупке;
- в случае непредставления документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств, в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, если требование обеспечения таких заявок указано в документации о закупке;
- в случае непредставления обязательных документов, установленных документацией    о закупке;
- в случае выявления в документах, представленных участником в составе заявки, противоречивых сведений, предполагающих двоякое толкование;
- в случае несоответствия заявки требованиям документации о закупке, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора, превышающего установленную начальную (максимальную) цену договора;
- в случае несоответствия заявки квалификационным требованиям;
- в случае предложения товара, происходящего из иностранного государства, или подачи заявки на выполнение работы, оказание услуги иностранным лицом при условии установления запрета, предусмотренного в соответствии с пп. «а» п. 1 ч. 2 ст. 3.1-4 Закона № 223-ФЗ;
- в случае предложения товара, происходящего из иностранного государства, если поданы заявка на участие в закупке или окончательное предложение, признанные соответствующими требованиям положения о закупке, извещения и документации   о закупке (при их наличии) и содержащие предложения о поставке товара только российского происхождения, при условии установления ограничения, предусмотренного в соответствии с пп. «б» п. 1 ч. 2 ст. 3.1-4 Закона № 223-ФЗ;
- в случае подачи заявки на участие в закупке на выполнение работы, оказание услуги иностранным лицом, если поданная российским лицом заявка на участие в закупке признана соответствующей требованиям положения о закупке, извещения   и документации о закупке (при их наличии), при условии установления ограничения, предусмотренного в соответствии с пп. «б» п. 1 ч. 2 ст. 3.1-4 Закона № 223-ФЗ;
-в случае приравнивания заявки на участие в закупке, окончательного предложения, в которых содержится предложение о поставке товара российского происхождения, соответственно к заявке на участие в закупке, окончательному предложению, в которых содержится предложение о поставке товара, происходящего из иностранного государства на основании п. 5 ч. 8 ст. 3 Закона № 223-ФЗ, если установлены запрет, ограничение, предусмотренные в соответствии с пп. «а», «б» п. 1 ч. 2 ст. 3.1-4   Закона № 223-ФЗ»;
	  - отсутствие документов подтверждающие добросовестность участника закупки или расчет предлагаемой цены и ее экономическое обоснование (в случае предоставления заявки, содержащей предложение о цене договора на 25 или более процентов ниже начальной максимальной цены договора);

3.12.5. Участники, заявки которых не были отклонены Комиссией по осуществлению закупок в соответствии настоящим Положением, признаются участниками запроса предложений и допускаются к оценке и сопоставлению заявок на участие в запросе предложений.
3.12.6. Результаты рассмотрения заявок на участие в запросе предложений фиксируются в протоколе рассмотрения заявок на участие в запросе предложений.
3.12.7. Указанный протокол размещается заказчиком в единой информационной системе не позднее чем через 3 (Три) дня со дня подписания такого протокола.

3.13. Порядок оценки и сопоставление заявок, подведение итогов запроса предложений в электронной форме
3.13.1. Комиссия по осуществлению закупок осуществляет оценку и сопоставление заявок     на участие в запросе предложений на основании критериев оценки заявок, установленных в документации о закупке с учетом пункта  подпункта «а» пункта 3 части 4, подпункта «а» пункта 3 части 5 статьи 3.1-4, пункта 5 части 8 статьи 3 Закона № 223-ФЗ.
3.13.2. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений Комиссией по осуществлению закупок по каждой заявке относительно других, по мере уменьшения степени выгодности, содержащихся в них условий исполнения договора присваиваются порядковые номера. Заявка участника запроса предложений, которая наиболее полно соответствует требованиям документации о закупке и содержит лучшие условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, присваивается первый номер. В случае если в нескольких заявках на участие в запросе предложений содержатся одинаковые условия исполнения и цена договора, первый порядковый номер присваивается заявке на участие в запросе предложений, которая поступила ранее других заявок на участие в предложение, содержащих такие условия.
3.13.3. Победителем запроса предложений признается участник закупки, заявка на участие, в запросе предложений которого в соответствии с критериями, определенными в документации о закупке, наиболее полно соответствует требованиям документации о закупке и содержит лучшие условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг.
3.13.4. Результаты оценки заявок и подведения итогов на участие в запросе предложений фиксируются в протоколе оценки и итоговом протоколе.
3.13.5. Протокол составляется в одном экземпляре и подписывается всеми присутствующими членами Комиссии по осуществлению закупок.
[bookmark: _Toc202198787][bookmark: _Toc32845077][bookmark: bookmark22]3.13.6. Протокол размещается в единой информационной системе не позднее чем через 3 (Три) дня со дня подписания такого протокола.

3.15. Критерии и порядок оценки заявок на участие в запросе предложений электронной форме:
3.15.1. Комиссия осуществляет оценку заявок на участие в закупке, которые не были отклонены.
3.15.2. Оценка заявок на участие в закупке осуществляются Комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями, их содержанием и значимостью, и порядком оценки установленными в «Информационной карте запроса предложений в электронной форме». 

3.16. Заключение договора по результатам проведения  запроса предложений в электронной форме:
3.16.1. По результатам проведения закупки заключается договор, на условиях, предусмотренных извещением и (или) документацией о закупке, по цене, предложенной победителем в заявке на участие в закупке. Цена договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении и (или) документации о закупке.
3.16.2. По результатам проведения закупки договор заключается не ранее чем через десять дней и не позднее чем через двадцать дней с даты размещения в единой информационной системе итогового протокола, составленного по результатам закупки.
В случае необходимости одобрения органом управления заказчика в соответствии с законодательством Российской Федерации заключения договора или в случае обжалования в антимонопольном органе действий (бездействия) заказчика, комиссии по осуществлению закупки, оператора электронной площадки договор должен быть заключен не позднее чем через пять дней с даты указанного одобрения или с даты вынесения решения антимонопольного органа по результатам обжалования действий (бездействия) заказчика, комиссии по осуществлению закупки, оператора электронной площадки.
При этом договор заключается только после предоставления участником закупки обеспечения исполнения договора, если такое требование было установлено в извещении и (или) документации о закупке.
3.16.3. В случае если победитель конкурентной закупки в течение 10 (десяти) дней с даты направления Заказчиком проекта договора не подпишет договор, либо не предоставит протокол разногласия, победитель конкурентной закупки считается уклонившимся от заключения договора. При этом Заказчик имеет право удержать с такого победителя денежные средства, перечисленные им в качестве обеспечение заявки.
3.16.4. В случае если победитель конкурентной закупки, признан уклонившимся от заключения договора, договор может быть заключен с участником закупки, чья заявка содержит наилучшее предложение, следующее за предложением победителя закупки, или получила второй порядковый номер при подведении итогов заявок таких участников.
3.16.5. При уклонении победителя конкурентной закупки от заключения договора, Комиссия по осуществлению закупок вправе принять решение о заключении договора с участником закупки, чьей заявке присвоен второй рейтинговый номер. В случае согласия такого участника заключить договор, этот участник признается победителем конкурентной закупки, и договор заключается на условиях указанных в документации о закупке с учетом положений заявки такого участника.
3.16.6. В случае если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, то такое обеспечение должно быть представлено в течение 5 (пяти) календарных дней с момента размещения в единой информационной системе итогового протокола о закупке. В случае непредставления обеспечения в указанный срок, договор, может быть, расторгнут в одностороннем порядке. Допустимыми формами обеспечения исполнения договора являются: залог денежных средств, безотзывная банковская гарантия.  
3.16.7. В случае уклонения единственного участника закупки или участника закупки, чьей заявке присвоен второй рейтинговый номер по итогам проведения конкурентной закупки, от заключения договора, конкурентная закупка признается несостоявшиеся.
3.16.8. В случае если закупка признается несостоявшиеся в связи с уклонением участника такой закупки от заключения договора, Заказчик вправе, осуществить закупку у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).
3.16.9. Заказчик вправе отказаться от заключения договора с участником закупки, обязанным заключить договор, в случаях:
- несоответствия участника закупки, обязанного	 заключить договор, требованиям, установленным в документации о закупки;
- предоставления участником закупки, обязанным заключить договор, недостоверных сведений в заявке на участие в закупке.

3.17. Обеспечение исполнения договора:
3.17.1. Договор заключается только после предоставления участником закупки, с которым заключается договор, обеспечения исполнения договора.
3.17.2. Обеспечение исполнения договора может быть представлено в виде банковской  гарантии, выданной банком, или внесением денежных средств на указанный заказчиком в «Информационной карте запроса предложений электронной форме» счет. Способ обеспечения исполнения договора определяется участником закупки, с которым заключается договор, самостоятельно.
3.17.3 Размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления указаны в «Извещении  запроса предложений  в электронной форме» и в  «Информационной карте запроса предложений в электронной форме». Размер обеспечения исполнения договора может составлять от 1 до 30 процентов от начальной (максимальной) цены договора;
3.17.4. При уклонении победителя закупки, с которым заключается договор по итогам закупки, от заключения договора или от внесения обеспечения исполнения договора, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки, не возвращаются.
3.17.5. Победитель закупки, с которым заключается договор, не позднее 5 (пяти) дней со дня подписания итогового протокола закупки должен предоставить Заказчику обеспечение исполнения договора.
3.17.6. Перечисление денежных средств в качестве обеспечения исполнения договора осуществляется на основании итогового протокола закупки. Денежные средства должны быть перечислены по реквизитам, указанным в документации о закупке. Факт перечисления денежных средств в обеспечение исполнения договора подтверждается платежным поручением с отметкой банка об оплате (оригинал документа). В назначении платежного поручения победителем указывается наименование договора, в качестве обеспечения которого вносятся денежные средства, а в случае, если договор заключается с физическим лицом, в том числе индивидуальным предпринимателем - наименование (Ф.И.О.) лица.
3.17.7. Денежные средства возвращаются поставщику (подрядчику, исполнителю) Заказчиком при условии надлежащего исполнения поставщиком своих обязательств по договору. Письменное обращение поставщика (подрядчика, исполнителя) о возврате денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения договора, направленное Заказчику непосредственно после исполнения предусмотренных договором обязательств, позволяет обеспечить возврат денежных средств по указанным реквизитам в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента обращения.
3.17.8. Независимая банковская гарантия должна отвечать следующим требованиям и должна содержать:
1) банковская гарантия должна быть безотзывной и непередаваемой;
2) срок действия независимой гарантии должен превышать срок действия договора не менее чем на один месяц;
3) сумму банковской гарантии, подлежащую уплате гарантом заказчику в установленных пунктом 4.3 раздела 4 настоящей главы в случаях, или сумму банковской гарантии, подлежащую оплате гарантом заказчику в случае ненадлежащего исполнения обязательств принципалом; 
4) обязательства принципала, надлежащее исполнение которых обеспечивается банковской гарантией;
5) обязанность гаранта уплатить заказчику неустойку в размере 0,1 процента денежной суммы, подлежащей уплате, за каждый день просрочки;
6) условие, согласно которому исполнением обязательств гаранта по банковской гарантии является фактическое поступление денежных сумм на счет, на котором в соответствии с законодательством Российской Федерации учитываются операции со средствами, поступающими заказчику;
7) отлагательное условие, предусматривающее заключение договора предоставления банковской гарантии по обязательствам принципала, возникшим из контракта при его заключении, в случае предоставления банковской гарантии в качестве обеспечения исполнения договора; 
8) установленный Правительством Российской Федерации перечень документов, предоставляемых заказчиком банку одновременно с требованием об осуществлении уплаты денежной суммы по банковской гарантии.
3.17.9. В случае, если победитель закупки или участник закупки, с которым заключается договор, в вышеуказанный срок не представил Заказчику обеспечение исполнения договора, победитель закупки или участник закупки, с которым заключается договор признается уклонившимся от заключения договора.

3.19. Расторжение и исполнение договора  запроса предложений в электронной форме:
3.18.1. При исполнении договора не допускается перемена поставщика (подрядчика, исполнителя), за исключением случая, если новый поставщик (подрядчик, исполнитель) является правопреемником поставщика (подрядчика, исполнителя) по такому контракту вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.
3.18.2. При исполнении договора не допускается изменение его условий по сравнению с условиями, указанными в протоколе, составленном по итогам закупки, кроме случаев, предусмотренных Положением.
3.18.3. Расторжение договора допускается по соглашению сторон, по решению суда, по одностороннему решению заказчика при неисполнении или ненадлежащем  исполнении поставщиком (подрядчиком, исполнителем) своих обязательств по договору, а так же при выявлении грубых нарушений условий договора, ведущих к снижению  качества исполнения  обязательств по договору, а так же по иным основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации для одностороннего отказа от исполнения отдельных видов обязательств, предусмотренных  договором.

3.19. Заключение дополнительных соглашений запроса предложений в электронной форме:
3.19.1. По решению Комиссии допускается заключение дополнительных соглашений  в случаях (включая, но, не ограничиваясь) предусмотрено   разделом 2 главой 15 Положением о закупках.
3.19.2. Согласование и заключение дополнительного соглашения производится в порядке, установленном локальными нормативными актами Заказчика.

3.20. Порядок пролонгации договора:
3.20.1. Пролонгация договора заключается в продлении действия договора на следующий период в порядке и на условиях, предусмотренных договором в соответствии с законодательством РФ.
3.20.2. Остальной порядок пролонгации договора предусмотрен    разделом 3 главой 15 Положением о закупках.

3.21. Признание запроса предложений несостоявшимся.  Порядок заключения договора при несостоявшемся запросе предложений:
3.21.1. В случае, если не подано ни одной заявки на участие в запросе предложений, или подана только одна заявка, которая признана соответствующей требованиям запроса предложений, или если Комиссией по осуществлению закупок отклонены все поданные заявки на участие в запросе предложений, или по результатам рассмотрения таких заявок только одна такая заявка признана соответствующей всем требованиям, указанным в извещении, запрос предложений признается несостоявшимся.
3.21.2. В случае, если документацией предусмотрено два и  более лота, запрос предложений признается несостоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна заявка на участие в запросе предложений, или не подано ни одной заявки, или если Комиссией по осуществлению закупок отклонены все поданные заявки на участие в запросе предложений, или по результатам рассмотрения таких заявок только одна такая заявка признана соответствующей всем требованиям, указанным в извещении.
3.21.3. В случае, если по результатам проведения закупки запрос предложений признан несостоявшимся, заказчик вправе:
- заключить договор с участником, заявка которого была признана соответствующей и не была отклонена;
- провести повторно запрос предложений на тех же или иных условиях;
- осуществить закупку у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя);
- либо провести закупку иным способом закупки.

4. Исправление ошибок в заявке:
4.1. При исправлении арифметических ошибок в заявках применяются следующие правила:
- при наличии разночтений между суммой, указанной словами, и суммой, указанной цифрами, преимущество имеет сумма, указанная словами;
- при наличии разночтений между ценой, указанной в заявке, и ценой, получаемой путем суммирования итоговых сумм по каждой строке, преимущество имеет итоговая цена, указанная в заявке;
- при наличии разночтений между ценой, указанной в заявке, и ценой, указанной в соответствующем поле, заполняемом на электронно-торговой площадке, преимущество имеет цена, указанная в соответствующем поле, заполняемом на электронно-торговой площадке;
- при несоответствии итогов умножения единичной цены на количество исправление арифметической ошибки производится в следующем порядке: итоговая цена – результат умножения количества товаров, работ, услуг на стоимость единицы товаров, работ, услуг.

[bookmark: _Hlk182393500]5. Предоставление национального режима при осуществлении закупок.
[bookmark: _Hlk182394400][bookmark: _Hlk182401261]5.1. При осуществлении закупок предоставляется национальный режим в соответствии   со статьей 3.1-4 Закона 223-ФЗ, обеспечивающий происходящему из иностранного государства или группы иностранных государств (далее – иностранное государство) товару, работе, услуге, соответственно выполняемой, оказываемой иностранным гражданином или иностранным юридическим лицом (далее – иностранное лицо), равные условия с товаром российского происхождения, работой, услугой, соответственно выполняемой, оказываемой российским гражданином или российским юридическим лицом   (далее – российское лицо), за исключением случаев принятия Правительством Российской Федерации мер, предусмотренных пунктом 1) части 5.2 настоящего раздела. Если иное не предусмотрено мерами, принятыми Правительством Российской Федерации  в соответствии с пунктом 1) части 5.2 настоящего раздела, положения настоящего раздела, касающиеся товара российского происхождения, работы, услуги, соответственно выполняемой, оказываемой российским лицом, применяются также в отношении товара, происходящего из иностранного государства, работы, услуги, соответственно выполняемой, оказываемой иностранным лицом, которым предоставляются равные условия с товаром российского происхождения, работой, услугой, соответственно выполняемой, оказываемой российским лицом. 	
5.2. Правительство Российской Федерации:
1) вправе с учетом положений части 5.3 настоящего раздела принимать меры, устанавливающие:
а) запрет закупок товаров (в том числе поставляемых при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг), происходящих из иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами;
б) ограничение закупок товаров (в том числе поставляемых при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг), происходящих из иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, в том числе минимальную обязательную долю закупок товаров российского происхождения;
в) преимущество в отношении товаров российского происхождения (в том числе поставляемых при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг), работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых российскими лицами;
2) определяет информацию и перечень документов, которые подтверждают страну происхождения товара для целей Закона 223-ФЗ, в случае принятия мер, предусмотренных пунктом 1) части 5.2 настоящего раздела.
 5.3. Принятие Правительством Российской Федерации мер, предусмотренных пунктом 1) части 5.2 настоящего раздела, допускается в случаях, при которых международным договором Российской Федерации предусматривается возможность непредоставления национального режима товару, происходящему из иностранного государства, работе, услуге, соответственно выполняемой, оказываемой зарегистрированным на территории иностранного государства лицом.
5.4. При осуществлении закупки товара:
	   1) если Правительством Российской Федерации установлен предусмотренный подпунктом «а» пункта 1 части 5.2 настоящего Раздела запрет закупок товара, не допускаются:
а) заключение договора на поставку такого товара;
б) при исполнении договора замена такого товара на происходящий из иностранного государства товар, в отношении которого установлен данный запрет;
	  2) если Правительством Российской Федерации установлено предусмотренное подпунктом «б» пункта 1 части 5.2 настоящего раздела ограничение закупок товара, не допускаются:
	  а) заключение договора на поставку товара, происходящего из иностранного государства, если поданы заявка на участие в закупке, окончательное предложение, признанные по результатам их рассмотрения соответствующими требованиям положения о закупке, извещения об осуществлении конкурентной закупки (в случае проведения конкурентной закупки), документации о конкурентной закупке (в случае проведения конкурентной закупки) и содержащие предложения о поставке товара российского происхождения;
б) при исполнении договора замена товара на происходящий из иностранного государства товар, в отношении которого установлено данное ограничение, если договор предусматривает поставку товара российского происхождения;
3) если Правительством Российской Федерации установлено предусмотренное подпунктом «в» пункта 1 части 5.2 настоящего раздела преимущество в отношении товара российского происхождения:
	   а) при рассмотрении, оценке, сопоставлении заявок на участие в закупке, окончательных предложений осуществляется снижение на пятнадцать процентов ценового предложения, поданного в соответствии с Законом 223-ФЗ и положением о закупке участником закупки, предлагающим к поставке товар только российского происхождения, либо увеличение на пятнадцать процентов ценового предложения этого участника закупки в случае подачи им предложения о размере платы, подлежащей внесению за заключение договора;
б) в случае заключения договора с участником закупки, указанным в подпункте «а» настоящего пункта, договор заключается без учета снижения либо увеличения ценового предложения, осуществленных в соответствии с подпунктом «а» настоящего пункта;
	   в) при исполнении договора допускается замена товара исключительно на товар российского происхождения, если договор предусматривает поставку товара российского происхождения.
5.5. При осуществлении закупки работы, услуги:
	    1) если Правительством Российской Федерации установлен предусмотренный подпунктом «а» пункта 1 части 5.2 настоящего раздела запрет закупки таких работы, услуги, соответственно выполняемой, оказываемой иностранным лицом, не допускаются:
а) заключение договора на выполнение такой работы, оказание такой услуги с подрядчиком (исполнителем), являющимся иностранным лицом;
	   б) перемена подрядчика (исполнителя) (в случае, если эта перемена допускается гражданским законодательством), с которым заключен указанный договор, на иностранное лицо, которое зарегистрировано на территории иностранного государства, в отношении которого установлен данный запрет;
	  2) если Правительством Российской Федерации установлено предусмотренное подпунктом «б» пункта 1 части 5.2 настоящего раздела ограничение закупки таких работы, услуги, соответственно выполняемой, оказываемой иностранным лицом, не допускаются:
	  а) заключение договора с участником закупки, являющимся иностранным лицом, если российским лицом поданы заявка на участие в закупке, окончательное предложение, признанные по результатам их рассмотрения соответствующими требованиям положения о закупке, извещения об осуществлении конкурентной закупки (в случае проведения конкурентной закупки), документации о конкурентной закупке (в случае проведения конкурентной закупки);
	б) перемена подрядчика (исполнителя) (в случае, если эта перемена допускается гражданским законодательством), с которым заключен договор, на иностранное лицо, которое зарегистрировано на территории иностранного государства, в отношении которого установлено данное ограничение, если договор заключен с российским лицом;
	3) если Правительством Российской Федерации установлено предусмотренное подпунктом «в» пункта 1 части 5.2 настоящего раздела преимущество в отношении таких работы, услуги, соответственно выполняемой, оказываемой российским лицом:
	а) при рассмотрении, оценке, сопоставлении заявок на участие в конкурентной закупке, заявок на участие в неконкурентной закупке, окончательных предложений осуществляется снижение на пятнадцать процентов ценового предложения, поданного в соответствии с Законом 223-ФЗ и положением о закупке участником закупки, являющимся российским лицом, либо увеличение на пятнадцать процентов ценового предложения этого участника закупки в случае подачи им предложения о размере платы, подлежащей внесению    за заключение с ним договора;
б) в случае заключения договора с участником закупки, указанным в подпункте «а» настоящего пункта, договор заключается без учета снижения либо увеличения ценового предложения, осуществленных в соответствии с подпунктом «а» настоящего пункта;
	 в) перемена подрядчика (исполнителя) (в случае, если эта перемена допускается гражданским законодательством), с которым заключен договор, допускается исключительно на российское лицо, если договор заключен с российским лицом.



















Раздел II .  ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА  ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ.
Информационная карта является неотъемлемой частью  документации запроса предложений, в ней  содержится информация для данной конкретной закупки, которая уточняет, разъясняет и дополняет положения Раздела I «Общие условия проведения запроса предложений в электронной форме».

	1.
	Требования к безопасности, качеству, техническим характеристикам, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, работы, услуги, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы.

	В соответствии с  Техническим заданием  (приложение №1 к Проекту договора).


	2.
	Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги:

	В соответствии с  Техническим заданием  (приложение №1 к Проекту договора).

	3.
	Сведения о начальной (максимальной) цене договора (цена лота), либо формула цены, устанавливающая правила расчета сумм, подлежащих уплате Заказчиком поставщику (исполнителю, подрядчику) в ходе исполнения договора, 
и максимальное значение цены договора, либо цена единицы товара, работы, услуги и максимальное значение цены договора:

	Сведения о начальной (максимальной) цене договора в соответствии с   п. 4 раздела 2  «Извещения запроса предложений в электронной форме». 


	4.
	Порядок формирования цены договора (цены лота):

	Цена договора должна включать в себя все налоги, пошлины и прочие сборы, предусмотренные законодательством Российской Федерации, а также все затраты, издержки и иные расходы Подрядчика, в том числе сопутствующие, связанные с исполнением договора.
В случае если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации участник конкурса освобождается от уплаты НДС, то данные сведения должны быть представлены в заявке на участие в Конкурсе и сделано указание на основании освобождения от уплаты НДС. 
Цена Договора указывается цифрами и прописью. В случае разночтения преимущество отдается сумме, написанной прописью.
Цена договора, предлагаемая участником закупки, не может превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в п. 4 раздела 2 «Извещения запроса предложений в электронной форме». 
     Цена договора, содержащаяся в заявке на участие в запросе предложений, должна быть выражена в рублях.         

	5.
	Форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги:

	Форма, сроки, порядок оплата за выполненные  работы  установлены   в Проекте договора (Раздел IV  документации запроса предложений).

	6.
	Сведения о валюте, используемой для формирования цены договора 
и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками):


	Рубль  Российской Федерации.
   При оплате заключенного договора используется порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленный Центральным банком Российской Федерации и используемый: если денежное обязательство подлежит оплате в рублях в сумме, эквивалентной определенной сумме в иностранной валюте или в условных денежных единицах, то, в этом случае, подлежащая уплате в рублях сумма определяется по официальному курсу соответствующей валюты или условных денежных единиц на день платежа, если иной курс или иная дата его определения не установлены законом или соглашением сторон.

	7.
	Сайт, на котором размещена информация:

	Электронные торги России по адресу: https://torgi82.ru/.
Единая  информационная система по адресу:  http:zakupki.gov.ru


	8.
	Размер, форма, срок действия, срок и порядок предоставления обеспечения заявки:

	Не установлено

	9.
	Размер, форма, срок действия, срок и порядок предоставление  обеспечения исполнения условий договора:

	 Не установлено


	10.
	Сведения о предоставлении  национального режима.

	Не установлено

	11.
	Принадлежности участника закупки к субъектам малого и среднего предпринимательства:

	Не установлено

	12.
	Возможность привлечения к выполнению работ (оказанию услуг) субподрядчиков (соисполнителей). Порядок и условия привлечения субподрядных организаций (соисполнителей):

	Не допускается.

	13.
	Обязательные единые требования к Участникам закупки:

	1) Непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства.
2) Неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке .
3) Отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборов и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или  государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять  процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
4) Отсутствие у участника закупки – физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера юридического лица – участника закупки судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся предметом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации 


	14.
	Дополнительные  требования к Участникам закупки:

	1)Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
2) Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом  от 18.07.2012 № 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" .

	15.
	[bookmark: _Toc32845110]Требования к содержанию и составу заявки:


	1.. Заявка на участие в запросе предложений в электронной форме должна содержать требуемые заказчиком информацию и документы, а именно:
1.1. Заявка на участие в запросе предложений (форма 1 раздела V настоящей документации);
1.2. Опись документов (форма 2 раздела V настоящей документации);
1.3. Анкета участника (форма 3 раздела V настоящей документации);
1.4. Предложение о квалификации (форма 4 раздела V настоящей документации);
1.5.  Ценовое предложение (форма 5 раздела V настоящей документации);
1.6. Наименование, фирменное наименование (при наличии), место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) учредителей, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа участника конкурентных закупок, фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, место жительства (для физического лица), номер контактного телефона
1.7. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц или засвидетельствованная в нотариальном порядке копия такой выписки, которая получена не ранее чем за один месяц (или не ранее чем за три месяца или не ранее чем за шесть месяцев) до даты размещения в единой информационной системе извещения о проведении закупки, надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации индивидуальных предпринимателей в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица) или выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или засвидетельствованная в нотариальном порядке копия такой выписки, которая получена не ранее чем за один месяц (или не ранее чем за три или не ранее чем шесть месяцев) до даты размещения в единой информационной системе извещения о проведении закупки, надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица и физического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица);
Участник, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи », вправе предоставить выписку ЕГРЮЛ/ЕГРИП, полученную с помощью сервиса «Предоставление сведений из ЕГРЮЛ/ЕГРИП о конкретном юридическом лице/индивидуальном предпринимателе в форме электронного документа» (https://service.nalog.ru/vyp/'), сформированную в формате PDF и подписанную усиленной квалифицированной электронной подписью, которую можно визуализировать, в том числе при распечатывании.
Участники закупки, для подтверждения своей регистрации в качестве юридического лица/индивидуального предпринимателя, предоставляют:
- копию свидетельства о государственной регистрации (при регистрации до 1 января 2017 года);
- копию Листа записи ЕГРЮЛ/ЕГРИП в соответствии с Приказом ФНС России от 12.09.2016 № ММВ-7-14/481 «Об утверждении формы и содержания документа, подтверждающего факт внесения записи в Единый государственный реестр юридических лиц или Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, признании утратившими силу отдельных приказов и отдельных положений приказов Федеральной налоговой службы» (при регистрации после 1 января 2017 года).
 1.8. Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо копия приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которыми такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее - руководитель). В случае, если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка на участие в закупке должна содержать также доверенность (оформленная в свободной форме) на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника закупки и подписанную руководителем (для юридического лица) или уполномоченным руководителем лицом, либо засвидетельствованную в нотариальном рядке копию указанной доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, заявка на участие в конкурентной закупке должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
1.9. Документы, подтверждающие соответствие участника конкурентных закупок обязательным и дополнительным требованиям к участникам закупки, установленным в документации или копии таких документов, а также декларацию о соответствии участника закупки требованиям, установленным в документацией;
1.10. Копии учредительных документов участника закупки, копии свидетельств: Устав (все страницы), свидетельство о государственной регистрации юридического лица, свидетельство о постановке на налоговый учёт (для юридического лица), копия документа, удостоверяющего личность (ксерокопию паспорта), свидетельство о постановке на учет в налоговом органе физического лица (для физических лиц), копия документа, удостоверяющего личность (ксерокопию паспорта), свидетельство о постановке на учет в налоговом органе индивидуального предпринимателя, свидетельство о государственной регистрации индивидуального предпринимателя (для индивидуального предпринимателя); 
1.11. Решение о согласии на совершение или о последующем одобрении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица, и если для Участника стоимость закупки или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой. Если данная сделка не является крупной в соответствии с действующим законодательством и/или уставными документами, - предоставляется справка в свободной форме за подписью руководителя предприятия и главного бухгалтера, декларирующая, что данная сделка не является для организации крупной сделкой;
1.12. Копии документов, подтверждающих соответствие товара, работы или услуги требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации (при наличии в соответствии с законодательством Российской Федерации данных требований к указанным товару, работе или услуге), копии сертификатов и иных документы, подтверждающих качественные  характеристики (соответствия   ГОСТ, международные стандарты качества  ISO,   наличие    санитарно- эпидемиологических экспертиз, заключений, регистрации в органах исполнительно власти и др.)
1.13. Экономическое обоснование демпинговой цены (в случае представления заявки, содержащей предложение о цене договора на 25% и более процентов ниже начальной (максимальной) цены договора);
1.14. Документы, подтверждающие внесение обеспечения заявки на участие в конкурентных закупках (если документацией предусмотрено внесение обеспечения заявки на участие);
1.15. Документы, подтверждающие квалификацию участника запроса предложений;
1.16. Справку об отсутствии задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и государственные внебюджетные фонды, и представленная справка содержит сведения о наличии или отсутствии таковой задолженности;
1.17. Бухгалтерский баланс, заверенный компанией, свидетельствующий о не превышении имеющейся задолженности порога в двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки;
1.18. Участники запроса предложений, являющиеся физическими лицами, предоставляют заказчику письменное согласие субъекта на обработку персональных данных в соответствии с частью 1 статьи 8 Федерального закона от 27 июля 2006года № 152-ФЗ «О персональных данных».
1.19. Декларация соответствия участника закупки (форма 6 раздела V настоящей документации)

2. Документы,  в соответствии с  п. 20   настоящего раздела  Информационной карты  запроса предложений в электронной форме подлежат представлению в заявке на участие в запросе предложений в электронной форме для осуществления ее оценки.  При этом отсутствие указанных информации и документов не является основанием для отклонения заявки.



Примечание:
Заявка на участие в закупке может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение, образец, пробу товара, закупка которого осуществляется.
В случае если в документации запроса предложений в электронной форме имеются  образцы форм основных документов, включаемых в состав заявки на участие в закупке, такие формы обязательны к использованию Участником закупки при подаче заявки и ценового предложения.
 В случае отсутствия у участника закупки возможности предоставить в соответствии с требованиями заказчика,  установленными в извещении запроса предложений  в электронной форме о закупке те или иные документы (справки) требующие их получение в государственных органах, то участник закупки вправе предоставить  копию письма (обращения) в государственные органы или иной документ подтверждающий факт такого обращения участника закупки.


	16.
	Участники закупки, выступающие на стороне одного Участника закупки должны:


	1. Иметь соглашение между собой (иной документ), соответствующее нормам законодательства Российской Федерации, в котором определены права и обязанности сторон и установлен лидер таких лиц (для лиц, выступающих на стороне одного участника закупки).
2. Нести солидарную ответственность по обязательствам, связанным с участием в закупках, заключением и последующим исполнением договора лиц (для лиц, выступающих на стороне одного участника закупки).
3. В случае, ели несколько юридических лиц, физических лиц (в том числе индивидуальных предпринимателей) выступают на стороне одного участника закупки, требования установленные заказчиком в документации о закупке к участникам закупке, предъявляются к каждому из указанных лиц в отдельности.

	17.
	Порядок подведение итогов  закупки:

	Победителем признается участник закупки, заявке которого присвоен самый высокий итоговый рейтинг. Заявке такого участника закупки присваивается первый порядковый номер.
В случае, если в нескольких заявках на участие в  запросе предложений, содержаться одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в запросе предложений, которая поступила ранее других заявок на участие в запросе предложений, содержащих такие же условия.


	18.
	Порядок заключения договоров  с несколькими Участниками закупки:

	Не предусмотрен.

	19.
	Перечень критериев оценки заявок на участие в запросе предложений в электронной форме:

	В целях выявления лучших условий исполнения договора для оценки заявок участников закупки заказчик устанавливает следующие критерии:
	№ п./п
	
Критерий оценки заявок
	Значимость критерия оценки заявок,
%
	Коэффициент значимости

	1.
	Цена договора
	60
	0,6

	2.
	Квалификация участника запроса предложений 
	40
	0,4

	Суммарная значимость критериев
	100
	1,0




	20.
	Методика оценки заявок на участие в запросе предложений:

	
Рейтинг заявки представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям, установленным пунктом 20 РАЗДЕЛА II. Информационной карты настоящего запроса предложений, с учетом значимости указанных критериев.

I. Порядок оценки заявок по критерию «Цена договора»
Значимость критерия – 60 %;  Коэффициент значимости критерия – 0,6; Единица измерения цены договора – рубль.
Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Цена договора», определяется по формуле:



	где:
	

	

	 минимальное предложение из предложений по критерию оценки, сделанных участниками закупки, в рублях;

	

	предложение участника закупки (i), заявка (предложение) которого оценивается, в  рублях.


Для  расчета итогового  рейтинга  по заявке рейтинг,  присуждаемый этой заявке  по   критерию
«Цена договора», умножается на соответствующую указанному коэффициент значимости критерия.
При оценке заявок по критерию «Цена договора» лучшим условием исполнения договора по указанному критерию признается предложение Участника закупки с наименьшей ценой договора. Договор заключается на условиях по данному критерию, указанных в заявке.

II. Порядок оценки заявок по критерию «Квалификация участника закупки »

	Значения в баллах, присвоенные участнику закупки по каждому подкритерию, скорректированные на коэффициент значимости каждого подкритерия, суммируются для получения рейтинга заявки в соответствии со следующей формулой:
РЗК=(C1 + C2 + C3 + ...Ci), где:
РЗК – рейтинг заявки на коэффициент значимости критерия оценки;
Ci – оценки в баллах по подкритериям, с учетом значимости каждого из подкритериев, а i – количество таких подкритериев;
Рейтинг заявки на коэффициент значимости критерия с целью получения рейтинга заявки по критерию «Квалификация участника запроса предложений» по формуле:
РЗКК = РЗК × КЗКК, где:
РЗКК – рейтинг заявки по критерию «Квалификация участника закупки»;
РЗК – рейтинг заявки на коэффициент значимости критерия оценки;
КЗКК – коэффициент значимости критерия «Квалификация участника закупки», равный 60 – (0,60)

С целью расчета итогового рейтинга заявки и определения победителя закупки рейтинг заявки по критерию «Квалификация участника закупки» (РЗКК) суммируется с рейтингами заявки по иным критериям оценки.


	№ п/п
	Критерий оценки заявок «Квалификация участника запроса предложений»
	Коэффициент значимости подкритериев, %, КЗ1,…
	Коэффициент значимости подкритериев,
КЗ1,…

	1.
	Объём выполненных работ (оказанных услуг), аналогичных предмету закупки с 2025г., по дату окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений,(единица измерения – российский рубль) – КЗ1=0,40
	40
	0,40

	2.
	Наличие трудовых ресурсов, (единица измерения – человек) – КЗ2=0,40
	40
	0,40

	3.
	Деловая репутация  (единица измерения –штука) К33=0,20
	20
	0,40

	Суммарная значимость подкритериев
	100
	




	

	1. По показателю –  - Наличие у участника объёмы выполненных работ (оказанных услуг), аналогичных предмету закупки с 2025г., по дату окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений., (единица измерения – российский рубль).

Количество баллов, присуждаемых участнику, по данному показателю, определяется по формуле:
· 

, где:

 - коэффициент значимости показателя подкритерия (КЗ1=0,40).

 - предложение участника закупки, заявка (предложение) которого оценивается.

 - максимальное предложение из предложений по показателю оценки критерия, сделанных участниками закупки.

К оценки принимаются следующие подтверждающие документы: 
-  заполненная  таблица 1  (форма 4 )раздел V настоящей документации, с приложением , копии  договоров/контрактов, исполненных участником в полном объёме, по которым выполнены работы, оказанные услуги по  аналогичному предмету  закупки  с 2025г., по дату окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений, с приложением   актов оказанных услуг (выполненных работ) составленных в результате исполнения таких договоров (контрактов), копиями иных документов, составленных в результате исполнения таких договоров (контрактов).

При неполном заполнении каких-либо граф строк  таблицы 1  (форма 4) раздел V настоящей  документации,  или заполнении не в соответствии с заголовками столбцов эта строка таблицы исключается при рассмотрении и не учитывается при расчете соответствующих показателей по данному критерию.

При не предоставлении вышеперечисленных документов  и форм участником закупки  показатель по  данному критерию принимается равным 0 (нулю). 


2. По показателю - Наличие трудовых ресурсов, специалистов (единица измерения – человек).

Количество баллов, присуждаемых участнику, по данному показателю, определяется по формуле:


а) в случае если Кmax < Кпред, - по формуле: НЦБi = КЗ x 100 x (Кi / Кmax);

б) в случае если [image: ], - по формуле: НЦБi = КЗ x 100 x (Кi / Кпред);

при этом НЦБmax = КЗ x 100,
где:
КЗ - коэффициент значимости показателя подкритерия (КЗ2=0,40).
Кi - предложение участника закупки, заявка (предложение) которого оценивается;
Кmax - максимальное предложение из предложений по критерию оценки, сделанных участниками закупки;
Кпред - предельно необходимое заказчику значение характеристик – 30 человек.
НЦБmax - количество баллов по критерию оценки (показателю), присуждаемых участникам, предложение которых превышает предельно необходимое максимальное значение, установленное заказчиком.

К оценки принимаются следующие подтверждающие документы: 
- заполненная  таблица 2  (форма 4 )раздел V настоящей документации, с приложением копий трудовых книжек сотрудников, копий трудовых договоров или копии договоров гражданско-правового характера подтверждающих наличие в организации данных специалистов; 
- допуск к работе на высоте специалистов, имеющих удостоверения установленной формы;
- справки о медосмотре о допуске к работам на высоте. 
Работники, допускаемые к работам в составе бригады, мастера, бригадиры, ответственные исполнители работ на высоте должны иметь удостоверения 1, 2 группы по безопасности работ на высоте со сроком действия удостоверения 3 года, 3 группы – не менее 5 лет.

Участник предоставляет все скан-копии удостоверений и документов согласно данного пункта. При отсутствии каких-либо удостоверений или документов на специалиста, этот специалист не учитывается при подсчете количества специалистов.

При неполном заполнении каких-либо граф строк  таблицы 2 (форма 4) раздел V настоящей  документации,  или заполнении не в соответствии с заголовками столбцов эта строка таблицы исключается при рассмотрении и не учитывается при расчете соответствующих показателей по данному критерию.

При не предоставлении вышеперечисленных документов  и форм участником закупки  показатель по  данному критерию принимается равным 0 (нулю). 

3. По показателю  - Деловая репутация («негативная» арбитражная практика) (единица измерения –штука), выраженная в факте  наличия судебных исков о неисполнении  (ненадлежащем исполнении, частичном/неполном исполнении ) договорных обязательств по гражданско-правовым договорам за последние 3 (три )года,  по которым участник выступал в качестве ответчика и иск был удовлетворен решением арбитражного суда РФ. 

Коэффициент значимости показателя подкритерия (КЗ3=0,20).

Количество баллов, присуждаемых участнику, по данному показателю, определяется по формуле:




	где:
	

	

	 минимальное предложение из предложений по критерию оценки, сделанных участниками закупки, в штуках;

	

	предложение участника закупки (i), заявка (предложение) которого оценивается, в  штуках.




К оценки принимаются следующие подтверждающие документы: 
заполненная  таблица  3 (форма 4 )раздел V настоящей документации  с приложением  сведений представленных   из картотеки арбитражных дел, размещенной на официальном сайте Федеральных арбитражных судов Российской Федерации в информационной-телекоммуникационной сети Интернет http://www.arbitr.ru/, вкладка «Картотека арбитражных дел» http://kad.arbitr.ru/.

При неполном заполнении каких-либо граф строк  таблицы 3 (форма 4) раздел V настоящей  документации,  или заполнении не в соответствии с заголовками столбцов эта строка таблицы исключается при рассмотрении и не учитывается при расчете соответствующих показателей по данному критерию.

При не предоставлении вышеперечисленных документов  и форм участником закупки  показатель по  данному критерию принимается равным 0 (нулю). 



III. Порядок определения  итогового  Рейтинг заявки i-го Участника закупки:  

Итоговый  Рейтинг заявки i-го Участника закупки определяется по формуле:

R i = БЦi  * КЗц  + БКвi  * КЗКв

где:
- КЗ – коэффициент значимости критерия;
- БЦi, БКвi – оценка (балл) соответствующего критерия.

КЗц «цена договора» =60 (0,6)
КЗКв «квалификация участника Запроса предложений» =40 (0,4)

Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.
Победителем признается Участник закупки, заявке которого присвоен самый высокий итоговый рейтинг. Заявке такого участника закупки присваивается первый порядковый номер.
В случае, если в нескольких заявках на участие в закупке, содержаться одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в закупке, которая поступила ранее других заявок на участие в закупке, содержащих такие же условия.





	21.
	Дата начала и окончания срока предоставления разъяснений положений к  Документации:

	Дата начала срока предоставления Участникам закупки разъяснений положений извещения и Документации  с даты публикации  извещения и Документации в единой информационной системе. 
Если указанный запрос поступил позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений  в электронной форме, заказчик вправе не осуществлять такое разъяснение.
Порядок предоставления разъяснений положений к документации запроса предложений установлен  в (Разделе I документации запроса предложений).

	22.
	Порядок, дата начала, дата и время окончания срока подачи заявок на участие в закупке (этапах конкурентной закупки) и порядок открытия доступа, рассмотрение заявок ,оценки и  подведения итогов конкурентной закупки (этапов конкурентной закупки):


	Требования настоящего пункта установлены в  « Извещение запроса предложений в электронной форме»
Порядок рассмотрение, оценки и  подведения итогов запроса предложений в электронной форме предусмотрен   в (Разделе I  документации запроса предложений).

	23.
	Отклонение заявок с демпинговой ценой:

	1. При представлении заявки, содержащей предложение о цене договора на 25 (двадцать пять) или более процентов ниже начальной (максимальной) цены договора, указанной Заказчиком в закупочной документации о проведении Запроса предложений, Комиссия вправе провести экспертизу обоснования предлагаемой цены. Участник, представивший такую заявку, обязан в составе такой заявки представить расчет предлагаемой цены договора и её обоснование. 
2. Комиссия  отклоняет заявку, как заявку с демпинговой ценой, если она установила, что предложенная в заявке цена занижена на 25 (двадцать пять) или более процентов по отношению к начальной (максимальной) цене договора и, если в составе заявки отсутствует расчет предлагаемой цены и ее обоснование. Комиссия отклоняет заявку как заявку с демпинговой ценой, если по итогам проведенной экспертизы представленного в составе заявки обоснования цены Комиссия пришла к обоснованному выводу о невозможности участника исполнить договор на предложенных им условиях. 
3. Решение Заказчика об отклонении заявки незамедлительно доводится до сведения Участника, направившего заявку, фиксируется в протоколе проведения оценки и сопоставления заявок Участников Запроса предложений с указанием причин отклонения заявки. 
4. В экономическое обоснование ценового предложения, которое заявил участник должно входить:  виды работ (услуг), которые являются составляющими предметами  закупки, нормативы затрат по ряду работ; расходы на заработную  плату сотрудников, разряд, квалификация, количество персонала, время исполнения и стоимость чел./час, часовые тарифные ставки, транспортные и иные накладные расходы (указать какие), налоги,   отчисляющие в налоговый фонд (указать какие), налоговые льготы (если они есть),  прибыль организации при снижении цены договора, НДС 22% .
Расчет предлагаемой цены договора составляется на фирменном бланке участника закупки в произвольной   форме, подписывается руководителем и скрепляется печатью юридического лица.

	24.
	Отклонение  участника  закупки и исправление ошибок:

	При отклонении заявок и исправлении ошибок Заказчик руководствуется (Разделом I  документации запроса предложений).

	25.
	Направление запросов на разъяснение заявок:

	В ходе рассмотрения заявок по  уточнению  информации предоставленных участниками закупки  Комиссия вправе, направить запросы участникам закупки. Срок предоставления участником закупки, разъяснений устанавливается одинаковый для всех участников закупки, которым был направлен запрос, и не может превышать 2 (двух) дней со дня направления соответствующего запроса. Непредставление или представление не в полном объеме запрашиваемых документов и/или разъяснений в установленный в запросе срок служит основанием для отклонения предложения такого участника.







[bookmark: _Hlk184388971]Раздел III.  «ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ»
(представлено в Проекте договора)



Раздел IV. «ПРОЕКТ ДОГОВОРА»
(представлен в виде отдельного файла)


ВНИМАНИЕ! Проект договора обязателен как по существу изложенных требований, так и по форме. Условия проекта договора являются неизменными. Заказчик оставляет за собой право рассмотреть и принять перед подписанием договора предложения и дополнительные (не носящие принципиального характера) изменения к договору, в том числе исключить из текста договора положения, связанные с НДС, в случае выбора в качестве победителя закупки участника, применяющего упрощенный режим налогообложения. В случае, если стороны не придут к соглашению в отношении этих изменений, стороны будут обязаны подписать договор на условиях, изложенных в настоящем извещении.










Раздел V «ОБРАЗЦЫ ФОРМ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ ЗАКУПОК»

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ ФОРМЫ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ ЗАКУПОК



1. ФОРМА- ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ

Выполняется на фирменном бланке участника закупки



Исх. № ________________________                                   Комиссии по закупочной деятельности
от «____» ______________202__ год                               ООО «Жилкомсервис №2  № Адмиралтейского района»
                          (дата заявки)                                               
	
	
	




Раздел V «Образцы форм документов включаемых в заявку»



1. ФОРМА - ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

Дата, исх. номер __________

Заказчику: ООО «Жилкомсервис № 2 Адмиралтейского района».


Настоящим _________________________________, выражает согласие на оказание услуг (выполнение работ, поставку товаров), соответствующих требованиям настоящего запроса предложений  в электронной форме: на ______________________, реестровый номер закупки - ________________, на условиях, предусмотренных документацией для проведения данного запроса предложений в электронной форме и не подлежащих изменению по результатам проведения закупки, в том числе предлагаю оказать услуги,…………








Инструкция заполнения: участнику закупки необходимо описать выполнение работ,  оказываемые услуги, которые являются предметом закупки в соответствии с требованиями документации, о закупке  установленные в  (Разделе III  документации запроса предложений).



Подпись участника закупки 
(уполномоченного лица)                  _____________________                  _____________________                                                                                    
                                                                              Подпись                                        /     ФИО    /





                                                          

2.ФОРМА-ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

представляемых для участия в  ___________________________________________________.
                                      (наименование закупки)
Настоящим _________________________________________________________________________
 (наименование участника закупки)
подтверждает, что для участия в данной закупке  нами направляются нижеперечисленные документы:

	№ 
п/п
	Наименование
	Кол-во страниц

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	

	6. 
	
	

	7. 
	
	

	8. 
	
	

	9. 
	
	

	10. 
	
	

	11. 
	
	

	12. 
	
	

	13. 
	
	

	….
	
	



Лицо, уполномоченное
действовать от имени участника _________________   ________________________
                                                                          






3. ФОРМА – АНКЕТА УЧАСТНИКА

АНКЕТА УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ 

Дата, исх. номер________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об участнике закупки

	1.
	 Полное и сокращенное наименование участника размещения заказа, организационно-правовая форма: (на основании учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор), свидетельство о государственной регистрации, свидетельство о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц)
	

	2.
	 Регистрационные данные:

	2.1. Дата, место и орган регистрации
(на основании свидетельства о государственной регистрации)______________
2.2. Номер и почтовый адрес Инспекции Федеральной налоговой службы, в которой претендент зарегистрирован в качестве налогоплательщика ____________


	3.
	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО, ОКТМО (участника заказа):
	ИНН   _____                                  КПП____
ОГРН_
ОКПО     __                                ОКТМО___

	4.
	Юридический адрес (страна, адрес):
	

	5.
	Почтовый адрес (страна, адрес):
	

	6.
	Телефоны (с указанием кода города):
	

	7.
	Факс (с указанием кода города):
	

	8.
	Адрес электронной почты:
	

	9.
	 Банковские реквизиты:

	БИК
Наименование обслуживающего банка:
Расчетный счет:
Корреспондентский счет:


	10.
	Сведения о выданных участнику лицензиях, необходимых для выполнения обязательств по договору (предоставление копии документов).
	

	11.
	Если участником закупки является физическое лицо указать  фамилию, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, место жительства (для физического лица), номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии).
	

	12.
	Идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) учредителей, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа участника закупки
	

	13.
	Ответственное лицо за подписание Договора
	Тел:_____      Эл. Почта:_____ . Ф.И.О._____



Руководитель организации:                ___________________________________________________
                                                                         (подпись)                          (Ф.И.О.)
                                                              



Инструкция заполнение формы: Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет»



4. ПРЕДЛОЖЕНИЕ О КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА

На бланке организации (при наличии)

Дата, исх. номер __________

	№ п/п
	Наименование показателя
	Предложение участника размещения заказа
	Примечание

	1.
	Наличие договоров(контрактов) выполненных работ (оказанных услуг) , аналогичных предмету закупки с 2025г., по дату окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений,(единица измерения – российский рубль)

	
_________________рублях
	 Документы прилагаем/не прилагаем (указать какие)

	2
	Наличие трудовых ресурсов
	________________человек


	Документы прилагаем/не прилагаем (указать какие)

	3.
	Деловая репутация

	________________штук
	Документы прилагаем/не прилагаем (указать какие)



Таблица 1
	Опыт выполненных работ (оказанных услуг), аналогичных предмету с 2025г., по дату окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений, выраженный в общем стоимостном  объеме. 
	№    п/п
	№ , дата, год договора (контракта)
	Предмет договора (контракта)
	Заказчик
	Поставщик
	Сумма/рублей

	1.
	
	
	
	
	

	..
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	



Таблица 2

Наличие трудовых ресурсов   (единица измерения – человек)
	№    п/п
	ФИО специалиста
	Должность
	Вид документа

	1.
	
	
	

	..
	
	
	




Таблица 3

Деловая репутация (единица измерения-штук)
	№    п/п
	Истец
	Ответчик
	Номер дела, дата.
	Сумма.

	1.
	
	
	
	

	..
	
	
	
	





Инструкция заполнения:
В данную таблицу должны включаться только исполненные договоры (контракты) по  предмету закупки, в соответствии с требованиями установленных в документации (раздел 2 Информационная карта  документации запроса предложений)
Не предоставление таких документов не является основанием для отказа в допуске к участию в закупке, но при оценки заявок  этому участнику закупки будет присвоен 0 баллов

Лицо, уполномоченное
действовать от имени участника               _________________   ________________________
                                                                              (подпись)                            (Ф.И.О)
    М.П. (при наличии)






                                                       

5. ФОРМА -ЦЕНОВОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ


На бланке организации (при наличии)

Дата, исх. номер __________

1. Предлагаемая цена Договора за 1кв.м. составляет: ____________ руб. (с НДС-22%). (в случае применения Исполнителем упрощенной системы налогообложения вместо НДС следует указывать: «НДС не облагается в связи с применением  Исполнителем упрощенной системы налогообложения в соответствии с главой _____ Налогового кодекса Российской Федерации»).
Общая цена Договора составляет: ____________ руб. (с НДС-22%). (в случае применения Исполнителем упрощенной системы налогообложения вместо НДС следует указывать: «НДС не облагается в связи с применением  Исполнителем упрощенной системы налогообложения в соответствии с главой _____ Налогового кодекса Российской Федерации»).

2.  Мы   ознакомлены   с   материалами, содержащимися в документации запроса предложений.  Цена, указанная в нашем предложении, включает все расходы, связанные с исполнением Договора, а также налоги, сборы и иные обязательные платежи в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, которые необходимо выплатить при исполнении Договора.
3. Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на оказание услуг по предмету закупки, данные услуги будут в любом случае оказаны в полном объеме в пределах предлагаемой нами стоимости Договора.

4. Если наше предложение будет принято, мы берем на себя обязательство оказать   указанные   услуги   в соответствии с требованиями документации запроса предложений и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в Договор.

5.  Коэффициента снижения от начальной максимальной цены договора (далее-НМЦД) составил________





Должность уполномоченного 
лица участника закупки                      ___________________             _____________________
                                                                     (подпись)                             (расшифровка подписи)
                                       






















6. ФОРМА –ДЕКЛАРАЦИЯ СООТВЕСТВИЯ УЧАСТНИКА

Выполняется на фирменном бланке участника закупки

Исх. № ________
от «____» ______________ 20___ г.   		                                   Комиссии по закупочной деятельности 

ДЕКЛАРАЦИЯ СООТВЕТСТВИЯ УЧАСТНИКА 

Настоящим ________________ (указывается наименование, фирменное наименование (при наличии) участника запроса предложений) подтверждает, что соответствует на дату подачи заявки на участие в запросе предложений обязательным и дополнительным требования:
1) Соответствие требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся объектом закупки, в случае, если законодательством Российской Федерации установлены такие требования.
2) Непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки – юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства.
3) Неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке.
4) Отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает 25 (двадцать пять) процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период.
5) Отсутствие у участника закупки – физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера юридического лица – участника закупки судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся предметом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации.
6) Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом № 223-ФЗ, а также в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», в том числе информации об учредителях, членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки.
7) Наличие необходимых действующих лицензий, разрешений, сертификатов, подлежащих сертификации или лицензированию в соответствии с действующим законодательством РФ и являющихся предметом договора, заключаемого по итогам закупки.

Должность
уполномоченного лица
участника закупки ___________________ ____________________
 (подпись)  	     (расшифровка подписи)
М.П. 
*Форма должна быть подписана уполномоченным лицом претендента и скреплена печатью претендента 
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