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1. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ
Запрос предложений в электронной форме – это форма торгов, при которой победителем запроса предложений признаётся участник конкурентной закупки, заявка на участие которого в соответствии с критериями, определёнными в документации о закупке, наиболее полно отвечает данным требованиям и содержит лучшие условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг.
Заказчик – юридическое лицо, Государственное унитарное предприятие Республики Крым «Крымгазсети» (далее — ГУП РК «Крымгазсети» или Предприятие).

Положение о закупках товаров работ услуг для нужд ГУП РК «Крымгазсети» - внутренний документ, который регламентирует деятельность заказчика и содержит требования к закупке, в том числе порядок подготовки и проведения процедуры закупки (включая способы закупки) и условия их применения, порядок заключения и исполнения договоров, а также иные связанные с обеспечением закупки положения.

Комиссия по осуществлению закупок – постоянно действующий коллегиальный орган, создаваемый Заказчиком для осуществления закупочной деятельности.

Продукция – товары, работы или услуги.

Извещение о проведении запроса предложений – документ, информирующий о проведении закупки, содержащий информацию и сведения, предусмотренные Федеральным законом от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

Документация по проведению запроса предложений  – комплект документов, содержащий информацию по техническим, организационным и коммерческим вопросам проведения запроса предложений (далее – Документация).

Заявка на участие (далее — Заявка) — комплект документов, содержащий предложение участника закупки, направленный Заказчику по форме и в порядке, установленном документацией о закупке, с намерением принять участие в закупке и впоследствии заключить договор на условиях, определённых документацией о закупке.
Участник закупки — является любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо/несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки.

Участник запроса предложений – юридическое или физическое лицо, подавшее Заявку, на участие в процедуре закупки в соответствии с требованиями документации.

Победитель запроса предложений – участник процедуры запроса предложений, допущенный к участию в процедуре закупки и предложивший лучшие условия выполнения договора в соответствии с критериями, установленными в документации по проведению запроса предложений, определенный победителем Комиссией по осуществлению закупок.

Лот — предмет закупки/продажи с краткими качественными, количественными и стоимостными характеристиками.
Начальная (максимальная) цена договора – предельно допустимая цена договора, определяемая в документации по проведению запроса предложений.

Переторжка – стадия процедуры закупки (специальная процедура), направленная на добровольное снижение участниками закупки цен своих предложений с целью повышения их предпочтительности для заказчика. 

Приоритет РП — установленный Заказчиком в целях исполнения Постановления Правительства РФ от 16 сентября 2016 г. №925 «О приоритете товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами» приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами при осуществлении закупок товаров, работ, услуг путём проведения конкурса, аукциона и иных способов закупки, за исключением прямых закупок. 

Протокол — документ, которым оформлено проведение закупки.

Товары — любые предметы (материальные объекты) в случае, если по условиям способа выбора поставщика происходит закупка товара или товара и сопутствующих услуг (транспортировка, монтаж, наладка и т. п.).

Электронный документ — документированная информация, предоставленная в электронной форме, подписанная усиленной квалифицированной подписью лица, имеющего право действовать от имени Заказчика, участника закупки или оператора электронной площадки.
Электронная площадка (ЭП) – сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, посредством которого Заказчик проводит закупки в электронной форме.

Единая информационная система в сфере закупок (ЕИС) – совокупность информации, содержащейся в базах данных, информационных технологий и технических средств, обеспечивающих формирование, обработку, хранение такой информации, а также её предоставление с использованием официального сайта единой информационной системы в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Официальный сайт единой информационной системы – сайт в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (http://www.zakupki.gov.ru).

2. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ
2.1. Запрос предложений в электронной форме проводится в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Положением о закупках товаров, работ и услуг ГУП РК «Крымгазсети», регламентом работы электронной торговой площадки ООО «ЭТР» (далее – ЭП) в процессе проведения закупок товаров, работ, услуг, другими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами РФ.

2.2        Предметом Запроса предложений в электронной форме является право на заключение договора на оказание услуг по формированию, печати и доставке платежного документа (прайс) (далее – Договор). Информация о предмете Договора содержится в Информационной карте настоящей документации. 
2.3      В настоящем Запросе предложений может принять участие любое юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, заключившее договор информационно технического обеспечения и прошедшее аккредитацию в порядке, установленном Регламентом работы электронной площадки ООО «ЭТР» в процессе проведения закупок товаров, работ, услуг и своевременно подавшее надлежащим образом оформленную Заявку по предмету Запроса предложений (далее – Заявка, Предложение) и документы согласно размещенным на сайте ЭП извещению и документации.

2.4.     Заказчик имеет право отменить запрос предложений по одному и более предмету закупки (лоту) только до наступления даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в закупке, при этом решение об отмене должно размещаться в ЕИС в день принятия этого решения и на Сайте ЭП.
2.5.    Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в документацию по проведению запроса предложений в любой день до даты окончания срока подачи Заявок. При этом срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы от даты размещения в единой информационной системе указанных изменений до даты окончания срока подачи заявок на участие в такой закупке оставалось не менее половины срока подачи заявок.
2.5.1     Любое изменение документации по проведению запроса предложений является неотъемлемой ее частью. 

2.5.2    Изменения, вносимые в извещение по проведению запроса предложений, документацию, разъяснения положений документации о запросе предложений размещаются заказчиком в единой информационной системе не позднее чем в течение трех дней со дня принятия  решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений, участники самостоятельно отслеживают такие изменения.

3. ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКУ ЗАКУПКИ
3.1. Устанавливаются следующие требования к Участникам закупки.

- соответствие требованиям, устанавливаемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг, являющихся предметом закупок;

- отсутствие ликвидации участника закупки (юридического лица) и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки (юридического лица или индивидуального предпринимателя) несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

-  отсутствие приостановления деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;

-  отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджетные системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадёжными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчётности за последний отчётный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности, а решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято;

- отсутствие у участника закупки (физического лица либо у руководителя), членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица (участника закупки) судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также отсутствие применения в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определённые должности или заниматься определённой деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;

-  участник закупки — юридическое лицо, которое в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке не было привлечено к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьёй 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
- обладание участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением контракта Заказчик приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения контрактов на создание произведений литературы или искусства, исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма;

- отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, заместители руководителя заказчика, члены комиссии по осуществлению закупок, руководитель контрактной службы заказчика, состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями для целей настоящей статьи понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества;

- отсутствие сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьёй 5 Федерального закона 223-ФЗ, и в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

3.2.Дополнительные требования к участникам запроса предложений в электронной форме.

3.2.1.С целью защиты интересов добросовестных участников закупки и создания условий для справедливой конкуренции Заказчиком могут устанавливаться дополнительные требования к участникам, в том числе:

— приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами на основание ПП №925;

— особенности участия субъектов малого и среднего предпринимательства в закупке, осуществляемой отдельными Заказчиками, годовой объём закупки, который данные Заказчики обязаны осуществить у таких субъектов, порядок расчёта указанного объёма, а также форма годового отчёта о закупке у субъектов малого и среднего предпринимательства и требования к содержанию этого отчёта на основании постановления Правительства РФ от 11 декабря 2014 г. № 1352 «Об особенностях участия субъектов малого и среднего предпринимательства в закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее — ПП № 1352).

3.2.2.Заказчик вправе устанавливать для участников запроса предложений дополнительные требования к наличию: 

1) финансовых ресурсов для исполнения договора;

2) на праве собственности или ином законном основании — оборудования и других материальных ресурсов для исполнения договора;

3) опыта работы, связанного с предметом договора и деловой репутацией;

4) необходимого количества специалистов и иных работников определённого уровня квалификации для исполнения контракта.

3.2.3.Параметры, по которым будет определяться аналогичность работ (услуг), товаров, закупаемых Заказчиком, оговариваются в документации по проведению запроса предложений.

3.2.4.В случае, если несколько юридических лиц, физических лиц (в том числе индивидуальных предпринимателей) выступают на стороне одного участника закупки, требования, установленные Заказчиком в документации по проведению запроса предложений к участникам закупки, предъявляются к каждому из указанных лиц в отдельности. 

Данные требования могут быть установлены Заказчиком к соисполнителям (субподрядчикам, субпоставщикам), привлекаемым участником закупок для исполнения договора в соответствии с объёмом и перечнем выполняемых соисполнителями (субподрядчиками, субпоставщиками) поставок, работ, оказываемых услуг, если предполагаемый объём таких поставок, работ, услуг составляет более 5% от общей цены заявки участника. В этом случае в составе заявки участник должен представить документы, подтверждающие соответствие предлагаемого соисполнителя (субподрядчика, субпоставщика) установленным требованиям, а также подтверждающие документы о том, что соисполнитель (субподрядчик, субпоставщик) осведомлён о своём привлечении и согласен принять обязательства по выделяемому ему объёму поставки товара, выполнения работ, оказания услуг и срокам.

3.2.5.Ответственность за соответствие всех привлекаемых субпоставщиков (субподрядчиков, соисполнителей), независимо от выполняемых ими поставок, работ и услуг, требованиям, в том числе — наличие у них разрешающих документов, несёт участник закупки.

4. ТРЕБОВАНИЯ К ФОРМЕ, ОФОРМЛЕНИЮ, СОДЕРЖАНИЮ И СОСТАВУ ЗАЯВКИ
4.1. Форма Заявки на участие в Запросе предложений

4.1.1. Для участия в Запросе предложений  в электронной форме Участник закупки должен подготовить Заявку в соответствии с положениями настоящего раздела по формам, предусмотренным в разделе 10 настоящей закупочной документации, в виде отдельных скан-копий оригиналов, подписанных участником закупки или уполномоченным им лицом документов и скрепленных печатью (при наличии печати) участника закупки 

Все формы, представляемые Участником закупки, должны быть заполнены по всем пунктам.
4.2. Требования к оформлению Заявки на участие в Запросе предложений
4.2.1. Участник закупки несет все расходы, связанные с подготовкой Заявки и участием в Запросе предложений в электронной форме. Заказчик не несет ответственности или обязательств, в связи с такими расходами, независимо от того, как проводится и чем завершается процесс проведения Запроса предложений.

4.2.2.  Сведения, которые содержатся в Заявке Участников закупки, не должны допускать двусмысленных толкований.

4.2.3.Участники закупки формируют Заявку на участие в Запросе предложений в форме электронного документа в соответствии с требованиями электронной площадки.

4.2.4. Заявка на участие в Запросе предложений должно содержать документы и сведения, указанные в п. 4.3 настоящей документации.

4.2.5. Заявка на участие в Запросе предложений в электронной форме направляется оператору электронной площадки в форме электронных документов.

Электронные документы участника запроса предложений в электронной форме, Заказчика, оператора электронной площадки должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью (далее — электронная подпись) лица, имеющего право действовать от имени, соответственно, участника такого запроса предложений в электронной форме, Заказчика, оператора электронной площадки.
4.2.6.Участие в электронном запросе предложений возможно при наличии на счёте участника закупки, открытом для проведения операций по обеспечению участия в закупках, денежных средств в размере не менее чем размер обеспечения заявки на участие в электронном запросе предложений, предусмотренный извещением и (или) документацией по проведению запроса предложений.

4.2.7.Участник закупки имеет право изменить (отозвать) поданную Заявка до наступления времени окончания подачи Заявки. 

После отзыва Заявки Участник закупки имеет возможность повторно сформировать и подать Заявку до наступления времени окончания подачи Заявки.

4.3. Требования к содержанию и составу Заявки

4.3.1. Требования к содержанию и составу Заявки установлены в п.7.24 раздела 7 Информационной карты документации по проведению запроса предложений в электронной форме.
4.4. Срок действия Заявки

4.4.1. Заявка действительна в течение срока, указанного участником процедуры закупки в Ценовом предложении к Запросу предложений в электронной форме (форма № 6 раздела 10), но не менее чем 30 календарных дней со дня, следующего за днем окончания подачи Заявок.
4.5. Официальный язык запроса предложений

4.5.1. Заявка, подготовленная участником запроса предложений, а также вся корреспонденция и документация, связанная с запросом предложений, которыми обмениваются участники запроса предложений и заказчик, должны быть составлены на русском языке.

4.5.2. Любые вспомогательные документы и печатные материалы, представленные участником процедуры закупки, могут быть составлены на иностранном языке, если такие материалы сопровождаются точным, нотариально заверенным переводом на русский язык (в случаях предусмотренных действующим законодательством РФ на документах должен быть проставлен апостиль компетентного органа государства, в котором этот документ был составлен).

Использование других языков для подготовки Заявки, может быть расценено Комиссией как несоответствие Заявки требованиям, установленным настоящей документацией.
4.6. Валюта Заявки

4.6.1. Все суммы денежных средств в Заявке, должны быть выражены в национальной валюте Российской Федерации – российском рубле.

4.6.2. Документы, оригиналы которых выданы участнику процедуры закупки третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в российский рубль исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.

Выражение денежных сумм в других валютах, может быть расценено Комиссией как несоответствие Заявки требованиям, установленным настоящей документацией.
5. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ 

5.1.Получение документации по проведению запроса предложений.
Настоящая Документация и извещение размещена и доступна для ознакомления на Официальном (ЕИС) http://www.zakupki.gov.ru, на сайте (ЭП) согласно регламента. 

5.2.Разъяснение положений документации по проведению запроса предложений.
5.2.1Любой участник запроса предложений в электронной форме, зарегистрированный в единой информационной системе и аккредитованный на электронной площадке, вправе направить оператору электронной площадки с использованием программно-аппаратных средств электронной площадки, на которой планируется проведение такого запроса предложений в электронной форме, запрос о даче разъяснений положений извещения об осуществлении закупки и (или) документации по проведению запроса предложений, в пределах сроков установленных п. 7.10 раздел 7 «Информационная карта запроса предложений».

В течение одного часа с момента поступления указанного запроса он направляется оператором электронной площадки Заказчику без указаний информации об участнике закупки, направившем данный запрос.

5.2.2.В течение 3 (трёх) рабочих дней с даты поступления указанного запроса Заказчик публикует разъяснения в единой информационной системе, при условии, что указанный запрос поступил Заказчику не позднее чем за 3 (три) рабочих дня до дня окончания подачи заявок на участие в запросе предложений в электронной форме.
5.2.3Заказчик вправе не отвечать на запросы о разъяснении положений документации по проведению запроса предложений, поступившие позднее срока, установленного в пункте 5.2.2., а также оформленные ненадлежащим образом.

5.2.4.В течение одного часа с момента размещения в единой информационной системе разъяснений положений документации о закупке запроса предложений в электронной форме оператор электронной площадки размещает указанную информацию на электронной площадке и направляет уведомление об указанных разъяснениях лицу, направившему запрос о даче разъяснений положений документации о закупке, по адресу электронной почты, указанному этим участником при аккредитации на электронной площадке или этим лицом при направлении запроса.

5.2.5.Разъяснения положений извещения и (или) документации о закупке не должны изменять её суть.

5.2.6.Участник запроса предложений не вправе ссылаться на устную информацию, полученную от Заказчика.

5.3. Обеспечение заявки на участие в запросе предложений.
5.3.1. В случае, если извещением о проведении запроса предложений и в пункте 7.18 раздела 7 «Информационная карта запроса предложений» документации установлено требование обеспечения заявки, участник обеспечивают исполнение обязательств в указанном размере.

5.3.2. Обеспечение заявки на участие в запросе предложений осуществляется в соответствии с регламентом ЭП, путем автоматического блокирования средств на Лицевых счетах Участника закупки, открытых оператором ЭП.

5.3.3.Возврат участнику конкурентной закупки обеспечения заявки на участие в закупке не производится в следующих случаях:

1) уклонение или отказ участника закупки от заключения договора;

2) непредставление или представление с нарушением условий, установленных Федеральным законом №223-ФЗ и Положением о закупках, до заключения договора Заказчику обеспечения исполнения договора (в случае, если в извещении об осуществлении закупки, документации о закупке установлены требования обеспечения исполнения договора и срок его предоставления до заключения договора).
5.3.4. Обеспечение заявки возвращается Оператором ЭП на счет, указанный участником процедуры закупки в платежном поручении на перечисление данного обеспечения, в соответствии с регламентом  ЭП, в случае внесения обеспечения посредством функционала ЭП.

5.4. Открытие доступа к поданным заявкам.
5.4.1.Открытие доступа к поданным заявкам на участие в запросе предложений в электронной форме осуществляется на электронной площадке в день, во время и в порядке, предусмотренном извещением и документацией о закупке. Процедура открытия доступа к заявкам на участие в запросе предложений в электронной форме осуществляется в один день.

5.4.2. Комиссия по осуществлению закупок открывает доступ к заявкам на участие в запросе предложений в электронной форме на электронной площадке после наступления срока, указанного в извещении и (или) документации о закупке.

5.4.3. Результаты открытия доступа к заявкам на участие в запросе предложений в электронной форме оформляются протоколом открытия доступа к заявкам на участие в запросе предложений в электронной форме, который подписывается всеми присутствующими членами Комиссии по осуществлению закупок после открытия доступа к заявкам на участие в запросе предложений в электронной форме.
5.4.4. В протоколе открытия доступа к заявкам на участие в запросе предложений должны быть отражены следующие сведения:

1) дата подписания протокола;

2) количество поданных на участие в закупке (этапе закупки) заявок, а также дата и время регистрации каждой такой заявки;

3) результаты рассмотрения заявок на участие в закупке (в случае, если этапом закупки предусмотрена возможность рассмотрения и отклонения таких заявок) с указанием:

а) количество заявок на участие в закупке, которые отклонены;

б) основания отклонения каждой заявки на участие в закупке с указанием положений документации о закупке, извещения о проведении запроса котировок, которым не соответствует такая заявка;

4) результаты оценки заявок на участие в закупке с указанием итогового решения комиссии по осуществлению закупок о соответствии таких заявок требованиям документации о закупке, а также о присвоении таким заявкам значения по каждому из предусмотренных критериев оценки таких заявок (в случае, если этапом конкурентной закупки предусмотрена оценка таких заявок);

5) причины, по которым конкурентная закупка признана несостоявшейся, в случае признания её таковой;

6) иные сведения, если необходимость их указания в протоколе предусмотрена Заказчиком в зависимости от проводимого способа закупки. 

5.4.5.Протокол открытия доступа к заявкам на участие в запросе предложений размещается Заказчиком на сайте ЭП https://torgi82.ru. На официальном сайте (ЕИС) http://www.zakupki.gov.ru в течение трех дней, следующих после дня подписания такого протокола.
5.4.6. В случае если по окончании срока подачи Заявок не подано ни одной Заявки, Комиссией в протокол вносится информация о признании запроса предложений несостоявшимся.
5.4.7. Указанный протокол размещается Заказчиком в единой информационной системе не позднее чем через 3 (три) дня со дня подписания такого протокола.
5.4.8.Публичная процедура вскрытия не производится.
5.5. Порядок рассмотрения заявок на участие в запросе предложений в электронной форме.
5.5.1. Комиссия по осуществлению закупок рассматривает заявки на участие в запросе предложений в электронной форме участников закупки, подавших такие заявки, на соответствие требованиям, установленным документацией по проведению запроса предложений.

5.5.2. Заявка на участие в запросе предложений в электронной форме рассматривается Комиссией по осуществлению закупок на предмет соответствия всем требованиям, изложенным в документации по проведению запроса предложений, и признаётся соответствующей или не соответствующей указанным требованиям.

Технические и редакционные недостатки в оформлении заявок, не влияющие на их смысл и содержание, не являются основанием для не допуска участника закупки к участию в закупке.

5.5.3. Рассмотрение заявок на участие в запросе предложений осуществляется комиссией по осуществлению закупок в сроки установленные извещением о проведении запроса предложений и пунктом 7.12 раздела 7 «Информационная карта запроса предложений».

5.5.4. В ходе рассмотрения заявок Комиссия по осуществлению закупок вправе, если такая возможность была предусмотрена документацией по проведению запроса предложений, направить запросы участникам закупки о предоставлении информации. Запросы участникам закупки о предоставлении информации направляются через электронную площадку, на которой проводится закупка. 
5.5.5. Срок предоставления участником закупки разъяснений устанавливается одинаковый для всех участников закупки, которым были направлены запросы, и не может превышать 2 (двух) рабочих дней со дня направления соответствующего запроса. Непредставление или представление не в полном объёме запрашиваемых документов и/или разъяснений в установленный в запросе срок служит основанием для отклонения предложения такого участника.
5.5.6. Порядок отстранения и отклонения заявок на участие в запросе предложений в электронной форме предусмотрено в п. 5.6 разделе 5 Документации по проведению запроса предложений.
5.5.7.В случае установления недостоверности информации, содержащейся в документах, представленных участником электронного запроса предложений в соответствии с документацией о закупке и Положением о закупке, Комиссия по осуществлению закупок обязана отстранить такого участника от участия в запросе предложений в электронной форме на любом этапе его проведения.
5.5.8. Участники, заявки которых не были отклонены Комиссией по осуществлению закупок в соответствии с настоящей документацией по проведению запроса предложений, признаются участниками запроса предложений в электронной форме и допускаются к участию в оценке, сопоставлению заявок участников электронного запроса предложений и к подведению итогов.
5.5.9. Результаты рассмотрения заявок на участие электронного запроса предложений фиксируются в протоколе рассмотрения заявок на участие в запросе предложений в электронной форме.
5.5.10. Указанный протокол размещается Заказчиком в единой информационной системе не позднее чем через 3 (три) дня со дня подписания такого протокола.
5.6. Основания для отстранения участников от участия в закупочной процедуре.
5.6.1. Участник закупки, подавший заявку, не допускается комиссией по осуществлению закупок к участию в закупке в случае:

— несоответствия участника процедуры закупки обязательным требованиям, установленным документацией о закупке;

— отсутствия обязательных документов или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, если требование обеспечения таких заявок указано в документации о закупке;

— отсутствия обязательных документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений;

— выявления в документах, представленных участником в составе заявки, противоречивых сведений, предполагающих двоякое толкование;

— несоответствия заявки требованиям документации о закупке, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора, о цене каждой позиции лота, о сроках поставки товара (оказания услуг, выполнения работ), превышающих установленные в документации;

— несоответствия заявки требованиям документации о закупке, в том числе по составу, содержанию и оформлению заявки;

— наличия в составе заявки недостоверной информации, в том числе в отношении его квалификационных данных.

— непредоставления информации (конкретных показателей) или предоставления недостоверной информации по конкретным показателям товара, соответствующим значениям, установленным в документации о закупке;

— несоответствия информации о конкретных показателях товара, требованиям документации о закупке и указания на товарный знак (при наличии). Информация, предусмотренная настоящим подпунктом, включается в заявку на участие в закупке в случае отсутствия в документации о закупке указания на товарный знак или в случае, если участник закупки предлагает товар, который обозначен товарным знаком, отличным от товарного знака, указанного в документации о закупке».

5.6.2. В случае предоставления недостоверной или не предоставления  информации в составе заявки, документов, подтверждающих добросовестность участника на момент подачи заявки, содержащей предложение о цене договора на 25 или более процентов ниже начальной (максимальной) цены договора (демпинговой цене), указанной Заказчиком в извещении об осуществлении закупки, Комиссия по осуществлению закупок обязана отклонить заявку как заявку с демпинговой ценой в соответствии с пунктом 6.6 раздела 6 «Порядок заключения договора».

5.6.3.Участник закупок отстраняется от участия в процедуре закупки, в том числе от участия в этапах закупки, в любой момент до заключения договора, если Заказчик обнаружит, что участник представил недостоверную (в том числе неполную, противоречивую) информацию, содержащуюся в документах, представленных участником в составе своей заявки, в том числе в отношении его квалификационных данных. Данные выводы могут быть основаны на документах и ин-формации, полученной у третьих лиц, из публичных источников, иными не запрещёнными законодательством способами. Заказчик обязан зафиксировать указанную информацию на материальном носителе и направить участнику мотивированное сообщение с предложением устранить недостатки в установленные условиями процедуры закупки сроки.

5.7. Оценка, сопоставление заявок и подведение итогов запроса предложений в электронной форме.
5.7.1 Комиссия по осуществлению закупок осуществляет оценку, сопоставление заявок и подводит итоги заявок на участие в запросе предложений в электронной форме, в соответствии с требованиями, установленными в извещении и документации по проведению запроса предложений. 

5.7.2. Срок оценки, сопоставления заявок и подведения итогов установлен в извещении о проведении запроса предложений и пунктом 7.14 раздела 7 «Информационная карта запроса предложений».

5.7.3 На основании результатов оценки заявок на участие в запросе предложений в электронной форме Комиссия по осуществлению закупок присваивает каждой заявке на участие в электронном запросе предложений порядковый номер в зависимости от уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора. Заявке на участие в запросе предложений в электронной форме, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в запросе предложений в электронной форме содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в запросе предложений в электронной форме, которая поступила ранее других заявок на участие в запросе предложений в электронной форме, содержащих такие же условия.

5.7.4.Победителем запроса предложений в электронной форме признаётся участник запроса предложений в электронной форме, который предложил лучшие условия исполнения договора на основе критериев, указанных в извещении и документации о закупке; заявке которого на участие в электронном запросе предложений присваивается первый номер.

В случае, предусмотренном подпунктом а) и в) пункта 13.1. раздела 13 главы 12 Положения о закупках товаров, работ и услуг ГУП РК «Крымгазсети»оценка по критериям оценки заявок на участие в закупке, установленным в извещении и документации об осуществлении запроса предложений в электронной форме, не осуществляется.

5.7.5. При установлении Заказчиком в извещении и (или) в документации о закупке приоритета товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами в соответствии с пунктом 6.5 раздела 6 «Порядок заключения договора» Документации по проведению запроса предложений, оценка и сопоставление заявок на участие в электронном запросе предложений, которые содержат предложения о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами, по стоимостным критериям оценки производятся по предложенной в указанных заявках цене договора, сниженной на 15%, при этом договор заключается по цене договора, предложенной участником закупки в заявке на участие в электронном запросе предложений. 
При этом приоритет не предоставляется в случае, если в заявке на участие в электронном запросе предложений, представленной участником закупки, содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, но при этом стоимость товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет менее 50% стоимости всех предложенных таким участником товаров, работ, услуг.
5.7.6. Результаты оценки, сопоставления заявок и  подведения итогов электронного запроса предложений фиксируются в протоколе оценки, сопоставления заявок и  подведения итогов запроса предложений в электронной форме.

 Информация в протоколе должна содержать требования, установленные разделом 1 главы 8 настоящего Положения о закупке.

5.7.7. Протокол составляется в одном экземпляре и подписывается всеми присутствующими членами Комиссии по осуществлению закупок. 

5.7.8. Протокол размещается в единой информационной системе не позднее чем через 3 (три) дня со дня подписания такого протокола.

5.7.9. Критерии оценки заявок на участие в запросе предложений в электронной форме Заказчик устанавливает в документации о закупке, в соответствии с требованиями, предусмотренными разделом 4 главы 8 настоящего Положения о закупках товаров, работ и услуг ГУП РК «Крымгазсети».

5.7.10. При проведении запроса предложений в электронной форме участникам может быть предоставлено право повысить предпочтительность их заявок путём снижения первоначальной цены, указанной в заявке (процедура переторжки, переторжка), при условии сохранения остальных положений заявки без изменений. 

5.7.11. Проведение процедуры переторжки возможно только в том случае, если на это было соответствующее указание в документации о закупке. Порядок переторжки устанавливается Заказчиком в соответствии с разделом 2 главы 15 настоящего Положения о закупках.

5.8. Признание электронного запроса предложений несостоявшимся, порядок заключения договора при несостоявшемся электронном запросе предложений.

5.8.1 Запрос предложений в электронной форме признаётся несостоявшимся, если: по окончании срока подачи заявок на участие в запросе предложений в электронной форме подана только одна заявка на участие в запросе предложений в электронной форме; не подано ни одной заявки; на основании результатов рассмотрения заявок на участие в запросе предложений в электронной форме принято решение об отказе в допуске к участию в запросе предложений в электронной форме всех участников закупки, подавших заявки на участие в запросе предложений в электронной форме; принято решение о допуске к участию в запросе предложений в электронной форме только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в запросе предложений в электронной форме; по результатам этапов отбора только один участник закупки признан соответствующим требованиям документации о закупке.

5.8.2. В случае, если документацией о закупке предусмотрено два и более лота, запрос предложений в электронной форме признаётся несостоявшимся только в отношении отдельных лотов.

5.8.3.  Заказчик обязан заключить договор, если запрос предложений в электронной форме признан несостоявшимся по следующим причинам:

— по окончании срока подачи заявок на участие в запросе предложений в электронной форме подана только одна заявка, и она признана соответствующей требованиям документации о закупке;

— по результатам рассмотрения заявок на участие в запросе предложений в электронной форме только одна заявка признана соответствующей требованиям документации о закупке;

— по результатам этапов отбора только один участник закупки признан соответствующим требованиям документации о закупке, и заявка такого участника признана соответствующей требованиям документации о закупке.

5.8.4. Заказчик вправе заключить договор с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком), провести повторный запрос предложений в электронной форме на тех же (или иных условиях) или провести закупку иным способом в соответствии с Положением о закупках, если запрос предложений в электронной форме был признан несостоявшимся по следующим основаниям: 

— по результатам рассмотрения заявок на участие в запросе предложений в электронной форме были отклонены все поданные заявки;

— по окончании срока подачи заявок на участие в запросе предложений в электронной форме не подано ни одной заявки.
6. ПОРЯДОК ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА
6.1.Общие положения:

6.1.1. Договор, заключаемый по результатам процедуры закупки, должен соответствовать проекту договора, размещенному в составе документации и содержать существенные условия, предложенные в заявке победителем (участником, с которым заключается договор). Условия договора, заключаемого по результатам процедуры закупки, могут отличаться от изложенных в проекте договора, размещенного в составе документации и содержать существенные условия, отличающиеся от предложенных в заявке победителем (участником, с которым заключается договор), если такие условия являются более выгодными для Заказчика (уменьшение цены договора, сроков его исполнения и т.п.).

6.1.2.  При заключении, исполнении договора не допускается изменение его условий по сравнению с указанным в протоколе, составленном по результатам закупки, кроме случаев, Положением о закупках.

6.1.3.При заключении договора, по результатам конкурентной закупки между Заказчиком и победителем могут проводиться преддоговорные переговоры (в том числе путём составления протоколов разногласий), направленные на уточнение деталей договора. При этом срок заключения договора, указанный в документации о закупке, отодвигается на срок, в течение которого проводились преддоговорные переговоры.

6.1.4. Заказчик вправе отказаться от заключения договора с участником закупки, обязанным заключить договор, в случаях:

— несоответствия участника закупки, обязанного заключить договор, требованиям, установленным в документации о закупки;

— предоставления участником закупки, обязанным заключить договор, недостоверных сведений в заявке на участие в закупке.

6.1.5.При заключении договора Заказчик по согласованию с участником закупки, с которым заключается договор, вправе увеличить количество поставляемого товара на сумму, не превышающую разницы между ценой контракта, предложенной таким участником, и начальной (максимальной) ценой контракта. При этом цена единицы товара не должна превышать цену единицы товара, определяемую как частное от деления цены контракта, предложенной участником закупки, с которым заключается контракт, на количество товара, указанное в извещении о проведении запроса предложений. 

6.1.6. В случае, если документацией о закупке предусматривалась возможность привлечения к выполнению работ (оказанию услуг), являющихся предметом закупки, субподрядчиков (соисполнителей) и участник закупки, с которым заключён договор, привлекает к его исполнению субподрядчиков (соисполнителей), то данный участник закупки обязан в день заключения договора письменно проинформировать Заказчика о заключении договоров субподряда с указанием наименования, фирменного наименования (при наличии), места нахождения субподрядчика (соисполнителя), его идентификационного номера налогоплательщика, а также предмета и цены договора с субподрядчиками (соисполнителями). В случае, если договор с субподрядчиками (соисполнителями) заключается участником закупки после заключения договора с Заказчиком, в таком случае участник закупки обязан письменно проинформировать Заказчика с предоставлением вышеуказанных сведений о заключённом договоре субподряда не позднее следующего рабочего дня с даты его заключения.
6.1.7.  По результатам процедуры закупки может быть заключен договор, в котором определена цена единицы продукции, а количество продукции согласовывается сторонами одним из следующих способов:

6.1.7.1.заказчик определяет перечень продукции, которая будет ему необходима;

6.1.7.2.заказчик определяет объем денежных средств, в пределах которого будет приобретаться продукция;

6.1.7.3.в договоре определяются все существенные условия, перечень продукции, предельная стоимость и (или) предельный объем закупки продукции, срок действия договора, единичная цена (расценка) по каждому виду продукции, форма заявки на поставку продукции;

6.1.7.4 указание на то, что договор прекращает свое действие при одном из следующих условий: после поставки объема продукции равного предельному, достижению предельной стоимости, по истечению года;

6.1.7.5. при возникновении соответствующей потребности в продукции, заказчик заказывает продукцию в порядке, определенном договором.

6.1.7.6.По результатам процедуры закупки может быть заключен предварительный договор.

6.1.7.7. По результатам процедуры закупки может быть заключено рамочное соглашение в одном из следующих вариантов:

6.1.7.8.Определяется перечень и количество закупаемой продукции на дату, установленную в документации о закупке; цена единицы продукции определяется на дату и из источника, указанных в документации о закупке; общий лимит средств, который заказчик намерен израсходовать на приобретение продукции не устанавливается; срок поставки товаров / выполнения работ / оказания услуг указывается в каждой заявке заказчика или в договорах, заключаемых во исполнение такого соглашения; указание на то, что соглашение прекращает свое действие по истечению периода, установленного в документации о закупке.

6.1.7.9. Определяется перечень необходимой продукции; количество закупаемой продукции в денежном выражении через общий лимит средств, который заказчик намерен израсходовать на приобретение продукции; цена единицы продукции определяется на дату и из источника, указанных в документации о закупке; срок поставки товаров / выполнения работ / оказания услуг указывается в каждой заявке заказчика или в договорах, заключаемых во исполнение такого соглашения; указание на то, что соглашение прекращает свое действие по истечению периода, установленного в документации о закупке; по достижении общего лимита, установленного в соглашении.

6.1.7.10. Определяется перечень необходимой продукции; количество закупаемой продукции в натуральном выражении через общий объем продукции, которая может потребоваться заказчику; цена единицы продукции определяется на дату и из источника, указанных в документации о закупке; общий лимит средств, который заказчик намерен израсходовать на приобретение продукции устанавливается; срок поставки товаров / выполнения работ / оказания услуг указывается в каждой заявке заказчика или в договорах, заключаемых во исполнение такого соглашения; указание на то, что соглашение прекращает свое действие по истечению периода, установленного в документации о закупке; по достижении общего лимита, установленного в соглашении; по достижении лимита по объему продукции в натуральном выражении.

6.1.7.11. К соглашению должен быть приложен проект договора, для серии договоров, заключаемых во исполнение этого соглашения.

6.1.7.12.  В соглашении устанавливаются штрафные санкции в размере, предусмотренном в документации, за отказ от заключения и исполнения договоров, заключенных во исполнение рамочного соглашения, определяется момент, когда стороны считают договор заключенным.
6.1.8. Победитель / участник, с которым заключается договор, считается уклонившимся от заключения рамочного соглашения, если: 

6.1.8.1 соглашение не подписано уполномоченным лицом в сроки и в порядке, установленном документацией;

6.1.8.2. не предоставлены документы, необходимые для заключения соглашения;

6.1.8.3. нарушены иные условия документации в части порядка и условий заключения соглашения.

6.1.9. Если договор, заключаемый по результатам закупки, является для заказчика крупной сделкой, его заключение подлежит согласованию в порядке, определенном ст. 23 Федерального закона от 14.11.2002 г. № 161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях».

6.2. Обеспечение исполнения договора:
6.2.1.В случае если в пункте 7.19. раздела 7 «Информационная карта запроса предложений», установлено требование обеспечения исполнения договора, победитель запроса предложений или участник, с которым заключается договор, должен предоставить обеспечение исполнения договора перед его заключением.

6.2.2. Размер обеспечения исполнения договора может составлять от 5 до 30 процентов от начальной (максимальной) цены договора, но не менее размера аванса (если проектом договора предусмотрена выплата аванса), кроме закупок с ограниченным участием с начальной максимальной ценой договора более 30 млн.рублей. Срок обеспечения исполнения договора должен составлять срок действия договора плюс 30 (тридцать) дней, если иное не установлено документацией о закупке;

В случае если договором предусмотрена выплата аванса, заказчик при осуществлении закупки, кроме закупок с ограниченным участием с начальной максимальной ценой договора более 30 млн.рублей, обязан установить в документации о конкурентной закупке, извещении о проведении запроса котировок в электронной форме требование об обеспечении исполнения договора в пределах от 5 до 30 процентов начальной (максимальной) цены договора, но не менее чем в размере аванса. В случае если аванс превышает 30 процентов начальной (максимальной) цены договора, размер обеспечения исполнения договора устанавливается в размере аванса.

В закупках с ограниченным участием с начальной максимальной ценой договора более 30 млн.рублей, заказчик вправе установить размер аванса не более 30% от цены договора, размер обеспечения исполнения договора может составлять от 5 до 30 процентов от начальной (максимальной) цены договора, при этом размер обеспечения исполнения договора может быть менее размера аванса. Указанный порядок не распространяется на закупки с ограниченным участием признаные несостоявшимися в случае если не подано ни одной заявки, либо на основании результатов рассмотрения заявок принято решение об отказе в допуске к участию всех участников закупки, подавших заявки на участие в закупке.Заказчик в документации о закупке устанавливает вид обеспечения, его размер, срок и порядок его внесения, реквизиты счёта для перечисления денежных средств, срок и порядок возврата обеспечения.

6.2.3.При уклонении победителя закупки или иного лица, с которым заключается договор по итогам закупки, от заключения договора или от внесения обеспечения исполнения договора, денежные средства, внесённые в качестве обеспечения заявки, не возвращаются.

6.2.4.Победитель закупки, с которым заключается договор, до заключения договора должен предоставить Заказчику обеспечение исполнения договора.
6.2.5.Перечисление денежных средств в качестве обеспечения исполнения договора осуществляется на основании протокола о результатах закупки. Денежные средства должны быть перечислены по реквизитам, указанным в документации о закупке. Факт перечисления денежных средств в обеспечение исполнения договора подтверждается платёжным поручением с отметкой банка об оплате (оригинал документа). В назначении платежного поручения победителем указывается наименование договора, в качестве обеспечения которого вносятся денежные средства, а в случае, если договор заключается с физическим лицом (в том числе индивидуальным предпринимателем), то наименование (Ф.И.О.) лица.
6.2.6. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения исполнения договора, возвращаются Поставщику (подрядчику, исполнителю) Заказчиком при условии надлежащего исполнения первым своих обязательств по договору, в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента письменного обращения Поставщика (подрядчика, исполнителя) о возврате денежных средств по указанным в обращении реквизитам.
6.2.7.Заказчик в качестве обеспечения исполнения договора принимает независимые гарантии, выданные банками, соответствующими требованиям, установленным Правительством Российской Федерации.
6.2.8. Независимая гарантия должна быть безотзывной и должна содержать:
1) сумму независимой гарантии, подлежащую уплате гарантом Заказчику, в установленных настоящим разделом случаях, или сумму независимой гарантии, подлежащую уплате гарантом Заказчику, в случае ненадлежащего исполнения обязательств принципалом в соответствии установленной документации о закупке;

2) обязательства принципала, надлежащее исполнение которых обеспечивается независимой гарантией;

3) обязанность гаранта уплатить Заказчику неустойку в размере 0,1 процента денежной суммы, подлежащей уплате, за каждый день просрочки;

4) условие, согласно которому исполнением обязательств гаранта по независимой гарантии является фактическое поступление денежных сумм на счёт, на котором в соответствии с законодательством Российской Федерации учитываются операции со средствами, поступающими Заказчику;

5) срок действия независимой гарантии должен превышать срок действия договора не менее чем на один месяц;

6) отлагательное условие, предусматривающее заключение договора предоставления независимой гарантии по обязательствам принципала, возникшим из договора при его заключении, в случае предоставления независимой гарантии в качестве обеспечения исполнения договора;

7) установленный Правительством Российской Федерации перечень документов, предоставляемых Заказчиком банку одновременно с требованием об осуществлении уплаты денежной суммы по независимой гарантии.

6.2.9.При заключении договора по результатам проведения закупки в электронной форме поставщик (исполнитель, подрядчик) представляет Заказчику сканированную копию независимой гарантии при подписании договора и направляет (передает) оригинал независимой гарантии Заказчику в случае, если такой способ обеспечения договора выбран таким поставщиком (исполнителем, подрядчиком), в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с момента заключения договора. В случае неполучения Заказчиком оригинала независимой гарантии в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с момента заключения договора, Заказчик в течение пяти рабочих дней со дня окончания указанного срока обязан принять решение об одностороннем отказе от исполнения договора в порядке, предусмотренном Положением. 

6.2.10.В случае если обеспечение исполнения договора, представленное поставщиком (исполнителем, подрядчиком), перестало действовать, поставщик (исполнитель, подрядчик) обязан предоставить новое обеспечение исполнения договора, которое соответствует требованиям, установленным Положением, документацией, извещением о закупке. 

6.2.12. В случае неисполнения обязательств или ненадлежащего исполнения обязательств по договору победителем закупки или участником закупки, с которым заключается договор в случае уклонения победителя закупки от заключения договора, денежные средства, внесённые ими в качестве обеспечения исполнения договора, не возвращаются.

6.2.13. В ходе исполнения договора поставщик (исполнитель, подрядчик) вправе предоставить Заказчику взамен ранее предоставленного обеспечения исполнения договора (обеспечения гарантийных обязательств) новое обеспечение исполнение договора (обеспечения гарантийных обязательств), изменив способ обеспечения исполнения договора (обеспечения гарантийных обязательств), а также вправе предоставить Заказчику обеспечение исполнения договора, уменьшенное на размер выполненных обязательств, предусмотренных договором. Уменьшение размера обеспечения исполнения договора производится пропорционально стоимости исполненных обязательств, приемка и оплата которых осуществлены в порядке и сроки, которые предусмотрены договором. В случае если обеспечение исполнения договора осуществляется путем предоставления банковской гарантии, требование заказчика об уплате денежных сумм по этой гарантии может быть предъявлено в размере не более размера обеспечения исполнения договора, рассчитанного заказчиком на основании информации об исполнении договора, размещенной в соответствующем реестре договоров. В случае, если обеспечение исполнения договора осуществляется путем внесения денежных средств на счет, указанный заказчиком, по заявлению поставщика (подрядчика, исполнителя) ему возвращаются заказчиком  денежные средства в сумме, на которую уменьшен размер обеспечения исполнения договора, рассчитанный заказчиком на основании информации об исполнении договора, размещенной в соответствующем реестре договоров, в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента обращения.
6.3.Порядок заключения договора: 
6.3.1.По результатам электронного запроса предложений договор заключается на условиях, указанных в заявке на участие в запросе предложений в электронной форме, поданной участником запроса предложений в электронной форме, с которым заключается договор, и в документации о закупке. При заключении договора его цена не может превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме.

6.3.2. Договор по результатам запроса предложений в электронной форме должен быть заключён не ранее чем через 10 (десять) дней и не позднее чем через 20 (двадцать) дней с даты размещения в единой информационной системе протокола оценки, сопоставления заявок и проведение итогов запроса предложений в электронной форме.

В случае необходимости одобрения органом управления Заказчика в соответствии с законодательством Российской Федерации заключения договора или в случае обжалования в антимонопольном органе действий (бездействия) Заказчика, Комиссии по осуществлению закупки, оператора электронной площадки договор должен быть заключён не позднее чем через 5 (пять) дней с даты указанного одобрения или с даты вынесения решения антимонопольного органа по результатам обжалования действий (бездействия) Заказчика, Комиссии по осуществлению закупки, оператора электронной площадки.

При этом договор заключается только после предоставления участником запроса предложений в электронной форме обеспечения исполнения договора, если такое требование было установлено в документации по проведению запроса предложений.

6.3.3.Договор заключается через электронную площадку путём направления Заказчиком проекта договора победителю электронного запроса предложений.

6.3.4.В течение 5 (пяти) рабочих дней Заказчик направляет победителю электронного запроса предложений проект договора на подпись.

6.3.5. Если победитель электронного запроса предложений в течение 5 (пяти) дней не направит Заказчику подписанный договор либо протокол разногласия, то победитель электронного запроса предложений считается уклонившимся от заключения договора.

6.3.6.Если победитель электронного запроса предложений признан уклонившимся от заключения договора, договор может быть заключён с участником запроса предложений, чья заявка получила второй порядковый номер при оценке и сопоставлении заявок участников по цене и условиям, предложенным вторым участником.

6.3.7. В случае уклонения участника электронного запроса предложений, заявке которого присвоен второй номер, от заключения договора — запрос предложений в электронной форме признаётся несостоявшимся.

6.3.8. Если запрос предложений в электронной форме признан несостоявшимся в связи с уклонением второго участника запроса предложений от заключения договора, Заказчик вправе осуществить закупку у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

6.3.9. По итогам запроса предложений в электронной форме Заказчик вправе заключить договоры с несколькими участниками закупки, предусмотрев этот порядок, а также случаи заключения договоров с несколькими участниками в документации по проведению запроса предложений.

6.4.Исполнение договора:

6.4.1.При исполнении договора не допускается перемена поставщика (победителя закупки) (исполнителя, подрядчика), за исключением случаев, если новый поставщик (исполнитель, подрядчик) является правопреемником поставщика (исполнителя, подрядчика) по такому договору вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения / при смене поставщика (подрядчика, исполнителя) по согласованию с Заказчиком на основании договора переуступки прав и обязанностей по действующему договору.
6.4.2. При исполнении договора по согласованию Заказчика с поставщиком, (подрядчиком, исполнителем) допускается поставка (использование) товара, качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) которого являются улучшенными по сравнению с таким качеством и такими характеристиками товара, указанными в договоре. 
6.4.3. Заказчик вправе расторгнуть в одностороннем порядке заключённый договор в случае выявления недостоверных сведений о Победителе (участнике) или его продукции после подписания договора.
6.4.4.При исполнении договора Стороны вправе по взаимному соглашению внести в него следующие изменения:
а) изменить не более чем на 20 (двадцать) процентов предусмотренный договором объём товаров, работ (услуг) при изменении потребности в таких товарах, работах (услугах), на выполнение, оказание которых заключён договор. Цена единицы дополнительно поставляемого товара, оказываемой услуги (работы) должна определяться как частное от деления первоначальной цены договора на предусмотренное в договоре количество такого товара, работы (услуги). Или при выявлении потребности в дополнительном объёме товаров, работ (услуг), не предусмотренных договором, но связанных с работами (услугами), предусмотренными договором;

б)
изменения по соглашению сторон цены договора (предельной стоимости договора) не более чем на 20 (двадцать) процентов в случае осуществления закупки по цене за единицу продукции в соответствии с п. 1.14 главы 17 Положения;

в) уменьшить количество (объем) закупаемых товаров, работ, услуг. При этом цена договора должна быть уменьшена пропорционально уменьшению количества (объема) закупаемых товаров, работ, услуг;

г) уменьшить цену договора без изменения количества закупаемых товаров, объема работ, услуг и иных условий исполнения договора;

д) уменьшить срок действия договора, сроки исполнения обязательств по договору (сроков поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг) без уменьшения количества (объема) закупаемых товаров, работ, услуг;

е) изменить сроки исполнения обязательств по договору, в случае если необходимость изменения сроков вызвана обстоятельствами непреодолимой силы или просрочкой выполнения заказчиком своих обязательств по договору или иными объективными причинами;

ж) изменения, связанные с необходимостью поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг с улучшенными характеристиками;

з) изменения второстепенных условий договора (реквизитов сторон, банковских реквизитов, контактных данных и т.п.);

и) изменения, необходимость внесения которых обусловлена изменениями законодательства (в том числе изменения ставки НДС), предписаниями органов государственной власти, органов местного самоуправления в соответствии с нормами такого законодательства, содержанием таких предписаний, невнесение которых делает невозможным исполнение договора;

к) изменения регулируемых государством единичных расценок, тарифных ставок и т.п. на закупаемые товары, работы, услуги;

л) изменение поставщика (исполнителя, подрядчика) по договору в случае, когда новый поставщик (исполнитель, подрядчик) является его правопреемником вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования;

м) в рамках заключенного договора энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии и/или в случае продления срока его исполнения (действия) изменить количество потребляемой энергии и цену договора в соответствии с лимитами, утвержденными планом финансово-хозяйственной деятельности.

н) изменение стоимости договора поставки сжиженного углеводородного газа (СУГ) для бытовых нужд населения в случае изменения цена товара, которая определяется в соответствии с порядком ценообразования, установленным Торговой политикой ООО «Газпром активы СПГ» в отношении реализации сжиженных углеводородных газов в Российской Федерации и зависит от индикатора цены и транспортных расходов.

о) в случае закупки работ и услуг у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с подпунктом 2.1.57. пункта 2.1. раздела 2 главы 14 Положения о закупках товаров, работ и услуг Государственного унитарного предприятия Республики Крым «Крымгазсети» стороны вправе изменить цену договора на основании сводного сметного расчета стоимости строительства, получившего положительное заключение государственной экспертизы  о проверке достоверности определения сметной стоимости строительства.

п) изменение стоимости договора на выполнение проектно- изыскательских работ в рамках Программы догазификации в случае изменения объема работ до необходимого.

р) изменение цены договора, в случае, когда имеется положительное заключение о достоверности сметной стоимости строительства реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства для мероприятий, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, по согласованию с подрядчиком, до суммы не превышающей сумму, указанную в заключении о достоверности сметной стоимости.

с) в рамках заключенного договора на  предоставление банковских кредитов (включая овердрафт) и/или в случае продления срока его исполнения (действия) изменить объем заёмных средств и цену договора в соответствии с потребностями предприятия, возникшими в связи с из-менениями условий поставки природного газа поставщиком и иными факторами.

т) изменение цены договора в случае, когда произведен перерасчет сметной документации в соответствующий уровень цен без изменений сметной стоимости в базисном уровне цен, при наличии положительного заключения о достоверности сметной стоимости строительства реконструкции, капитального строительства для мероприятий, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации.

6.4.5.Продление срока исполнения (действия) договора осуществляется в ходе проведения преддоговорных переговоров либо путем заключения дополнительного соглашения к договору в случае:

а)
документально зафиксированного факта неисполнения (ненадлежащего исполнения) Заказчиком своих обязательств по договору, которые привели к неисполнению (ненадлежащему исполнению) обязательств поставщиком (исполнителем, подрядчиком), на срок, в течение которого поставщик (исполнитель, подрядчик) был лишен возможности исполнять свои обязательства по договору;

б)
если по окончании срока исполнения (действия) договора, заключаемого по результатам закупки, в том числе по цене за единицу, денежные средства, предусмотренные таким договором, не израсходованы Заказчиком в полном объеме;

в)
если количество поставляемого по договору товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг был изменен согласно пункту 3.1 раздела 3 главы 17 Положения;

г) если сроки исполнения обязательств по договору (сроков поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг) без увеличения количества (объема) закупаемых товаров, работ, услуг, в том числе в случае изменения поставщика (исполнителя, подрядчика) по договору, когда новый поставщик (исполнитель, подрядчик) является его правопреемником вследствие реорганизации юридического лица в форме слияния, присоединения, разделения и др.;6.4.6. Решение об изменении условий договора принимается Заказчиком и не требует рассмотрения на Комиссии, на которой была проведена закупка.

д)
рассмотрения жалобы на действия (бездействие) Заказчика, комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, услуг, оператора электронной площадки, повлекшее приостановление закупки, заключения или исполнения договора, на срок рассмотрения такого обращения.

е)
рассмотрения жалобы на действия (бездействие) Заказчика, комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, услуг, оператора электронной площадки, повлекшее приостановление закупки, заключения или исполнения договора, на срок рассмотрения такого обращения;

ж) изменение (продление) срока действия договора, в связи с возникшими в процессе его исполнения, независящими от сторон обстоятельствами.

6.4.6. При возникновении в ходе исполнения договоров, предметом которых является выполнение работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту независящих от сторон договора обстоятельств, влекущих невозможность его исполнения, допускаются следующие изменения существенных условий договора:

а) изменение (продление) срока исполнения договора, в том числе в связи с необходимостью внесения изменений в проектную документацию;

б) изменение объема и (или) видов выполняемых работ по договору, спецификации и типов оборудования, предусмотренных проектной документацией;

в) изменения, связанные с заменой строительных ресурсов на аналогичные строительные ресурсы, в том числе в связи с внесением изменений в проектную документацию;

г) изменение отдельных этапов исполнения договора, в том числе наименования, состава, объемов и видов работ, цены отдельного этапа исполнения договора;

д) установление условия о выплате аванса или об изменении установленного размера аванса;

е) изменение порядка приемки и оплаты отдельного этапа исполнения договора, результатов выполненных работ.

ж) изменение цены договора в рамках установленного лимита в случае:

- внесения Заказчиком изменений в проектную документацию, касающихся увеличения или уменьшения объема работ, которые влекут увеличение или уменьшение цены Договора;

- необходимости выполнения дополнительных объемов работ, выявленных в процессе исполнения Договора и  сведения о которых отсутствовали на дату заключения Договора;

6.4.7.Решение об изменении условий договора принимается Заказчиком и не требует рассмотрения на Комиссии, на которой была проведена закупка.

6.4.8. В случае изменении количества, объема, цены закупаемых товаров, работ, услуг и/или сроков исполнения договора по сравнению с указанными в итоговом протоколе, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор в единой информационной системе размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.

6.5. Условия расторжения договора
6.5.1.  Расторжение договора допускается по соглашению сторон, по решению суда, в случае одностороннего отказа Заказчиком от исполнения договора по основаниям предусмотренным договором и/или гражданским законодательством и/или действующим законодательством Российской Федерации.

6.5.2. Договор может быть расторгнут Заказчиком в одностороннем порядке в случае, если это было предусмотрено документацией о закупке и договором.

6.5.3. Заказчик обязан принять решение об одностороннем отказе от исполнения договора, если в ходе исполнения договора установлено, что поставщик (подрядчик, исполнитель) не соответствует установленным документацией о закупке требованиям к участникам закупки или предоставил недостоверную информацию о своём соответствии таким требованиям, что позволило ему стать победителем закупочной процедуры.

6.5.4. Заказчик вправе расторгнуть Договор в одностороннем порядке в случаях: 

- неоднократного нарушения по Договору поставщиком (подрядчиком, исполнителем) сроков поставки товара, выполнения работ, оказания услуг 2 (два) и более раз;

- поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг ненадлежащего качества с недостатками, которые не могут быть устранены в приемлемый для поставщика (подрядчика, исполнителя) срок.

6.5.5. При расторжении договора в одностороннем порядке по вине поставщика (подрядчика, исполнителя) Заказчик обязан предъявить требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением обязательств, предусмотренных договором, а также обратиться к поставщику (подрядчику, исполнителю) с требованием о возмещении понесённых убытков при их наличии.

6.5.6. В случае расторжения договора по основаниям, указанным в п.п. 6.5.1 п. 6.5. настоящего раздела, Заказчик вправе заключить договор с участником закупки, заявке которого присвоен второй номер при условии согласия такого участника закупки заключить договор.

6.5.7. Договор заключается с соблюдением условий, предусмотренных документацией о закупке и договором, и после предоставления участником закупки обеспечения исполнения договора, если требование обеспечения исполнения договора предусмотрено извещением об осуществлении закупки и (или) документацией о закупке.

6.5.8. Если до расторжения договора поставщик (подрядчик, исполнитель) частично исполнил обязательства, предусмотренные договором, при заключении нового договора количество поставляемого товара, объем выполняемой работы или оказываемой услуги могут быть уменьшены с учетом количества поставленного товара, объема выполненной работы или оказанной услуги по расторгнутому договору. При этом цена договора, должна быть уменьшена пропорционально количеству поставленного товара, объему выполненной работы или оказанной услуги.

6.5.9. При расторжении договора в связи с односторонним отказом стороны договора от исполнения договора другая сторона договора вправе потребовать возмещения фактически понесенного ущерба, непосредственно обусловленного обстоятельствами, являющимися основанием для принятия решения об одностороннем отказе от исполнения договора.

6.5.10. Расторжение договора влечёт за собой прекращение обязательств сторон договора по нему, но не освобождает от ответственности за неисполнение обязательств, которые имели место быть до расторжения договора.

6.5.11. Договор считается расторгнутым с момента получения одной стороной уведомления другой стороны об одностороннем отказе от исполнения договора полностью или частично, если иной срок расторжения или изменения договора не предусмотрен в уведомлении либо не определён соглашением сторон.

Вся информация о заключении и ходе исполнения договора, подлежит размещению в единой информационной системе закупок в соответствии с требованиями Постановления Правительства РФ от 31.10.2014 N 1132 «О порядке ведения реестра договоров, заключённых Заказчиками по результатам закупки» и Постановления Правительства РФ от 10 сентября 2012 года № 908 «Об утверждении Положения о размещении на официальном сайте информации о закупке».

6.6. Приоритет товаров российского происхождения.

6.6.1. Заказчик при проведении конкурентных закупок на основании п.п. 1 п. 8 ст. 3 Федерального Закона №223-ФЗ обязан установить приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами (далее — приоритет), и в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 16 сентября 2016 г. № 925 «О приоритете товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами» (далее — ПП №925).

6.6.2. Приоритет устанавливается Заказчиком при осуществлении закупок товаров, работ, услуг путём проведения конкурса, аукциона, запроса предложений в электронной форме, запроса котировок в электронной форме и иных способов закупки, предусмотренных в настоящем Положении о закупках, за исключением закупок у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).

6.6.3. При осуществлении закупок товаров, работ, услуг путём проведения конкурса или иным способом, установленным в настоящем положении о закупках (при котором победитель закупки определяется на основе критериев оценки, указанных в документации о конкурентной  закупке, и сравнения заявок на участие, а также победителем признаётся лицо, предложившее наиболее низкую цену договора), оценка и сопоставление заявок, которые содержат предложения о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами, по стоимостным критериям оценки производятся по предложенной в указанных заявках цене договора, сниженной на 15 процентов, при этом договор заключается по цене, предложенной участником в заявке на участие в конкурентной закупке.

6.6.4. При осуществлении закупок товаров, работ, услуг путём проведения аукциона или иным способом, установленным в настоящем положении о закупках, при котором определение победителя проводится путём снижения начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о закупке, на «шаг», установленный в документации о конкурентной закупке, в случае, если победителем закупки представлена заявка на участие в конкурентной закупке, содержащая предложение о поставке товаров, происходящих из иностранных государств, или предложение о выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами, договор с таким победителем заключается по цене, сниженной на 15 процентов от предложенной им цены договора.

6.6.5. При осуществлении закупок товаров, работ, услуг путём проведения аукциона или иным способом, установленным в настоящем положении о закупках, при котором определение победителя проводится путём снижения начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о закупке, на «шаг», установленный в документации о конкурентной закупке, в случае, если победителем закупки, которая проводится на право заключить договор, а цена договора снижена до нуля, представлена заявка на участие в закупке, содержащая предложение о поставке товаров, происходящих из иностранных государств, или предложение о выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами, договор с таким победителем заключается по цене, увеличенной на 15 процентов от предложенной им цены договора.
6.6.6. Условием предоставления приоритета является включение в документацию по проведению запроса предложений следующих сведений:

а) требование об указании (декларировании) участником закупки в заявке на участие в закупке (в соответствующей части заявки на участие в закупке, содержащей предложение о поставке товара) либо в коммерческом предложении наименования страны происхождения поставляемых товаров;

б) ответственность участника закупки за предоставление недостоверных сведений о стране происхождения товара, указанных в заявке на участие в закупке;

в) сведения о начальной (максимальной) цене единицы каждого товара, работы, услуги, являющихся предметом закупки.

6.6.7. Если в заявке на участие в закупке (коммерческом предложении) отсутствует указание (декларирование) страны происхождения поставляемого товара, это не является основанием для отклонения заявки (коммерческого предложения) на участие в закупке, и такая заявка (коммерческое предложение) рассматривается как содержащая предложение о поставке иностранных товаров.

6.6.8. С целью установления соотношения цены предлагаемых к поставке товаров российского и иностранного происхождения, цены выполнения работ, оказания услуг российскими и иностранными лицами — цена единицы каждого товара, работы, услуги определяется как умножение начальной (максимальной) цены единицы товара, работы, услуги, указанной в документации о конкурентной закупке в соответствии с подпунктом «в» пункта 6.5.6 настоящего раздела, на коэффициент изменения начальной (максимальной) цены договора по результатам проведения закупки, определяемый как результат деления цены договора, по которой заключается договор, на начальную (максимальную) цену договора.

6.6.9. Отнесение участника конкурентной закупки к российским или иностранным лицам происходит на основании документов участника конкурентной закупки, содержащих информацию о месте его регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), на основании документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);

6.6.10. Указание страны происхождения поставляемого товара на основании сведений, содержащихся в заявке на участие в конкурентной закупке (коммерческом предложении), представленной участником закупки, с которым заключается договор.

6.6.11. В случае признания победителя закупки уклонившимся от заключения договора — договор заключается с участником закупки, который предложил такие же, как и победитель закупки, условия исполнения договора или предложение которого содержит лучшие условия исполнения договора, следующие после условий, предложенных победителем закупки.

6.6.12. Не допускается замена страны происхождения товаров, за исключением случая, когда в результате такой замены вместо иностранных товаров поставляются российские товары, при этом качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) таких товаров не должны уступать качеству и соответствующим техническим и функциональным характеристикам товаров, указанных в договоре.

6.6.13. Приоритет не предоставляется в случаях, если:

а) закупка признана несостоявшейся, а договор заключается с единственным участником закупки;

б) в заявке на участие в конкурентной закупке (коммерческом предложении) не содержится предложений о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами;

в) в заявке на участие в конкурентной закупке (коммерческом предложении) не содержится предложений о поставке товаров иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами;

г) в заявке на участие в конкурентной закупке (коммерческом предложении), представленной участником запроса предложений, или ином способе закупки, при котором победитель закупки определяется на основе критериев оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, указанных в документации о закупке (или победителем признаётся лицо, предложившее наиболее низкую цену договора), содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, при этом стоимость товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет менее 50% стоимости всех предложенных таким участником товаров, работ, услуг;

д) в заявке на участие в конкурентной закупке, представленной участником аукциона, или ином способе закупки, при котором определение победителя проводится путём снижения начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о закупке, на «шаг», установленный в документации о конкурентной закупке, содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, при этом стоимость товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет менее 50% стоимости всех предложенных таким участником товаров, работ, услуг.

6.6.14. Приоритет устанавливается с учётом положений Генерального соглашения по тарифам и торговле 1994 года и Договора о Евразийском экономическом союзе от 29 мая 2014 года.

6.7. Антидемпинговые меры

6.7.1. Если по результатам закупочной процедуры цена договора, предложенная участником закупки, с которым заключается договор, снижена на 25 (двадцать пять) и более процентов от начальной (максимальной) цены договора, победитель либо такой участник обязан предоставить Заказчику обоснование снижения цены договора в виде технико-экономического расчёта или сметного расчёта.

В обоснование ценового предложения, в технико-экономический расчёт или сметный расчёт, который заявил участник, должны входить: виды товаров, работ (услуг), которые являются составляющими предметами закупки, нормативы затрат по ряду работ; расходы на заработную плату сотрудников, разряд, квалификация, количество персонала, время исполнения и стоимость чел./час, часовые тарифные ставки, транспортные и иные накладные расходы (участник должен расписать — какие), налоги, отчисляющие в налоговый фонд (участник должен расписать — какие), налоговые льготы (если они есть), прибыль организации при снижении цены договора, НДС и иные параметры по усмотрению Комиссии по осуществлению закупок.

Обоснование ценового предложения, технико-экономический расчёт или сметный расчёт предлагаемой цены договора составляется на фирменном бланке участника в произвольной форме, подписывается руководителем (директором) и скрепляется печатью (при наличии) юридического лица.

6.7.2. Если по результатам закупочной процедуры цена договора, предложенная участником закупки, с которым заключается договор, снижена на 25 (двадцать пять) и более процентов от начальной (максимальной) цены договора, победитель либо такой участник обязан предоставить Заказчику информацию, подтверждающую добросовестность такого участника на момент подачи заявки.

 К  информации,  подтверждающей  добросовестность  участника  закупки, относится  информация,  содержащаяся  в  реестре  договоров  (контрактов), заключённых Заказчиками, и подтверждающая их исполнение таким участником не  менее  чем  за  два  года  до  даты  подачи  заявки  на  участие  в  конкурентной закупке,  от  двух  и  более  договоров  (контрактов),  при  этом  все  договоры (контракты)  должны  быть  исполнены  без  применения  к  такому  участнику неустоек (штрафов, пеней), заключённых по результатам конкурентных закупок. В  этих  случаях  цена  одного  из  договоров  (контрактов)  должна  составлять  не менее  20  (двадцати)  процентов  от  начальной  (максимальной)  цены  договора  в соответствии с настоящим разделом.

6.7.3. В случае проведения конкурентных закупок информация, предусмотренная пунктом 6.7.2 настоящего раздела, предоставляется участником закупки в составе заявки на участие в закупке. Комиссия  по  осуществлению  закупок  отклоняет такую заявку в случае отсутствия информации в составе заявки или признания этой  информации  недостоверной.  Решение  об  отклонении  такой  заявки фиксируется в протоколе определения поставщика (подрядчика, исполнителя) с указанием  причин  отклонения  такой  заявки,  доводится  до  сведения  участника закупки, направившего заявку.

6.7.4. Если начальная (максимальная) цена договора превышает 5 млн. рублей и по результатам закупочной процедуры цена договора, предложенная участником закупки, с которым заключается договор, снижена на 25 (двадцать пять) и более процентов от начальной (максимальной) цены договора, победитель либо такой участник помимо предоставления обоснования снижения цены обязан до заключения договора предоставить обеспечение исполнения договора в размере, превышающем в полтора раза размер обеспечения исполнения договора, указанный в документации о конкурентной закупке, но не менее чем в размере аванса (если договором предусмотрена выплата аванса).

Настоящий пункт применяется, если Заказчиком было установлено в документации о закупке обеспечение договора.

6.7.5. В случае неисполнения установленных требований победитель или участник закупки, с которым заключается договор, признаётся уклонившимся от заключения договора.

6.7.6. Заказчик вправе применить одновременно два способа, подтверждающих защиту добросовестной конкуренции при проведении закупок, согласно пунктам 6.7.1. и 6.7.2. настоящего раздела, либо одного из них по усмотрению Заказчика, но при этом — отразив это в п.7.19 Информационной карты документации о закупке.
7. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
	№№ п/п
	Наименование пункта и дополнительная информация

	7.1.


	Заказчик

	
	Государственное унитарное предприятие Республики Крым «Крымгазсети» 
(ГУП РК «Крымгазсети»)

Место нахождения и почтовый адрес: 295001, Россия, Республика Крым, г. Симферополь, ул. Училищная, 42 «а»

Сайт для размещения информации о закупке: http://www.zakupki.gov.ru 
Электронная площадка: https://torgi82.ru.
Начальник контрактной службы: Лобас Ирина Викторовна

Контактное лицо, ответственное за организацию закупочной процедуры: 

Бабенко Яна Юрьевна
тел.: +7 (978) 918-53-82, +7 (978) 918-53-96
e-mail: irina_molchanova@crimeagasnet.ru

	7.2.
	Предмет договора

	
	Оказание услуг по формированию, печати и доставке платежного документа (прайс)

	7.3.
	Количество и место  выполнения работ (поставки Товара, оказания услуг): 

	
	Количество – в соответствии с разделом №9 «Техническое задание».

Место выполнения работ, поставки товара или оказания услуг: 

Российская Федерация, Республика Крым.
В соответствии с разделом №9 «Техническое задание» и разделом №11 «Проект договора»

	7.4.
	Условия  выполнения работ (поставки Товара, оказания услуг):

	
	В соответствии с разделом №9 «Техническое задание» и разделом №11 «Проект договора»

	7.5.
	Сведения о начальной (максимальной) цене Договора:

	
	Цена договора – 3 523 584,00 руб. (три миллиона пятьсот двадцать три  тысячи пятьсот восемьдесят четыре рубля 00 копеек), в т.ч. НДС/ 2 936 320,00 руб. (два миллиона девятьсот тридцать шесть тысяч триста двадцать рублей 00 копеек), без НДС.
НМЦП (Начальная максимальная цена предложения на оказание услуг – общая сумма прайса) – 61,58 руб. (шестьдесят один рубль 58 копеек), в т.ч. НДС/ 51,32 руб. (пятьдесят один рубль 32 копейки), без НДС

Является критерием оценки участников.

	7.6.
	Форма, сроки и порядок оплаты:

	
	Порядок и сроки оплаты: Оплата Услуг, оказанных Исполнителем, осуществляется Заказчиком при наличии выставленного Исполнителем счета и/или счета-фактуры путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя, указанный в договоре в разделе 10, в срок не более 7 (семи) рабочих дней с даты подписания Сторонами Акта оказанных услуг.
Способ оплаты Услуг: перечисление Заказчиком денежных средств в валюте Российской Федерации (рубль) на расчетный счет Исполнителя. При этом обязанности Заказчика по оплате Услуг считаются исполненными надлежащим образом со дня списания денежных средств банком Заказчика со счета Заказчика.

В соответствии с разделом №11 «Проект договора»

	7.7.
	Срок  выполнения работ (поставки Товара, оказания услуг):

	
	С даты заключения договора до 31.12.2023г.

При этом установлены следующие граничные условия по срокам оказания Услуг:

-
Длительность этапа «формирования»: не более 2 рабочих дней с даты предоставления информации для включения в ПД со стороны Заказчика;

-
Длительность этапа «печати»: не более 3 календарных дней с момента согласования контрольных образцов ПД со стороны Заказчика. Этап «печати» включает также магистральную доставку текущего тиража ПД до точки приема корреспонденции в г. Симферополь;

-
Длительность этапа «доставки»: доставка ПД по адресам, установленным Заказчиком, в срок не более 7 календарных дней с момента поступления текущего тиража ПД в точку приема корреспонденции в г. Симферополь.

В соответствии с разделом №9«Техническое задание» и разделом №11«Проект договора».

	7.8.
	Порядок формирования цены Договора:

	
	Стоимость Услуг включает в себя сумму расходов Исполнителя, связанных с оказанием Услуг.

	7.9.
	Дата начала и дата окончания срока подачи Заявок:

	
	Заявки могут быть поданы Участниками закупки с момента размещения настоящего извещения и документации с «03» мая 2023 года до 08 часов 30 минут (время московское) «17» мая 2023 года.

	7.10.
	Срок предоставления Участникам закупки разъяснений положений документации

	
	Дата начала предоставления разъяснений положений документации «03» мая 2023 года;
Дата окончания срока предоставления участникам разъяснений положений документации: «16» мая 2023  года, при условии, что запрос о даче разъяснений положений документации поступил не позднее чем «11» мая 2023 года.
Разъяснения положений закупочной документации размещаются на сайте http://www.zakupki.gov.ru  в течение 3 (трех) рабочих дней с даты поступления запроса на разъяснение.

	7.11.
	Срок открытия доступа к заявкам на участие в запросе предложений

	
	Открытие доступа к поданным заявкам на участие в запросе предложений в электронной форме осуществляется на электронной площадке в 08:30 «17» мая 2023 года.

	7.12.
	Срок рассмотрения Заявок

	
	Заявки будут рассмотрены комиссией «19» мая 2023 года.

	7.13.
	Критерии и порядок оценки и сопоставления Заявок

	
	Оценка и сопоставление Заявок проводится по критериям и в порядке, указанным в Приложении № 1 к Информационной карте.

	7.14.
	Срок оценки, сопоставления заявок и подведения итогов запроса предложений в электронной форме

	
	Оценка и сопоставление Заявок и подведение итогов будет проведено Комиссией не позднее «23» мая 2023 года.

	7.15.
	Требования к форме, оформлению, содержанию и составу заявки

	
	Оформляется в соответствии с разделом 4 Документации по проведению запроса предложений.

	7.16.
	Срок заключения Договора

	
	Не ранее десяти дней и не позднее двадцати календарных дней с момента подведения итогов закупки и размещения в ЕИС протокола оценки, сопоставления заявок и подведения итогов.
В случае необходимости одобрения органом управления заказчика в соответствии с законодательством Российской Федерации заключения договора или в случае обжалования в антимонопольном органе действий (бездействия) заказчика, комиссии по осуществлению конкурентной закупки, оператора электронной площадки договор должен быть заключен не позднее чем через пять дней с даты указанного одобрения или с даты вынесения решения антимонопольного органа по результатам обжалования действий (бездействия) заказчика, комиссии по осуществлению конкурентной закупки, оператора электронной площадки.

	7.17.
	Расторжение Договора

	
	Предусмотрено

Расторжение договора допускается по основаниям и в порядке, предусмотренным п.6.5. раздела 6 Документации по проведению запроса предложений. 

	7.18.
	Обеспечение подачи заявки на участие в запросе предложений

	
	Не предусмотрено

	7.19.
	Обеспечение исполнения договора

	
	Предусмотрено 

5 % от НМЦД в сумме 176 179,20 руб. (сто семьдесят шесть тысяч сто семьдесят девять рублей 20 копеек);

Реквизиты для внесения обеспечения:

Получатель ГУП РК «Крымгазсети» (без учёта филиалов)
ИНН ГУП РК «Крымгазсети» 9102016743

КПП ГУП РК «Крымгазсети» 910201001

АО «ГЕНБАНК»  г. Симферополя

БИК 043510123

Кор./с: 30101810835100000123

Расчётный счёт для обеспечительных взносов 40602810100230030002

Назначение платежа: «Обеспечение исполнения договора на оказание услуг формированию, печати и доставке платежного документа (прайс)» извещение № _________.  

Обеспечение  исполнения договора может предоставляться победителем закупки путем внесения денежных средств или независимой гарантией. Выбор способа обеспечения договора осуществляется участником закупок.

В соответствии с пунктом 6.2 раздела №6 «Порядок заключения договора» Документации.


	7.20.
	Антидемпинговые меры.

	
	Если по результатам закупочной процедуры цена договора, предложенная участником закупки, с которым заключается договор, снижена на 25 (двадцать пять) и более процентов от начальной (максимальной) цены договора, победитель либо такой участник обязан предоставить Заказчику информацию, подтверждающую добросовестность такого участника на момент подачи заявки.

К информации, подтверждающей добросовестность участника закупки, относится информация, содержащаяся в реестре договоров (контрактов), заключённых Заказчиками, и подтверждающая их исполнение таким участником не менее чем за два года до даты подачи заявки на участие в конкурентной закупке, от двух и более договоров (контрактов), при этом все договоры (контракты) должны быть исполнены без применения к такому участнику неустоек (штрафов, пеней), заключённых по результатам конкурентных закупок. В этих случаях цена одного из договоров (контрактов) должна составлять не менее 20 (двадцати) процентов от начальной (максимальной) цены договора в соответствии с настоящим разделом.

В случае если предложенная участником закупки цена Договора снижена на 25% и более по отношению к начальной (максимальной) цене Договора, обеспечение исполнения Договора предоставляется в соответствии с пунктом 6.7.2 – 6.7.3. Раздела 6 Документации.

	7.21.
	Приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами

	
	Установлен.
Для получения преференций  (преимуществ), установленных  Постановлением  Правительства Российской Федерации от 16.09.2016  № 925 «О приоритете товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами» Участник закупки указывает (декларирует)  в  соответствующей части заявки на участие в закупке, содержащей предложение о поставке товара, наименование страны происхождения поставляемых товаров.

Отсутствие в заявке на участие в закупке указания (декларирования) страны происхождения поставляемого товара не является основанием для отклонения заявки на участие в закупке.
При отсутствии документов, позволяющих определить страну происхождения поставляемого товара такая заявка рассматривается как содержащая предложение о поставке иностранных товаров.

	7.22.
	Ограничения в отношении участников закупки

	
	Не установлены.

	7.23.
	Требования к участникам закупки

	
	1. Устанавливаются следующие требования к Участникам закупки.

-  соответствие требованиям, устанавливаемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг, являющихся предметом закупок;
- участник закупки должен быть зарегистрован в качестве оператора по обработке персональных данных в Федеральной службе по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций;

- отсутствие ликвидации участника закупки (юридического лица) и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки (юридического лица или индивидуального предпринимателя) несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

-  отсутствие приостановления деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;

-  отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджетные системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадёжными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчётности за последний отчётный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности, а решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято;

-   отсутствие у участника закупки (физического лица либо у руководителя), членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица (участника закупки) судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также отсутствие применения в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определённые должности или заниматься определённой деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;

-  участник закупки — юридическое лицо, которое в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке не было привлечено к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьёй 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;

- обладание участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением контракта Заказчик приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения контрактов на создание произведений литературы или искусства, исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма;

- отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, заместители руководителя, член комиссии по осуществлению закупок, руководитель контрактной службы заказчика, контрактный управляющий состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями для целей настоящей статьи понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества;

- отсутствие сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьёй 5 Федерального закона 223-ФЗ, и в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

2. Дополнительные требования к участникам запроса предложений в электронной форме: 

не установлены.

	7.24.
	Требования к содержанию и составу Заявки

	
	Участник закупки должен подготовить Заявку, включающую:

1.
Опись документов (форма № 1 раздела 10).

1.1.
Письменное Согласие на обработку персональных данных на каждое физическое лицо, данные которого указываются в Заявке либо прилагаемых к нему документах.

2. Техническое предложение (форма №5 раздела 10).

3. Заявку на участие в запросе предложений (форма №2 раздела 10).

4. Ценовое предложение (форма № 6 раздела 10).

5.    Предложение участника запроса предложений в электронной форме по нестоимостным критериям  (форма №7 раздела 10).

6. Анкету Участника закупки (форма № 3 раздела 10).

7. Документы, подтверждающие соответствие Участника закупки требованиям, установленным в соответствии с разделом 3 настоящей документации:

а) справку о соответствии Участника закупки обязательным требованиям, установленным документацией (форма № 4 раздела 10);

б) сведения из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства (в случае если извещением и документацией установлено ограничение об участии в закупке только субъектов малого и среднего предпринимательства, непредоставление указанной декларации, либо несоответствие участника указанным требованиям является основанием для отклонения такого участника);
в) копия документа подтверждающего регистрацию в качестве оператора по обработке персональных данных в Федеральной службе по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций;

8. Документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени Участника закупки:

- копия решения о назначении или об избрании либо копия приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которыми такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее — руководитель). Если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка на участие в закупке должна содержать также доверенность (оформленная в свободной форме) на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника закупки и подписанную руководителем (для юридического лица) или уполномоченным руководителем лицом, либо засвидетельствованную в нотариальном порядке копию указанной доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, заявка на участие в запросе предложений должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица.

9. Выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, которая получена не ранее чем за три  месяца до даты размещения в единой информационной системе извещения о проведении закупки; выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, которая получена не ранее чем за три месяца до даты размещения в единой информационной системе извещения о проведении закупки.

Участник, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», вправе предоставить выписку ЕГРЮЛ/ЕГРИП, полученную с помощью сервиса «Предоставление сведений из ЕГРЮЛ/ЕГРИП о конкретном юридическом лице/индивидуальном предпринимателе в форме электронного документа» (https://service.nalog.ru/vyp/), сформированную в формате PDF и подписанную усиленной квалифицированной электронной подписью, которую можно визуализировать, в том числе при распечатывании.

Участники закупки, для подтверждения своей регистрации в качестве юридического лица/ индивидуального предпринимателя, предоставляют:

— копию свидетельства о государственной регистрации (при регистрации до 1 января 2017 года);

— копию Листа записи ЕГРЮЛ/ ЕГРИП в соответствии с Приказом ФНС России от 12.09.2016 N ММВ-7-14/481@ «Об утверждении формы и содержания документа, подтверждающего факт внесения записи в Единый государственный реестр юридических лиц или Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, признании утратившими силу отдельных приказов и отдельных положений приказов Федеральной налоговой службы» (при регистрации после 1 января 2017 года);

10. Иностранные Участники закупки предоставляют надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства.
11. Копии учредительных документов участника закупки, копии свидетельств: Устав (все страницы), свидетельство о государственной регистрации юридического лица, свидетельство о постановке на налоговый учёт (для юридического лица); копия документа, удостоверяющего личность (ксерокопия паспорта), свидетельство о постановке на учёт в налоговом органе физического лица (для физических лиц), копия документа, удостоверяющего личность (ксерокопия паспорта), свидетельство о постановке на учёт в налоговом органе индивидуального предпринимателя, свидетельство о государственной регистрации индивидуального предпринимателя (для индивидуального предпринимателя);

12. Копии годовой бухгалтерской (финансовой) отчётности (бухгалтерский баланс, отчёт о финансовых результатах) за предшествующий календарный год 
13. Справку в свободной форме, за подписью руководителя предприятия, декларирующую отсутствие у Участника задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и государственные внебюджетные фонды (ИФНС, ФСС, ПФ) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчётности за последний отчётный период. Участник считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в закупке не принято. 

В случае, представленная справка содержит сведения о наличии таковой задолженности, участник обязан предоставить в составе заявки бухгалтерский баланс, заверенный компанией, свидетельствующий о не превышении имеющейся задолженности порога в двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки.

14. Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица, и если для Претендента стоимость закупки или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, обеспечения исполнения договора, являются крупной сделкой. Если данная сделка не является крупной в соответствии с действующим законодательством и /или уставными документами, предоставляется справка в свободной форме за подписью руководителя предприятия и главного бухгалтера, декларирующая, что данная сделка не является для организации крупной сделкой.

15. При подаче участником ценового предложения, сниженного на 25 (двадцать пять) и более процентов от начальной (максимальной) цены договора, участник закупки обязан предоставить Заказчику информацию, подтверждающую добросовестность на момент подачи заявки.

К  информации,  подтверждающей  добросовестность  участника  закупки, относится  информация,  содержащаяся  в  реестре  договоров  (контрактов), заключённых Заказчиками, и подтверждающая их исполнение таким участником не  менее  чем  за  два  года  до  даты  подачи  заявки  на  участие  в  конкурентной закупке,  от  двух  и  более  договоров  (контрактов),  при  этом  все  договоры (контракты)  должны  быть  исполнены  без  применения  к  такому  участнику неустоек (штрафов, пеней), заключённых по результатам конкурентных закупок. В  этих  случаях  цена  одного  из  договоров  (контрактов)  должна  составлять  не менее  20  (двадцати)  процентов  от  начальной  (максимальной)  цены  договора  в соответствии с настоящим разделом.


приложение № 1

к информационной карте ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ

Критерии и порядок оценки Заявок на участие в Запросе предложений

	№ п/п
	Наименование критерия
	Вес критерия

	1
	Цена Прайс-листа
	60%

	2
	Опыт оказания аналогичных услуг
	40%


	Критерии оценки

	1. «ЦЕНА ПРАЙС-ЛИСТА»

Цена договора, предлагаемая участником закупки в Предложении (Форма № 10.6 раздела 10) на участие в закупке, включает в себя все налоги, пошлины и прочие сборы, которые исполнитель договора должен оплачивать в соответствии с условиями договора, а также иные расходы, связанные с исполнением договора.

Цена Прайс-листа, предлагаемая участником закупки в Предложении на участие в закупке, не может превышать НМЦП, указанную в пункте 7.5  раздела 7 «Информационная карта запроса предложений».

Оценка по критерию «Цена Прайс-листа» производится следующим образом:
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ЦБi - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Цmin – предложение участника с минимальной ценой;

Цi – предложение i-го участника по цене предложения.

Максимальное количество баллов присваивается заявке Участника закупки с наименьшей ценой Предложения.
Оценка предложений участников по критерию «Цена прайс-листа» производится без учёта НДС 20%.
Участник, сделавший предложение выше начальной (максимальной) цены прайса указанной в п.7.5 «Информационной карты», к участию в процедуре запроса предложений не допускается.

	2. «Опыт оказания аналогичных услуг»
Документами, подтверждающими наличие у участника опыта оказания услуг (печать и доставка платежных документов или иных персонифицированных документов до абонента), являются:

- копия(ии) исполненного(ых) договора(ов)/контракта(ов) на оказание услуг, заключенного за последние 3 года, предшествующие дате окончания срока подачи заявок, включая все дополнения, приложения, изменения к нему, стоимость каждого исполненного договора/контракта должна составлять не менее 50 процентов от начальной (максимальной) цены договора, на право, заключить который проводится закупка;

- копии актов оказанных услуг, подписанных обеими сторонами, по каждому договору/контракту.

Копии указанных документов должны быть представлены в полном объеме со всеми приложениями. Представленные участником закупки – договоры/контракты, исполнение которых не подтверждено документально, не учитываются при оценке.

Оценка по данному критерию осуществляется следующим образом :
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, где:

Rbi - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «Опыт оказания аналогичных услуг»;
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 - максимальное (лучшее) предложение по критерию, сделанное участником закупки (количество исполненных договоров/контрактов, соответствующих требованиям);
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 - предложение по критерию участника закупки, заявка которого оценивается (количество исполненных договоров/контрактов, соответствующих требованиям).

Итоговый рейтинг заявки (предложения) вычисляется как сумма рейтингов по каждому критерию оценки заявки по формуле: 

Ритогi= ЦБi + Rbi, где:

ЦБi - рейтинг заявки по критерию «Цена договора»; 

Rbi - рейтинг заявки по критерию «Опыт оказания аналогичных услуг». 

Победителем признается участник закупки, заявке которого присвоен самый высокий итоговый рейтинг. Заявке такого участника закупки присваивается первый порядковый номер. 

Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения договора производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке. 

Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер.

В случае, если в нескольких заявках на участие в запросе предложений содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в запросе предложений, которая поступила ранее других заявок на участие в запросе предложений, содержащих такие условия.


8. ОБОСНОВАНИЕ НАЧАЛЬНОЙ (МАКСИМАЛЬНОЙ) ЦЕНЫ ДОГОВОРА

	Основные характеристики предмета закупки
	Оказание услуг по формированию, печати и доставке платежного документа (прайс)

	Используемый метод определения НМЦД
	метод сопоставимых рыночных цен (анализа рынка)* 

	Обоснование выбора метода НМЦД
	п. 1.3., р. 1, Гл. 3 Положения о закупках товаров, работ и услуг ГУП РК «Крымгазсети»

	Расчет НМЦД
	Приведен в таблице

	Начальная (максимальная) цена товара (работ, услуг) по прайс-листу 
	61,58 руб (тридцать рублей 91 копеек), в т.ч. НДС 20% -10,26 руб (десять рублей 26 копеек)

	Цена договора, руб. 
	3 523 584,00 руб (три миллиона пятьсот двадцать три тысячи пятьсот восемьдесят четыре рубля 00 копеек), в т.ч. НДС 20% 587 264,00 руб.(пятьсот восемьдесят семь тысяч двести шестьдесят четыре рубля 00 копеек).


	№ п/п
	Код ОКВЭД 2
	Код ОКПД 2 (с указанием точного наименования в соответствии с ОКПД 2)
	Наименование услуги (каждая позиция спецификации отдельно)
	Единица измерения
	Количество
	Источник № 1
	Источник № 2
	Источник № 3
	Средняя цена за единицу услуги
	Начальная (максимальная) цена услуги

	
	
	
	
	
	
	Цена, руб. (с НДС)
	Цена, руб. (с НДС)
	Цена, руб. (с НДС)
	
	

	1.
	18.12
	18.12.19.190

18.13.30.000
	ПД, с включением информации только по услугам Заказчика 4+0
	Усл.ед.
	1
	8,74
	11,11
	10,57
	10,14
	10,14

	2.
	
	
	ПД, с включением информации только по услугам Заказчика и одного Участника 4+0
	Усл.ед.
	1
	4,37
	6,22
	5,68
	5,42
	5,42

	3.
	
	
	ПД, с включением информации только по услугам Заказчика и двух Участников 4+0
	Усл.ед.
	1
	3,04
	5,00
	4,68
	4,24
	4,24

	4.
	
	
	ПД, с включением информации только по услугам Заказчика и трёх Участников 4+0
	Усл.ед.
	1
	2,89
	4,43
	4,02
	3,78
	3,78

	5.
	
	
	ПД, с включением информации только по услугам Заказчика и четырёх Участников 4+0
	Усл.ед.
	1
	2,65
	4,43
	4,02
	3,70
	3,70

	6.
	
	
	ПД, с включением информации только по услугам Заказчика и пяти Участников 4+0
	Усл.ед.
	1
	2,46
	4,43
	4,02
	3,64
	3,64

	7
	
	
	ПД, с включением информации только по услугам Заказчика 1+0
	Усл.ед.
	1
	8,71
	10,98
	10,47
	10,05
	10,05

	8
	
	
	ПД, с включением информации только по услугам Заказчика и одного Участника 1+0
	Усл.ед.
	1
	4,36
	6,14
	5,63
	5,38
	5,38

	9
	
	
	ПД, с включением информации только по услугам Заказчика и двух Участников 1+0
	Усл.ед.
	1
	3,02
	4,95
	4,64
	4,20
	4,20

	10
	
	
	ПД, с включением информации только по услугам Заказчика и трёх Участников 1+0
	Усл.ед.
	1
	2,88
	4,40
	3,96
	3,75
	3,75

	11
	
	
	ПД, с включением информации только по услугам Заказчика и четырёх Участников 1+0
	Усл.ед.
	1
	2,64
	4,40
	3,96
	3,67
	3,67

	12
	
	
	ПД, с включением информации только по услугам Заказчика и пяти Участников 1+0
	Усл.ед.
	1
	2,46
	4,40
	3,96
	3,61
	3,61

	ИТОГО по прайс-листу:
	61,58


Источник № 1 - коммерческое предложение № 617 от 04.04.2023г., полученного по запросу № 17/05-02504/15 от 29.03.2023г.   

Источник № 2 - коммерческое предложение № 159 от 03.04.2023г., полученного по запросу № 17/05-02504/15 от 29.03.2023г.   

Источник № 3 - коммерческое предложение № 155 от 27.04.2023г., полученного по запросу № 17/05-02504/15 от 29.03.2023г.  
9. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 
	1. Наименование и цели использования оказываемых услуг, работ

	Оказание услуг по формированию, печати и доставке платежного документа.

	2. Перечень и объемы услуг, работ 


Ежемесячное формирование с последующей печатью Платежных документов (далее – ПД) и производство бесконвертных почтовых отправлений с последующей доставкой ПД в виде бесконвертных почтовых 

тправлени

	 по адресам, установленным Заказчиком.

	Невозможно определить


	

	3. Место оказания услуг/работ 

	Российская Федерация, Республика Крым.

	4. Сроки (периоды) оказания услуг/работ

	С даты заключения договора до 31.12.2023г.

При этом установлены следующие граничные условия по срокам оказания Услуг:

-
Длительность этапа «формирования»: не более 2 рабочих дней с даты предоставления информации для включения в ПД со стороны Заказчика;

-
Длительность этапа «печати»: не более 3 календарных дней с момента согласования контрольных образцов ПД со стороны Заказчика. Этап «печати» включает также магистральную доставку текущего тиража ПД до точки приема корреспонденции в г. Симферополь;

-
Длительность этапа «доставки»: доставка ПД по адресам, установленным Заказчиком, в срок не более 7 календарных дней с момента поступления текущего тиража ПД в точку приема корреспонденции в г. Симферополь.

	5. Общие требования к оказанию услуг/работ, их качеству, в том числе технологии оказания услуг/работ, методам и методики оказания услуг/работ  

	5.1.
Требование по формированию ПД. 

5.1.1. Формирование электронных ПД. 

На основании базы данных, переданной Заказчиком, Исполнитель осуществляет:

· Верификацию полученных данных.

· Включение данных с расчетами за услуги Заказчика в ПД, путем объединения данных расчетов за услуги Заказчика и других Участников ПД. Объединение данных за услуги Заказчика и других Участников ПД осуществляется путем анализа и совмещения баз данных Участников ПД по адресу, по которому оказываются услуги, и ФИО Абонента, согласно информации, переданной Заказчиком и другими Участниками ПД: 

· В случае отсутствия совпадения по адресу и ФИО Абонента данных Заказчика и других Участников ПД, формируется ПД с включением информации только по услугам Заказчика;

· В случае совпадения по адресу и ФИО Абонента данных Заказчика и одного Участника ПД, формируется ПД с включением совместно в таком ПД информации по услугам Заказчика и одного Участника ПД;

· В случае совпадения по адресу и ФИО Абонента данных Заказчика и двух Участников ПД, формируется ПД с включением совместно в таком ПД информации по услугам Заказчика и двух Участников ПД;

· В случае совпадения по адресу и ФИО Абонента данных Заказчика и трех Участников ПД, формируется ПД с включением совместно в таком ПД информации по услугам Заказчика и трех Участников ПД;

· В случае совпадения по адресу и ФИО Абонента данных Заказчика и четырех Участников ПД, формируется ПД с включением совместно в таком ПД информации по услугам Заказчика и четырех Участников ПД;

· В случае совпадения по адресу и ФИО Абонента данных Заказчика и пяти Участников ПД, формируется ПД с включением совместно в таком ПД информации по услугам Заказчика и пяти Участников ПД.

Формирование контрольных образцов ПД. Результатом формирования контрольных образцов ПД являются файлы формата PDF, которые Исполнитель должен предоставить Заказчику для согласования. Перечень лицевых счетов Заказчика, по которым Исполнитель формирует контрольные образцы ПД, передается Заказчиком в согласованном формате совместно с выгрузкой баз данных Исполнителю. 

Формирование электронных образов ПД. Итоговым результатом формирования электронных образов ПД являются: файлы формата FP3, а также статистика формирования ПД (с указанием количества ПД с включением услуг только Заказчика, Заказчика и одного Участника ПД, Заказчика и двух Участников ПД, Заказчика и трех Участников ПД, Заказчика и четырех Участников ПД, Заказчика и пяти Участников ПД) в табличной форме произвольного формата, которые Исполнитель должен предоставить Заказчику в срок, не превышающий 2 (два) рабочих дня с момента выгрузки Исполнителю Заказчиком всех баз данных.

При этом у Исполнителя должен быть реализован механизм программного автоматического определения размера печатного листа, а именно, подбирается достаточный формат из предусмотренных настоящим Приложением (размером 203,2х297 мм, либо 203,2х350 мм, либо 203,2х420 мм, в зависимости от количества Участников ПД в каждом таком ПД).

5.1.2. Предпечатная подготовка, печать и производство бесконвертных почтовых отправлений в количестве, определяемом Заказчиком ежемесячно, с последующей магистральной доставкой тиража ПД до г. Симферополь. Размер ПД переменный в соответствии с количеством Участников, включаемых в каждый такой ПД. 

Обеспечивается сортировка базы данных электронных ПД по адресному пространству: индекс, населенный пункт, улица, дом, корпус дома, квартира, номер комнаты в квартире (для коммунальных квартир). 

5.2. Требования, предъявляемые к готовым ПД, конструкции и техническим параметрам отправлений

5.2.1. ПД представляет собой бесконвертное отправление, на одной из сторон которого (в развернутом виде) нанесена постоянная обезличенная информация (полиграфия), а на другой - расположен персонализованный бланк платежного документа и адрес доставки. ПД должны содержать сгенерированные QR коды (согласно ГОСТ Р 56042-2014).

5.2.2.  Конструкция бесконвертного отправления в развернутом виде представляет собой лист формата не менее 203,2*297±1 мм и не более 203,2*420±1 мм. Бумага класса не ниже В и не выше А, плотностью не менее 70 г/вм.м. и не более 80 г/кв.м. Белизна CIE – не ниже 153%. Яркость ISO – не ниже 96%. Непрозрачность не менее – 92%. Не допускается наличие на бумаге посторонних включений, цветных пятен.

· При включении в ПД одного и/или двух Участников ПД, применяется формат 203,2*297±1 мм;

· При включении в ПД трех Участников ПД, применяется формат 203,2*350±1 мм;

· При включении в ПД от четырех до шести Участников ПД, применяется формат 203,2*420±1 мм;

5.2.3. В собранном виде ПД представляет собой прямоугольник с двумя фальцами, боковой отрывной перфорацией справа и слева на расстоянии 8 мм от боковых сторон, проклеенный по боковым сторонам сплошной клеевой полосой с помощью полимерного клея на неводной основе (допускается использование аналогичного по качественным показателям клея, без ущерба для качества склейки ПД). Фальцовка осуществляется таким образом, чтобы в собранном виде оставался свободным адресный ярлык 30(±1) мм для нанесения адреса получателя.

5.2.4. Печать начислений и адресного блока должна быть выполнена красочностью 0+1 (black) с разрешением не менее 300 dpi и не более 600 dpi. 

5.2.5. Цифровая персонализация должна обеспечивать уверенное чтение текста не менее 6 пт и не более 10 пт., иметь достаточную контрастность для визуального прочтения и считывания штрих-кода на всех типах сканеров. 

5.2.6. Вся персональная информация должна соответствовать информации, предоставленной в пакетах данных Заказчика. 

5.2.7. Печать постоянной информации на бесконвертном отправлении может быть выполнена офсетным полиграфическим способом:

·  красочностью 1(Black)+0 с использованием типографских красок (по письменному согласованию с Заказчиком в процессе оказания Услуг);

·  красочностью 4(CMYK)+0 с использованием типографских красок (по письменному согласованию с Заказчиком в процессе оказания Услуг).

Максимальное количество макетов оборотной стороны для каждого формата ПД в первые 6 месяцев договора – 1 в отчетный месяц, в последующий период – 2 в отчетный месяц.

В срок не позднее, чем за 7 (семь) рабочих дней до предполагаемого тиража ПД, Заказчик передает Исполнителю заказ (заявку) на печать постоянных данных на внешней (оборотной) стороне ПД (полиграфии). Заказ (заявка) должен содержать:

· Информацию Заказчика для включения в макеты внешней (оборотной) стороны ПД в форматах WORD/PDF/CDR/PSD;

· количество планируемых ПД с включением информации Заказчика.

Исполнитель в течение 1 (одного) рабочего дня производит формирование печатных образов макетов полиграфии в формате PDF, и передает готовые макеты полиграфии Заказчику для согласования в виде бланка согласования макетов по форме Исполнителя.

Заказчик в течение 1 (одного) рабочего дня производит проверку и согласование макетов полиграфии в формате PDF. 

По итогам согласования, не позднее чем за 5 (пять) рабочих дней до выгрузки данных со стороны Заказчика, Заказчик направляет итоговый подписанный заказ (заявку) на очередной тираж ПД с указанием количества планируемых ПД с включением информации Заказчика и приложением согласованных макетов полиграфии. Сведения, указанные в итоговом подписанном заказе (заявке), должны соответствовать ранее направленным и согласованным сведениям.

В срок не позднее, чем дата предполагаемого тиража ПД, Исполнитель производит печать полиграфических бланков в соответствии с заявкой Заказчика.

В случае, если фактическое количество переданных Заказчиком лицевых счетов с начислениями (или др. информации) для включения в ПД и последующего формирования и печати ПД в текущем тираже ПД будет на 5% (или более %) меньше, чем  указано в заявке Заказчика на соответствующий тираж ПД, то остаток неиспользованных Исполнителем в текущем периоде бланков подлежит использованию для изготовления ПД в следующем тираже. При этом на следующий период Заказчик сообразно уменьшает количество в новой заявке. В случае отказа Заказчиком от использования избыточно изготовленных полиграфических бланков в количестве согласно настоящему абзаца, Заказчик по обращению Исполнителя готов возместить соответствующие расходы наизлишние бланки в размере фактически понесённых расходов подтверждённых документально.

В случае, если фактическое количество переданных Заказчиком лицевых счетов с начислениями (или др. информации) для включения в ПД и последующего формирования и печати ПД в текущем тираже ПД превысит указанное количество согласно заявке Заказчика на соответствующий тираж ПД, то Исполнитель производит изготовление недостающих бланков цифровым способом цветностью 1(Black)+0 независимо от цветности макетов, указанной в ранее направленной Заказчиком Исполнителю заявке для данного вида макета и формата печатного листа.

5.2.8. Должна быть соблюдена стабильность цвета во всем тираже. 

5.2.9. Применяемые краски должны иметь стойкость к выцветанию под действием солнечного света и не растекаться при воздействии воды. 

5.2.10. Применяемые краски должны обеспечивать стойкость к выцветанию текста и изображения в течение не менее чем 3-х лет.

5.2.11. Не допускается вытекание клея за пределы перфорации и наружу ПД. Скрепление должно обеспечивать отрывание по линии перфорации. 

5.2.12. Не допускается наличие в перфорации пробелов и неполного пробоя. 

5.2.13. Не допускается проступание типографской краски на сторону, обратную печати, и растекание краски по волокнам бумаги. 

5.2.14. Не допускается «пятнистость» текста и изображения, осыпание тонера на фальцах, растекание текста и изображения под воздействием воды. 

5.2.15. Не допускается наличие «разнотона», отмарывания, непропечатки, смазывания краски, многочисленных забитых краской участков текста и иллюстраций, пробивания краски на оборот оттиска, нечёткой сдвоенной печати, делающей невозможным чтение текста и восприятие изображения, тенения, выщипывания волокон бумаги, масляных пятен, следов рук и других загрязнений.

5.2.16. Не допускается коробление ПД по линии проклейки, разрывов бумаги, морщин, складок, загнутых углов и кромок, некачественной обработки краев («бахромы»).

5.2.17.  Не допускается склеивание нескольких ПД между собой.

5.2.18. Возможные макеты квитанции в зависимости от размера листа и конвертации: 
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5.3. Требования к доставке ПД

5.3.1. Исполнитель должен осуществлять доставку ПД по указанным на них адресам в абонентские (почтовые) ящики или шкафы бытовых потребителей в населенных пунктах муниципальных образований Республики Крым. 

В случае отсутствия в многоквартирном доме почтовых ящиков Исполнитель обеспечивает доставку ПД до предполагаемого места размещения почтового ящика (подоконника между первым и вторым этажами), а в случае наличия в доме консьержа, вахтера или специального стола (ящика) для почты, обеспечивает их передачу консьержу, вахтеру или оставляет в специально предназначенном месте. В случае отсутствия или неудовлетворительного состояния почтового ящика в частном доме Исполнитель обеспечивает доставку ПД путем вложения в заборе, калитке, ином видимом для получателя месте. 

Доставка ПД Абоненту не подразумевает вручение ПД под подпись, а также доставку заказной корреспонденцией.

В случае невозможности осуществления доставки (отсутствие на доме/ограждении/заборе аншлага, указывающего улицу и номер дома, указание в ПД частично несоответствующего адреса, фактическое отсутствие объекта в связи со сносом дома или его расселением и иные причины) Исполнитель должен подготовить «Отчет о недоставленных ПД» в электронном виде по согласованной между Заказчиком и Исполнителем форме и предоставить его Заказчику не позднее чем через 12 (двенадцать) рабочих дней по окончании срока доставки.  

	6. Требования к безопасности оказания услуг/работ и безопасности результатов услуг/работ

	6.1. Требования, предъявляемые к Исполнителю, по защите информации и безопасности.

Руководствуясь положениями Федерального закона № 152-ФЗ от 27 июля 2006 г. «О персональных данных», Федерального закона № 149-ФЗ от 27 июля 2006 г. «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Постановления Правительства Российской Федерации № 1119 от 01 ноября 2012 г. «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», Постановления Правительства Российской Федерации № 687 от 15 сентября 2008 г. «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», Исполнитель должен обеспечивать защиту персональных данных, используемых при оказании услуг по договору, и принимать необходимые меры во избежание таких правонарушений, как кражи персональных данных и их изменение, блокирование, копирование и других незаконных действий.

Исполнитель обязуется обеспечить конфиденциальность и неразглашение сведений, содержащихся в платежных документах, а также не передавать образцы ПД и прочую информацию об абонентах-должниках третьим лицам и не использовать полученную информацию в иных целях, не установленных в настоящем документе.

6.2. Обмен информацией, содержащей персональные данные между Сторонами, осуществляется через обмен файлами, подписанными и зашифрованными сертифицированными средствами криптографической защиты информации, соответствующие требованиям ФСБ России к шифровальным (криптографическим) средствам и средствам электронной подписи.

	7. Порядок сдачи и приемки результатов услуг/работ

	Ежемесячно, в  течение 5 (пяти) рабочих дней с момента оказания Услуг Исполнитель представляет Заказчику подписанный со своей стороны Акт оказанных услуг, счет и счет-фактуру.

Не позднее 5 (пяти) рабочих дней с даты получения от Исполнителя Акта оказанных услуг, Заказчик направляет Исполнителю подписанный Акт, либо в тот же срок направить мотивированный отказ от подписания Акта. 

В случае выявления замечаний к оказанным Услугам, Заказчик направляет Исполнителю мотивированный отказ от подписания Акта с перечнем и объемами выявленных нарушений.

	8. Требования к квалификации исполнителя

	Исполнитель должен предоставить документы, подтверждающие:

Регистрацию в качестве оператора по обработке персональных данных в Федеральной службе по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций (подтверждается письмом Роскомнадзора о регистрации Исполнителя в качестве оператора персональных данных);

	9. Порядок оплаты 

	Оплата Услуг, оказанных Исполнителем, осуществляется Заказчиком при наличии выставленного Исполнителем счета и/или счета-фактуры путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя, указанный в договоре, в течение 7 (семи) рабочих дней с даты подписания Сторонами Акта оказанных услуг.

	10. Иные требования к услугам/работам и условиям их оказания 

	При оказании услуг Исполнитель несет затраты по закупке бумаги, расходных материалов, транспортной логистике, оформлению сопроводительной документации, которые, наряду с прочими затратами включены в стоимость услуги. 

В случае необходимости, в связи с изменением законодательства или в результате     вступления в силу нормативных документов, регулирующих формат или структуру платежных документов, требования к макету ПД, его структуре, формату, могут быть изменены по согласованию Сторон на протяжении всего срока оказания услуг.

В случае если Исполнитель для исполнения обязанностей по оказанию услуг планирует привлечь третьи лица, то он обязан до момента заключения договора предоставить Заказчику информацию о привлекаемых им третьих лицах. 

Исполнитель не вправе каким-либо образом изменять информацию об Абонентах, предоставленную Заказчиком.

Согласно ч.7 ст.5 №152-ФЗ от 27 июля 2006г. «О персональных данных» обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом.

	11. Приложения

	1. Приложение № 1. Требования к набору данных для формирования платежного документа; 

1. Приложение № 2. Форма Платежного документа;

1. Приложение № 3. Общие требования к оказанию услуг.


Приложение № 1. 

Требования к набору данных для формирования платежного документа

1. Описание алгоритма формирования файлов

1.1 Общие требования к передаваемым файлам

Все суммы передаются в копейках.

Используются представленные ниже виды параметров.

1. Обязательный (параметр, обязательный к заполнению, без него невозможно корректное использование информации).

2. Информационный (информация по этому параметру должна использоваться только при ее наличии. Если данных нет, параметр будет передаваться пустым).

3. Опциональный (информация по этому параметру должна использоваться только при определенном условии, прописанном в примечаниях. Если условие не выполняется, параметр остается пустым, в том числе для параметра с типом данных «число»).

В столбце «Тип данных» в скобках указывается максимально возможное количество знаков. Для числовых типов дополнительно может быть указано максимальное количество знаков после разделителя (информация в ПД выводится с тем количеством символов, с которым было передано значение в составе выгрузки. Если параметр имеет максимальное количество знаков, равное 3, а информация в ПД должна выводиться с одним знаком или без знаков, то именно так и будет выгружаться). Символ «*» после разделителя означает, что допустимо любое количество знаков в пределах общей указанной длины числа минус один символ (минимально возможная целая часть числа, состоящая из одной цифры).
Например:

· Строка (100) – текст длиной не более 100 символов;

· Число (15.2) – число с общим количеством цифр не более 15, количество цифр после разделителя не больше 2;

· Число (15.*) – число с общим количеством цифр не более 15, количество цифр после разделителя произвольное, но не больше 14 символов;

Тип данных «Дата» – значение в поле передается с общим количеством символов, строго равным 10, в формате дд.мм.гггг
Для текстовых («строка») типов параметров не допускается использование следующих символов:

· — (длинное тире) – необходимо использовать символ «-» (код 45 в кодировке);

· ‘, ’, «, » – необходимо использовать символ «"» (код 34 в кодировке);

· № – использовать символ «N»;

· … (многоточие) – использовать три отдельных символа «.» (точка).

Одновременно с файлами («Абоненты», «Абоненты для сбора платежей», «Начисления по абонентам», «Начисления по Абонентам для сбора платежей», «Закрытие услуг абонентов», «Счетчики/нормативы», «Счетчики Абонентов для приема показаний», «Справочная информация», «Индивидуальные сообщения абонентам») направляется сопроводительный файл «Check».
1.2 Требования к файлу «Check»

1.2.1 Цель файла «Check»

Файл «Check» необходим для контроля количества строк и лицевых счетов в предоставляемых файлах.

1.2.2 Требования к наименованию файла «Check»

Наименование файла: «Check_0222_01», где

Check - константа

0222 - ммгг

01 – дополнительное наименование

1.2.3 Требования к формированию файла «Check»

Файл «Check» содержит обобщенную информацию по файлам и формируется для каждого набора файлов отдельно, если выгрузка предоставляется в разрезе баз/районов/абонентских пунктов и т.д. Если множество наборов файлов формируется по иным причинам, но из одной базы данных (имеется техническая возможность выгрузить единый файл), то необходимо формировать 1 общий файл «Check».

Для каждого из файлов «Абоненты» и «Абоненты для сбора платежей» выводится следующая информация:

· Дата и время создания файла в формате гггг.мм.дд чч:мм: (например: 2022.02.14 13:47);

· Общее количество информационных строк: (например: 4 398);

· Кол-во уникальных ЛС: (например: 4 398);

· Кол-во уникальных ЛС с типом «0» в поле А60: (например: 4 000);

· Кол-во уникальных ЛС с типом «1» в поле А60: (например: 350);

· Кол-во уникальных ЛС с типом «2» в поле А60: (например: 40).

Для каждого из файлов «Начисления по абонентам», «Счетчики/нормативы», «Индивидуальные сообщения абонентам», «Закрытие услуг абонентов», «Начисления по Абонентам для сбора платежей», «Счетчики Абонентов для приема показаний» выводится следующая информация:

· Дата и время создания файла в формате гггг.мм.дд чч:мм: (например: 2022.02.14 13:50);

· Общее количество информационных строк: (например: 4 398);

· Кол-во уникальных ЛС: (например: 4 398).

Для файла «Справочная информация» выводится следующая информация:

· Дата и время создания файла в формате гггг.мм.дд чч:мм: (например: 2022.02.14 13:50);

· Общее количество информационных строк: (например: 4 398).

1.3 Требования к файлу «Абоненты»

1.3.1 Требования к формированию файла «Абоненты»

Файл «Абоненты» передается в формате .txt.

Кодировка Windows – 1251.

Символ-разделитель параметров файла «=». 

Поля данных не могут быть пропущены и следуют в заданном порядке. В случае отсутствия значения любого из полей, поле опускается и без пробелов или иных символов ставится символ-разделитель, указывающий на начало значения следующего поля.

1.3.2 Требования к наименованию файла «Абоненты»

Обязательная часть: 

AMMYY.txt, где:

A – константа – заглавная латинская буква, однозначно определяющая, что данный файл должен обрабатываться, как файл с данными Абонентов;

MM – двузначный номер месяца года;

YY – две последние цифры года.

.txt – расширение файла.

Пример: 

A1221.txt

Опциональная часть:

В наименовании файла после обязательной части допускается добавление произвольных символов для облегчения его визуальной идентификации.

1.3.3 Требования к содержимому файла «Абоненты»

Содержимое файла «Абоненты» представляет собой набор заголовочной и информационных строк.

Пример заголовочной строки файла «Абоненты»:

69=МРГ Тверь=69=Тверская область=01.11.2021=01.12.2021

Шаблон заголовочной строки файла «Абоненты»:

(1)=(2)=(3)=(4)=(5)=(6)

Описание параметров заголовочной строки файла «Абоненты» представлено в таблице (см. Таблица 1. Содержимое заголовочной строки файла «Абоненты»).
Таблица 1. Содержимое заголовочной строки файла «Абоненты»

	Позиция (номер поля)
	ИД поля
	Наименование параметра
	Тип данных
	Вид параметра
	Пояснения и уточнения по заполнению передаваемых параметров

	1. 
	AZ1
	Код Поставщика
	Строка (20)
	Обязательный
	Код, однозначно определяющий Поставщика, предоставившего Абоненту Услуги ЖКХ. Определяется Заказчиком и Исполнителем в процессе исполнения Договора

	2. 
	AZ2
	Наименование Поставщика
	Строка (50)
	Обязательный
	Наименование Поставщика, предоставившего Абоненту Услуги ЖКХ.  

	3. 
	AZ3
	Код региона
	Строка 

(3)
	Обязательный
	Код, однозначно определяющий территорию (субъект РФ), на которой Поставщик поставляет Абоненту Услуги ЖКХ.

Определяется Заказчиком и Исполнителем в процессе исполнения Договора

	4. 
	AZ4
	Наименование региона
	Строка (100)
	Обязательный
	Наименование территории (субъекта РФ), на которой Поставщик поставляет Абоненту Услуги ЖКХ. 

	5. 
	AZ5
	Расчетный период
	Дата (дд.мм.гггг)
	Обязательный
	Расчетный период (календарный месяц), за который производится выгрузка данных

	6. 
	AZ6
	Дата выгрузки
	Дата (дд.мм.гггг)
	Обязательный
	Дата выгрузки файлов данных


Шаблон информационной строки файла «Абоненты»:

(1)=(2)=(3)=(4)=(5)=(6)=(7)=(8)=(9)=(10)=(11)=(12)=(13)=(14)=(15)=(16)=(17)=(18)=(19)=(20)=(21)=
(22)=(23)=(24)=(25)=(26)=(27)=(28)=(29)=(30)=(31)=(32)=(33)=(34)=(35)=(36)=(37)=(38)=(39)=(40)=
(41)=(42)=(43)=(44)=(45)=(46)=(47)=(48)=(49)=(50)=(51)=(52)=(53)=(54)=(55)=(56)=(57)==(58)=(59)=
(60)=(61)=(62)=(63)=(64)=(65)

Пример информационной строки файла «Абоненты»:

=201002=Иванов Иван Иванович=Иванов=Иван=Иванович=392020==Тамбов=г=====Чичканова=ул=125=2=8==7b83b481-85f1-4daa-a820-9cbdef098292=7beed6f0-c5c9-4a0b-8350-8cd55fa39423==Многоквартирный дом=0=0==2=2=0=0==392033==Тамбов=г=====Пролетарская=ул=158=2===160cc283-70ee-45ef-9b55-439cde2aeec1=2026b17c-8e69-47c8-a84e-54225f6a6438=0=3LTxG3hG=====02==Ветеран труда=2=ММП=0==29.6=77=50=1

Описание параметров информационной строки файла «Абоненты» представлено в таблице (Таблица 2. Содержимое информационной строки файла «Абоненты»).

Таблица 2. Содержимое информационной строки файла «Абоненты»

	Позиция (номер поля)
	ИД поля
	Наименование параметра
	Тип данных
	Вид параметра
	Пояснения и уточнения по заполнению передаваемых параметров

	1. 
	А1
	ЕЛС
	Строка (12)
	Информационный
	Единый лицевой счет. Заполняется на основании данных (при их наличии), полученных в файле «Соответствие лицевых счетов» после первичной загрузки абонентской базы

	2. 
	А2
	Лицевой счет поставщика услуг (ЛСПУ)
	Строка (50)
	Обязательный
	ЛС ПУ – лицевой счет Абонента, присвоенный Поставщиком

	3. 
	А3
	ФИО
	Строка (150)
	Обязательный
	Фамилия Имя Отчество Абонента 

	4. 
	А4
	Фамилия
	Строка (150)
	Обязательный
	Фамилия Абонента 

	5. 
	А5
	Имя
	Строка (150)
	Обязательный
	Имя Абонента 

	6. 
	А6
	Отчество
	Строка (150)
	Опциональный
	Отчество Абонента. Заполняется при наличии отчества у Абонента.

	7. 
	А7
	Индекс
	Число (6)
	Обязательный
	Почтовый индекс адресного объекта

	8. 
	А8
	Район 
	Строка (120)
	Обязательный
	Наименование адресного объекта без указания типа (например, «Ленинский»)

	9. 
	А9
	Город 
	Строка (120)
	Обязательный
	Наименование адресного объекта без указания типа (например, «Тверь»)

	10. 
	А10
	Тип города
	Строка (30)
	Обязательный
	Тип адресного объекта (например, «Город»)

	11. 
	А11
	Населенный пункт 
	Строка (120)
	Обязательный
	Наименование адресного объекта без указания типа (например, «Элеватор»)

	12. 
	А12
	Тип НП
	Строка (30)
	Обязательный
	Тип адресного объекта (например, «Поселок»)

	13. 
	А13
	Элемент планировочной структуры
	Строка (120)
	Обязательный
	Наименование адресного объекта без указания типа (например, «Фрунзенская»)

	14. 
	А14
	Тип ЭПС
	Строка (30)
	Обязательный
	Тип адресного объекта (например, «Набережная»)

	15. 
	А15
	Улица 
	Строка (120)
	Обязательный
	Наименование адресного объекта без указания типа (например, «Ленина»)

	16. 
	А16
	Тип улицы
	Строка (30)
	Обязательный
	Тип адресного объекта (например, «Проспект»)

	17. 
	А17
	Номер дома/ Номер земельного участка
	Строка (50)
	Обязательный
	Номер дома/земельного участка может состоять из цифр, русских букв и разделителей «/», «-». Номер дома имеет структуру: Номер (число) [Литера (Буква)] [Разделитель (/ или -) Номер (число)] [Литера(Буква)]

В квадратных скобках указаны необязательные реквизиты. 

Например: 10 или 10А, или 10А/1, или 10-1А (Пробелы в этом случае не допустимы).

В случае, если номер дома содержит номер корпуса, то перед номером корпуса ставятся символ «пробел» (ASII код 32) и русская буква «К». 

В случае, если номер дома содержит номер строения, то перед номером корпуса ставятся символ «пробел» (ASII код 32) и русские буквы «СТР». 

Например: 172_К1 или 172А_СТР2 (в примере символ «_» заменяет пробел).

При указании некорректного номера дома строка автоматически не должна быть загружена Исполнителем.

Некорректные значения номера дома:

Значение пусто (==NULL)

Значение == 0

Значение начинается не с цифрового символа от «0» до «9»

Значение не содержит цифровых символов от «0» до «9»

Значение содержит один из символов:

•
различные скобки «(», «)», «{», «}», «[», «]»;

•
буквы «Й», «Ъ», «Ы», «Ь».

Значение содержит одну из лексем:

• «М» [символ «пробел» (ASCII (32)) + русская буква «М» ASCII (140) + символ «пробел» (ASCII (32))];

•
«Ж/Д» или «Ж\Д»;

•
«Б/Н» или «Б\Н»

	18. 
	А18
	Тип дома
	Число 

(1)
	Обязательный
	Числовое значение параметра «Тип дома». Значение выбирается из списка возможных значений (см. Таблица 3)

	19. 
	А19
	Квартира/ Блок
	Строка (10)
	Обязательный
	Номер квартиры Абонента.

При отсутствии значений поле не заполнять

При значении «4» в поле А18 значение данного поля не выводится в ПД.

При значении «5» в поле А18, в ПД вместо «кв.» выводится слово «блок».

	20. 
	А20
	Комната
	Строка (10)
	Обязательный
	Номер комнаты. Заполняется для комнат в общежитиях или коммунальных квартирах. При отсутствии поле не заполнять.

	21. 
	А21
	Код адресного объекта в системе ФИАС
	Строка (36)
	Обязательный
	Уникальный номер адресообразующего элемента вышестоящего (относительно дома) адресного объекта (код Улицы/ЭПС/НП/Города) в государственном адресном реестре

	22. 
	А22
	Код дома/земельного участка в системе ФИАС
	Строка (36)
	Обязательный
	Уникальный номер адресообразующего элемента в государственном адресном реестре. В случае отсутствия кода поле не заполнять

	23. 
	А23
	Форма собственности
	Строка (20)
	Информационный
	Возможные значения:

частная, государственная муниципальная

	24. 
	А24
	Тип квартиры
	Строка (20)
	Информационный
	Возможные значения:
коммунальная, индивидуальная и т.д.

	25. 
	А25
	Общая площадь
	Число

(15.3)
	Обязательный
	Общая площадь объекта собственности. Пример возможного значения: 48.200

	26. 
	А26
	Жилая площадь
	Число

(15.3)
	Информационный
	Жилая площадь объекта собственности. Пример возможного значения: 38.250

	27. 
	А27
	Количество комнат
	Число

(10)
	Информационный
	Количество комнат в помещении. Пример возможного значения: 2

	28. 
	А28
	Количество зарегистриро​ванных
	Число

(10)
	Информационный
	Число потребителей, имеющих регистрацию по адресу объекта. Пример возможного значения: 5

	29. 
	А29
	Количество проживающих
	Число

(10)
	Обязательный
	Число потребителей, фактически проживающих по адресу Абонента. Пример возможного значения: 4

	30. 
	А30
	Площадь помещений (жилых и нежилых)
	Число

(15.3)
	Информационный
	Общая площадь помещений МКД (жилых и нежилых). Для частных домов поле не заполняется.

Пример возможного значения: 480.230

	31. 
	А31
	Площадь жилых помещений
	Число

(15.3)
	Информационный
	Общая площадь жилых помещений МКД. Для частных домов поле не заполняется.

Пример возможного значения: 380.280

	32. 
	А32
	Площадь общего имущества МКД
	Число

(15.3)
	Информационный
	Площадь общего имущества МКД. Для частных домов поле не заполняется. 
Пример возможного значения: 200.600

	33. 
	А33
	Индекс адреса доставки
	Число 

(6)
	Опциональный
	Адрес доставки используется для доставки ПД по адресу, отличному от фактического*.

Заполняется аналогично полю А7

	34. 
	А34
	Район адреса доставки
	Строка (120)
	Опциональный
	Заполняется в случае необходимости доставки ПД по адресу, отличному от фактического, аналогично полю А8

	35. 
	А35
	Город адреса доставки
	Строка (120)
	Опциональный
	Заполняется в случае необходимости доставки ПД по адресу, отличному от фактического, аналогично полю А9

	36. 
	А36
	Тип города адреса доставки
	Строка (30)
	Опциональный
	Заполняется в случае необходимости доставки ПД по адресу, отличному от фактического, аналогично полю А10

	37. 
	А37
	Населённый пункт адреса доставки
	Строка (120)
	Опциональный
	Заполняется в случае необходимости доставки ПД по адресу, отличному от фактического, аналогично полю А11

	38. 
	А38
	Тип НП адреса доставки
	Строка (30)
	Опциональный
	Заполняется в случае необходимости доставки ПД по адресу, отличному от фактического, аналогично полю А12

	39. 
	А39
	Элемент планировочной структуры адреса доставки
	Строка (120)
	Опциональный
	Заполняется в случае необходимости доставки ПД по адресу, отличному от фактического, аналогично полю А13

	40. 
	А40
	Тип ЭПС адреса доставки
	Строка (30)
	Опциональный
	Заполняется в случае необходимости доставки ПД по адресу, отличному от фактического, аналогично полю А14

	41. 
	А41
	Улица адреса доставки
	Строка (120)
	Опциональный
	Заполняется в случае необходимости доставки ПД по адресу, отличному от фактического, аналогично полю А15

	42. 
	А42
	Тип улицы адреса доставки
	Строка (30)
	Опциональный
	Заполняется в случае необходимости доставки ПД по адресу, отличному от фактического, аналогично полю А16

	43. 
	А43
	Номер дома/ Номер земельного участка адреса доставки
	Строка (50)
	Опциональный
	Заполняется в случае необходимости доставки ПД по адресу, отличному от фактического, аналогично полю А17

	44. 
	А44
	Тип дома адреса доставки
	Число 

(1)
	Опциональный
	Заполняется в случае необходимости доставки ПД по адресу, отличному от фактического, аналогично полю А18

	45. 
	А45
	Квартира/ Блок адреса доставки
	Строка (10)
	Опциональный
	Заполняется в случае необходимости доставки ПД по адресу, отличному от фактического, аналогично полю А19

	46. 
	А46
	Номер комнаты адреса доставки
	Строка (10)
	Опциональный
	Заполняется в случае необходимости доставки ПД по адресу, отличному от фактического, аналогично полю А20

	47. 
	А47
	Код объекта адреса доставки в системе ФИАС
	Строка (36)
	Опциональный
	Заполняется в случае необходимости доставки ПД по адресу, отличному от фактического, аналогично полю А20

	48. 
	А48
	Код дома/земельного участка адреса доставки в системе ФИАС
	Строка (36)
	Опциональный
	Заполняется в случае необходимости доставки ПД по адресу, отличному от фактического, аналогично полю А21

	49. 
	А49
	Количество льготников
	Число

(10)
	Опциональный
	Количество проживающих, имеющих право на получение льготы.

Заполняется в случае вывода значения в ПД со льготой.

Пример возможного значения: 1

	50. 
	А50
	Пин-код для входа в ЛК
	Строка (20)
	Опциональный
	Пин-код для входа в ЛК Мой ГАЗ. Заполняется в случае необходимости вывода значения в ПД.

	51. 
	А51
	Количество пенсионеров
	Число

(10)
	Информационный
	Пример возможного значения: 1

	52. 
	А52
	Резервное поле
	
	
	Резервное поле, не заполняется

	53. 
	А53
	PIN для ЛК
	Строка (20)
	Информационный
	Пин-код для входа в ЛК Поставщика услуг. Заполняется в случае необходимости вывода значения в ПД

	54. 
	А54
	Резервное поле
	
	
	Резервное поле, не заполняется

	55. 
	А55
	Номер Абонентского пункта
	Строка (10)
	Опциональный
	Подразделение учета оплат Абонента в разрезе Поставщика услуг.

Длина поля передается постоянной и может составлять от 1 до 4 символов (Пример: если длина поля равна «1», то номера структурных подразделений будут соответственно 1,2,3,4 и т.д., если длина поля равна «2», то 01,02,03,04 и т.д., если 3, то 001,002,003 и т.д.)

	56. 
	А56
	Резервное поле
	
	
	Резервное поле, не заполняется

	57. 
	А57
	Вид льготы
	Строка (200)
	Опциональный
	Передается наименование вида льготы. Заполняется в случае необходимости вывода значения в ПД со льготой.

	58. 
	А58
	Код доставочного участка
	Строка (10)
	Опциональный
	Передается код доставочного участка (территория, обслуживаемая почтальоном Почты России) для вывода на адресный клапан ПД

	59. 
	А59
	Способ доставки
	Строка (100)
	Опциональный
	Передается информация о доставщике ПД.

Используется для сортировки ПД на стороне типографии в случаях, когда доставка счетов потребителям в регионе осуществляется несколькими способами.

Не заполняется, если доставка осуществляется одним способом.

Примеры заполнения:

· ММП;

· Почта;

· Курьер или ФИО курьера;

· Абонентский участок/пункт;

· Наименование юр. лица и т.д.

	60. 
	А60
	Признак электронной рассылки ПД (Признак печати ПД)
	Строка 

(1)
	Обязательный
	Числовое значение параметра выбирается из списка (см. Таблица 4)

	61. 
	А61
	E-mail
	Строка (150)
	Опциональный
	Адрес электронной почты абонента для рассылки электронных ПД (используется для формирования реестра ссылок на электронные образы ПД в адрес Поставщика).

Поле обязательно для заполнения, если признак электронной рассылки ПД (А60) равен 1 или 2

	62. 
	А62
	Отапливаемая площадь
	Число

(15.3)
	Информационный
	Площадь отапливаемых помещений объекта собственности.
Пример возможного значения: 29.623

	63. 
	А63
	Код региона адреса объекта
	Строка

(3)
	Обязательный
	Код, однозначно определяющий территорию (субъект РФ), на которой Поставщик поставляет Абоненту Услуги ЖКХ.

Определяется Заказчиком и Исполнителем в процессе исполнения Договора

	64. 
	А64
	Код региона адреса доставки
	Строка

(3)
	Опциональный
	Код, однозначно определяющий территорию (субъект РФ), на которой Поставщик поставляет Абоненту Услуги ЖКХ и осуществляется адресная доставка ПД.

Определяется Заказчиком и Исполнителем в процессе исполнения Договора. Заполняется при наличии у абонента адреса доставки

	65. 
	А65
	Кол-во собственников
	Число

 (10)
	Информационный
	Пример возможного значения: 1


*В случае если необходима доставка ПД по адресу, отличному от фактического адреса объекта собственности, применяется адрес доставки (используется при заполнении параметров А33 – А48 и А64). Поля А33-А48 и А64 заполняются в случае необходимости добавления или изменения адреса доставки Абонента.

В случае, если в указанных полях передается информация о фактическом адресе (т.е. полностью дублируются значения полей А7-А22), то ранее присвоенный Исполнителем адрес доставки Абонента должен быть заменен (т.е. ПД должен быть доставлен по фактическому адресу).

Требования к обновлению адреса доставки Абонента приведены в п. 1.3.3.1 «Описание обновления/добавления адреса доставки Абонента».

Таблица 3. Список возможных значений параметра «Тип дома» и «Тип дома адреса доставки»

	Значение параметра
	Расшифровка

	1
	Владение

	2
	Дом

	3
	Домовладение

	4
	Земельный участок

	5
	Блокированный дом (дом блокированной застройки)


Таблица 4. Список возможных значений параметра «Признак электронной рассылки ПД (Признак печати ПД)»

	Значение параметра
	Расшифровка

	0
	Только бумажная рассылка ПД

	1
	Только электронная рассылка ПД

	2
	И бумажная, и электронная рассылки ПД


1.3.3.1 Описание обновления/добавления адреса доставки Абонента
При добавлении нового Абонента:
1. Если адрес доставки отличен от адреса Абонента в передаваемом файле «Абоненты», Исполнитель должен добавить адрес доставки в адресный справочник. Адрес доставки в ПД должен быть равен адресу доставки из файла.

2. Если адрес доставки отсутствует в загружаемом файле «Абоненты», Исполнитель должен пропустить шаг разноски адреса доставки. Адрес доставки в ПД должен быть равен фактическому адресу объекта собственности. 

3. Если адрес доставки совпадает с адресом Абонента в загружаемом файле «Абоненты», Исполнитель должен пропустить шаг разноски адреса доставки. Адрес доставки в ПД должен быть равен фактическому адресу объекта собственности.

При обновлении информации об Абоненте:
1. Если адрес доставки в файле «Абоненты» совпадает с адресом Абонента в файле «Абоненты», Исполнитель должен проверить наличие в БД сведений о наличии у данного Абонента адреса доставки, отличного от фактического адреса объекта собственности. В случае наличия у Абонента в БД адреса доставки, отличного от фактического адреса объекта собственности, Исполнитель должен изменить адрес доставки на фактический адрес Абонента. Адрес доставки в ПД должен быть равен фактическому адресу объекта собственности.

2. Если адрес доставки в файле «Абоненты» не совпадает с адресом Абонента в файле «Абоненты», Исполнитель должен проверить наличие в БД адреса доставки у данного Абонента: 

а) в случае наличия у Абонента в БД адреса доставки, отличного от адреса доставки из файла «Абоненты», Исполнитель должен изменить адрес доставки на новый адрес доставки из файла. Адрес доставки в ПД должен быть равен новому адресу доставки из файла;
б) в случае отсутствия у Абонента в БД адреса доставки, отличного от фактического адреса объекта собственности Исполнитель должен добавить адрес доставки в адресный справочник. Адрес доставки в ПД должен быть равен новому адресу доставки из файла;

в) в случае наличия у Абонента в БД адреса доставки, совпадающего с адресом доставки из файла, Исполнитель не вносит в БД никаких изменений.

3. Если в адресе доставки в файле «Абоненты» поля А33-А38 не заполнены (пустые), при этом ранее по абоненту передавался адрес доставки, то данный адрес доставки должен стать неактивным и ПД должен доставляться по адресу объекта.

1.3.3.2 Описание поиска/создания адреса и привязки к нему Абонента

При добавлении нового Абонента:

1. При наличии в строке файла «Абоненты» кода ФИАС дома, Исполнитель осуществляет поиск адреса в БД по этому коду ФИАС из строки файла:

а) если адрес найден в БД по коду ФИАС, то Исполнитель привязывает Абонента из строки файла к адресу, найденному в БД. В результате все параметры адреса, в том числе тип дома (за исключением типа = 5), в ПД должны выводиться согласно данным справочника ФИАС. 

б) если адрес не найден в БД по коду ФИАС, Исполнитель должен произвести поиск по коду ФИАС адресного объекта, а затем поиск по наименованию адресных объектов из полей А7-А17.

2. При отсутствии в строке файла «Абоненты» кода ФИАС дома, но при наличии в строке файла кода ФИАС адресного объекта, Исполнитель должен выполнить поиск адресного объекта БД по этому коду ФИАС из строки файла. Если адресный объект найден, Исполнитель должен произвести поиск нижестоящих адресных объектов в пределах найденного адресного объекта по наименованию адресных объектов из строки файла:

а) если все нижестоящие адресные объекты из строки файла совпали полностью с адресными объектами в БД, Исполнитель должен привязать Абонента из строки файла к найденному адресу в БД;

б) если нижестоящие адресные объекты из строки файла частично или полностью не совпали с адресными объектами в БД, Исполнитель должен создать не найденные объекты в БД в пределах вышестоящего адресного объекта, который был найден по коду ФИАС и привязать Абонента из строки файла к созданному адресу.

В случае если по коду ФИАС адресного объекта из строки файла не было найдено адресного объекта в БД, Исполнитель должен произвести поиск адреса по наименованию адресных объектов из полей А7-А17 в рамках региона (поле А63).

3. При отсутствии в строке файла «Абоненты» кода ФИАС дома и кода ФИАС адресного объекта, Исполнитель должен произвести поиск адреса в БД по наименованию адресных объектов из строки файла:

а) если все адресные объекты из строки файла совпали с адресными объектами в БД, Исполнитель должен привязать Абонента из строки файла к найденному адресу;

б) если адресные объекты из строки файла частично или полностью не совпали с адресными объектами в БД, Исполнитель должен создать не найденные адресные объекты в пределах вышестоящего адресного объекта, который был найден по наименованию, и привязать Абонента из строки файла к созданному адресу. Если строка не содержит информацию о городе или населенном пункте, или об ЭПС или улице, то адрес не должен создастся и строка не должна быть загружена Исполнителем.

1.4 Требования к файлу «Абоненты для сбора платежей» (файл «F»)

1.4.1 Требования к формированию файла «Абоненты для сбора платежей»

Файл «Абоненты для сбора платежей» передается в формате .txt.

Кодировка Windows – 1251.

Символ-разделитель параметров файла «=». 

Поля данных не могут быть пропущены и следуют в заданном порядке. В случае отсутствия значения любого из полей, поле опускается и без пробелов или иных символов ставится символ-разделитель, указывающий на начало значения следующего поля.

1.4.2 Требования к наименованию файла «Абоненты для сбора платежей»

Обязательная часть: 

FMMYY.txt, где:

F – константа – заглавная латинская буква, однозначно определяющая, что данный файл должен быть обработан как файл с данными Абонентов для сбора платежей;

MM – двузначный номер месяца года;

YY – две последние цифры года.

.txt – расширение файла.

Пример: 

F1221.txt

Опциональная часть:

В наименовании файла после обязательной части допускается добавление произвольных символов для облегчения его визуальной идентификации.

1.4.3 Требования к содержимому файла «Абоненты для сбора платежей»

Содержимое файла «Абоненты для сбора платежей» представляет собой набор заголовочной и информационных строк.

Шаблон заголовочной строки файла «Абоненты для сбора платежей»: (1)=(2)=(3)=(4)=(5)=(6)
Требования к содержимому заголовочной строки файла «Абоненты для сбора платежей» аналогичны требованиям к формированию заголовочной строки файла «Абоненты» (см. Таблица 1. Содержимое заголовочной строки файла «Абоненты».
Шаблон информационной строки файла «Абоненты для сбора платежей»:

(1)=(2)=(3)=(4)=(5)=(6)=(7)=(8)=(9)=(10)=(11)=(12)=(13)=(14)=(15)=(16)=(17)=(18)=(19)=(20)=(21)= (22)=(23)

Таблица 5.1. Содержимое информационной строки файла «Абоненты для сбора платежей»

	Позиция (номер поля)
	ИД поля
	Наименование параметра
	Тип данных
	Вид параметра
	Пояснения и уточнения по заполнению передаваемых параметров

	1. 
	А2
	Лицевой счет поставщика услуг (ЛСПУ)
	Строка (50)
	Обязательный 
	ЛСПУ – лицевой счет Абонента, присвоенный Поставщиком

	2. 
	А3
	ФИО
	Строка (150)
	Обязательный
	Фамилия Имя Отчество Абонента 

	3. 
	А4
	Фамилия
	Строка (150)
	Обязательный
	Фамилия Абонента 

	4. 
	А5
	Имя
	Строка (150)
	Обязательный
	Имя Абонента 

	5. 
	А6
	Отчество
	Строка (150)
	Опциональный
	Отчество Абонента. Заполняется при наличии отчества у Абонента.

	6. 
	А7
	Индекс
	Число 

(6)
	Обязательный
	Почтовый индекс адресного объекта

	7. 
	А8
	Район 
	Строка (120)
	Обязательный
	Наименование адресного объекта без указания типа (например, «Ленинский»)

	8. 
	А9
	Город 
	Строка (120)
	Обязательный
	Наименование адресного объекта без указания типа (например, «Тверь»)

	9. 
	А10
	Тип города
	Строка (30)
	Обязательный
	Тип адресного объекта (например, «Город»)

	10. 
	А11
	Населенный пункт 
	Строка (120)
	Обязательный
	Наименование адресного объекта без указания типа (например, «Элеватор»)

	11. 
	А12
	Тип НП
	Строка (30)
	Обязательный
	Тип адресного объекта (например, «Поселок»)

	12. 
	А13
	Элемент планировочной структуры
	Строка (120)
	Обязательный
	Наименование адресного объекта без указания типа (например, «Фрунзенская»)

	13. 
	А14
	Тип ЭПС
	Строка (30)
	Обязательный
	Тип адресного объекта (например, «Набережная»)

	14. 
	А15
	Улица 
	Строка (120)
	Обязательный
	Наименование адресного объекта без указания типа (например, «Ленина»)

	15. 
	А16
	Тип улицы
	Строка (30)
	Обязательный
	Тип адресного объекта (например, «Проспект»)

	16. 
	А17
	Номер дома/ Номер земельного участка
	Строка (50)
	Обязательный
	Номер дома/земельного участка может состоять из цифр, русских букв и разделителей «/», «-». Номер дома имеет структуру: Номер (число) [Литера (Буква)] [Разделитель (/ или -) Номер (число)] [Литера(Буква)]

В квадратных скобках указаны необязательные реквизиты. 

Например: 10 или 10А, или 10А/1, или 10-1А (Пробелы в этом случае не допустимы).

В случае, если номер дома содержит номер корпуса, то перед номером корпуса ставятся символ «пробел» (ASII код 32) и русская буква «К». 

В случае, если номер дома содержит номер строения, то перед номером корпуса ставятся символ «пробел» (ASII код 32) и русские буквы «СТР». 

Например: 172_К1 или 172А_СТР2 (в примере символ «_» заменяет пробел).

При указании некорректного номера дома строка автоматически не должна быть загружена Исполнителем.

Некорректные значения номера дома:

Значение пусто (==NULL)

Значение == 0

Значение начинается не с цифрового символа от «0» до «9»

Значение не содержит цифровых символов от «0» до «9»

Значение содержит один из символов:

•
различные скобки «(», «)», «{», «}», «[», «]»;

•
буквы «Й», «Ъ», «Ы», «Ь».

Значение содержит одну из лексем:

• «М» [символ «пробел» (ASCII (32)) + русская буква «М» ASCII (140) + символ «пробел» (ASCII (32))];

•
«Ж/Д» или «Ж\Д»;

•
«Б/Н» или «Б\Н»

	17. 
	А18
	Тип дома
	Строка 

(1)
	Обязательный
	Числовое значение параметра «Тип дома». Значение выбирается из списка возможных значений (см. Таблица 3)

	18. 
	А19
	Квартира/ Блок
	Строка (10)
	Обязательный
	Номер квартиры Абонента.

При отсутствии значений поле не заполнять.

При значении «4» в поле А18 значение данного поля не выводится в ПД.

При значении «5» в поле А18, в ПД вместо «кв.» выводится слово «блок».

	19. 
	А20
	Комната
	Строка (10)
	Обязательный
	Номер комнаты. Заполняется для комнат в общежитиях или коммунальных квартирах. При отсутствии поле не заполнять.

	20. 
	А21
	Код адресного объекта в системе ФИАС
	Строка (36)
	Обязательный
	Уникальный номер адресообразующего элемента вышестоящего (относительно дома) адресного объекта (код Улицы/ЭПС/НП/Города) в государственном адресном реестре

	21. 
	А22
	Код дома/земельного участка в системе ФИАС
	Строка (36)
	Обязательный
	Уникальный номер адресообразующего элемента в государственном адресном реестре. В случае отсутствия кода поле не заполнять

	22. 
	А55
	Номер Абонентского пункта
	Строка (10)
	Опциональный
	Подразделение учета оплат Абонента в разрезе Поставщика услуг.

Длина поля постоянная и может составлять от 1 до 4 символов (Пример: если длина поля равна «1», то номера структурных подразделений будут соответственно 1,2,3,4 и т.д., если длина поля равна «2», то 01,02,03,04 и т.д., если 3, то 001,002,003 и т.д.)

	23. 
	А63
	Код региона адреса объекта
	Строка

(3)
	Обязательный
	Код, однозначно определяющий территорию (субъект РФ), на которой Поставщик поставляет Абоненту Услуги ЖКХ.

Определяется Заказчиком и Исполнителем в процессе исполнения Договора


1.5 Требования к файлу «Начисления по Абонентам»

1.5.1 Требования к формированию файла «Начисления по Абонентам»

Файл «Начисления по Абонентам» передается в формате .txt.

Кодировка Windows – 1251.

Символ-разделитель параметров файла «=». 

Поля данных не могут быть пропущены и следуют в заданном порядке. В случае отсутствия значения любого из полей, поле опускается и без пробелов или иных символов ставится символ-разделитель, указывающий на начало значения следующего поля.

В файл помещаются данные по изменениям балансов Абонентов в разрезе услуг/режимов потребления, цены и типов начисления (индивидуальное или общедомовое), а также информация о сумме задолженности по Услугам ЖКХ. Если начисления передаются в разрезе режимов потребления, то для них заполняются только поля «Единица измерения», «Потребленный объем», «Цена» и «Начислено за период», и дополнительно формируется «сальдирующая» строка с кодом услуги равным родительской со значениями в полях «Итого к оплате за расчетный период (ИП)», «Итого к оплате за расчетный период (ОДН)», «Долг/аванс на начало периода», «Перерасчеты», «Сумма льготы», «Оплачено за период» и «Итого к оплате без пени», «Итого к оплате». Иначе, вся информация передается в строке начислений по соответствующей Услуге ЖКХ, типу начисления и цене.

Порядок заполнения полей файла для Услуг ЖКХ и режимов потребления представлен в таблице (Таблица 6. Содержание информационной строки файла «Начисления по Абонентам»).
1.5.2 Требования к наименованию файла «Начисления по Абонентам»

Обязательная часть:

LMMYY.txt, где:

L – константа – заглавная латинская буква, однозначно определяющая, что данный файл должен обрабатываться, как файл с данными начислений по Абонентам;

MM – двузначный номер месяца года;

YY – две последние цифры года.

.txt – расширение файла.

Пример: 

L1221.txt

Опциональная часть:

В наименовании файла после обязательной части допускается добавление произвольных символов для облегчения его визуальной идентификации.

1.5.3 Требования к содержимому файла «Начисления по Абонентам»

Содержимое файла «Начисления по Абонентам» представляет собой набор заголовочной и информационных строк.

Шаблон заголовочной строки файла «Начисления по Абонентам»

(1)=(2)=(3)=(4)=(5)=(6)

Пример заголовочной строки файла «Начисления по Абонентам»

69=МРГ Тверь=69=Тверская область=01.12.2021=25.12.2021

Описание параметров заголовочной строки файла «Начисления по Абонентам» представлено в таблице (Таблица 5. Содержание заголовочной строки файла «Начисления по Абонентам»).

Таблица 5. Содержание заголовочной строки файла «Начисления по Абонентам»

	Позиция (номер поля)
	ИД поля
	Наименование параметра
	Тип данных
	Вид параметра
	Пояснения и уточнения по заполнению передаваемых параметров

	1. 
	LZ1
	Код Поставщика
	Строка (20)
	Обязательный
	Код, однозначно определяющий Поставщика, предоставившего Абоненту Услуги ЖКХ. Определяется Заказчиком и Исполнителем в процессе исполнения Договора

	2. 
	LZ2
	Наименова​ние Поставщика
	Строка (50)
	Обязательный
	Наименование Поставщика, предоставившего Абоненту Услуги ЖКХ.  

	3. 
	LZ3
	Код региона
	Строка 

(3)
	Обязательный
	Код, однозначно определяющий территорию (субъект РФ), на которой Поставщик поставляет Абоненту Услуги ЖКХ.

Определяется Заказчиком и Исполнителем в процессе исполнения Договора

	4. 
	LZ4
	Наименова​ние региона
	Строка (100)
	Обязательный
	Наименование территории (субъекта РФ), на которой Поставщик поставляет Абоненту Услуги ЖКХ. 

	5. 
	LZ5
	Расчетный период
	Дата (дд.мм.гггг)
	Обязательный
	Расчетный период (календарный месяц), за который производится выгрузка данных

	6. 
	LZ6
	Дата выгрузки
	Дата (дд.мм.гггг)
	Обязательный
	Дата выгрузки файлов данных


Шаблон информационной строки файла «Начисления по Абонентам»:

(1)=(2)=(3)=(4)=(5)=(6)=(7)=(8)=(9)=(10)=(11)=(12)=(13)=(14)=(15)=(16)=(17)=(18)=(19)=(20)=(21)=
(22)=(23)=(24)=(25)=(26)=(27)=(28)=(29)=(30)=(31)=(32)=(33)=(34)=(35)=(36)=(37)=(38)=(39)=(40)=
(41)=(42)=(43)

Пример информационной строки файла «Начисления по Абонентам»:

=60126193=02=68=======0==0=0=759183==0=0==0=759183==1=01.12.2021==759183====26.11.2021===8(47533) 42893,45920,21506,46156=393950, Тамбовская обл., г Моршанск, ул. Интернациональная, д. 62=====759183==800365=чел.

Описание параметров информационной строки файла «Начисления по Абонентам» представлено в таблице (Таблица 6. Содержание информационной строки файла «Начисления по Абонентам»).

Таблица 6. Содержание информационной строки файла «Начисления по Абонентам»

	Позиция (номер поля)
	ИД поля
	Наименование параметра
	Тип данных
	Вид параметра
	Пояснения и уточнения по заполнению передаваемых параметров

	1. 
	L1
	ЕЛС
	Строка (12)
	Информационный
	Единый лицевой счет. Заполняется на основании данных (при их наличии), полученных в файле «Соответствие лицевых счетов» после первичной загрузки абонентской базы

	2. 
	L2
	Лицевой счет поставщика услуг (ЛС ПУ)
	Строка (50)
	Обязательный
	ЛС ПУ – лицевой счет Абонента, присвоенный Поставщиком

	3. 
	L3
	Код услуги/режима потребления
	Строка (20)
	Обязательный
	Заполняется значением согласно справочника, который определяется Заказчиком и Исполнителем в процессе исполнения Договора

	4. 
	L4
	Код Поставщика 
	Строка (20)
	Обязательный
	Код, однозначно определяющий Поставщика, предоставившего Абоненту Услуги ЖКХ. Определяется Заказчиком и Исполнителем в процессе исполнения Договора

	5. 
	L5
	Код подразделения Поставщика 
	Строка (20)
	Опциональный
	Код, однозначно определяющий подразделение Поставщика, предоставившего Абоненту Услугу ЖКХ

	6. 
	L6
	Единица измерения
	Строка (10)
	Обязательный
	Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполнятся только для детализированной Услуги ЖКХ

	7. 
	L7
	Цена (тариф) на оказанную услугу
	Число

(15.*)
	Обязательный
	Если в РП были начисления по нескольким ценам для одной Услуги ЖКХ / режима потребления, они выгружаются отдельными строками для каждой цены.

Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполнятся только для детализированной Услуги ЖКХ.

Значение необходимо передавать с учетом того, что при отображении в ПД значение делится на 100

	8. 
	L8
	Норматив
	Число

(15.*)
	Информационный
	Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполнятся только для детализированной Услуги ЖКХ

	9. 
	L9
	Объем оказанных услуг ИП
	Число (15.*)
	Опциональный
	Заполняется, если значение параметра L23 = «1» (ИП).

Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполняется только для детализированной Услуги ЖКХ.

Пример возможного значения: 1.8526

Дополнительные пояснения изложены в Таблице 7.1.

	10. 
	L10
	Объем оказанных услуг ОДН
	Число (15.*)
	Опциональный
	Заполняется, если значение параметра 
L23 = «2» (ОДН).

Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполнятся только для детализированной Услуги ЖКХ.

	11. 
	L11
	Размер платы за услугу ИП
	Число (20)
	Опциональный
	Заполняется, если значение параметра 
L23 = «1» (ИП).

Выгружается сумма начисленного размера платы за период (ИП). В случае применения повышающего коэффициента, выгружается с учетом повышения платы.

Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполнятся только для детализированной Услуги ЖКХ.

	12. 
	L12
	Размер платы за услугу ОДН
	Число (20)
	Опциональный 
	Заполняется, если значение параметра L23 = «2» (ОДН).

Выгружается сумма начисленного размера платы за период (ОДН). В случае применения повышающего коэффициента, выгружается с учетом повышения платы.

Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполнятся только для детализированной Услуги ЖКХ.

	13. 
	L13
	Перерасчет
	Число (20)
	Опциональный
	Сумма перерасчета, произведенного за РП.

Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполняется только для «сальдирующей» строки.

Заполняется при наличии информации.

	14. 
	L14
	Льготы субсидии
	Число (20)
	Опциональный
	Сумма примененной льготы/субсидии (при наличии).

Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполняется только для «сальдирующей» строки.

Заполняется при наличии информации

	15. 
	L15
	Итого к оплате за расчетный период ИП
	Число (20)
	Опциональный
	Итоговое значение суммы к оплате за РП (ИП) с учетом примененных перерасчетов и льгот.

Заполняется если значение параметра L23 = «1» (ИП)

Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполняется только для «сальдирующей» строки

	16. 
	L16
	Итого к оплате за расчетный период ОДН
	Число (20)
	Опциональный
	Итоговое значение суммы к оплате за РП (ОДН) с учетом примененных перерасчетов и льгот.

Заполняется если значение параметра L23 = «2» (ОДН).

Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполняется только для «сальдирующей» строки

	17. 
	L17
	Долг/аванс на начало периода (входящее сальдо)
	Число (20)
	Опциональный
	Сумма задолженности передается положительным значением, переплаты – отрицательным (со знаком «-»).

Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполняется только для «сальдирующей» строки.

Заполняется при наличии информации

	18. 
	L18
	Остаток на начало месяца с учетом оплат, руб.
	Число (20)
	Опциональный
	Сумма долга/аванса на начало периода за вычетом оплат, учтенных в РП

Сумма задолженности передается положительным значением, переплаты – отрицательным (со знаком «-»)

Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполняется только для «сальдирующей» строки

Заполняется при наличии информации 

	19. 
	L19
	Пени за РП
	Число (20)
	Опциональный
	Сумма пени, начисленной за РП. 

Если для начислений по пени заведена отдельная Услуга ЖКХ, то поле не заполняется.

Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполняется только для «сальдирующей» строки

	20. 
	L20
	Оплачено за РП
	Число (20)
	Опциональный
	Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполняется только для «сальдирующей» строки

	21. 
	L21
	Долг/переплата на конец РП
	Число (20)
	Обязательный
	Сумма задолженности передается положительным значением, сумма переплаты – отрицательным (со знаком «-»).

Значение параметра используется для приема платежей/переводов.

Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполняется только для «сальдирующей» строки

	22. 
	L22
	Основание перерасчета
	Строка (200)
	Опциональный
	Заполняется, если параметр L13 не равен «0».

Возможные значения параметра:

- временное проживание;

- некачественные услуги;

- временное отсутствие;

- перерасчет;

- списание задолженности;

- восстановление задолженности.

Если за РП были произведены перерасчеты по нескольким основаниям, значения указываются в одной строке начислений через запятую

	23. 
	L23
	Тип начисления
	Строка (1)
	Обязательный
	Числовое значение параметра. Выбирается из списка возможных значений (см. Таблица 7). 



	24. 
	L24
	Резервное поле
	
	
	Резервное поле, не заполняется

	25. 
	L25
	Задолженность по пени на начало РП
	Число (20)
	Опциональный
	Сумма задолженности по пени на начало РП.

Если для начислений по пени заведена отдельная Услуга ЖКХ, то поле не заполняется.

Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполняется только для «сальдирующей» строки

	26. 
	L26
	Долг/переплата на конец РП без учета пени
	Число (20)
	Обязательный
	Если для начислений по пени заведена отдельная Услуга ЖКХ, дублируется значение поля L21. 

Сумма задолженности передается положительным значением, сумма переплаты – отрицательным (со знаком «-»).

Значение параметра используется для приема платежей/переводов.

Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполняется только для «сальдирующей» строки.

Используется для вывода в ПД и для приема платежей

	27. 
	L27
	Признак расчета
	Число

(1)
	Обязательный
	Числовое значение параметра. Выбирается из списка возможных значений (
Таблица 8
). Если за РП производились начисления по нескольким «признакам расчета», то выводится значение на конец периода.
При наличии нескольких точек учета допустима передача данных по каждой точке с указанием соответствующего Признака расчета.

	28. 
	L28
	Величина повышающего коэффициента
	Число (2.1)
	Опциональный
	Заполняется если был применен повышающий коэффициент

	29. 
	L29
	Температурный коэффициент
	Число

(15.2)
	Опциональный
	Заполнение при наличии данных.

Используется только для расчетов за газ

	30. 
	L30
	Дата последней поступившей оплаты
	Дата (дд.мм.гггг)
	Опциональный
	Дата последнего по времени платежа, поступившего от Абонента

	31. 
	L31
	Оплачено за пени
	Число (20)
	Опциональный
	Сумма платежа в счет оплаты пени.

Если для начислений по пени заведена отдельная Услуга ЖКХ, то поле не заполняется.

Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполняется только для «сальдирующей» строки

	32. 
	L32
	Остаток по пени
	Число

(20)
	Опциональный
	Сумма задолженности по пени на конец РП.

Если для начислений по пени заведена отдельная Услуга ЖКХ, то поле не заполняется.

Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполняется только для «сальдирующей» строки

	33. 
	L33
	Контакты подразделения ПУ
	Строка

(1000)
	Опциональный
	Заполняется, если у Поставщика имеется необходимость размещать разные адреса клиентских офисов в зависимости от района обслуживания Абонентов.

Данные используются для вывода в таблицу ПД «Сведения об исполнителях».

В случае отсутствия в поле информации, контактная информация о юридическом лице (телефон, факс, e-mail, web-сайт) берется из формы 2.8 для внесения в НСИ

	34. 
	L34
	Адрес подразделения ПУ
	Строка

(1000)
	Опциональный
	Заполняется, если у Поставщика имеется необходимость размещать разные адреса клиентских офисов в зависимости от района обслуживания Абонентов.

Данные используются для вывода в таблицу ПД «Сведения об исполнителях».

В случае отсутствия в поле информации, адресная информация о юридическом лице (юридический адрес) берется из формы 2.8 для внесения в НСИ

	35. 
	L35
	Сумма рассрочки
	Число

(20)
	Информационный
	Заполнение не обязательно. Данные используются для вывода в таблицу ПД «Информация о рассрочке» 

	36. 
	L36
	Платеж без учета %
	Число

(20)
	Информационный
	Заполнение не обязательно.

Данные используются для вывода в ПД информация о рассрочке

	37. 
	L37
	Проценты за рассрочку
	Число

(20)
	Информационный
	Заполнение не обязательно. Данные используются для вывода в ПД информация о рассрочке

	38. 
	L38
	Проценты за рассрочку, %
	Число

(20)
	Информационный
	Заполнение не обязательно. Данные используются для вывода в ПД информация о рассрочке

	39. 
	L39
	Итого к оплате с учетом % рассрочки
	Число

(20)
	Информационный
	Заполнение не обязательно. Данные используются для вывода в ПД информация о рассрочке

	40. 
	L40
	Признак долговой услуги
	Строка

(1)
	Информационный
	Заполнение не обязательно. Если передано значение «1», то считается что Услуга ЖКХ долговая и к ее наименованию в ПД должно быть добавлено в начале «ДОЛГ»

	41. 
	L41
	Резервное поле
	
	
	Резервное поле, не заполняется

	42. 
	L42
	Размер рекомендованного (авансового) платежа
	Число

(20)
	Опциональный
	Выгружается сумма рекомендованного платежа. 

Заполняется при наличии информации.

	43. 
	L43
	База для расчета нормативного потребления 
	Строка (20)
	Опциональный
	Указывается расчетная величина (общее кол-во проживающих/собственников жилья, площадь или кол-во голов скота и т.п.), применяемая для расчета нормативного объема с учетом единицы измерения.

Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполняется только для режимов.

Пример возможного значения: 4 чел. или 45,6 м2


Таблица 7.1. Значение поля «L9» в зависимости от типа прибора учета

(параметр «S16»)
	Тип прибора учета
	Пояснения и уточнения по заполнению передаваемых параметров

	ИПУ
	Заполняется значением объема, полученным на основании показаний ИПУ (поле S8 - поле S7 = поле S10). 

Для услуги «газоснабжение» значение указывается с учетом температурного коэффициента

	КПУ (только для услуги «электроснабжение»)
	Заполняется значением объема, полученным на основании показаний КПУ (поле S8 - поле S7 = поле S10) с учетом доли объема, указанного в поле «S18», приходящегося на комнату

	ОКПУ (если объем рассчитывается исходя из количества человек)
	Заполняется значением доли объема, приходящегося на комнату, полученным путем произведения объема по показаниям ОКПУ (поле «S10») и отношения количества человек, зарегистрированных (проживающих) в комнате, к общему количеству человек, зарегистрированных (проживающих) в коммунальной квартире. 

Для услуги «газоснабжение» значение указывается с учетом температурного коэффициента

	ОКПУ (если объем рассчитывается исходя из площади)
	Заполняется значением доли объема, приходящегося на комнату, полученным путем произведения объема по показаниям ОКПУ (поле «S10») и отношения площади комнаты, к общей площади коммунальной квартиры. 

Для услуги «газоснабжение» значение указывается с учетом температурного коэффициента

	Примечание: 

В случае отсутствия прибора учета поле «L9» заполняется значением объема, рассчитанным исходя из установленных нормативов потребления.

Для иных (прочих) услуг, отличных от коммунальных, объем, значением которого заполняется поле «L9», определяется на основании локальных нормативных актов, утвержденных и применяемых Поставщиком


Таблица 7. Список возможных значений параметра «Тип начисления»

	Числовое значение параметра
	Расшифровка

	1
	Индивидуальное (ИП)

	2
	Общедомовые нужды (ОДН)


Таблица 8. Список возможных значений параметра «Признак расчета»

	Числовое значение параметра
	Расшифровка

	1
	По показаниям

	2
	По среднемесячному

	3
	По нормативу

	4
	По мощности /пропускной способности


1.6 Требования к файлу «Начисления по Абонентам для сбора платежей» (файл «D»)

1.6.1 Цель файла «Начисления по Абонентам в целях организации сервисов по сбору платежей»

Файл «Начисления по Абонентам для сбора платежей» необходим для ведения информации о начислениях по Абонентам, по которым не будут формироваться бумажный или электронный ПД, но использующими сервисы по сбору платежей для оплаты Услуг ЖКХ.

1.6.2 Требования к формированию файла «Начисления по Абонентам для сбора платежей»

Файл «Начисления по Абонентам для сбора платежей» передается в формате .txt.

Кодировка Windows – 1251.

Символ-разделитель параметров файла «=». 

Поля данных не могут быть пропущены и следуют в заданном порядке. В случае отсутствия значения любого из полей, поле опускается и без пробелов или иных символов ставится символ-разделитель, указывающий на начало значения следующего поля.

1.6.3 Требования к наименованию файла «Начисления по Абонентам для сбора платежей»

Обязательная часть:

DMMYY.txt, где:

D – константа – заглавная латинская буква, однозначно определяющая, что данный файл должен быть обработан как файл с данными Начислений по Абонентам для сбора платежей;

MM – двузначный номер месяца года;

YY – две последние цифры года.

.txt – расширение файла.

Пример: 

D221.txt

Опциональная часть:

В наименовании файла после обязательной части допускается добавление произвольных символов для облегчения его визуальной идентификации.

1.6.4 Требования к содержимому файла «Начисления по Абонентам для сбора платежей»
Содержимое файла «Начисления по Абонентам в целях организации сервисов по сбору платежей» представляет собой набор заголовочной и информационных строк.

Шаблон заголовочной строки файла «Начисления по Абонентам для сбора платежей»:

(1)=(2)=(3)=(4)=(5)=(6)

Описание параметров заголовочной строки файла «Начисления по Абонентам для сбора платежей» представлено в таблице (Таблица 5. Содержание заголовочной строки файла «Начисления по Абонентам»).

Шаблон информационной строки файла «Начисления по Абонентам для сбора платежей»:

(1)=(2)=(3)=(4)=(5)=(6)=(7)=(8)=(9)=(10)=(11)=(12)=(13)=(14)=(15)=(16)=(17)=(18)=(19)=(20)=(21)=(22)=(23)

Таблица 9.1. Содержание информационной строки файла «Начисления по Абонентам для сбора платежей»

	Позиция (номер поля)
	ИД поля
	Наименование параметра
	Тип данных
	Вид параметра
	Пояснения и уточнения по заполнению передаваемых параметров

	1. 
	L2
	Лицевой счет поставщика услуг (ЛСПУ)
	Строка (50)
	Обязательный
	ЛСПУ – лицевой счет Абонента, присвоенный Поставщиком

	2. 
	L3
	Код услуги/режима потребления
	Строка (20)
	Обязательный
	Заполняется значением согласно справочника, который определяется Заказчиком и Исполнителем в процессе исполнения Договора

	3. 
	L4
	Код Поставщика 
	Строка (20)
	Обязательный
	Код, однозначно определяющий Поставщика, предоставившего Абоненту Услуги ЖКХ. Определяется Заказчиком и Исполнителем в процессе исполнения Договора

	4. 
	L6
	Единица измерения
	Строка (10)
	Обязательный
	Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполнятся только для детализированной Услуги ЖКХ

	5. 
	L7
	Цена (тариф) на оказанную услугу
	Число

(15.*)
	Обязательный
	Если в РП были начисления по нескольким ценам для одной Услуги ЖКХ / режима потребления, они выгружаются отдельными строками для каждой цены.

Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполнятся только для детализированной Услуги ЖКХ.

Значение необходимо передавать с учетом того, что при отображении в ПД значение делится на 100

	6. 
	L8
	Норматив
	Число

(15.*)
	Информационный
	Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполнятся только для детализированной Услуги ЖКХ

	7. 
	L9
	Объем оказанных услуг ИП
	Число

(15.*)
	Опциональный
	Заполняется, если значение параметра L23 = «1» (ИП).

Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполняется только для детализированной Услуги ЖКХ.

Пример возможного значения: 1.8526

Дополнительные пояснения изложены в Таблице 7.1.

	8. 
	L10
	Объем оказанных услуг ОДН
	Число (15.*)
	Опциональный
	Заполняется, если значение параметра 
L23 = «2» (ОДН).

Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполнятся только для детализированной Услуги ЖКХ.

	9. 
	L11
	Размер платы за услугу ИП
	Число (20)
	Опциональный
	Заполняется, если значение параметра 
L23 = «1» (ИП).

Выгружается сумма начисленного размера платы за период (ИП). В случае применения повышающего коэффициента, выгружается с учетом повышения платы.

Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполнятся только для детализированной Услуги ЖКХ.

	10. 
	L12
	Размер платы за услугу ОДН
	Число (20)
	Опциональный 
	Заполняется, если значение параметра L23 = «2» (ОДН).

Выгружается сумма начисленного размера платы за период (ОДН). В случае применения повышающего коэффициента, выгружается с учетом повышения платы.

Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполнятся только для детализированной Услуги ЖКХ.

	11. 
	L13
	Перерасчет
	Число (20)
	Опциональный
	Сумма перерасчета, произведенного за РП.

Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполняется только для «сальдирующей» строки.

Заполняется при наличии информации.

	12. 
	L15
	Итого к оплате за расчетный период ИП
	Число (20)
	Опциональный
	Итоговое значение суммы к оплате за РП (ИП) с учетом примененных перерасчетов и льгот.

Заполняется, если значение параметра L23 = «1» (ИП).

Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполняется только для «сальдирующей» строки.

	13. 
	L16
	Итого к оплате за расчетный период ОДН
	Число (20)
	Опциональный
	Итоговое значение суммы к оплате за РП (ОДН) с учетом примененных перерасчетов и льгот.

Заполняется, если значение параметра L23 = «2» (ОДН).

Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполняется только для «сальдирующей» строки.

	14. 
	L17
	Долг/аванс на начало периода (входящее сальдо)
	Число (20)
	Опциональный
	Сумма задолженности передается положительным значением, переплаты – отрицательным (со знаком «-»).

Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполняется только для «сальдирующей» строки.

Заполняется при наличии информации

	15. 
	L19
	Пени за РП
	Число (20)
	Опциональный
	Сумма пени, начисленной за РП. 

Если для начислений по пени заведена отдельная Услуга ЖКХ, то поле не заполняется.

Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполняется только для «сальдирующей» строки

	16. 
	L20
	Оплачено за РП
	Число (20)
	Опциональный
	Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполняется только для «сальдирующей» строки

	17. 
	L21
	Долг/переплата на конец РП
	Число (20)
	Обязательный
	Сумма задолженности передается положительным значением, сумма переплаты – отрицательным (со знаком «-»).

Значение параметра используется для приема платежей/переводов.

Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполняется только для «сальдирующей» строки.

	18. 
	L23
	Тип начисления
	Число

(1)
	Обязательный
	Числовое значение параметра. Выбирается из списка возможных значений (см. Таблица 7).

 

	19. 
	L25
	Задолженность по пени на начало РП
	Число (20)
	Опциональный
	Сумма задолженности по пени на начало РП.

Если для начислений по пени заведена отдельная Услуга ЖКХ, то поле не заполняется.

Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполняется только для «сальдирующей» строки

	20. 
	L26
	Долг/переплата на конец РП без учета пени
	Число (20)
	Обязательный
	Если для начислений по пени заведена отдельная Услуга ЖКХ, дублируется значение поля L21. 

Сумма задолженности передается положительным значением, сумма переплаты – отрицательным (со знаком «-»).

Значение параметра используется для приема платежей/переводов

Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполняется только для «сальдирующей» строки.

Используется для вывода в ПД и для приема платежей

	21. 
	L31
	Оплачено за пени
	Число (20)
	Опциональный
	Сумма платежа в счет оплаты пени.

Если для начислений по пени заведена отдельная Услуга ЖКХ, то поле не заполняется.

Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполняется только для «сальдирующей» строки

	22. 
	L32
	Остаток по пени
	Число

(20)
	Опциональный
	Сумма задолженности по пени на конец РП.

Если для начислений по пени заведена отдельная Услуга ЖКХ, то поле не заполняется.

Если используется группировочная Услуга ЖКХ, то поле заполняется только для «сальдирующей» строки

	23. 
	L42
	Размер рекомендованного (авансового) платежа
	Число

(20)
	Опциональный
	Выгружается сумма рекомендованного платежа. 

Заполняется при наличии информации.


1.7 Требования к файлу «Счетчики/Нормативы»

1.7.1 Требования к формированию файла «Счетчики/Нормативы»

Файл «Счетчики/Нормативы» передается в формате .txt.

Кодировка Windows – 1251.

Символ-разделитель параметров файла «=». 

Формирование в ПД таблицы «Показания приборов учета» осуществляется в зависимости от наличия/отсутствия в файле «Счетчики/Нормативы» сведений о приборах учета.

В случае, если начисление производится на основании среднемесячного потребления коммунального ресурса (в отсутствие показаний прибора учета) или на основании нормативов потребления (в отсутствие показаний прибора учета), для отображения в ПД таблицы «Показания приборов учета» необходимо в файле передавать заполненным хотя бы один из следующих параметров таблицы 11:

· S6 (Номер прибора учета)

· S7 (Предыдущие показания)

· S8 (Текущие показания).

В случае наличия нескольких приборов учета, данные помещаются по каждому из них отдельными строками.

В случае отсутствия в файле информационной строки по ЛСПУ или при её наличии, НО с незаполненными полями S6-S8, указанными в таблице 11, ПД формируется БЕЗ таблицы «Показания приборов учета». В данном случае начисления будут учитываться, как произведенные исходя из нормативов потребления.

Поля данных не могут быть пропущены и следуют в заданном порядке. В случае отсутствия значения любого из полей, поле опускается и без пробелов или иных символов ставится символ-разделитель, указывающий на начало значения следующего поля.

1.7.2 Требование к наименованию файла «Счетчики/Нормативы»

Обязательная часть:

SMMYY.txt, где:

S – константа – заглавная латинская буква, однозначно определяющая, что данный файл должен обрабатываться, как файл с данными счетчиков/нормативов;

MM – двузначный номер месяца года;

YY – две последние цифры года.

.txt – расширение файла.

Пример: 

S1221.txt

Опциональная часть:

В наименовании файла после обязательной части допускается добавление произвольных символов для облегчения его визуальной идентификации.

1.7.3 Требования к содержимому файла «Счетчики/Нормативы»

Содержимое файла «Счетчики/Нормативы» представляет собой набор заголовочной и информационных строк.

По каждому прибору учета и нормативу Абонента формируется отдельная информационная строка файла.

Информация в ПД используется независимо от статуса прибора учета, но прием показаний возможен только для действующих приборов учета.

Шаблон заголовочной строки файла «Счетчики/Нормативы»:

(1)=(2)=(3)=(4)=(5)=(6)

Пример заголовочной строки файла «Счетчики/Нормативы»:

69=МРГ Тверь=69=Тверская область=01.11.2021=25.11.2021

Описание параметров заголовочной строки файла «Счетчики/Нормативы» представлено в таблице (Таблица 9).

Таблица 9. Содержание заголовочной строки файла «Счетчики/Нормативы»

	Позиция (номер поля)
	ИД поля
	Наименование параметра
	Тип данных
	Вид параметра
	Пояснения и уточнения по заполнению передаваемых параметров

	1. 
	SZ1
	Код Поставщика
	Строка (20)
	Обязательный
	Код, однозначно определяющий Поставщика, предоставившего Абоненту Услуги ЖКХ. Определяется Заказчиком и Исполнителем в процессе исполнения Договора

	2. 
	SZ2
	Наименование Поставщика
	Строка (50)
	Обязательный
	Наименование Поставщика, предоставившего Абоненту Услуги ЖКХ.  

	3. 
	SZ3
	Код региона
	Строка 

(3)
	Обязательный
	Код, однозначно определяющий территорию (субъект РФ), на которой Поставщик поставляет Абоненту Услуги ЖКХ.

Определяется Заказчиком и Исполнителем в процессе исполнения Договора

	4. 
	SZ4
	Наименование региона
	Строка (100)
	Обязательный
	Наименование территории (субъекта РФ), на которой Поставщик поставляет Абоненту Услуги ЖКХ. 

	5. 
	SZ5
	Расчетный период
	Дата (дд.мм.гггг)
	Обязательный
	Расчетный период (календарный месяц), за который производится выгрузка данных

	6. 
	SZ6
	Дата выгрузки
	Дата (дд.мм.гггг)
	Обязательный
	Дата выгрузки файлов данных


Шаблон информационной строки файла «Счетчики/Нормативы»
:

(1)=(2)=(3)=(4)=(5)=(6)=(7)=(8)=(9)=(10)=(11)=(12)=(13)=(14)=(15)=(16)=(17)=(18)=(19)=(20)=
(21)=(22)=(23)=(24)=(25)=(26)

Пример информационной строки файла «Счетчики/Нормативы»:

=401013445=20=68=400=83834875==0=м3=29.7097=30.7000=0=0=02.12.2021=23.08.2031=ИТУ=0=0=1e1df9e4-5333-11ec-813d-1402ec3fed0f=1=По нормативу в отсутствии показаний счетчика=1.00=1.12===

Описание параметров информационной строки файла «Счетчики/Нормативы» представлено в таблице (Таблица 10. ).

Таблица 10. Содержание информационной строки файла «Счетчики/Нормативы»

	Позиция (номер поля)
	ИД поля
	Наименование параметра
	Тип данных
	Вид параметра
	Пояснения и уточнения по заполнению передаваемых параметров

	1. 
	S1
	ЕЛС
	Строка (12)
	Информационный
	Единый лицевой счет. Заполняется на основании данных (при их наличии), полученных в файле «Соответствие лицевых счетов» после первичной загрузки абонентской базы

	2. 
	S2
	Лицевой счет поставщика услуг (ЛС ПУ)
	Строка (50)
	Обязательный
	ЛС ПУ – лицевой счет Абонента, присвоенный Поставщиком

	3. 
	S3
	Код услуги/режима потребле​ния
	Строка (20)
	Обязательный
	Заполняется значением согласно справочника, который определяется Заказчиком и Исполнителем в процессе исполнения Договора

	4. 
	S4
	Код Поставщика 
	Строка (20)
	Обязательный
	Код, однозначно определяющий Поставщика, предоставившего Абоненту Услуги ЖКХ. Определяется Заказчиком и Исполнителем в процессе исполнения Договора

	5. 
	S5
	Код подразделения Поставщика 
	Строка (20)
	Опциональный
	Код, однозначно определяющий подразделение Поставщика, предоставившего Абоненту Услугу ЖКХ.

	6. 
	S6
	Номер прибора учета
	Строка (20)
	Опциональный
	Заводской номер прибора учета. 

Обязательно к заполнению при расчете начислений по прибору учета (по показаниям приборов учета, по среднемесячному расходу или по нормативу в отсутствии показаний)

Если расчет начислений производится по нормативам, поле не заполняется

	7. 
	S7
	Предыдущие показания
	Число (15.3)
	Опциональный 
	Передается принятое к расчету показание прибора учета в предыдущем РП или ранее предшествующем периоде (последнее учтенное показание).

Обязательно к заполнению при расчете начислений по прибору учета.

Если расчет начислений производится по нормативам, поле не заполняется

	8. 
	S8
	Текущие показания
	Число (15.3)
	Опциональный 
	Последнее принятое к расчету показание прибора учета в текущем РП (заполняется при наличии показаний). 

Если расчет начислений производится по нормативам, поле не заполняется

	9. 
	S9
	Единица измерения
	Строка (10)
	Обязательный
	Единица измерения показаний приборов учета. 

Если расчет начислений производится по нормативам, то поле не заполняется

	10. 
	S10
	Объем

(расход по прибору учета)
	Число (15.4)
	Опциональный
	При наличии индивидуального, комнатного (только для услуги «электроснабжение») или общего (квартирного) прибора учета, поле заполняется значением объема, полученным на основании показаний такого прибора учета (поле S8-поле S7)

	11. 
	S11
	Норматив на 1 (чел., объект)
	Число (15.5)
	Опциональный 
	Заполняется если расчет начислений в текущем РП произведен по нормативу.

Передается с тем количеством знаков после точки, которое заведено в системе Поставщика услуг.

Данные по нормативу помещаются в файл в разрезе режимов потребления в случае их применения (код режима указывается в поле S3). 

В случае, если при использовании группировочной Услуги ЖКХ применяется несколько режимов с различными нормативами, необходимо выводить норматив по каждому режиму отдельной строкой

	12. 
	S12
	Значность (разрядность) прибора учета
	Строка (20)
	Опциональный
	Количество разрядов приборов учета. Обязательно к заполнению при наличии данных по прибору учета

	13. 
	S13
	Расход группы (ОКПУ) 
	Число (15.4)
	Опциональный
	Показывает суммарный расход коммунального ресурса, потребленного в комнатах коммунальной квартиры без учета мест общего пользования.

Значение заполняется только для общего (квартирного) прибора учета.

Для услуги газоснабжение поле не заполняется

	14. 
	S14
	Дата снятия показаний
	Дата (дд.мм.гггг) 
	Опциональный
	Обязательно заполняется при расчете начислений по показаниям прибора учета. Если заполнен параметр S8 - передается дата снятия текущих показаний. 

Если параметр S8 не заполнен, передается дата снятия предыдущих показаний (параметр S7).

Если расчет начислений производится по нормативам, поле не заполняется

	15. 
	S15
	Дата поверки прибора учета
	Дата (дд.мм.гггг)
	Опциональный 
	Указывается дата следующей поверки прибора учета.

Обязательно заполняется при расчете начислений прибору учета.

Если расчет начислений производится по нормативам, то поле не заполняется

	16. 
	S16
	Тип ПУ
	Строка (10)
	Обязательный
	Обязательно заполняется при расчете начислений по прибору учета.

Значение выбирается из списка возможных значений (Таблица 11. 

	17. 
	S17
	Резервное поле
	
	
	Резервное поле, не заполняется

	18. 
	S18
	Расход по ОКПУ в местах общего пользования коммунальной квартиры
	Число

(15.4)
	Опциональный 
	Отражает разницу между объемом потребления в коммунальной квартире (комнаты и места общего пользования) (параметр «S10») и расходом группы (ОКПУ) (параметр «S 13»)

Значение заполняется только для общего (квартирного) прибора учета.

Для услуги газоснабжение поле не заполняется

	19. 
	S19
	ID прибора учета
	Строка (50)
	Опциональный
	Уникальный идентификатор прибора учета Абонента, заведенный в системе Поставщика. 

Обязательно к заполнению при условии заполнения параметра S6, т.е. при наличии прибора учета

	20. 
	S20
	Статус прибора учета
	Строка 

(1)
	Опциональный
	Возможные значения параметра приведены в таблице (Таблица 12).

Необходим для отражения информации о приборах учета в ПД.

Обязательно к заполнению при условии заполнения параметра S6, т.е. при наличии прибора учета

	21. 
	S21
	Вид расчета
	Строка (40)
	Информационный
	Справочная информация о виде примененного расчета. Например: «Контрольные показания», «Норматив в отсутствие показаний», «Согласно показаний индивидуального прибора учета» и т.п.

	22. 
	S22
	Температурный коэффициент за период, следующий за расчетным
	Число (15.2)
	Информационный
	Справочные значения температурного коэффициента за период, следующий за РП

	23. 
	S23
	Температурный коэффициент за расчетный период
	Число (15.2)
	Информационный
	Справочные значения температурного коэффициента за РП

	24. 
	S24
	Резервное поле
	
	
	Резервное поле, не заполняется

	25. 
	S25
	Резервное поле
	
	
	Резервное поле, не заполняется

	26. 
	S26
	Резервное поле
	
	
	Резервное поле, не заполняется


Таблица 11. Список возможных значений параметра «Тип прибора учета»

	Значение
	Расшифровка

	ИПУ
	Индивидуальный прибор учета

	КПУ
	Комнатный прибор учета (для услуги «электроснабжение)

	ОКПУ

	Общий (квартирный) прибор учета


Таблица 12. Список возможных значений параметра «Статус прибора учета»

	Значение
	Расшифровка

	0
	Недоступен

	1
	Доступен


1.8 Требования к файлу «Счетчики Абонентов для приема показаний» (файл «Е»)

1.8.1 Требования к формированию файла «Счетчики Абонентов для приема показаний».

Файл «Счетчики Абонентов для приема показаний» передается в формате .txt.

Кодировка Windows – 1251.

Символ-разделитель параметров файла «=».

Поля данных не могут быть пропущены и следуют в заданном порядке. В случае отсутствия значения любого из полей, поле опускается и без пробелов или иных символов ставится символ-разделитель, указывающий на начало значения следующего поля.

1.8.2 Требования к наименованию файла «Счетчики Абонентов для приема показаний»

Обязательная часть:

EMMYY.txt, где:

E – константа – заглавная латинская буква, однозначно определяющая, что данный файл должен быть обработан как файл с данными о счетчиках Абонентов для приема показаний;

MM – двузначный номер месяца года;

YY – две последние цифры года.

.txt – расширение файла.

Пример: 

E1221.txt

Опциональная часть:

В наименовании файла после обязательной части допускается добавление произвольных символов для облегчения его визуальной идентификации.

1.8.3 Требования к содержимому файла «Счетчики Абонентов для приема показаний»

Содержимое файла «Счетчики Абонентов для приема показаний» представляет собой набор заголовочной и информационных строк.

Шаблон заголовочной строки файла «Счетчики Абонентов для приема показаний»: (1)=(2)=(3)=(4)=(5)=(6)
Описание параметров заголовочной строки файла «Счетчики Абонентов для приема показаний» представлено в таблице (Таблица 9).

Шаблон информационной строки файла «Счетчики Абонентов для приема показаний без формирования ПД»: (1)=(2)=(3)=(4)=(5)=(6)=(7)=(8)=(9)=(10)=(11)=(12)=(13)=(14)
Таблица 10. 
	Позиция (номер поля)
	ИД поля
	Наименование параметра
	Тип данных
	Вид параметра
	Пояснения и уточнения по заполнению передаваемых параметров

	1. 
	S2
	Лицевой счет поставщика услуг (ЛСПУ)
	Строка (50)
	Обязательный
	ЛСПУ – лицевой счет Абонента, присвоенный Поставщиком

	2. 
	S3
	Код услуги/режима потребле​ния
	Строка (20)
	Обязательный
	Заполняется значением согласно справочника, который определяется Заказчиком и Исполнителем в процессе исполнения Договора

	3. 
	S4
	Код Поставщика 
	Строка (20)
	Обязательный
	Код, однозначно определяющий Поставщика, предоставившего Абоненту Услуги ЖКХ. Определяется Заказчиком и Исполнителем в процессе исполнения Договора

	4. 
	S6
	Номер прибора учета
	Строка (200)
	Обязательный
	Заводской номер прибора учета. Обязательно к заполнению при расчете по прибору учета.

	5. 
	S7
	Предыдущие показания
	Число

(15.3)
	Обязательный
	Передается принятое к расчету показание прибора учета в предыдущем РП или ранее предшествующем периоде (последнее учтенное показание).

Обязательно к заполнению при расчете начислений по показаниям приборов учета.

Если данные о приборе учета отсутствуют (расчет начислений производятся по нормативам), поле не заполняется

	6. 
	S8
	Текущие показания
	Число

(15.3)
	Опциональный
	Последнее принятое к расчету показание прибора учета в текущем РП (заполняется если расчет был произведен по показаниям). 

	7. 
	S9
	Единица измерения
	Строка (10)
	Информационный
	Единица измерения показаний приборов учета. 

	8. 
	S10
	Объем

(расход по прибору учета)
	Число (15.4)
	Опциональный
	При наличии индивидуального, комнатного (только для услуги «электроснабжение») или общего (квартирного) прибора учета, поле заполняется значением объема, полученным на основании показаний такого прибора учета (поле S8-поле S7)

	9. 
	S12
	Значность (разрядность) прибора учета
	Строка (20)
	Обязательный
	Количество разрядов приборов учета. Обязательно к заполнению при наличии данных по прибору учета

	10. 
	S14
	Дата снятия показаний
	Дата (дд.мм.гггг) 
	Опциональный
	Обязательно заполняется при расчете начислений по показаниям прибора учета. Если заполнен параметр S8 - передается дата снятия текущих показаний. 

Если параметр S8 не заполнен, передается дата снятия предыдущих показаний (параметр S7).

Если данные о приборе учета отсутствуют (расчет начислений производятся по нормативам), поле не заполняется.

	11. 
	S15
	Дата поверки прибора учета
	Дата (дд.мм.гггг)
	Опциональный
	Дата следующей поверки прибора учета

Заполняется при наличии данных

	12. 
	S16
	Тип ПУ
	Строка (10)
	Обязательный
	Обязательно заполняется при расчете начислений по прибору учета.

Значение выбирается из списка возможных значений (Таблица 11. 

	13. 
	S19
	ID прибора учета
	Строка (50)
	Обязательный
	Уникальный идентификатор прибора учета Абонента, заведенный в системе Поставщика. 

	14. 
	S20
	Статус прибора учета
	Строка 

(1)
	Обязательный
	Возможные значения параметра приведены в таблице (Таблица 12).




1.9 Требования к файлу «Справочная информация»

1.9.1 Требования к формированию файла «Справочная информация»

Файл «Справочная информация» передается в формате .txt.

Кодировка Windows – 1251.

Символ-разделитель параметров файла «=». 

Поля данных не могут быть пропущены и следуют в заданном порядке. В случае отсутствия значения любого из полей, поле опускается и без пробелов или иных символов ставится символ-разделитель, указывающий на начало значения следующего поля.

1.9.2 Требование к наименованию файла «Справочная информация»

Обязательная часть:

OMMYY.txt, где:

O – константа – заглавная латинская буква, однозначно определяющая, что данный файл должен обрабатываться, как файл со справочной информацией;

MM – двузначный номер месяца года;

YY – две последние цифры года.

.txt – расширение файла.

Пример: 

O0215.txt

Опциональная часть:

В наименовании файла после обязательной части допускается добавление произвольных символов для облегчения его визуальной идентификации.

1.9.3 Требования к содержимому файла «Справочная информация»

Содержимое файла «Справочная информация» представляет собой набор только из одной заголовочной и множества информационных строк.
В случае если расчет объема потребления коммунальной услуги Абонентом на ОДН не осуществляется, формирование информационной строки файла «Справочная информация» по соответствующей Услуге ЖКХ не обязательно.
Шаблон заголовочной строки файла «Справочная информация»:

(1)=(2)=(3)=(4)=(5)=(6)

Пример заголовочной строки файла «Справочная информация»:

69=МРГ Тверь=69=Тверская область=01.06.2021=01.07.2021

Описание параметров заголовочной строки файла «Справочная информация» представлено в Таблица 13. 
Таблица 13. Содержание заголовочной строки файла «Справочная информация»

	Позиция (номер поля)
	ИД поля
	Наименование параметра
	Тип данных
	Вид параметра
	Пояснения и уточнения по заполнению передаваемых параметров

	1. 
	OZ1
	Код Поставщика
	Строка (20)
	Обязательный
	Код, однозначно определяющий Поставщика, предоставившего Абоненту Услуги ЖКХ. Определяется Заказчиком и Исполнителем в процессе исполнения Договора

	2. 
	OZ2
	Наименование Поставщика
	Строка (50)
	Обязательный
	Наименование Поставщика, предоставившего Абоненту Услуги ЖКХ.  

	3. 
	OZ3
	Код региона
	Строка 

(3)
	Обязательный
	Код, однозначно определяющий территорию (субъект РФ), на которой Поставщик поставляет Абоненту Услуги ЖКХ.

Определяется Заказчиком и Исполнителем в процессе исполнения Договора

	4. 
	OZ4
	Наименование региона
	Строка (100)
	Обязательный
	Наименование территории (субъекта РФ), на которой Поставщик поставляет Абоненту Услуги ЖКХ. 

	5. 
	OZ5
	Расчетный период
	Дата (дд.мм.гггг)
	Обязательный
	Расчетный период (календарный месяц), за который производится выгрузка данных

	6. 
	OZ6
	Дата выгрузки
	Дата (дд.мм.гггг)
	Обязательный
	Дата выгрузки файлов данных


Шаблон информационной строки файла «Справочная информация»:

(1)=(2)=(3)=(4)=(5)=(6)=(7)=(8)=(9)=(10)=(11)=(12)=(13)=(14)=(15)=(16)=(17)=(18)=(19)=(20)=(21)=
(22)=(23)=(24)=(25)=(26)=(27)=(28)=(29)=(30)

Пример информационной строки файла «Справочная информация»:

172332=ЗУБЦОВСКИЙ=ЗУБЦОВ=Г=====ЮЖНЫЙ=МКР=8=886960dc-7642-41dc-851e-d5689e35c042=77eaef9d-c3f5-4b50-acff-4a9aec7b6928=8=692=6469819=41,69==5368.32=5410.01===03.04.2009=MULTICAL=13.10.2009=Гкал=41,6896=25.11.2021==

Описание параметров информационной строки файла «Справочная информация» представлено в Таблица 14. (Таблица 14. Содержание информационной строки файла «Справочная информация»).

Таблица 14. Содержание информационной строки файла «Справочная информация»

	Позиция (номер поля)
	ИД поля
	Наименование параметра
	Тип данных
	Вид параметра
	Пояснения и уточнения по заполнению передаваемых параметров

	1. 
	O1
	Индекс
	Число (6)
	Обязательный
	Аналогично полю А7 инф. строки файла «Абоненты» (Таблица 2)

	2. 
	O2
	Район 
	Строка (120)
	Обязательный
	Аналогично полю А8 инф. строки файла «Абоненты» (Таблица 2)

	3. 
	O3
	Город 
	Строка (120)
	Обязательный
	Аналогично полю А9 инф. строки файла «Абоненты» (Таблица 2)

	4. 
	O4
	Тип города
	Строка (30)
	Обязательный
	Аналогично полю А10 инф. строки файла «Абоненты» (Таблица 2)

	5. 
	O5
	Населенный пункт 
	Строка (120)
	Обязательный
	Аналогично полю А11 инф. строки файла «Абоненты» (Таблица 2

	6. 
	O6
	Тип НП
	Строка (30)
	Обязательный
	Аналогично полю А12 инф. строки файла «Абоненты» (Таблица 2)

	7. 
	O7
	Элемент планировочной структуры
	Строка (120)
	Обязательный
	Аналогично полю А13 инф. строки файла «Абоненты» (Таблица 2)

	8. 
	O8
	Тип ЭПС
	Строка (30)
	Обязательный
	Аналогично полю А14 инф. строки файла «Абоненты» (Таблица 2)

	9. 
	O9
	Улица 
	Строка (120)
	Обязательный
	Аналогично полю А15 инф. строки файла «Абоненты» (Таблица 2)

	10. 
	O10
	Тип улицы
	Строка (30)
	Обязательный
	Аналогично полю А16 инф. строки файла «Абоненты» (Таблица 2)

	11. 
	O11
	Номер дома/ Номер земельного участка
	Строка (50)
	Обязательный
	Аналогично полю А17 инф. строки файла «Абоненты» (Таблица 2)

	12. 
	O12
	Код адресного объекта в системе ФИАС
	Строка (36)
	Обязательный
	Аналогично полю А21 инф. строки файла «Абоненты» (Таблица 2)

	13. 
	O13
	Код дома/земель​ного участка в системе ФИАС 
	Строка (36)
	Обязательный
	Аналогично полю А22 инф. строки файла «Абоненты» (Таблица 2)

	14. 
	O14
	Код услуги/режима потребления
	Строка (20)
	Обязательный
	Заполняется значением согласно справочника, который определяется Заказчиком и Исполнителем в процессе исполнения Договора.
Аналогично полю L3 информационной строки файла «Начисления по Абонентам» (Таблица 6. Содержание информационной строки файла «Начисления по Абонентам»)

	15. 
	O15
	Код Поставщика 
	Строка (20)
	Обязательный
	Код, однозначно определяющий Поставщика, предоставившего Абоненту Услуги ЖКХ. Определяется Заказчиком и Исполнителем в процессе исполнения Договора.

Аналогично полю L4 информационной строки файла «Начисления по Абонентам» (Таблица 6. Содержание информационной строки файла «Начисления по Абонентам»)

	16. 
	O16
	Номер прибора учета
	Строка (45)
	Опциональный
	Заводской номер прибора учета. Заполняется при наличии сведений.

Обязательно к заполнению при расчете начислений по показаниям приборов учета (в т.ч. если в текущем РП показания отсутствуют и начисления произведены исходя из среднемесячного объема потребления). 

Если данные о приборе учета отсутствуют (расчет начислений производится по нормативам) – поле не заполняется

	17. 
	O17
	Объем
	Число (15.4)
	Опциональный
	Объем коммунального ресурса, потребленного в РП согласно показаниям ОДПУ.

Заполняется при расчете начислений по показаниям ОДПУ как разница значений параметров О20-О19.

	18. 
	O18
	Расход ОДН 
	Число (15.4)
	Опциональный 
	Показывает расход на общедомовые нужды. Заполняется при расчете начислений по показаниям ОДПУ

	19. 
	O19
	Предыдущие показания ОДПУ
	Число (15.3)
	Опциональный 
	Принятое к расчету показание прибора учета в предыдущем РП. 

Заполняется в случае наличия показаний ОДПУ.

При отсутствии показаний за предыдущий расчетный период – не заполняется. 

	20. 
	O20
	Текущие показания ОДПУ
	Число (15.3)
	Опциональный
	Последнее принятое к расчету показание прибора учета в текущем РП. Заполняется в случае наличия показаний ОДПУ.

При отсутствии показаний за текущий расчетный период – не заполняется 

	21. 
	O21
	Норматив на
1 (кв.м.)
	Число (15.4)
	Опциональный
	Заполняется в случае расчета начислений ОДН по нормативу. Передавать с тем количеством знаков после точки, которое заведено в биллинге

	22. 
	O22
	Площадь, используемая при расчете ОДН
	Число (15.3)
	Опциональный
	Заполняется в случае расчета начислений на ОДН по нормативу. 

Пример возможного значения: 441.552

	23. 
	O23
	Дата ввода в эксплуатацию прибора учета
	Дата (дд.мм.гггг)
	Опциональный
	Заполняется в случае наличия ОДПУ.

Пример возможного значения: 30.11.2018

	24. 
	O24
	Марка/Тип прибора учета
	Строка (50)
	Опциональный
	Заполняется в случае наличия ОДПУ

	25. 
	O25
	Дата установки прибора учета
	Дата (дд.мм.гггг)
	Опциональный 
	Заполняется в случае наличия ОДПУ.

Пример возможного значения: 30.11.2018

	26. 
	O26
	Единица измерения
	Строка (10)
	Опциональный 
	Единица измерения показаний приборов учета. 

Заполняется аналогично полю L6 (см. Таблица 6)

	27. 
	O27
	Суммарный объем коммунальных услуг в помещениях дома по ИПУ
	Число (15.4)
	Опциональный
	Сумма объемов потребления по ИПУ во всех помещениях МКД.

Заполняется в случае расчета начислений ОДН.

Пример возможного значения: 19.8526 

	28. 
	O28
	Дата снятия показаний
	Дата (дд.мм.гггг)
	Опциональный
	Заполняется в случае наличия показаний ОДПУ.

Пример возможного значения: 30.11.2021 

	29. 
	O29
	Расход в жилых помещениях
	Число (15.4)
	Опциональный
	Заполняется в случае расчета начислений ОДН 

Пример возможного значения: 9.8521

	30. 
	O30
	Расход в нежилых помещениях
	Число (15.4)
	Опциональный
	Заполняется в случае расчета начислений ОДН.

Пример возможного значения: 10.0005

	31. 
	О31
	Код региона адреса объекта
	Строка (3)
	Обязательный
	Аналогично полю А63 инф. строки файла «Абоненты» (Таблица 2)


1.10 Требования к файлу «Индивидуальные сообщения Абонентам»

1.10.1 Требования к формированию файла «Индивидуальные сообщения Абонентам»

Файл «индивидуальные сообщения Абонентам» передается в формате .txt.

Кодировка Windows – 1251.

Символ-разделитель параметров файла «=». 

Поля данных не могут быть пропущены и следуют в заданном порядке. В случае отсутствия значения любого из полей, поле опускается и без пробелов или иных символов ставится символ-разделитель, указывающий на начало значения следующего поля.

1.10.2 Требование к наименованию файла «Индивидуальные сообщения Абонентам»

Обязательная часть:

IMMYY.txt, где:

I – константа – заглавная латинская буква, однозначно определяющая, что данный файл должен обрабатываться, как как файл с индивидуальными сообщениями Абонентам;

MM – двузначный номер месяца года;

YY – две последние цифры года.

.txt – расширение файла.

Пример: 

I1221.txt

Опциональная часть:

В наименовании файла после обязательной части допускается добавление произвольных символов для облегчения его визуальной идентификации.

1.10.3 Требования к содержимому файла «Индивидуальные сообщения Абонентам»

Содержимое файла «Индивидуальные сообщения Абонентам» представляет собой набор только из одной заголовочной и множества информационных строк.

Шаблон заголовочной строки файла «Индивидуальные сообщения Абонентам»:

(1)=(2)=(3)=(4)=(5)=(6)

Пример заголовочной строки файла «Индивидуальные сообщения Абонентам»:

69=МРГ Тверь=69=Тверская область=01.11.2021=25.11.2021

Описание параметров заголовочной строки файла «Индивидуальные сообщения Абонентам» представлено в таблице (Таблица 15. Содержание заголовочной строки файла «Индивидуальные сообщения Абонентам»).

Таблица 15. Содержание заголовочной строки файла «Индивидуальные сообщения Абонентам»

	Позиция (номер поля)
	ИД поля
	Наименование параметра
	Тип данных
	Примечание
	Комментарий

	1. 
	IZ1
	Код Поставщика
	Строка (20)
	Обязательный
	Код, однозначно определяющий Поставщика, предоставившего Абоненту Услуги ЖКХ. Определяется Заказчиком и Исполнителем в процессе исполнения Договора

	2. 
	IZ2
	Наименование Поставщика
	Строка (50)
	Обязательный
	Наименование Поставщика, предоставившего Абоненту Услуги ЖКХ.  

	3. 
	IZ3
	Код региона
	Строка (3)
	Обязательный
	Код, однозначно определяющий территорию (субъект РФ), на которой Поставщик поставляет Абоненту Услуги ЖКХ.

Определяется Заказчиком и Исполнителем в процессе исполнения Договора

	4. 
	IZ4
	Наименование региона
	Строка (100)
	Обязательный
	Наименование территории (субъекта РФ), на которой Поставщик поставляет Абоненту Услуги ЖКХ. 

	5. 
	IZ5
	Расчетный период
	Дата (дд.мм.гггг
	Обязательный
	Расчетный период (календарный месяц), за который производится выгрузка данных

	6. 
	IZ6
	Дата выгрузки
	Дата (дд.мм.гггг
	Обязательный
	Дата выгрузки файлов данных


Шаблон информационной строки файла «Индивидуальные сообщения Абонентам»:

(1)=(2)=(3)=(4)

Пример информационной строки файла «Индивидуальные сообщения Абонентам»:

=70122704=68=Режим работы: понедельник-пятница с 8-00 ч. до 17-00 ч. (перерыв с 12-00 ч. до 13-00 ч.).<br>Техобслуживание ВДГО (ВКГО) осуществляет филиал АО "Газпром газораспределение Тамбов" (адрес: 29-й км а/д "Тамбов-Уварово-Мучкапский" Рассказовский р-н, Тамбовская обл., тел. 8(47531) 33-3-33).<br>Передать показания можно по телефонам 8(47531) 23-2-34, 23-3-33, 20-0-00; на электронный адрес rassk@tamrg.ru

Описание параметров информационной строки файла «Индивидуальные сообщения Абонентам» представлено в таблице (Таблица 16. Содержание информационной строки файла «Индивидуальные сообщения Абонентам»).

Таблица 16. Содержание информационной строки файла «Индивидуальные сообщения Абонентам»

	Позиция (номер поля)
	ИД поля
	Наименование параметра
	Тип данных
	Примечание
	Комментарий

	1. 
	I1
	ЕЛС 
	Строка (12)
	Информационный
	Единый лицевой счет. Заполняется на основании данных (при их наличии), полученных в файле «Соответствие лицевых счетов» после первичной загрузки абонентской базы

	2. 
	I2
	Лицевой счет поставщика услуг (ЛС ПУ)
	Строка (50)
	Обязательный
	ЛС ПУ – лицевой счет Абонента, присвоенный Поставщиком

	3. 
	I3
	Код Поставщика
	Строка (20)
	Обязательный
	Код, однозначно определяющий Поставщика, предоставившего Абоненту Услуги ЖКХ. Определяется Заказчиком и Исполнителем в процессе исполнения Договора

	4. 
	I4
	Текст сообщения
	Строка (2000)
	Обязательный
	Произвольный текст сообщения, например, развернутая информация по перерасчётам, льготам и т.п.

Для корректного отображения сообщения в ПД недопустима передача определенных символов в параметре (см. п. 1.1). 

Для форматирования текста сообщения при выводе в ПД, допустима передача следующих тегов:

· <b>…</b> – выделение «жирным» фрагмента текста, заключенного между тегами,

· <br> – перевод строки.

Максимальный размер текста индивидуального сообщения необходимо определять индивидуально, так как возможность его разместить зависит от общего количества данных, указываемых в ПД.


1.11 Требования к файлу «Закрытие услуг Абонентов» (необязательный)

1.11.1 Цель файла «Закрытие услуг Абонентов»

Файл «Закрытие услуг Абонентов» необходим для передачи информации по Услугам ЖКХ Поставщика, которые перестали оказываться Абонентам и информации о ЛС ПУ, которые перестали действовать. Также при помощи файла «Закрытие услуг Абонентов» могут быть переданы данные об Абоненте, с которым был расторгнут договор на обслуживание, путем передачи всех ЛС ПУ, которые привязаны к Абоненту.

В файле передаются строки с теми Абонентами и назначенными им Услугами ЖКХ и ЛС ПУ, которые необходимо закрыть. Если необходимо закрыть ЛС ПУ, поле «Код услуги/режима потребления» в информационной строке оставляется пустым. Кроме того, если были произведены какие-либо изменения с ЛС ПУ Абонента (изменился номер, количество цифр и т.д.), передается предыдущий ЛС ПУ Абонента до изменения в информационной строке файла для закрытия его в БД. По Абонентам, услуги которых не надо закрывать, информация не передается. 

В файле передается дата закрытия Услуги ЖКХ (группировочной услуги), т.е. должны быть закрыты все режимы потребления Услуги ЖКХ. Если хотя бы один из режимов потребления Услуги ЖКХ не закрыт, информация о закрытии Услуги ЖКХ не передается.

1.11.2 Требования к формированию файла «Закрытие услуг Абонентов»

Файл «Закрытие услуг Абонентов» передается в формате .txt.

Кодировка Windows – 1251.

Символ-разделитель параметров файла «=». 

Поля данных не могут быть пропущены и следуют в заданном порядке. В случае отсутствия значения любого из полей, поле опускается и без пробелов или иных символов ставится символ-разделитель, указывающий на начало значения следующего поля.

1.11.3 Требования к наименованию файла «Закрытие услуг Абонентов»

Обязательная часть:

СMMYY.txt, где:

С – константа – заглавная латинская буква, однозначно определяющая, что данный файл должен обрабатываться, как файл с данными о закрытии услуг Абонентов;

MM – двузначный номер месяца года;

YY – две последние цифры года.

.txt – расширение файла.

Пример: 

C1221.txt

Опциональная часть:

В наименовании файла после обязательной части допускается добавление произвольных символов для облегчения его визуальной идентификации.

1.11.4 Требования к содержимому файла «Закрытие услуг Абонентов»

Содержимое файла «Закрытие услуг Абонентов» представляет собой набор только из одной заголовочной и множества информационных строк.

Шаблон заголовочной строки файла «Закрытие услуг Абонентов»:

(1)=(2)=(3)=(4)=(5)

Пример заголовочной строки файла «Закрытие услуг Абонентов»:

052=ПАО «Дагестанская энергосбытовая компания»=05=Республика Дагестан=01.12.2021

Описание параметров заголовочной строки файла «Закрытие услуг Абонентов» представлено в таблице (Таблица 17. 
Таблица 17. Содержимое заголовочной строки файла «Закрытие услуг Абонентов»

	Позиция (номер поля)
	ИД поля
	Наименование параметра
	Тип данных
	Примечание
	Комментарий

	1
	CZ1
	Код Поставщика
	Строка 

(20)
	Обязательный
	Код, однозначно определяющий Поставщика, предоставившего Абоненту Услуги ЖКХ. Определяется Заказчиком и Исполнителем в процессе исполнения Договора

	2
	CZ2
	Наименование Поставщика
	Строка 

(50)
	Обязательный
	Наименование Поставщика, предоставившего Абоненту Услуги ЖКХ.  

	3
	CZ3
	Код региона
	Строка 

(3)
	Обязательный
	Код, однозначно определяющий территорию (субъект РФ), на которой Поставщик поставляет Абоненту Услуги ЖКХ.

Определяется Заказчиком и Исполнителем в процессе исполнения Договора

	4
	CZ4
	Наименование региона
	Строка (100)
	Обязательный
	Наименование территории (субъекта РФ), на которой Поставщик поставляет Абоненту Услуги ЖКХ. 

	5
	CZ5
	Дата выгрузки
	Дата (дд.мм.гггг)
	Обязательный
	Дата выгрузки файлов данных


Шаблон информационной строки файла «Закрытие услуг Абонентов»:

(1)=(2)=(3)=(4)=(5)

Пример информационной строки файла «Закрытие услуг Абонентов»:

=88971445=43=15=25.12.2021

Описание параметров информационной строки файла «Закрытие услуг Абонентов» представлено в таблице (Таблица 18. 
Таблица 18. Содержимое информационной строки файла «Закрытие услуг Абонентов»

	Позиция (номер поля)
	ИД поля
	Наименование параметра
	Тип данных
	Примечание
	Комментарий

	1
	C1
	ЕЛС
	Строка 

(12)
	Информационный
	Единый лицевой счет. Заполняется на основании данных (при их наличии), полученных в файле «Соответствие лицевых счетов» после первичной загрузки абонентской базы

	2
	C2
	Лицевой счет поставщика услуг (ЛС ПУ)
	Строка 

(50)
	Обязательный
	ЛС ПУ – лицевой счет Абонента, присвоенный Поставщиком

	3
	C3
	Код услуги/режима потребления
	Строка 

(20)
	Опциональный
	Заполняется значением согласно справочника, который определяется Заказчиком и Исполнителем в процессе исполнения Договора.
Передается, если необходимо закрыть одну конкретную услугу.

Если этот параметр не передан, то будут закрыты все услуги, относящиеся к одному лицевому счету ПУ, переданного в Поле 2

	4
	C4
	Код Поставщика
	Строка 

(20)
	Обязательный
	Код Поставщика или УК, поставляющей Услуги ЖКХ

	5
	C5
	Дата закрытия услуги/Абонента
	Дата (дд.мм.гггг)
	Обязательный
	Дата приостановления оказания услуги/услуг Абоненту. Если информация о приостановлении оказания услуги относится к предыдущим периодам, то необходимо указывать дату соответствующего предыдущего периода


Приложение № 2. 

Форма платежного документа

(не является типографским макетом, описывает набор информации)

	Единый лицевой счет: хххххххххххх
Ф.И.О.: Фамилия Имя Отчество

Адрес: _______ (индекс), _______ (нас. пункт), _______ (ул. / д. / кв.  - при наличии)

Общая площадь: ___ м2, Отапливаемая площадь: ____ м2, проживает: __ чел., Кол-во комнат: ___

Вид льготы:_______, количество льготников: ____ чел.
	Расчетный период:
Месяц год
Дата выписки квитанции: 
__.__.____
К оплате: 
ххххх руб.


	ПЛАТЕЖНАЯ ИНСТРУКЦИЯ


	QR-код

	Код исп.
Получатели платежа
Лицевой счет
Сумма к оплате
Код исп.
Наименование получателя платежа, ИНН ______, КПП _______, р/с _________ в Наименование банка, БИК ______, к/с _______ Адрес подразделения: индекс,адрес, телефон: (при наличии), факс: (при наличии), web-сайт: (при наличии)
ххххххххх
ххххх
Код исп.
Наименование получателя платежа, ИНН ______, КПП _______, р/с _________ в Наименование банка, БИК ______, к/с _______ Адрес подразделения: индекс,адрес, телефон: (при наличии), факс: (при наличии), web-сайт: (при наличии)
ххххххххх
ххххх
Код исп.
Наименование получателя платежа, ИНН ______, КПП _______, р/с _________ в Наименование банка, БИК ______, к/с _______ Адрес подразделения: индекс,адрес, телефон: (при наличии), факс: (при наличии), web-сайт: (при наличии)
ххххххххх
ххххх
Код исп.
Наименование получателя платежа, ИНН ______, КПП _______, р/с _________ в Наименование банка, БИК ______, к/с _______ Адрес подразделения: индекс,адрес, телефон: (при наличии), факс: (при наличии), web-сайт: (при наличии)
ххххххххх
ххххх
Код исп.
Наименование получателя платежа, ИНН ______, КПП _______, р/с _________ в Наименование банка, БИК ______, к/с _______ Адрес подразделения: индекс,адрес, телефон: (при наличии), факс: (при наличии), web-сайт: (при наличии)
ххххххххх
ххххх
Код исп.
Наименование получателя платежа, ИНН ______, КПП _______, р/с _________ в Наименование банка, БИК ______, к/с _______ Адрес подразделения: индекс,адрес, телефон: (при наличии), факс: (при наличии), web-сайт: (при наличии)
ххххххххх
ххххх


	Расшифровка счета для внесения платы по видам оказанных услуг

Код исп.
Виды услуг
Объем услуг
Тариф, руб.
+Долг/

-Аванс на начало

периода, руб.*
Начислено, руб.**
Сумма льготы, руб.
Пере​расчеты, руб.*
Оплачено, 

руб.
+Долг/

-Аванс на конец 

периода, руб.*
Итого к оплате, 

руб.
КОММУНАЛЬНЫЕ УСЛУГИ
Код исп.
Код услуги.Наименование услуги
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
Детализация услуги
ххххх
ххххх
ххххх
Код исп.
Код услуги.Наименование услуги
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
Детализация услуги
ххххх
ххххх
ххххх
Код исп.
Код услуги.Наименование услуги
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
Код исп.
Код услуги.Наименование услуги
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
Код исп.
Код услуги.Наименование услуги
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
Код исп.
Код услуги.Наименование услуги
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
СОДЕРЖАНИЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ
Код исп.
Код услуги.Наименование услуги
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ПРОЧИЕ УСЛУГИ
Код исп.
Код услуги.Наименование услуги
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
Код исп.
Код услуги.Наименование услуги
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
Код исп.
Код услуги.Наименование услуги
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
Код исп.
Код услуги.Наименование услуги
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ИТОГО:
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх


	*Сумма со знаком "-" означает переплату абонента.

** С учетом температурного коэффициента __, применяемого к прибору учета газа

** С учетом повышающего коэффициента 1,5 в случае его применения при отсутствии прибора учета

	Расшифровка стоимости индивидуального потребления электроэнергии в расчетном периоде
Сведения о перерасчетах
Наименование зоны
Тариф (руб.)

Объем (кВтч)
Общий объем
Начислено, руб. 
Код исп.
Виды услуг
Основание перерасчета
Сумма, руб.
Наименование зоны
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
Код исп.
Код услуги.Наименование услуги
Основание перерасчета
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
Наименование зоны
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
Наименование зоны
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх


	Справочная информация по услугам в жилом помещении

Код. исп.
Виды услуг
Ед. изм.
№ прибора учета
Дата очередной поверки
Показания
Дата последних показаний
Норматив
предыдущие
последние
Код исп.
Наименование услуги
ххххх
хххххххх
дд.мм.гггг
ххххх
ххххх
дд.мм.гггг
Код исп.
Наименование услуги
ххххх
хххххххх
дд.мм.гггг
ххххх
ххххх
дд.мм.гггг
Код исп.
Наименование услуги
ххххх
хххххххх
дд.мм.гггг
ххххх
ххххх
дд.мм.гггг
Код исп.
Наименование услуги
ххххх
хххххххх
дд.мм.гггг
ххххх
ххххх
дд.мм.гггг
Код исп.
Наименование услуги
ххххх
хххххххх
дд.мм.гггг
ххххх
ххххх
дд.мм.гггг
ххххх
Код исп.
Наименование услуги
ххххх
ххххх
Код исп.
Наименование услуги
ххххх
ххххх
Код исп.
Наименование услуги
ххххх
ххххх


	Справочная информация по услугам на общедомовые нужды

Код. исп.
Виды услуг
Показания
Объем*
Объем в помещениях
Кор-ка (объем)
Объем ОДН
Площадь жилых пом.
Коэф. распределения
Индивид. потребле-ние ОДН
предыдущие
последние
Код исп.
Наименование услуги
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххххх
ххх м2 / ххх м2
ххххх
* С учетом коэффициента трансформации, применяемого к ОДПУ

	ИНОФРМАЦИОННЫЙ БЛОК



	Кому:
Фамилия Имя Отчество

Куда:
_______ (индекс), _______ (нас. пункт), _______ (ул. / д. / кв.  - при наличии)
Период: Месяц год
	ШТРИХКОД НЕ ДЛЯ ОПЛАТЫ

	
	


ПРИМЕЧАНИЕ: Таблицы являются динамическими, выводятся в макет только при наличии в них хотя бы одной заполненной ячейки. 
Приложение 3

Общие требования к оказанию услуг

ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К УСЛУГАМ ФОРМИРОВАНИЯ, 

ПЕЧАТИ И ДОСТАВКИ, ЯВЛЯЮЩИМСЯ ПРЕДМЕТОМ ДОГОВОРА

1.        Содержание Услуг формирования, печати и доставки:
1.1. Формирование электронных ПД. 

На основании базы данных, переданной Заказчиком, Исполнитель осуществляет:

· Верификацию полученных данных.
· Включение данных с расчетами за услуги Заказчика в ПД, путем объединения данных расчетов за услуги Заказчика и других Участников ПД. Объединение данных за услуги Заказчика и других Участников ПД осуществляется путем анализа и совмещения баз данных Участников ПД по адресу, по которому оказываются услуги, и ФИО Абонента, согласно информации, переданной Заказчиком и другими Участниками ПД: 

· В случае отсутствия совпадения по адресу и ФИО Абонента данных Заказчика и других Участников ПД, формируется ПД с включением информации только по услугам Заказчика;

· В случае совпадения по адресу и ФИО Абонента данных Заказчика и одного Участника ПД, формируется ПД с включением совместно в таком ПД информации по услугам Заказчика и одного Участника ПД;

· В случае совпадения по адресу и ФИО Абонента данных Заказчика и двух Участников ПД, формируется ПД с включением совместно в таком ПД информации по услугам Заказчика и двух Участников ПД;

· В случае совпадения по адресу и ФИО Абонента данных Заказчика и трех Участников ПД, формируется ПД с включением совместно в таком ПД информации по услугам Заказчика и трех Участников ПД;

· В случае совпадения по адресу и ФИО Абонента данных Заказчика и четырех Участников ПД, формируется ПД с включением совместно в таком ПД информации по услугам Заказчика и четырех Участников ПД;

· В случае совпадения по адресу и ФИО Абонента данных Заказчика и пяти Участников ПД, формируется ПД с включением совместно в таком ПД информации по услугам Заказчика и пяти Участников ПД.

Формирование контрольных образцов ПД. Результатом формирования контрольных образцов ПД являются файлы формата PDF, которые Исполнитель должен предоставить Заказчику для согласования. Перечень лицевых счетов Заказчика, по которым Исполнитель формирует контрольные образцы ПД, передается Заказчиком в согласованном формате совместно с выгрузкой баз данных Исполнителю. 

Формирование электронных образов ПД. Итоговым результатом формирования электронных образов ПД являются: файлы формата FP3, а также статистика формирования ПД (с указанием количества ПД с включением услуг только Заказчика, Заказчика и одного Участника ПД, Заказчика и двух Участников ПД, Заказчика и трех Участников ПД, Заказчика и четырех Участников ПД, Заказчика и пяти Участников ПД) в табличной форме произвольного формата, которые Исполнитель должен предоставить Заказчику в срок, не превышающий 2 (два) рабочих дня с момента выгрузки Исполнителю Заказчиком всех баз данных.

При этом у Исполнителя должен быть реализован механизм программного автоматического определения размера печатного листа, а именно, подбирается достаточный формат из предусмотренных настоящим Приложением (размером 203,2х297 мм, либо 203,2х350 мм, либо 203,2х420 мм, в зависимости от количества Участников ПД в каждом таком ПД).

1.2. Предпечатная подготовка, печать и производство бесконвертных почтовых отправлений в количестве, определяемом Заказчиком ежемесячно, с последующей магистральной доставкой тиража ПД до г. Симферополь. Размер ПД переменный в соответствии с количеством Участников, включаемых в каждый такой ПД. 

Обеспечивается сортировка базы данных электронных ПД по адресному пространству: индекс, населенный пункт, улица, дом, корпус дома, квартира, номер комнаты в квартире (для коммунальных квартир). 

1.3. Исполнитель должен осуществлять доставку ПД по указанным на них адресам в абонентские (почтовые) ящики или шкафы бытовых потребителей в населенных пунктах муниципальных образований Республики Крым. 

В случае отсутствия в многоквартирном доме почтовых ящиков Исполнитель обеспечивает доставку ПД до предполагаемого места размещения почтового ящика (подоконника между первым и вторым этажами), а в случае наличия в доме консьержа, вахтера или специального стола (ящика) для почты, обеспечивает их передачу консьержу, вахтеру или оставляет в специально предназначенном месте. В случае отсутствия или неудовлетворительного состояния почтового ящика в частном доме Исполнитель обеспечивает доставку ПД путем вложения в заборе, калитке, ином видимом для получателя месте. 

Доставка ПД Абоненту не подразумевает вручение ПД под подпись, а также доставку заказной корреспонденцией.

В случае невозможности осуществления доставки (отсутствие на доме/ограждении/заборе аншлага, указывающего улицу и номер дома, указание в ПД частично несоответствующего адреса, фактическое отсутствие объекта в связи со сносом дома или его расселением и иные причины) Исполнитель должен подготовить «Отчет о недоставленных ПД» в электронном виде по согласованной между Заказчиком и Исполнителем форме и предоставить его Заказчику не позднее чем через 12 (двенадцать) рабочих дней по окончании срока доставки.  

2.        Описание изделия, его технические характеристики:
2.1. ПД представляет собой бесконвертное отправление, на одной из сторон которого (в развернутом виде) нанесена постоянная обезличенная информация (полиграфия), а на другой - расположен персонализованный бланк платежного документа и адрес доставки.

2.2. Конструкция бесконвертного отправления в развернутом виде представляет собой лист формата не менее 203,2*297±1 мм и не более 203,2*420±1 мм. Бумага класса не ниже В и не выше А, плотностью не менее 70 г/вм.м. и не более 80 г/кв.м. Белизна CIE – не ниже 153%. Яркость ISO – не ниже 96%. Непрозрачность не менее – 92%. Не допускается наличие на бумаге посторонних включений, цветных пятен.
· При включении в ПД одного и/или двух Участников ПД, применяется формат 203,2*297±1 мм;

· При включении в ПД трех Участников ПД, применяется формат 203,2*350±1 мм;

· При включении в ПД от четырех до шести Участников ПД, применяется формат 203,2*420±1 мм;

2.3. В собранном виде ПД представляет собой прямоугольник с двумя фальцами, боковой отрывной перфорацией справа и слева на расстоянии 8 мм от боковых сторон, проклеенный по боковым сторонам сплошной клеевой полосой с помощью полимерного клея на неводной основе (допускается использование аналогичного по качественным показателям клея, без ущерба для качества склейки ПД). Фальцовка осуществляется таким образом, чтобы в собранном виде оставался свободным адресный ярлык 30(±1) мм для нанесения адреса получателя.

2.4. Печать начислений и адресного блока должна быть выполнена красочностью 0+1 (black) с разрешением не менее 300 dpi и не более 600 dpi. 

2.5. Цифровая персонализация должна обеспечивать уверенное чтение текста не менее 6 пт и не более 10 пт., иметь достаточную контрастность для визуального прочтения и считывания штрих-кода на всех типах сканеров. 

2.6. Вся персональная информация должна соответствовать информации, предоставленной в пакетах данных Заказчика. 

2.7. Печать постоянной информации на бесконвертном отправлении может быть выполнена офсетным полиграфическим способом:

·  красочностью 1(Black)+0 с использованием типографских красок (по письменному согласованию с Заказчиком в процессе оказания Услуг);

·  красочностью 4(CMYK)+0 с использованием типографских красок (по письменному согласованию с Заказчиком в процессе оказания Услуг).

Максимальное количество макетов оборотной стороны для каждого формата ПД в первые 6 месяцев договора – 1 в отчетный месяц, в последующий период – 2 в отчетный месяц.

В срок не позднее, чем за 7 (семь) рабочих дней до предполагаемого тиража ПД, Заказчик передает Исполнителю заказ (заявку) на печать постоянных данных на внешней (оборотной) стороне ПД (полиграфии). Заказ (заявка) должен содержать:

· Информацию Заказчика для включения в макеты внешней (оборотной) стороны ПД в форматах WORD/PDF/CDR/PSD;

· количество планируемых ПД с включением информации Заказчика.

Исполнитель в течение 1 (одного) рабочего дня производит формирование печатных образов макетов полиграфии в формате PDF, и передает готовые макеты полиграфии Заказчику для согласования в виде бланка согласования макетов по форме Исполнителя.

Заказчик в течение 1 (одного) рабочего дня производит проверку и согласование макетов полиграфии в формате PDF. 

По итогам согласования, не позднее чем за 5 (пять) рабочих дней до выгрузки данных со стороны Заказчика, Заказчик направляет итоговый подписанный заказ (заявку) на очередной тираж ПД с указанием количества планируемых ПД с включением информации Заказчика и приложением согласованных макетов полиграфии. Сведения, указанные в итоговом подписанном заказе (заявке), должны соответствовать ранее направленным и согласованным сведениям.

В срок не позднее, чем дата предполагаемого тиража ПД, Исполнитель производит печать полиграфических бланков в соответствии с заявкой Заказчика.

В случае, если фактическое количество переданных Заказчиком лицевых счетов с начислениями (или др. информации) для включения в ПД и последующего формирования и печати ПД в текущем тираже ПД будет на 5% (или более %) меньше, чем  указано в заявке Заказчика на соответствующий тираж ПД, то остаток неиспользованных Исполнителем в текущем периоде бланков подлежит использованию для изготовления ПД в следующем тираже. При этом на следующий период Заказчик сообразно уменьшает количество в новой заявке. В случае отказа Заказчиком от использования избыточно изготовленных полиграфических бланков в количестве согласно настоящему абзаца, Заказчик по обращению Исполнителя готов возместить соответствующие расходы наизлишние бланки в размере фактически понесённых расходов подтверждённых документально.

В случае, если фактическое количество переданных Заказчиком лицевых счетов с начислениями (или др. информации) для включения в ПД и последующего формирования и печати ПД в текущем тираже ПД превысит указанное количество согласно заявке Заказчика на соответствующий тираж ПД, то Исполнитель производит изготовление недостающих бланков цифровым способом цветностью 1(Black)+0 независимо от цветности макетов, указанной в ранее направленной Заказчиком Исполнителю заявке для данного вида макета и формата печатного листа.
2.8. Должна быть соблюдена стабильность цвета во всем тираже. 

2.9. Применяемые краски должны иметь стойкость к выцветанию под действием солнечного света и не растекаться при воздействии воды. 
2.10. Применяемые краски должны обеспечивать стойкость к выцветанию текста и изображения в течение не менее чем 3-х лет.

2.11. Не допускается вытекание клея за пределы перфорации и наружу ПД. Скрепление должно обеспечивать отрывание по линии перфорации. 

2.12. Не допускается наличие в перфорации пробелов и неполного пробоя. 

2.13. Не допускается проступание типографской краски на сторону, обратную печати, и растекание краски по волокнам бумаги. 

2.14. Не допускается «пятнистость» текста и изображения, осыпание тонера на фальцах, растекание текста и изображения под воздействием воды. 

2.15. Не допускается наличие «разнотона», отмарывания, непропечатки, смазывания краски, многочисленных забитых краской участков текста и иллюстраций, пробивания краски на оборот оттиска, нечёткой сдвоенной печати, делающей невозможным чтение текста и восприятие изображения, тенения, выщипывания волокон бумаги, масляных пятен, следов рук и других загрязнений.

2.16. Не допускается коробление ПД по линии проклейки, разрывов бумаги, морщин, складок, загнутых углов и кромок, некачественной обработки краев («бахромы»).
2.17.  Не допускается склеивание нескольких ПД между собой.

2.18. ПД должен быть выполнен в соответствии с требованиями: 

· Ст. 155 Жилищного кодекса Российской Федерации;

· Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

· Постановления Правительства Российской Федерации от 06 мая 2011 года № 354 «О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в домах и жилых домах».

Возможные макеты квитанции в зависимости от размера листа и конвертации: 
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АЛГОРИТМ ЗАПОЛНЕНИЯ ДВУМЕРНОГО ШТРИХ-КОДА. СТРУКТУРА ДВУМЕРНОГО ШТРИХОВОГО КОДА, РАЗМЕЩАЕМОГО НА ПЛАТЕЖНОМ ДОКУМЕНТЕ СОГЛАСНО П. 1.1 ДОГОВОРА (QR-КОДА) 
<1>|Name=<2>|PersonalAcc=<3>|BankName=<4>|BIC=<5>|CorrespAcc=<6>|PayeeINN=<7>|persAcc=<8>|
Purpose=<9.1>/ЕЛС=<9.2>/<9.3>/<9.Х.1>=<9.Х.2>/<9.Х.1>=<9.Х.2>/…(по Заказчику и/или всем Получателям денежных средств по ПД)|Sum=<10>|PaymPeriod=<11>|TechCode=<12>|TPC=<13>|иная информация

Разделитель по умолчанию «|» – вертикальная черта.

	Формат:
	QR Code 
	Раздел ГРОСТ 5.1.1.

	Номер реквизита
	Наименование
	Алгоритм заполнения
	

	Блок обязательных реквизитов
	Раздел ГОСТ 5.2.1, 5.2.2., 5.2.3

	<1>
	ST, версия стандарта, код кодировки текста
	По умолчанию «ST00012»

Всегда одинаковое значение параметра
	

	<2>
	Наименование получателя платежа
	АО «АБ «РОССИЯ» 

Формат: текст.

Всегда одинаковое значение параметра
	

	<3>
	Номер счета получателя платежа.
	Номер счета получателя платежа (будет назначен Банком после открытия счета для региона).

Формат: число.

Пример: 30232810200013000023

Значение параметра отличается (номер счета свой для каждого региона)
	

	<4>
	Наименование банка получателя платежа
	Наименование банка получателя платежа.

Формат: текст.

Пример: АО «АБ «РОССИЯ».

Всегда одинаковое значение параметра
	

	<5>
	БИК. 
	БИК банка получателя платежа.

Формат: число.

Пример: 044525220

Всегда одинаковое значение параметра
	

	<6>
	Номер кор./сч. банка получателя платежа.
	К/с банка получателя платежа.

Формат: число.

Пример: 30101810145250000220

Всегда одинаковое значение параметра
	

	Блок дополнительных реквизитов
	Раздел ГОСТ 5.2.4

	<7>
	ИНН получателя платежа.
	7831000122

Формат: число.

Всегда одинаковое значение параметра
	

	<8>
	Номер ЕЛС
	Номер единого лицевого счета плательщика.

Формат: число.

Пример: 169000000000

Уникальное значение для каждого ПД
	

	<9>*
	Назначение платежа 
	Назначение платежа для указания при переводе кредитной организацией, не имеющей договора об ИТВ по указанным реквизитам. Содержит расшифровку указания плательщика в случае оплаты полной суммы квитанции.

Структура поля «Назначение платежа»:

<9.1>/ЕЛС=<9.2>/<9.3>/<9.4.Х.1>=<9.4.Х.2>/…/<9.4.Х.1>=<9.4.Х.2>/

Разделитель между полями 9.1 – 9.4 «/». 

Уникальное значение для каждого ПД
	

	<9.1>
	Оплачиваемый период (назначение платежа)
	Аналогично полю <11>

Уникальное значение для каждого ПД
	

	<9.2>
	Номер ЕЛС (назначение платежа)
	Аналогично полю <8>

Уникальное значение для каждого ПД = полю 8
	

	<9.3>
	ФИО
	Фамилия, имя, отчество абонента по квитанции ПД.

Формат: текст.

Пример: Иванов Иван Иванович.

Уникальное значение для каждого ПД
	

	<9.4>
	Расшифровка суммы оплаты
	В расшифровке суммы оплаты указываются суммы к оплате по Получателям денежных средств по ПД.

Формат: блоки <9.4.Х.1>=<9.4.Х.2>, повторяются для каждого Получателя.

9.4.Х.1 – код получателя в соответствии с таблицей «Получатели платежа» квитанции.

9.4.Х.2 – сумма к оплате в рублях, разделитель запятая.

Уникальное значение для каждого ПД
	

	<10>
	Сумма платежа в копейках
	Сумма к оплате по платежному документу.

Формат: число.

Пример: 99999999

Уникальное значение для каждого ПД
	

	<11>
	Оплачиваемый период
	Оплачиваемый период платежного документа.

Формат: ммгггг, где мм – номер оплачиваемого месяца (дополняется нулем слева), гггг – номер года.

Пример: 042020.

Уникальное значение для каждого ПД
	

	<12>
	Технический код
	Технический код перевода, заполняется значением «02 - Коммунальные услуги, ЖКХ.

Формат: число

Пример: 02

Всегда одинаковое значение параметра
	

	<13>
	TPC
	TypePaymentCode – вид перевода для определения региона.

Формат: число

Пример: 10009

Значение параметра отличается (код свой для каждого региона)
	

	Иная информация по согласованию Сторон
	


_________

*Поле <9> «Назначение платежа» может быть уточнено в зависимости от формата согласованной сторонами формы ПД согласно Приложения № 5 к Договору на формирование, печать и доставку ПД.

ль:  В.В.

10. ФОРМЫ ДОКУМЕНТОВ, ВХОДЯЩИХ В СОСТАВ ЗАЯВКИ И ИНСТРУКЦИИ ПО ИХ ЗАПОЛНЕНИЮ

10.1. Форма № 1 



ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

представляемых для участия в Запросе предложений

на оказание услуг по формированию, печати и доставке платежного документа (прайс)
Настоящим [указать наименование (фамилию, имя, отчество для физического лица) Участника закупки] подтверждает, что для участия в Запросе предложений нами направляются ниже перечисленные документы.

	№ п\п
	Наименование документа
	Кол-во листов

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	


Руководитель организации [для юридических лиц]       _______    (Фамилия И.О.)

                                                           (подпись)

Участник закупки [для физических лиц]
     _______    (Фамилия И.О.)

                                                           (подпись)

М.П. [для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей]

Данная форма является обязательной для заполнения и изменению не подлежит

10.2. Форма № 2:    «ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ  ПРЕДЛОЖЕНИЙ»
На бланке организации [для юридических лиц]

Директору

ГУП РК «Крымгазсети»

Д.М. Надточаеву
Дата, исх. номер

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

на право заключения договора на оказание услуг по формированию, печати и доставке платежного документа (прайс)
________________________________________________________
(наименование Участника закупки)

изучив извещение о проведении Запроса предложений и закупочную документацию, направляет настоящую заявку с приложением необходимых документов для участия в Запросе предложений. 

Мы обязуемся в случае признания нас комиссией по осуществлению закупок победителем Запроса предложений, при условии получения от ГУП РК «Крымгазсети» проекта Договора, составленного путем включения условий исполнения Договора, предложенных нами в настоящей Заявке, в проект Договора, прилагаемый к закупочной документации, предоставить в ГУП РК «Крымгазсети» подписанный Договор в установленный настоящей документацией срок.

Мы обязуемся, в случае заключения с нами Договора, поставлять Товар (выполнять работы, оказывать услуги) в соответствии с требованиями и условиями Договора и Технического задания. 

Мы гарантируем достоверность представленной информации.

Настоящим подтверждаем, что субъекты персональных данных, указанные в нашей Заявке и приложениях к ней надлежащим образом уведомлены об осуществлении обработки их персональных данных ГУП РК «Крымгазсети» с целью участия _____________ (наименование участника процедуры закупки) в Запросе предложений на право заключения договора на оказание услуг по формированию, печати и доставке платежного документа (прайс). Также подтверждаем, что в соответствии с законодательством Российской Федерации нами было получено согласие на обработку персональных данных физических лиц, указанных в нашей Заявке, в том числе право предоставления таких данных третьим лицам.

Мы, _____________________________________________ согласны с условием, что:

 (наименование организации или Ф.И.О. участника процедуры закупки)

1) Комиссия имеет право не допустить к участию в запросе предложений в случаях:
а) непредставления требуемых согласно документации о закупке документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений;
б) несоответствия Заявки требованиям документации о закупке, в том числе представленного технического предложения, срока выполнения работ или оказания услуг; 

в) по иным основаниям, предусмотренным положением о закупках ГУП РК «КРЫМГАЗСЕТИ».
2) сведения о нас будут внесены в реестр недобросовестных поставщиков в следующих случаях:
1) если мы:

· будучи признанным победителем запроса предложений, уклонимся от заключения договора;

· будучи единственным участником процедуры закупки, подавшим Заявку, либо участником процедуры закупки, признанным единственным участником запроса предложений, уклонимся от заключения договора;

· будучи признанным победителем или единственным участником запроса предложений, либо являющимся единственным участником, подавшим Заявку, откажемся от предоставления обеспечения исполнения договора, если такое требование установлено в документации по проведению запроса предложений;

· если договор, заключенный с нами по результатам проведения настоящего запроса предложений, будет расторгнут по решению суда в силу существенного нарушения нами условий договора.
Руководитель организации [для юридических лиц]
             _______ (Фамилия И.О.)

                                                           (подпись)

Участник закупки [для физических лиц]
                                     _______ (Фамилия И.О.)

                                                           (подпись)

М.П. [для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей]

Данная форма является обязательной для заполнения и изменению не подлежит

Приложение к заявке о подаче Предложения 
от «___» __________ 20___ г. № ______

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, нижеподписавшийся



(фамилия, имя, отчество)

паспорт _____________№__________________дата выдачи


название выдавшего органа
, 

в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона № 152-ФЗ от 27.07.2006 г.
«О персональных данных», подтверждаю своё согласие на обработку ГУП РК «Крымгазсети» (далее - Оператор) моих персональных данных, включающих фамилию, имя, отчество, дату рождения, паспортные данные при условии, что их обработка осуществляется лицом в ГУП РК «Крымгазсети», обязанным сохранять коммерческую тайну. В процессе осуществления Оператором закупочной деятельности я предоставляю право работникам Оператора передавать мои персональные данные другим должностным лицам Оператора, в интересах осуществления Оператором закупочной деятельности. 

Предоставляю Оператору право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. 

Оператор вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки (реестры).

Срок хранения моих персональных данных соответствует сроку хранения документов, связанных с осуществлением Оператором закупочной деятельности.

Передача моих персональных данных иным лицам или иное их разглашение может осуществляться только с моего письменного согласия, кроме случаев, предусмотренных законодательством РФ.

Настоящее согласие дано мной и действует до «___»________20____г./ бессрочно.

Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю Оператора. В случае получения моего письменного заявления об отзыве настоящего согласия на обработку персональных данных Оператор обязан прекратить их обработку. 

__________________________________________________                                (Ф.И.О.)

                        Подпись субъекта персональных данных

«___» _________ 20__ г.

Данная форма является обязательной для заполнения и изменению не подлежит

10.3. Форма № 3                
«АНКЕТА УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ»

	№№ п/п
	Наименование показателя
	Данные об Участнике закупки

	1.
	Наименование Участника закупки (юридического лица), фамилия, имя, отчество и паспортные данные Участника закупки (физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя)
	[Участник закупки, являющийся юридическим лицом, указывает в данном разделе полное наименование с указанием организационно-правовой формы].

[Участник закупки, являющийся физическим лицом, в том числе индивидуальным предпринимателем, указывает в данном разделе фамилию, имя, отчество и паспортные данные].

	2.
	Место нахождения Участника закупки (юридического лица), место жительство Участника закупки (физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя)
	[Участник закупки, являющийся юридическим лицом, указывает в данном разделе место нахождения в соответствии с учредительными документами (устав, положение и т.п.)].

[Участник закупки, являющийся физическим лицом, в том числе индивидуальным предпринимателем, указывает в данном разделе местожительство в соответствии с паспортом].

	3.
	Почтовый адрес
	[В данном разделе Участник закупки указывает почтовый адрес и индекс, по которым Заказчик сможет осуществить почтовую связь с Участником закупки].

	4.
	Контактное лицо
	[В данном разделе Участник закупки указывает данные лица, с которым Заказчик сможет связаться в процессе подготовки Договора, в т.ч.: ФИО, занимаемая должность, номер контактного телефона, e-mail].

	5.
	Контактные данные
	В данном разделе Участник закупки указывает но-мер контактного телефона, e-mail].

	6.
	ОГРН, ИНН, КПП, ОКПО
	[В данном разделе Участник закупки указывает ОГРН, ИНН, КПП, ОКПО в соответствии с регистрационными документами].

	7.
	Принадлежность Участника закупки к субъектам малого и среднего предпринимательства.
	[В данном разделе Участник закупки указывает принадлежность к СМП].

Да / Нет

	8.
	Система налогообложения
	[В данном разделе Участник закупки указывает применяемую систему налогообложения].

	9.
	Банковские реквизиты
	[В данном разделе Участник закупки указывает банковские реквизиты].


Мы, нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех данных, указанных в анкете.
Руководитель организации [для юридических лиц]
      _______ (Фамилия И.О.)

                                                                                                                                              (подпись)

Участник закупки [для физических лиц ]          
     _______ (Фамилия И.О.)

                                                                                                                                              (подпись)

Данная форма является обязательной для заполнения и изменению не подлежит

10.4  Форма № 4 

«СПРАВКА О СООТВЕТСТВИИ УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ ОБЯЗАТЕЛЬНЫМ ТРЕБОВАНИЯМ, УСТАНОВЛЕННЫМ ЗАКУПОЧНОЙ ДОКУМЕНТАЦИЕЙ »

На бланке организации [для юридических лиц]

СПРАВКА

Настоящим______________________________________ информирует, о том, что 

                                    (Наименование участника запроса предложений)

информация о нас отсутствует в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьёй 5 Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», и (или) реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренных Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
Настоящей заявкой ___________________________________________________________






(Наименование участника запроса предложений)

Подтверждаем соответствие требованиям, устанавливаемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг, являющихся предметом закупок:

- документ, подтверждающий регистрацию в качестве оператора по обработке персональных данных в Федеральной службе по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций ______________________________________________.

                                   (название, №  и дата документа)
Настоящей заявкой декларируем о соответствии участника запроса предложений ____________________________________________________________следующим требованиям:

(Наименование участника запроса предложений)

- соответствие требованиям, устанавливаемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг, являющихся предметом закупок;

- отсутствие ликвидации участника закупки (юридического лица) и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки (юридического лица или индивидуального предпринимателя) несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

-  отсутствие приостановления деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;

-  отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджетные системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадёжными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчётности за последний отчётный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности, а решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято;

-   отсутствие у участника закупки (физического лица либо у руководителя), членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица (участника закупки) судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также отсутствие применения в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определённые должности или заниматься определённой деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;

-  участник закупки — юридическое лицо, которое в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке не было привлечено к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьёй 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
- обладание участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением контракта Заказчик приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения контрактов на создание произведений литературы или искусства, исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма;

- отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, заместители руководителя, член комиссии по осуществлению закупок, руководитель контрактной службы заказчика, контрактный управляющий состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями для целей настоящей статьи понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества;
Руководитель организации [для юридических лиц]
     _______ (Фамилия И.О.)

                                                                                                                                             (подпись)

Участник закупки [для физических лиц]                             _______ (Фамилия И.О.)

                                                                                                                                                   (подпись)

М.П. [для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей]
Данная форма является обязательной для заполнения и изменению не подлежит
10.5. Форма №5

Запрос предложений в электронной форме на право заключения договора на оказание услуг по формированию, печати и доставке платежного документа (прайс)
ТЕХНИЧЕСКОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ 

Изучив документацию на право заключения договора на оказание услуг по формированию, печати и доставке платежного документа (прайс), в том числе условия и порядок проведения запроса предложений, проект договора, техническое задание выражаем согласие оказать услуги в соответствии с требованиями документации. 
Руководитель организации [для юридических лиц]
     _______ (Фамилия И.О.)

                                                                                                                                            
       (подпись)

Участник закупки [для физических лиц]                             _______ (Фамилия И.О.)

                                                                                                                                                    (подпись)

М.П. [для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей
10.6. Форма № 6              
ЦЕНОВОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ
на право заключения договора на оказание услуг по формированию, печати и доставке платежного документа (прайс)
1. Цена прайс-листа составляет __________ (_________________) рублей ___ копеек, в том числе НДС 20% __________(________)рублей __копеек.
	№ п\п
	Наименование услуги 
	Ед. изм.
	Кол-во, шт.
	Цена за ед., руб. с/без НДС
	Стоимость. руб. с/без НДС

	1
	ПД, с включением информации только по услугам Заказчика 4+0
	Усл.ед.
	1
	
	

	2
	ПД, с включением информации только по услугам Заказчика и одного Участника 4+0
	Усл.ед.
	1
	
	

	3
	ПД, с включением информации только по услугам Заказчика и двух Участников 4+0
	Усл.ед.
	1
	
	

	4
	ПД, с включением информации только по услугам Заказчика и трёх Участников 4+0
	Усл.ед.
	1
	
	

	5
	ПД, с включением информации только по услугам Заказчика и четырёх Участников 4+0
	Усл.ед.
	1
	
	

	6
	ПД, с включением информации только по услугам Заказчика и пяти Участников 4+0
	Усл.ед.
	1
	
	

	7
	ПД, с включением информации только по услугам Заказчика 1+0
	Усл.ед.
	1
	
	

	8
	ПД, с включением информации только по услугам Заказчика и одного Участника 1+0
	Усл.ед.
	1
	
	

	9
	ПД, с включением информации только по услугам Заказчика и двух Участников 1+0
	Усл.ед.
	1
	
	

	10
	ПД, с включением информации только по услугам Заказчика и трёх Участников 1+0
	Усл.ед.
	1
	
	

	11
	ПД, с включением информации только по услугам Заказчика и четырёх Участников 1+0
	Усл.ед.
	1
	
	

	12
	ПД, с включением информации только по услугам Заказчика и пяти Участников 1+0
	Усл.ед.
	1
	
	

	ИТОГО:
	

	В т.ч. НДС 20 %:
	


2. Настоящее Предложение действует до «___» __________ 20___ года.

Руководитель организации [для юридических лиц]
     _______ (Фамилия И.О.)

                                                                                                                                              (подпись)

Участник закупки [для физических лиц]                             _______ (Фамилия И.О.)

                                                                                                                                                   (подпись)

М.П. [для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей
Данная форма является обязательной для заполнения и изменению не подлежит

10.7. Форма № 7

ПРЕДЛОЖЕНИЕ участника запроса предложений В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ по нестоимостным критериям

Сведения об опыте оказания аналогичных услуг
	№ п/п
	Реквизиты договора (контракта)
№ и дата
	Предмет договора 
(контракта)
	Реестровая запись 
(договора, контракта) в ЕИС*
	Цена договора 
(контракта), руб**
	Заказчик
	Срок оказания услуг по договору (контракту)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	...
	ИТОГО:
	
	
	
	


Подтверждается:

- копиями исполненных договоров/контрактов на оказание услуг (печать и доставка платежных документов или иных персонифицированных документов до абонента), заключенных за последние 3 года, предшествующие дате окончания срока подачи заявок, включая все дополнения, приложения, изменения к ним, стоимость каждого исполненного договора/контракта должна составлять не менее 50 процентов от начальной (максимальной) цены договора, на право, заключить который проводится закупка;

- копии актов оказанных услуг, подписанных обеими сторонами, по каждому договору/контракту.

Копии указанных документов должны быть представлены в полном объеме со всеми приложениями. Представленные участником закупки – договоры/контракты, исполнение которых не подтверждено документально, не учитываются при оценке.
*Реестровая запись договора, контракта из ЕИС обязательна для заполнения.
**Цена договора указывается согласно исполнению по договору (с учетом всех заключенных дополнительных соглашений, соглашений о расторжении и актов выполненных работ).
Руководитель организации [для юридических лиц]
_______  (Фамилия И.О.)

                                                                                                                              (подпись)

Участник закупки [для физических лиц]           
_______  (Фамилия И.О.)

                                                                                                          (подпись)

М.П. [для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, при наличии печати]

11. ПРОЕКТ ДОГОВОРА
(прикрепляется отдельным файлом)
� Параметры, обязательные для передачи в случае необходимости отображения в ПД таблицы «Показания приборов учета», выделены жирным шрифтом. Для вывода достаточно заполнить одно поле из указанного диапазона.


� Первоначальная редакция: КТУ (коллективная точка учета)
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